Mobnica de Brito Dias Faisca

Lumarcont - contabilidade e fiscalidade - da
teoria a pratica, uma analise fiscal rumo a

melhoria da qualidade

@ UAlg ESGHT

UNIVERSIDADE DO ALGARVE
ESCOLA SUPERIOR DE GESTAO, HOTELARIA E TURISMO

2022



Mobnica de Brito Dias Faisca

Lumarcont - contabilidade e fiscalidade - da
teoria a pratica, uma analise fiscal rumo a

melhoria da qualidade

Mestrado em Fiscalidade

Trabalho efetuado sob a orientacao de:
Fernando Manuel Correia Marques

Carlos Manuel Péra Nunes

@ UAlg ESGHT

UNIVERSIDADE DO ALGARVE
ESCOLA SUPERIOR DE GESTAO, HOTELARIA E TURISMO

2022




Lumarcont - contabilidade e fiscalidade - da teoria a

pratica, uma analise fiscal rumo a melhoria da qualidade

Declaracao de autoria de trabalho

Declaro ser a autora deste trabalho, que ¢ original e inédito. Autores e trabalhos consultados

estao devidamente citados no texto e constam da listagem de referéncias incluida.

A candidata

Monica de Brito Dias Faisca



©Copyright: Ménica de Brito Dias Faisca

A Universidade do Algarve reserva para si o direito, em conformidade com o disposto no
Codigo do Direito de Autor e dos direitos Conexos, de arquivar, reproduzir e publicar a obra,
independentemente do meio utilizado, bem como de a divulgar através de repositorios
cientificos e de admitir a sua copia e distribui¢do para fins meramente educacionais ou de
investigacdo € ndo comerciais, conquanto seja dado o devido crédito ao autor e editor

respetivos.



Agradecimentos

Para a realizagdo deste estagio de mestrado foi essencial o impulso motivacional da supervisora
de estagio, a Dra. Luisa Maria Jacinta Correia Martins, socia-gerente da entidade acolhedora
Lumarcont - Luisa Martins Contabilidade Unipessoal, Lda.

Agradego também aos orientadores de estagio, Dr. Fernando Manuel Correia Marques e Dr.
Carlos Manuel Péra Nunes pela disponibilidade imediata.

Quero ainda enderegar um agradecimento especial a todos os colegas que diariamente me
apoiaram nas tarefas desenvolvidas durante o periodo do estagio de mestrado, principalmente

os colegas do departamento de contabilidade.

Aos familiares e amigos que me apoiaram e inspiraram.



Resumo

O relatorio de estagio de mestrado diz respeito a formacdo pratica em contexto de trabalho
efetuada na empresa Lumarcont - Luisa Martins Contabilidade Unipessoal, Lda., para

conclusdo de Mestrado em Fiscalidade.

A realizagdao do estadgio de mestrado no departamento de contabilidade da entidade patronal

visa uma aplicacao pratica dos conhecimentos tedricos adquiridos.

O periodo de estagio de mestrado decorreu entre 1 de outubro de 2021 a 22 de dezembro de

2021 e de 3 de janeiro 2022 a 31 de margo de 2022, num total de 805 horas.

A metodologia inerente a realizacdo do estdgio de mestrado iniciou-se, por uma analise dos
procedimentos internos existentes, seguindo para uma aplicacdo pratica dos mesmos. A
realizagdo de um esboco do manual de procedimentos foi a fase seguinte, terminando com uma

proposta de continuagdo e aplicacdo do manual iniciado.
No presente relatorio de estdgio, enumero as tarefas realizadas durante o periodo de estagio de
mestrado, identifico e analiso os processos detalhadamente, incluindo as operacdes internas

para mitigar os desvios de execugdo das atividades essenciais e garantir a qualidade fiscal dos

servigos prestados.

Termos-Chave: Relatorio, Estagio, Qualidade Fiscal, Fiscalidade, Mestrado
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Abstract

The master's internship report concerns the practical training in the context of work carried out
at the company Lumarcont - Luisa Martins Contabilidade Unipessoal, Lda., for the conclusion

of the Master's in Taxation.

The master's internship in the employer's accounting department aims a practical application of

the theoretical knowledge acquired.

The master's internship period ran from 1% October of 2021 to 22" December of 2021 and from
3" January of 2022 to 315 March of 2022, in a total of 805 hours.

The methodology inherent in carrying out the master's internship began with an analysis of
existing internal procedures, followed by their practical application. The creation of an outline
of the procedure manual was the next phase, ending with a proposal for the continuation and

application of the initiated manual.

In this internship report, I list the tasks performed during the master's internship period, identify
and analyze the processes in detail, including internal operations to mitigate deviations in the

execution of essential activities and guarantee the fiscal quality of the services provided.

Keywords: Report, Internship, Fiscal Quality, Taxation, Master
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1. Introducao

A elaboracdo deste relatorio de estdgio tem como objetivo enunciar e analisar as tarefas
desempenhadas durante o periodo de estagio, bem como refletir sobre os efeitos dos

conhecimentos adquiridos durante o curso de Mestrado em Fiscalidade.

Em 2013, para conclusao do 2° ano do curso de Mestrado em Fiscalidade optei por um projeto
de mestrado sobre IVA nas agéncias de viagens — decreto lei n.° 221/85 de 3 de julho, aplicando
0 mesmo a minha entidade patronal. Como ndo me foi possivel terminar o projeto e apos
diferentes experiéncias profissionais € pessoais propus um estdgio de mestrado, uma vez que
iniciei funcdes num gabinete de contabilidade onde diariamente a fiscalidade ¢ tratada e

discutida.

O periodo de estagio decorreu entre 1 de outubro de 2021 a 22 de dezembro de 2021 e de 3 de
janeiro 2022 a 31 de margo de 2022, num total de 805 horas, conforme previsto no Regulamento
de estagios dos cursos do 2° ciclo. O estagio de mestrado foi realizado no departamento de
contabilidade da Lumarcont - Luisa Martins Contabilidade Unipessoal, Lda. onde sou

colaboradora desde abril de 2021 com a categoria de Chefe de Servigos.

Durante o periodo de estagio de mestrado foram desempenhadas tarefas nomeadamente na
contabilidade e consultoria fiscal. A supervisora Dra. Luisa Maria Jacinta Correia Martins
distribuiu as tarefas desempenhadas ao longo do estagio e esclareceu as duvidas que foram
surgindo, assim como procedeu a avaliagdo qualitativa do trabalho desenvolvido. Os
orientadores do estagio foram o Dr. Fernando Manuel Correia Marques e Dr. Carlos Manuel
Péra Nunes, no cumprimento do plano de estdgio submetido na Escola Superior de Gestdo,

Hotelaria e Turismo (ESGHT) da Universidade do algarve (UAlg).

O presente relatorio de estagio inicia-se no segundo capitulo com a identificagcdo da entidade
acolhedora onde se realizou o estigio de mestrado, sendo igualmente apresentado o

organograma da mesma.

No terceiro capitulo procede-se a caracterizagdo interna do gabinete de contabilidade e ¢

apresentada uma breve descricdo da Lumarcont - Luisa Martins Contabilidade Unipessoal,



Lda., da sua organica, dos servigos disponiveis e meio envolvente. Foi realizado um estudo das
sociedades de contabilidade em Faro para conhecer o meio envolvente especifico da entidade

acolhedora.

De seguida, no quarto capitulo, sdo enumerados os objetivos do estagio de mestrado

apresentando as motivagdes e os métodos utilizados para alcancar os objetivos definidos.

No quinto capitulo entramos nas tarefas que foram realizadas durante o periodo do estagio de

mestrado apresentadas por departamento com o respetivo enquadramento fiscal.

O enquadramento tedrico/revisao da literatura apresentado no sexto capitulo destaca os
impostos tratados durante o periodo do estagio de mestrado e aprofunda as teorias sobre a gestao

da qualidade e a contextualizacdo tedrica do manual de procedimentos.

O manual de procedimentos foi objeto de investigacao e desenvolvimento com vista a uma
implementag¢do pratica, ou seja, conjuntamente com a gestdo da Lumarcont utilizar o relatorio

de estagio como guia para implementagao pratica do mesmo.

No sétimo capitulo ¢ apresentada uma proposta da estrutura do manual de procedimentos da
Lumarcont e a explicacdo detalhada do mesmo de forma a criar a base para uma futura

certificagdo da qualidade.

Por fim ¢ apresentada uma reflexdo critica, que engloba uma sintese final das situagdes mais

importantes ao longo do periodo do estagio e as conclusdes acerca do trabalho realizado.



2. Identificagdo da entidade acolhedora onde se realizou o estagio

A empresa Lumarcont — Luisa Martins Contabilidade, Unipessoal, Lda., doravante denominada
por Lumarcont, ¢ uma sociedade por quotas com capital social no valor de 5.000€ detido por

Dra. Luisa Maria Jacinta Correia Martins.

As instalagdes do gabinete estao localizadas na Rua de Sao Luis n.° 60, 1° esquerdo sendo o seu

horario de funcionamento das 9h as 12h30m e das 14h30m as 18h.

A geréncia ¢ exercida pela Dra. Luisa Maria Jacinta Correia Martins, o departamento de
contabilidade detém 2 chefes de servigos e o departamento de recursos humanos 1 chefe de
servigos. Cada chefe de servicos tem 3 técnicos que executam as tarefas determinadas de acordo
com o departamento e a prioridade do servigo sem descurar qualquer prazo legal. A 31 de margo

de 2022 a Lumarcont emprega um total de 14 profissionais.

Figura 2.1 - Organograma da Lumarcont - Luisa Martins Contabilidade Unipessoal, Lda.

Geréncia
______________________ Gestao Financeira
Departamento de Departamento de
Contabilidade Recursos Humanos

Fonte: Elaboragdo propria

3. Caraterizacao interna e envolvente externa

3.1. Caraterizagdo interna

Conforme consta no site https://www.lumarcont.pt/ a Lumarcont foi fundada em 1996 pela Dra.
Luisa Maria Jacinta Correia Martins, inicialmente exerceu a sua atividade como empresaria em
nome individual — ENI, e no final de 2006 criou a sociedade por quotas Lumarcont — Luisa

Martins Contabilidade, Unipessoal, Lda.


https://www.lumarcont.pt/

A Lumarcont € um escritorio de contabilidade com mais de 26 anos de existéncia no mercado,
sediado na cidade de Faro tendo como objetivo proporcionar um servigo de exceléncia que
permita ao cliente ter o minimo de preocupagdes com a parte financeira, fiscal e laboral do seu

negadcio.

Os clientes tipo da Lumarcont sdo: associa¢des sem fins lucrativos, Instituicdes Particulares de
Solidariedade Social - IPSS, pequenas, médias e grandes empresas, empresarios em nome

individual, empreendedores e profissionais liberais.

3.2.  Orgéanica da Lumarcont

=  Missdo
A Lumarcont detém como missao apoiar os clientes, desenvolvendo servigos de qualidade e
exceléncia, que satisfagam as suas necessidades independentemente da sua atividade ou tipo. O
principal objetivo ¢ auxiliar os clientes a criarem uma organizacdo interna, que produza
atempadamente informacao de suporte a negociagdo com clientes, fornecedores, instituicdes

bancarias e outras entidades.

= Visao
No que respeita a Visdo, a Lumarcont pretende ser uma das principais prestadoras de servigos
da regido e também uma referéncia de exceléncia nos servigos de contabilidade, consultadoria

fiscal, apoio a organizagao interna das empresas.

= Valores
Os principais valores sao focados na satisfacao do cliente € na percecao da Lumarcont como
parceira de negocio e ndo como uma simples prestadora de servigos, a contabilista ou a guarda-
livros. O apoio aos clientes através de conduta que reflete altos padroes de ética profissional,
através de uma comunicagdo clara e precisa, com o apoio de uma equipa consistente que se foca
no relacionamento transparente com os clientes e colaboradores, baseada na responsabilidade

e confianga entre as partes.

= Servigos

A contabilidade ¢ a atividade principal da Lumarcont, assim como a consultoria fiscal.



Os servicos que a Lumarcont tem disponiveis sdo:
¢+ servigos de contabilidade;
+* servigos de recursos humanos;
++ servigos de consultoria fiscal,
% servigos administrativos.

X/

% Servicos de contabilidade

A Lumarcont presta servigos de contabilidade que podem ser efetuados nas instalagdes do

gabinete ou nas instalagdes dos clientes.

Praticado nas instalagdes da Lumarcont estao disponiveis os servigos de:

>
>

Y VvV

YV V.V V V V V V

Contabilidade organizada (empresas, associagdes e IPSS);

Contabilidade ndo organizada (profissionais liberais, pequenos retalhistas e
microempresas);

Recuperacao de todo o tipo de contabilidades;

Emissdo e analise das demonstracdes financeiras da empresa e elaboragdo de relatdrios
periddicos;

Elaboragdo e processamento da contabilidade geral e analitica:

Separagdo, ordenagao e classificagdo da documentacao;

Registo e processamento informatico da documentacao;

Tratamento contabilistico dos dados processados;

Analise e conciliacdo de contas correntes;

Controlo de ativos por fichas individualizadas;

Trabalho de fecho de contas e apuramento de Resultados;

Cumprimento atempado de todas as obrigacdes legais e fiscais.

Quando praticado nas instalagdes dos clientes (Outsourcing Financeiro), os servigos disponiveis

sao:

>

Y

Deslocagdes de pessoal técnico ao cliente para classificacdo e langamento informatico
dos documentos contabilisticos, acompanhamento, supervisao e apoio a execucao da
contabilidade e declaragdes fiscais obrigatorias;

Servigos executados, por pessoal do cliente, com a nossa supervisao;

Elabora¢ao de mapas de apoio a gestdo, adaptados as necessidades das entidades;

Andlise e relatorios periddicos de apoio a gestao;



>
>

Consultoria de gestdo e apoio fiscal;

Responsabilidade de Contabilista Certificado.

¢ Servigos de recursos humanos

Para facilitar o cumprimento das obrigagdes em relagdo aos recursos humanos, a Lumarcont

oferece servigos de acompanhamento profissional e qualificado:

>

YV V. V V V

Processamento mensal de vencimentos e emissao dos respetivos recibos;

Elabora¢ao e manutencdo do cadastro de pessoal,

Cumprimento das obrigacdes legais perante a Seguranca social e Autoridade Tributaria;
Apoio na elaboragdo de contratos de trabalho;

Elaboragdo de candidaturas de estagios profissionais, e respetivo acompanhamento;

Relatoério unico.

X/

«» Servigos de consultoria fiscal

Em relagdo aos servigos de consultoria fiscal, para além do aconselhamento integrado nos

servicos de contabilidade, a Lumarcont disponibiliza:

>
>
>
>

Andlise da viabilidade da ideia e do projeto;
Apoio, esclarecimento e acompanhamento na constituicdo de novas entidades;
Analise e aconselhamento a residentes nido habituais;

Analise e aconselhamento no enquadramento e legalizagdo do alojamento local.

¢ Servigos administrativos

Devido ao fato do setor administrativo organizado ser imprescindivel no sucesso das entidades

e a sua otimizacao traduzir-se numa reducao de gastos, a Lumarcont disponibiliza recursos

técnicos, administrativos e informéaticos para a execugdo das seguintes tarefas:

>

Y V V V

Recolha de documentagao junto dos clientes;

Entrega de declaracdes e pagamento de contribui¢des e impostos as diversas entidades;
Elaboragao de mapas internos de apoio ao controlo de tesouraria;

Gestao, emissao ¢ controle da faturagao dos clientes;

Tratamento de outros assuntos relacionados com os servigos prestados pela Lumarcont,

e de acordo com as necessidades dos clientes.



3.3. Meio envolvente

= Econémico
Ao longo de 2021 a incerteza sobre a intensidade e evolu¢do da pandemia de COVID-19
prevaleceu e manteve-se no primeiro trimestre de 2022, tendo os seus multiplos impactos

colocado desafios para a estabilidade financeira do pais.

De acordo com os Boletins Econdémicos do Banco de Portugal publicados em

https://www.bportugal.pt/publications/banco-de-portugal, até 2019 a economia portuguesa

encontrava-se num periodo de ajustamento e convergéncia com o resto da Europa, tendo-se
verificado uma redu¢do do endividamento das empresas e particulares para valores proximos

da média europeia, assim como um excedente do saldo or¢amental.

Aquando das medidas de restricdo, o encerramento de fronteiras ¢ o seu condicionamento a
livre circulagdo imposto pelo governo devido a pandemia, verificou-se uma acentuada queda
da procura e da oferta, com repercussdes na situacdo financeira dos diversos agentes

econdmicos.

Portugal, em 2021, registou uma variagdo do Produto Interno Bruto (PIB) em volume de 4,9%,
a maior desde 1990 (depois de uma quebra sem precedentes de 8,4% em 2020). Em relagdo a
taxa de inflagdo média fixou-se nos 1,3%, acelerando face a uma inflagdo zero em 2020, de
acordo com a Sintese Econdémica de Conjuntura do Instituto Nacional de Estatistica (INE) de

janeiro de 2022.

Os dados disponiveis para janeiro de 2022 ainda refletiram o confinamento do més homologo

ap6s um arranque de 2021 critico no que toca a contagios e mortes por COVID-19".

Outro indicador econdmico relevante ¢ o montante de pagamentos e levantamentos em
terminais multibanco que acelerou, em janeiro de 2022, para uma variacdo homoéloga positiva

de 23,1%, face a uma subida homoéloga de 14,4% em dezembro de 2021 de acordo com o artigo

publicado a 17 fevereiro de 2022 em https://expresso.pt/economia.

! Fonte: https://expresso.pt/economia/2022-02-17-0-ano-2021-em-resumo-maior-crescimento-economico-
em-mais-de-30-anos-e-inflacao-a-acelerar



https://www.bportugal.pt/publications/banco-de-portugal
https://expresso.pt/economia
https://expresso.pt/economia/2022-02-17-o-ano-2021-em-resumo-maior-crescimento-economico-em-mais-de-30-anos-e-inflacao-a-acelerar
https://expresso.pt/economia/2022-02-17-o-ano-2021-em-resumo-maior-crescimento-economico-em-mais-de-30-anos-e-inflacao-a-acelerar

Portugal registou, entre fevereiro de 2020 e margo de 2022, uma diminui¢do de 0,8 pontos
percentuais na taxa de desemprego, a segunda maior diminui¢do na Unido Europeia e a quarta

maior entre paises da OCDE (Organizacao para a Cooperacao e Desenvolvimento Econdmico).

Figura 3.1 - Taxas de desemprego por regidao
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Fonte: INE — 1° trimestre de 2022

Em relagdo ao emprego, no 1.° trimestre de 2022, segundo o INE, a populacdo empregada
aumentou 0,4% em relagdo ao trimestre anterior € 4,7% relativamente ao mesmo periodo de
2021. A populacao desempregada, estimada em 308,4 mil pessoas, diminuiu 6,7% em relacdao

ao trimestre anterior e 14,3% relativamente ao homologo.

Da analise a Figura 2 verifica-se que por regido, a Regido Autonoma da Madeira registou a
maior taxa de desemprego (7,5%), seguido do Algarve (7%) e da Area Metropolitana de Lisboa
(6,8%) tendo o Alentejo, o Norte e o Centro registado as taxas mais baixas (5,1%, 5,4% e 5,4%,
respetivamente). Em termos homdlogos, o Algarve registou a maior diminui¢do no desemprego

(-3.2).

As medidas de apoio as empresas — em particular o regime de layoff simplificado — e de apoio
aos trabalhadores independentes, permitiram controlar os niveis de desemprego ao longo do
ano 2021. Estas medidas, em conjunto com o refor¢o dos estabilizadores automaticos

juntamente com varias medidas de apoio direto ao consumo de bens de primeira necessidade e



ainda os programas de moratoria, contribuiram para a manuten¢do do rendimento e da
estabilizacdo social das familias mais afetadas pela reducdo da atividade econémica (Banco de

Portugal, 2022).

Conforme publicado no Boletim Econdmico de margo de 2022 pelo Banco de Portugal, apds 2
anos de pandemia, a invasdo da Ucrania pela Russia no final de fevereiro implica maiores
pressoes inflacionistas e uma deterioragdo das perspetivas de crescimento da economia global

no curto prazo.

Neste sentido, num contexto de incerteza acrescida associada ao conflito na Ucrania, a previsao
do Banco de Portugal ¢ de crescimento de 4,9% em 2022 do Produto Interno Bruto (PIB), 2,9%
em 2023 e 2,0% em 2024, beneficiando de maiores recebimentos de fundos da Unido Europeia

e da manutencdo de condigdes financeiras favoraveis.

Segundo o Banco de Portugal a inflagdo tende a aumentar em 2022 para 4,0%, em reflexo da
subida do preco das matérias-primas e dos constrangimentos nas cadeias de abastecimento

globais, e reduz-se para 1,6% em 2023 e 2024.

Em suma, a invasdo da Ucrania pela Russia contribui para limitar o dinamismo econémico e
para intensificar as pressoes inflacionistas. O impacto negativo sobre a atividade econdmica
decorre do agravamento da subida dos precos das matérias-primas, da redu¢ao da confianga dos
agentes econdémicos, da turbuléncia nos mercados financeiros e dos efeitos das sancdes

comerciais e financeiras impostas a Russia (Banco de Portugal, 2022).

Os riscos de repercussdoes mais significativas do conflito na Ucrania com a imposi¢ao de
sangdes adicionais sobre a Russia, novas subidas dos pre¢os das matérias-primas, maior
disrupcao das cadeias de valor global, uma amplificagdo da incerteza e das fric¢cdes financeiras
implicam, segundo o Banco de Portugal, um menor crescimento da atividade econdémica e uma

inflagdo mais elevada.

= Sociocultural
A previsdo do Banco de Portugal em relagdo ao emprego ¢ de um aumento continuo, mas a um
ritmo progressivamente menor. A taxa de desemprego diminuira para 5,9% em 2022 e de forma

mais gradual nos anos seguintes.



Neste sentido, para Portugal convergir com a Unido Europeia ¢ fundamental continuar a
aumentar as qualificacdes da populagdo e a produtividade. Analisando a taxa de escolaridade
do ensino superior da populagdo residente entre os 30 e os 34 anos, esta manteve-se acima da

meta europeia de 40% (no 3° trimestre de 2021 atingiu 45%?2).

O aumento significativo dos individuos na faixa etaria entre os 30 e os 34 com ensino superior
concluido reflete as politicas adotadas nos ultimos anos conjuntamente com uma evolugao
sociocultural bastante expressiva. A taxa de escolaridade na faixa etaria entre os 25-29 anos
também aumentou 50% face ao 2° trimestre de 2015 e foi acompanhada pela evolucao da
populagdo ativa nessa faixa etaria segundo informacao publicada na Direc¢ao-Geral do Ensino

Superior.

Um fato relevante apresentado em https://www.portugal.gov.pt € o registo em 2019/20 de um

crescimento de 6% face ao ano letivo anterior, representando este um novo maximo historico
no numero de diplomados em Portugal e a taxa de crescimento anual mais elevada desde o ano

letivo de 2006/07.

= Tecnoldgico
A aceleragdo conferida pela pandemia de COVID-19 criou ganhos de eficiéncia a varios niveis,
foram necessérias adaptagdes de espagos e de equipamentos tecnologicos para facilmente

ultrapassar confinamentos.

As inovagdes tecnoldgicas sdo cada vez mais importantes em qualquer setor de atividade. A
utilizagdo de novas tecnologias permite uma maior eficiéncia dos servigos, desburocratizagao
de procedimentos e proporciona a todos os stakeholders uma maior comodidade e rapidez no

acCe€Ssso aosS mesmos.

A Lumarcont, como qualquer empresa de servicos, ¢ cada vez mais dependente da utilizacao
dos meios informaticos € mantem-se atenta as novidades tecnologicas disponiveis no mercado
com vista a que toda a informacao seja elaborada de forma credivel, profissional e obedecendo

aos principios éticos, contabilisticos e legais. Neste sentido ha um investimento constante em

2 Fonte: https://www.dges.gov.pt/pt/noticia/taxa-de-escolaridade-do-ensino-superior-mantem-se-acima-da-meta-europeia
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tecnologia que serve de alavanca para a produtividade, isto €, nos processos € em gestdo dos
negocios (Reis, 2022b), estando neste momento a ser implementado um novo sistema de gestao

integrado, mais conhecido por ERP Enterprise Resource Planning.

= Meio envolvente especifico
No atual contexto econdmico, nunca a informagao financeira e de gestao foi tdo importante para

a competitividade e, em muitos casos, para a sobrevivéncia das empresas e organizagdes.

Localizada em Faro, a Lumarcont é uma das 58 sociedades de contabilidade deste concelho.

Figura 3.2 - Contabilistas no concelho de Faro

= Contabilistas Certificados
= Contabilistas Certificados com responsabilidade ativa de contabilidade de empresas

= Sociedades de contabilidade

Fonte: OCC, Inquérito — 31.07.2022

Uma concorréncia diversificada em que 27% dos Contabilistas Certificados trabalham por
conta propria ou de outrem, num universo em que mais de 60% detém carteira profissional e

que provavelmente nunca a utilizardo, este € o cenario que o concelho de Faro apresenta.

A Lumarcont encontra-se acima da média das sociedades de contabilidade em Faro no que
respeita a Volume de Negocios- VN (vendas e prestacdes de servicos), EBITDA- Earnings
Before Interest, Taxes, Depreciation and Amortization (lucro antes de juros, impostos,
depreciagdes e amortizagdes - ¢ uma medida do desempenho financeiro geral das empresas),

resultados liquidos, capital proprio e nimeros de empregados.

3 Informagao cedida pela OCC através de inquérito direto a 31.07.2022
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Em termos de autonomia financeira, solvabilidade e antiguidade (nimero de anos da empresa
em atividade) a Lumarcont estd um pouco abaixo da média do concelho de Faro conforme ¢

apresentado no quadro seguinte.

Tabela 3.1 - Dados financeiros da média de sociedades de contabilidade em Faro -

2021
Volume Resultados | Capital | Autonomia Numero de
de EBITDA P bt . . Solvabilidade Antiguidade
. Liquidos | Proprio | Financeira Empregados
Negocios
110558€ | 13017€| 4435€ [49458¢€ 29% 173% 4 18

Fonte: Informa D&B, Lda - 2022

Segundo os conceitos estatisticos do Eurostat, uma média ¢ definida como o valor que
demonstra a concentracao dos dados de uma distribui¢do nao espelhando por si a relevancia
dos resultados obtidos. Importa analisar a posi¢ao (ranking) da Lumarcont face aos dados

financeiros das sociedades de contabilidade no concelho de Faro.

Em relacao ao numero de empregados a Lumarcont destaca-se em 2° lugar, mas esta informacgao
por si s6 ndo ¢ relevante sem verificar que em termos de VN ocupa o 4° lugar. Outro lugar de
destaque ¢ o EBITDA no ranking 7 seguido do Capital Proprio no ranking 17 e dos Resultados
Liquidos no ranking 19 o que significa um bom desempenho da empresa no concelho face ao

universo concorrencial.
Ainda assim os lugares que a autonomia financeira ocupa (25), a antiguidade (29) e a
solvabilidade (30) encontram-se pouco distantes da média de empresas em atividade no

concelho de Faro.

Importa destacar que das 58 empresas analisadas 6 ndo tém contas apresentadas e apenas 1

delas apresenta o certificado de qualidade com a implementagdo da ISO 9001:2015.
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4. Objetivos do estadgio de mestrado na Lumarcont

Um dos principais objetivos do estdgio de mestrado ¢ colocar em pratica os conhecimentos
adquiridos ao longo do Mestrado em Fiscalidade e facultar aos estudantes uma experiéncia
profissionalizante, desenvolver capacidades de utilizagdo de instrumentos teoricos e
metodoldgicos adequados a abordagem de problemas concretos, para além de facilitar e apoiar

a inser¢ao no mercado de trabalho.

Também ¢ objetivo do presente relatorio de estagio o desenvolvimento de competéncias
profissionais ¢ o alcance da autonomia técnica da mestranda, como complemento ao
conhecimento adquirido ao nivel da preparacdo académica. Além disso, permite também o
trabalho em equipa com outros técnicos profissionais, o relacionamento direto com os clientes

e com os demais stakeholders.

Em relacdo aos objetivos especificos, fundamentais a realizagdo do estagio de mestrado na
Lumarcont:

- Verificar e conhecer a realidade do enquadramento fiscal dos servigos que a Lumarcont presta;
- Na organizac¢ao interna, analisar a aplicagdo dos codigos tributarios em diferentes cenarios;

- Reconhecer a aplicacao da legislagao tributaria nos procedimentos internos;

- Efetuar tarefas do processo contabilistico verificando o normativo contabilistico aplicavel;

- Reconhecer a necessidade de uma harmonizagao contabilistica ao nivel global;

- Redigir todos os processos internos para futura implementagdo de um sistema de gestao da

qualidade fiscal.

Através da observagdo e experimentacao empiricas foram recolhidos dados para sistematizar o
enquadramento teorico e fiscal dos servicos que a Lumarcont presta. Assim, numa primeira fase
foram analisadas todas as tarefas realizadas habitualmente no gabinete e, para além da recolha
de informagao junto dos colaboradores da entidade e da analise documental, foram consultados

artigos de revistas cientificas.
No que compete a organizacao interna, foram observadas as tarefas diarias elaboradas e também

analisada a legislagdo aplicavel e livros técnicos. Foram atualizados os cronogramas conforme

as alteracdes dos prazos fiscais nos softwares de gestdo de obrigacdes.
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Em relagdo aos procedimentos internos foram recolhidos os documentos internos e verificadas
as suas funcionalidades para evitar duplicagao de trabalho e consequentemente desperdicio de

recursos.

Aquando da realizagdo de tarefas do processo contabilistico foram verificadas as principais
caracteristicas qualitativas, inseridas na Estrutura Conceptual do SNC (Rodrigues, 2021). Estas
caracteristicas sdo a compreensibilidade, informagdo de facil entendimento por parte dos
utentes com conhecimentos razodveis, sem prejuizo da inclusdo da informagao relevante mas
de maior complexidade; a relevancia, a informag¢do tem de ser proeminente para poder
contribuir e influenciar a tomada de decisdes economicas; a fiabilidade, a informagao ¢ util
quando ¢ credivel, verdadeira e isenta de erros; e a comparabilidade, as demonstragdes
financeiras devem ser passiveis de comparagao ao longo do tempo de modo a estudar a evolugao

das tendéncias e avaliar performances em varios periodos.

Outras caracteristicas, também importantes e constantes no mesmo local das caracteristicas
descritas no paragrafo anterior, sdo a relevancia, “a informacao tem a qualidade da relevancia
quando influencia as decisdes econdmicas” (Rodrigues, 2021); a representagdo fidedigna, os
acontecimentos dignos de registo devem traduzir a realidade fiel e pura; a substancia sobre a
forma, onde toda a informagao deve ser assinalada tendo em conta a sua natureza legal e a sua
substancia e realidade econdmica; a neutralidade, neutra, imparcial e livre de preconceitos sdo
requisitos fundamentais para aclamar a fiabilidade da informacdo; a prudéncia, cautela,
precaucao e cuidado sdo nogdes de elevada importancia quando esta em causa o ajuizamento
em clima de incerteza e capaz de influenciar a informagdo financeira; por ultimo falta
mencionar a plenitude que no fundo nos remete para a ideia de que a conjugagao de todos estes

conceitos ¢ a melhor politica de viabilizacdo e credibilizacdo das demonstracdes financeiras.

Com todas as carateristicas contabilisticas presentes foi estruturado o manual de procedimentos
com vista a harmonizag¢ao de todas as tarefas realizadas na Lumarcont. Para o desenvolvimento
destas tarefas existe uma lista de competéncias Uteis ao profissional de contabilidade segundo
a IFAC - International Federation of Accountants. Assim, o profissional de contabilidade
deverd ter competéncias intelectuais, técnicas e funcionais, pessoais, interpessoais € de
comunicacdo e organizacionais ¢ de gestdo de negocios devido ao fato deste ser um parceiro

estratégico na manutengdo do sucesso para a sustentabilidade das organizagdes.
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O objetivo mais ambicioso e audaz neste estagio de mestrado ¢ a redagao dos processos internos
com vista a implementacdo de um sistema de gestao de qualidade fiscal. O detalhe e o rigor das
descrigdes dos processos internos que nunca tinham sido redigidos e fundamentados com a

legislacdo fiscal em vigor remete para colocar em teoria o que se pratica regularmente.

Todos estes objetivos do estagio de mestrado levaram ao desempenho de varias tarefas que os

possibilitaram e que sdo descritas no ponto seguinte.
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5. Descricao das tarefas desempenhadas

A maioria das tarefas foram desempenhadas no departamento de contabilidade onde se realizou
o estagio de mestrado. A organizacdo interna deste departamento ¢ fulcral para o cumprimento

de todas as tarefas e obrigagoes fiscais.

O primeiro contacto com o cliente ¢ onde se perceciona o servico pretendido, analisa-se a
atividade exercida e quais as necessidades do cliente. A Lumarcont utiliza um sistema
informéatico de gestdo da informagdo dos clientes: Customer Relationship Management mais

conhecido pelas suas iniciais CRM.

Todos os colaboradores tém acesso ao CRM e antes de comegarem qualquer servico acedem a
ficha de cliente (figura 5.1) para conhecerem o mesmo, identificar a atividade desenvolvida e
os servicos contratados com todas as obrigacgdes fiscais e parafiscais inerentes.

Figura 5.1 — Ficha de identificagao do cliente

Ficha Cliente

&4 LumarCont

I Ficha Cliente
[ 1dentificagio | Dados Fiscais | Anexos | Quadros | 1RS | Serv. Extra | Obrigagbes | Note Pag. | Cadastro | cons [{[P]
Ne Cliente | | Nome | | Ne Interno ‘ | ] Activo
Morada | | s1GLa | | Orero
Localidade | Cod. Postal | || |
Distrito | - ‘ﬂ Pais | - | ﬁ Empresa | - |ﬂ
Zona [ ~ |G cps | | cliente de | @ a | E
Contactos
E-mail | | E-mail 2 | |
Telefone l:l Telef. 2 l:l Pag. Web | |
Telemdvel l:l Fax l:l Cutro | | [ Enviar Newsletter

Aniversdrio N Funciondrios NIF l:ITempo l:l [ Mapa Controlo
Contecimento [ ] @ potencol [ ¥]@ Rewniso[ =] @ Blenc.ano o
Toociene [ wl@estado [ “]@repone[  <]@ [ seléros[ 03]

Regime Iva | - |@ Resp.| - | Gestcr| v| RH | - |@
Regime [ - |G cae | - | G
Tipo Servigo | - | @ caez | - | G
spo | @ caes [ | @
Pasts Cliente [Hl Ambiente de trabalho + | caes | - | G
[Javenca | - |£‘ Valor | | dl COJc/va cirs | - || |@
Obrigagdes | - |ﬁ
Observacdes

||_<~HTHT||>_I|| Novo || Editar || Guardar || Cancelar H Eliminar || Imprimir || Nova Nota

Fonte: CRM da Lumarcont — 2022
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Para abertura/preenchimento da ficha de cliente no CRM nao basta identificar apenas o cliente,
¢ verificada a Certiddo Permanente (no caso de uma empresa) no intuito de conhecer o objeto
social da mesma, aceder a Autoridade Tributaria e a Seguranca Social e confirmar os dados
fornecidos e se os mesmos estao coerentes com a atividade realizada. Estando no separador dos
dados fiscais da ficha do cliente no CRM, basta clicar onde diz “Senha AT” e acede-se a area
do cliente na Autoridade Tributéria, o mesmo sucede para os outros dados cuja senha tenha sido

disponibilizada.

Figura 5.2 - Dados fiscais da ficha de cliente

&f LumarCont
' “% Ficha Cliente
M Anexos.l Quadros | rs | serv. Extra |Ob{igag€v_ﬂs | nota Pag. | Cadastro | cons [{[}]
Nome [Estagio, Lda GG :l@
Senha AT /E-fatura / BP | |@ car | | ne soft. cErt,|:|Inicic Activ.
NISS [ FCT | |e Senha Seg. Social ‘ |° CAT ‘ | \m!
Login Via CTT | |@ Senha Via CTT l:le [ respons. \.flaigl'l'i
Dimens3o Empresa | - |j Senha IAPMEIL ‘ |° RCBE | |
Cddigo Reparticdo | |O Bairro Fiscal |:|O [ Livre Recl. Online
Utilizador Rel. Unico | |@ senharu | |@ c.nva ]
Coadigo Certiddo Permanente I:le validade O ER
Login ACT | |Q Senha ACT | |@
utilizador IEFP Online | |® senha IEFP Online [ |@
Cap. Social | ||W|ume Negdcios| NIF Represent. Legal | |G
Cons. Reg. Comercial | |G | Aloj. Local | N° Reg. Com. |:|O Senha Web l:l <]
Ne CC [ | n1F cc | | Mome cc | | senha cc| |
Validade Seg. Social walidade AT Cartdo Empresa l:l [c] Oroc I
Cutras Senhas Histérico Contrato
Descrigdo Utilizador s Autaologin
||T||T||THT|H Novo || Editar || Guardar H Cancelar || Eliminar || Imprimir H Nowva Nota

Fonte: CRM da Lumarcont - 2022

Toda esta informagdo ¢ também incorporada no sistema de gestdo integrado, mais conhecido
por ERP Enterprise Resource Planning onde ¢ primordial qualificar os clientes empresas:

Micro, pequena, média empresa ou entidade do setor nao lucrativo - ESNL.

Para cumprimento do n° 1 do artigo 130° do CIRC, ¢ criado para cada cliente, um “dossier
fiscal” com os elementos definidos pelo Anexo I da Portaria n.° 51/2018 de 16 de fevereiro e
conforme documento interno da Lumarcont que consta no Anexo 1. Neste arquiva-se o Contrato

de Prestagdao de Servigos entre as partes, toda a documentacao fiscal, que inclui Balancetes
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Analiticos mensais ou trimestrais, Declaragdes Peridodicas de IVA, Modelo 30, Balango,
Demonstracao de Resultados e respetivo Anexo, Inventario, Mapa de Amortizagdes, Fichas de
Ativos, Mapa de Mais ou Menos Valias, Relatério Unico, Modelo 10, Modelo 22, Informagcio
Empresarial Simplificada - IES, Declaracao de Fim de Exercicio, Relatorio de Gestao, Certidao
Permanente, Certiddo da Situagdo Tributaria, Certiddo da Situa¢do Contributiva, Central de
Responsabilidades do Banco de Portugal, Convocatéria da Aprovagcdo de Contas, Ata de

Aprovagao de Contas, Contratos de Locagao Financeira e outros.

Cabe ao chefe do departamento de contabilidade gerir os servigos a efetuar, assim, aos clientes
sdo atribuidos “gestores”, nomenclatura do CRM dada aos colaboradores responsaveis pela
realizacdo dos servigos contratados:

e Rececdo, separagao, ordenacao e arquivo da documentacao;

e Registo e processamento informatico da documentacao;

e Tratamento contabilistico dos dados processados;

e Andlise e conciliacdo de contas correntes;

e Conciliagdes bancarias;

e Controlo de ativos por fichas individualizadas;

Como Chefe de Departamento, para uma gestao de recursos eficaz, existe a responsabilidade
de conhecer os clientes e a documentagdo que costumam trazer para suportar a contabilidade
incluindo conhecer a média de horas necessarias para a realizagdo do servigo de contabilidade
contratado pelo cliente e consequentemente a distribuicao dos clientes pelos técnicos. Todo este
servigo de gestdo inclui contato regular com os clientes no intuito de garantir a execugdo dos

servigos dentro dos prazos legais.

5.1.  Recegao, separagao, ordenacao e arquivo da documentacao

A rececdo dos documentos ¢ mensal e da responsabilidade do Chefe de Sec¢do. Para cada
entidade cliente ¢ criada uma pasta onde sdo colocados estes documentos para posterior
tratamento contabilistico. Apos a rececdo os documentos sao tratados segundo o critério FIFO
(First In First Out), ou seja, ¢ sempre verificada a data de recegdo e a prioridade de tratamento

da obrigac¢ao fiscal inerente.
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Apbs a rececdo, os documentos sdo analisados e separados conforme critérios internos
praticados na Lumarcont:
- Separagdo por meses;
* Dentro de cada més temos uma separacao especifica por didrio de langamento:
1° Faturacdo do cliente (vendas, prestagdes de servigos), por ordem numérica do
mais pequeno ao maior;

2° Compras de mercadorias ou matérias-primas;

3° Despesas;

4° Processamento de salarios;

5° Pagamento de impostos e ordenados;

6° Recebimentos e entradas efetuadas;

7° Pagamentos efetuados aos fornecedores;
- Verificagao das faturas de modo que as mesmas cumpram os critérios do n°5 do Artigo 36° do

CIVA, ou das alineas do n.° 2 do artigo 40.° do mesmo cddigo, para as faturas simplificadas.

5.2.  Registo e processamento informatico da documentagao

Apbs a organizacdo dos documentos contabilisticos de acordo com os critérios acima
mencionados, procede-se ao registo e processamento informatico dos mesmo no sistema

informatico.

Para efetuar o langamento informatico no programa escolhe-se o periodo, o diario, introduz-se
o niamero de documento externo, a descri¢ao e seleciona-se o descritivo, respeitando a ordem

do ERP conforme figura infra apresentada.

Figura 5.3 — Registo informatico da documentagao

"‘E: Recolha de Langamentos |

oo % _. T‘ .;r_‘ iz ¥ ks : ’, 3 115}_ | : Contab, Digital .:;) Pré-Definidos ([ )
Periodo: 2022011 7 & &) aneiro - Normal - Origem:  Recolha de lancamentos
Didrio: 1001 ~ & Fatura -
Ne Doc. Interno: 1P K < 3> 9 Ne Documento: 0 pe
e Contribuinte: pu 5- Data lancamento contab.: 31/01/2022 - ()
Doc. Externo: Data Venc.: 31/01/2022 ~  DataDocumento: 31/01/2022 - (G
Descrigdo:
Descritive: 1 ,- 2) Factura x & Anexar d aigita =
Moeda: [fl ~ & ero =

Fonte: CentralGest — 2022
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Informaticamente os documentos sdo sempre langados com data do tltimo dia de cada més a
que correspondem para simplificar o processo de langamento; por exemplo, caso estejamos a
lancar um documento com data de quinze de janeiro de dois mil e vinte e dois, este sera langado,
juntamente com os restantes documentos deste més, na data de trinta ¢ um de janeiro de dois

mil e vinte e dois.

No langamento informatico procedemos a colocacao dos respetivos codigos de contas e valores.
O documento, ja devidamente colocado na respetiva ordem no dossier, ¢ numerado
manualmente e a vermelho. Esta numeracdo tera de corresponder 2 mesma existente no ERP,
de modo a permitir uma futura localizacdo do documento, caso seja necessario. Esta numeragao
¢ importantissima para aferir que nenhum documento ¢ extraviado ou colocado numa data e/ou

local incorreto.

Nos seguintes subpontos do relatério expde-se o registo e processamento informatico da
documentagao conforme o separador/didrio apresentando, com um detalhe maior sobre cada

operacdo e langamento do anteriormente explicado.

= Faturagdo do cliente (vendas, prestacdes de servigos), por ordem numérica do
mais pequeno ao maior;

Normalmente registadas através da importacao do ficheiro SAF-T (PT)* da faturagio conforme
figura 5.4, as transmissoes de bens e as prestacdes de servigos devem ser deduzidas do IVA e
de outros impostos e incidéncias nos casos em que nelas estejam incluidos. Assim, € nesta fase

que ¢ reconhecido e mensurado o rédito tendo em atengdo a NCRF 20.

Figura 5.4 — Importacdo SAF-T PT Faturacao

Contabilidade

le  Documentos  Plano de  Conciliagdo Office Funcionalidades  Consultas =~ Apuramento
tos Digitais Contas Bancaria Reporting = i de VA

@ Conciliagdo e-Fatura

o> |mportagdo SAF-T PT Faturagao

Fonte: CentralGest - 2022

4 Portaria 426-A/2012, de 28 de dezembro
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As vendas e as prestacdes de servicos estdo sujeitas a IVA de acordo com o artigo 1° do CIVA,
contudo, podem ser isentas, nomeadamente nas exportacdes, nas transmissoes
intracomunitarias, em funcdo da atividade do sujeito passivo, dos bens a transmitir, da

localizagao dos servigos ou outras previstas no Cédigo do IVA.

Deste modo, para cumprir com as obrigagdes fiscais, a contabilidade ¢ registada de acordo com
os requisitos exigidos pelo CIVA, criando assim subcontas consoante as taxas de [VA e também
subdividindo as vendas e prestacoes de servicos de mercado nacional, comunitario
(transmissdes intracomunitarias) e externo (exportagdes). As figuras seguintes exemplificam as

divisdes da classe 7 no plano de contas que a Lumarcont utiliza.

Figura 5.5 — Classe 7 do Plano de Contas Figura 5.6 — Subcontas da Classe 7
1.1 7- RENDIMENTOS 1 Verdas
.-1 71 -Yendas T 711 - Mercadorias
5 jJ T11 - Mercadorias _] 7111 -Wendas - Mercadorias - Mercado Macional
E |L'_] 7111 - Wendas - Mercadorias - Mercado Macional ',1 71111 - Vendas - Mercadorias - Mercada Macional - Continente

k711110 - Wendas- Mercadorias- MN- Cont.- Va4 |sento
F F11111 - Wendas- Mercadonias- MN- Cont.- VA Liquidado- T Reduzida
F F11112 - Wendas- Mercadorias- MN- Cont.- V4 Liquidado- T Intermédia

'l.-] 7112 - Wendas - Mercadarias - Mercado Comunitario
|.,] 7113 - Wendas - Mercadarias - Outros Mercados

(] 712 - Produtos acabados & intermédios ¥ 711113 - Wendas- Mercadorias- MN- Cont.- ¥4 Liquidado- T+ Normal

E_-J 713 - Subprodutos, desperdicios, residuoz e refugos __-J 711116 - Wendas- Mercadorias- MN- Continente- Regime da Margem
714 - Ahvas bioldgicas ¥ T111160 - Yendas- Mercadorias- MN- Regime da Margem- ['Wa |zento
716 - W4 das vendas com imposta incluida b 7111163 - Vendas- Mercadorias- M- Regime da Margem- T= Maormal

'.j TIN7 -Wendas- Mercadorias- MN- Continente- Regime Particular
P 111170 - Vendas- Mercadorias- MN- Cont.- [VA lsento -Tabaco
rj 71112 - Vendas - Mercadarias - Mercado Macional - Agores
F 711120 - Wendas- Mercadorias- MM- Agores- [VA Liquidado- Tx lsenta

L__] 717 - Devolugies de vendas
L_-J 718 - Descontos e abatimentos em vendas

'.:] 72 - PrestacBes de servigos

] 721 - Prestagies de servigos F 711121 -Vendas- Mercadarias- MN- Agares- VA Liquidada- T« Reduzida
IL:] 7211 - Prestagdes de servigos - Mercado MNacional F F11122 - Wendas- Mercadonias- MN- Agores- VA Liquidado- Tx Intermédia
{_-] 7212 - Prest Servigos Gerais - Paises LLE. F 711123 - Vendas- Mercadonas- MM- Agores- |WA Liquidado- T« Mormal

'.,_:i 71113 - Vendas - Mercadorias - Mercado Nacional - Madeira
F F11130 - Wendas- Mercadonias- MN- Madeira- [Va Liquidado- T lsenta
F F11131 - Vendas- Mercadorias- MN- Madeira- WA Liquidada- Tx Reduzida
F 711132 - Wendas- Mercadorias- MN- Madeira- Va4 Liquidado- Tx Intermédia

[] 7213 - Prest Servicos Gerais - Paizes Terceiros
L__] T22 - Prestaces de servicos Festauracdo

L:] T23 - Prestagles de servigos Cessdo de Exploragao

L_-] 724 - Prestagfes de servigos Alojamento Local Apartamentos e Vivendas ¥ 711133 -Vendas- Mercadorias- MN- Madsita- I Liguidado- T« Normal
L] 725 - Prestagfes Sevigos Regime da Marger das Agéncias de Viagens C] 7112 -Wendas - Mercadorias - Mercado Comunitario

b T26 - WA dos servigos com imposto incluida ’.,__] 7113 -Vendas - Mercadorias - Outros Mercados

['-] 728 - Descontos e Abatimentos P 711310 - Vendas- Mercadonias- Oubros Mercados- lsento VA- A 14

Fonte: CentralGest, Plano de Contas Lumarcont - 2022

= Compras de mercadorias ou matérias-primas;

Todos os documentos de compras de mercadorias ou matérias-primas sao registadas no ERP
aproveitando os dados obtidos pela comunicagdo obrigatoria das faturas pela Portaria 426-

A/2012, de 28 de dezembro.

Assim, com a fatura da compra arquivada basta procurar por data, NIF ou colocar o nome por

ordem alfabética e selecionar o documento que pretendemos langar. Obtém-se logo grande parte
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dos dados da fatura langados no ERP restando apenas a verificacdao das bases tributaveis e os
valores do IVA que poderdo ser dispares devido aos arredondamentos dos programas de
faturacao.

No caso de diferenca de céntimos entre a fatura ¢ os dados da mesma comunicados no e-fatura,

prevalece sempre o valor da fatura, ou seja, o comprovativo de gasto.

A figura 5.7 apresenta como a maioria dos ERPs com ligacao ao site do efatura funcionam,

facilitando todo o trabalho de registo e processamento informatico da documentagao.

Figura 5.7 — Compras eFatura

Periodo: 2022011 A & & Janeiro -Normal ~ Crigem:  Recolha de lancamentos
Didrio: 56 ,TL% Compras [ Despesas -
M Doc., Interno: pa K®K < } k] N? Documento: 0 o
M Contribuinte: pair Y | Data lancamento contab.: 30/12/1893 ~ {3)
Doc. Externo: Data Venc.: 30/12/1899 =  DataDocumento: 30/12/1899 - {3
Descrigao:
Descritivo: 0 ,’: = 5 Anexar doc. digital -
Moeda: 0 A% 7

m Documenta @ Compras eFatura B Redbos Verdes Emitidos 'iﬁf. Extratos bancarios Comentarios/Anexos

Data: 01f01/2022 ~ até: 31/01/2022 - Todos - MIF: ,'—‘ ' Pesquisar - Lancar docs em série
Selecionar NIF Mome = M?Doc. Externo Data Emissdo  Tipo Situa
501476130 Aviludo - Industria & Comercio de Produtos Alimentares ... NCC MCC-SD822/000021 28/01/2022 Mota de crédito Desco
50155110% Continente Hipermercados 5 A FR 220 1949/000942 03012022 Fatura-recbo  Desco
501465804 Edenred Portugal, 5.A. FT 2022A%/6184 07/01/2022 Fatura Desco
500913830 Fidelidade - Companhia de Seguros, 5.A. ol 22/8910398237 27012022 Faturarecbo Desco
505416654 Ikea Portugal Moveis e Decoracdo Lda FAC 45305920210050/8865 20/01/2022 Fatura Desco
505416654 Tkea Portugal Moveis e Decoracdo Lda FAC 45305620210003/658 23012022 Fatura Desco
507854551 Marec - Espaco Casa 5 A FR 739/28567 19/01/2022 Faturaredboa Desco
5073545851 Marec - Espago Casa S A FS 20224293/2968 24012022 Fatura simpli... Desco
502011475 Modelo Continente Hipermercados 5 A FR 2201051000141 05/01/2022 Fatura-rechbo  Desco
503513342 Panpor Produtos Alimentares Sa 13 514/210245512 17012022 Fatura Desco

Fonte: CentralGest, Recolha de Langamentos Compras eFatura - 2022

Segundo o Sistema de Normalizagdo Contabilistica — SNC, a classe 3 ¢ designada por
Inventérios e Ativos Bioldgicos. Nesta classe apenas sdo considerados os bens detidos para

venda ou para transformag¢do no decurso da atividade empresarial (Rodrigues, 2021).

No ambito da atividade agricola sdo também integrados os ativos bioldgicos (animais e plantas

vivos), quer consumiveis no decurso do ciclo normal da atividade, quer de produgdo ou
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regeneracdo. Os produtos agricolas colhidos sdo incluidos nas apropriadas contas de
inventarios, sendo estes tratados pela NCRF 18 — Inventarios.

Em termos contabilisticos a conta 31 — Compras ¢ debitada numa subconta pelo valor da fatura
sem IVA, uma vez que este ird para a conta correspondente da classe 2432, em contrapartida
sera aberta uma subconta na classe 2211 — Fornecedores Gerais com a designagdo do
fornecedor. Desta forma € respeitado o artigo 44.° do CIVA que esclarece como a contabilidade
deve ser organizada: “de forma a possibilitar o conhecimento claro e inequivoco dos elementos
necessarios ao calculo do imposto, bem como a permitir o seu controle comportando todos os

dados necessarios ao preenchimento da declaragdo periddica do imposto.”

Com esta organizagdo ¢ respeitado o registo unico na contabilidade, com a identificagdo em
cada lancamento de um tnico fornecedor. Nao sao permitidos lancamentos globais, nem a partir
de mapas resumo salvo que respeite a encargos ndo suscetiveis de figurarem no anexo

recapitulativo de fornecedores (PT21881 — Contas de clientes e fornecedores - OCC, 2019).

A conta 31, ndo ¢ reconhecida no balango, pois antes do relato, esta ¢ saldada para que o custo
das compras seja refletido na respetiva conta 61 — CMVMC e que se reconheca os inventarios

permanentes ou finais de 32 — Mercadorias e 33 — Matérias-primas, subsididrias e de consumo.

= Despesas;

O procedimento ¢ idéntico ao anterior no que respeita ao aproveitamento dos dados
comunicados por todos os fornecedores portugueses e disponiveis no site conhecido por: e-

fatura https://faturas.portaldasfinancas.gov.pt/.

As empresas ao desenvolverem a sua atividade consomem diversos servigos prestados por
outras entidades, os quais maioritariamente sdo contabilizados na conta 62 - Fornecimentos e
servicos externos, que ¢ uma subconta da classe 6 — Gastos. Esta conta destina-se a registar os
gastos do periodo respeitantes a servigos especializados prestados por outras empresas que a
propria empresa ndo pode superar pelos seus meios, tal como se encontra explicito no codigo

de contas do SNC (Rodrigues, 2021).
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A conta 62 estd subdividida em vérias subcontas tal como ¢ referido por Rodrigues (2021):

o 621 —Subcontratos — Tal como indica a nomenclatura da conta, esta destina-se a registar

trabalhos essenciais ao processo produtivo proprio realizados por outras empresas;

o 622 — Servigos especializados - Esta conta serve para a contabilizacdo de servicos
prestados por outras empresas sem relacionamento com a atividade da entidade, ou seja,
que a mesma nao pode superar com os seus meios. A conta 622 inclui as subcontas:
trabalhos especializados, publicidade e propaganda, vigilancia e seguranga, honorarios,
comissdes, conservagdo e reparacdo e outras. Na subconta de honorarios sdo
contabilizados servigos efetuados por trabalhadores independentes, que poderdo estar
abrangidos pelo n° 1 do Artigo 101° do CIRS, ou seja, o valor do servigo podera estar

sujeito a retencdo na fonte;

o 623 — Materiais — Subdividida por: ferramentas e utensilios de desgaste rapido, livros e
documentacao técnica, material de escritorio, artigos para oferta e outros (materiais que

ndo se encontrem previstos anteriormente e de natureza residual);

o 624 — Energia e fluidos — Desde a eletricidade, passando pelos combustiveis € nao
esquecendo a agua, nesta conta registam-se mensalmente os gastos respeitantes ao
periodo de relato das entidades. A subconta dos combustiveis ¢ uma das mais
subdividida porque hé a necessidade de acautelar se a entidade possui ou utiliza viaturas,

qual tipologia/combustivel e valores de aquisi¢cao das mesmas.

As alineas a) e b) do n°1 do artigo 21° do CIVA determinam as exclusodes do direito a dedugao
de IVA dos combustiveis esclarecendo a nomenclatura utilizada no CIVA de viatura de turismo:
“qualquer veiculo automdvel, com inclusdo do reboque, que, pelo seu tipo de construgdo e
equipamento, nao seja destinado unicamente ao transporte de mercadorias ou a uma utilizagao
com caracter agricola, comercial ou industrial ou que, sendo misto ou de transporte de

passageiros, ndo tenha mais de nove lugares, com inclusido do condutor”.

Apresenta-se um exemplo de desdobramento da conta 6242 — Combustiveis e as diversas

situagdes que podem surgir na atividade das empresas.
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Figura 5.8 — Desdobramento da Conta 6242

'_’] E24271 - Combustiveis - Mercado Nacional
’.___j E24211 - Combustiveis - MM - Gasdleo
'”] 62421171 - Cambustivers - MM - Gaszdleo - Yiatura Lig. Pazsageiros
E] E2421111 - Gazdleo- MM- Viat Lig. Pazs.- Baze Dedutivel a 50X
[_j E2421112 - Gasdleo- MM- Wiat. Lig. Pazs.- Base Nao Dedutivel 2 50%
[_] E2421113 - Gazdleo- MM-Viat Lig.Pass.- Walor do W& Mao Dedutivel a 50%
'_/] E242112 - Combustiveis - MN - Gaszdleo - Viatura Mercadaorias
FBE2421121115 - Gasdleo - MM - Viat.Lig Mercadonas - ¥T WA Ded. [50%] - T= Mormal
F B2421122 - Gazdleo - MN - Viat.Lig Mercadonias - WT MW Mao Ded. [30%] - T« Momal
FB2421123 - Gazdleo - MN - Viat Lig. Mercadonas - Valor do VA Mo Ded. [50%] - T= Momal
[_j E242113 - Gazdleo - MM - I\W4 Dedutivel 2 100% - Tx Mormal
'_/] E242174 - Combustiveis - MN - Gasdleo - Plug In/Hibridos
[:.l E2421141 - Gasdleo- MM- Plug In/Hibridos - Base Dedutivel a 0%
E] 62421142 - Gazdleo - MM- Plug In/Hibridoz - Baze Mo Dedutivel a B0%
[_j E2421143 - Gagdleo- MM-Viat. Lig. Paze.- Walor do VA Mo Dedutivel a 50%
T:] E24212 - Combustiveis - MM - Gasolina
'_/] E242121 - Combustiveis - Mercado Macional - Gasalina . Y. Turismo
FE2421211114 - Gazolina- MK-Viat.Lig. Pass.- V4 Nao Ded.- Até 27500
b B2421212114 - Gasolina- MN-iat.Lig. Paszs.- W4 Nao Ded.- De 27500 ate 34333
F B2421213114 - Gazoling- MM-Viat Lig Pazz - WA Mo Ded.- Sup. 35000
'“] E242122 - Combustiveis - Mercado Macional - Gazolina - Plug In/Hibridos
FB2421221114 - Gazoling- MN- PI/H- WA MEo Ded.- Até 27300
b E241222114 - Gazoling- M- PL/H- M4 NEo Ded.- De 27500 até 34339
b B2421223114 - Gazolina- MN- PI/H- Va4 MEo Ded.- Sup. 35000
[j E24213 - Combustiveis - MM - GPLAGHY
T:] E24214 - Combustiveis - MM - Eletricidade
"’] E242141 - Combustiveis - MN - Eletricidade - [VA Dedutivel - Tx Momal
FB24214103 - Combustiveis - MM - Eleticidade - WA Dedutivel - T« Maormal
b BE24214113 - Combustiveis - MM - Eleticidade - WA Dedutivel - Tw Mormal - Até 27500
ko B24214123 - Combustiveis - MM - Eleticidade - VA Dedutivel - T Momal - De 27300 até 34333
F B24214133 - Combustiveis - MM - Eletricidade - Wi Dedutivel - T« Homnal - Sup. 35000
[_] E242191 - Combustiveis - MM - Outros - Y2 Dedutivel - Tx Normal
[j 62422 - Combustiveis - Mercado Comunitario

Fonte: CentralGest, Plano de Contas Lumarcont - 2022

Tabela 5.1 - Dedutibilidade do IVA das despesas com combustiveis

Desg;sas Combustiveis | Hibridas plug-in Hibridas Elétricas
combustiveis fosseis (PHEV) (BEV)
Gasoleo Dedutivel em 50%* -
Gasolina Nao dedutivel* -
GPL e GNV Dedutivel em 50%* -
Eletricidade - Dedutivel Nao dedutivel | Dedutivel

* No caso de veiculos licenciados para transportes publicos o imposto ¢ totalmente dedutivel, pela ii)

dab)don’1doart.®21°do CIVA
Fonte: OCC — 2022
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Tabela 5.2 - Tributagdes autébnomas dos veiculos

Combustiveis | Hibridas . .
. SRR . | Elétricas | Exclusivamente
Valor de aquisi¢do fosseis, hibridas | plug-in (BEV) 4 GNV
e GPL (PHEV)*
até 27.500€ 10,00% 5,00% Ni 7,50%
Igual ou superior a 27.500€ e inferior a 35.000€ 27,50% 10,00% suj:i?co 15,00%
Igual ou superior a 35.000€ 35,00% 17,50% 27,50%

*Com bateria que possa ser carregada através de ligacdo a rede elétrica e que tenham uma autonomia
minima, no modo elétrico, de 50 km e emissdes oficiais inferiores a 50gCO2/km
Fonte: OCC — 2022

o 625 — Deslocagoes, estadas e transportes - Esta conta regista todas as deslocagdes do
pessoal, despesas de refeicdo, alojamento fora do local de trabalho bem como
transportes e viagens de negocios do pessoal, portagens, entre outros, que nao estejam

cobertas pelas ajudas de custo e que por isso mantenham uma periodicidade incerta.

Estes gastos sdo sujeitos a [IVA, mas nao conferem direito a deducao, de acordo com as alineas
c) e d) don. °1 do artigo 21° do CIVA:

“1-Exclui-se, todavia, do direito a deducdo o imposto contido nas seguintes despesas:

c¢) Despesas de transporte e viagens de negocios do sujeito passivo do imposto e do seu pessoal,
incluindo as portagens;

d) Despesas respeitantes a alojamento, alimentagdo, bebidas e tabacos e despesas de recegao,
incluindo as relativas ao acolhimento de pessoas estranhas a empresa e as despesas relativas a

imoveis ou parte de iméveis e seu equipamento, destinados principalmente a tais rececdes.”

o 626 — Servigos Diversos - Subdividida por: rendas e alugueres, comunicagdo, seguros,
royalties, contencioso e notariado, despesas de representacdo, limpeza higiene e

conforto e outros servigos (servigos ndo incluidos nas contas anteriores).
Na conta de rendas e alugueres — 6261 sdo registados os gastos com as locagdes operacionais
que podem ser: terrenos, edificios ou parte deles, equipamentos de escritério, equipamentos
fabris, equipamentos de venda, viaturas.
Em relagdo a conta 6263 — Seguros, nesta registam-se todos os gastos com seguros que nao

sejam relativos ao pessoal, nem a compras de inventarios ou a investimentos.
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Em relacdo aos seguros existe a necessidade de verificar o periodo a que reporta a despesa,

devido ao principio da especializagdo de exercicios.

A especializagdo do exercicio ¢ operacionalmente realizada quando os rendimentos e os gastos,
assim como as outras componentes positivas ou negativas do lucro tributavel, sdo imputaveis
ao periodo de tributagdo em que sejam obtidos ou suportados, independentemente do seu

recebimento ou pagamento®.

Assim, utiliza-se a conta 281- Gastos a reconhecer e regista-se o montante de despesas
incorridas no periodo corrente, mas que devem ser reconhecidas como gastos do periodo

econdmico seguinte.

Figura 5.9 — Calculo de Acréscimos e Diferimentos

174 Céleulo de Acréscimos e Diferimentos = O x

Valor: 2183,73
Intervalo

Data Inidal: 07012022 - + DataFinal: 07j01f2023 - ¥

Método: Anual d

Data Doc. Ano Civil | N®. Dias | Valor
07f01/2022 2022 358 214185
07/01/2023 2023 7 41,88

365 2 183,7:

g‘_._,‘u Langar na contabilidade % Exportar {8 Imprimir P Eechar

Fonte: CentralGest, Calculadora de Acréscimos e Diferimentos — 2022

Para facilitar o calculo do diferimento utiliza-se a calculadora do ERP colocando o periodo
mencionado na fatura obtendo rapidamente os valores a lancar na contabilidade. Faz-se uma
copia da fatura para suportar o langamento no inicio do ano seguinte aquando do

reconhecimento do gasto - principio da continuidade (Rodrigues, 2021).

5§22 e 23 da Estrutura Conceptual — SNC
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Ainda em relacdo aos seguros, quando se trata de seguros respeitantes a viaturas, estes poderao
ser sujeitos a TA (segundo o n. °5 do artigo 88° do CIRC) conforme a atividade da entidade, o

valor de aquisicao e tipologia dos veiculos.

A figura seguinte exemplifica o desdobramento da conta — Seguros Viaturas do plano de contas
da Lumarcont.

Figura 5.10 — Desdobramento da Conta Seguros Viaturas

*-,_.] B2636 - Seguros - Viaturas
’.'__] E2E367 - Sequros - Yiaturas Ligeiras de Pazsageiros
__-I E2E3611 - Seguros - Viat. Lig. Pazs.- Gazdleo/Gazoling
¥ B2636111 - Seguros - Viat. Lig. Paszz - Gazdleo/Gaszoling - Até 27500
F B2636112 - Seguros - Viat, Lig. Pass.- Gazdleo/Gasolinag - De 27500 até 35000
F BZB3E113 - Seguros - Viat, Lig. Pazs.- Gazoleo/Gazoling - Sup. 35000
F B2E36114 - Seguros - Viat, Lig. Pazz.- Gazdleo/Gaszoling - Excluido Trib Autdnoma
'-._-__F| E2E3612 - Seguros - Viat. Lig. Pazz.- HIB. PLUG-IM
b B2B36121 - Seguros - Wiat. Lig. Passz.- HIE. PLUG-IM - Ate 27500
b B2636122 - Seguros - Viat. Lig. Pagz.- HIE. PLUG-IM - De 27500 ate 35000
F B2636123 - Seguros - Viat, Lig. Pazz.- HIE. PLUG-IM - Sup. 35000
-' B2B361 2 - Seguros - Viat. Lig. Pass.- GPL/GMNY
F BZB3E131 - Seguros - Viat, Viat, Lig. Paszs.- GPL/GMY - Até 27500
b BZB3IE132 - Seguros - Viat, Wiat, Lig. Pazs.- GPL/GMY - De 27500 até 35000
b B263R133 - Seguros - Viat. Yiat. Lig. Pass - GPLAGMY - Sup. 35000
F| B2B3614 - Seguros - Viat. Lig. Pasz.- Eléctico
F BZB3IE141 - Seguros - Viat, Lig. Pass.- Eléctnco - Até 62500
’.___] E263E2 - Seguros - Wiaturas Ligeiras de Mercadorias
F B2B362110 - Seguros - Viaturas Ligeiras de Mercadarias
] E2E32110 - Seguros - Outros Seguros
F B263817101 - Seguroz - Responzabilidade Civil
F B26381102 - Seguros - Avarias Magquinas/E quipamentoz
F B26381103 - Seguros - Outros Sequroz
F B26381104 - Seg. RouboAncéndio /Edificio va lst
F B26381105 - Seguroz - Vida M3o Aceite Fizcalmente
F B26381106 - Seguro Saude
Fonte: CentralGest, Plano de Contas Lumarcont - 2022

Tal como indica a nomenclatura da conta 6265 - contencioso e notariado - nesta sao registados

os gastos com registos (civil, comercial ou predial), tribunais e notarios.

Na conta 6266 — Despesas de representacdo registam-se os gastos suportados com rececdes,
refeicdes, viagens, passeios e espetdculos oferecidos no pais ou no estrangeiro a clientes,

fornecedores ou stakeholders.

De igual modo a conta 625 — Deslocagoes, estadas e transportes, na conta 6266 — Despesas de
representacdo os gastos sdo sujeitos a [IVA, mas ndo conferem direito a dedugdo (c) e d) do n.°

1 do artigo 21° do CIVA).
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Ha a necessidade de distinguir as despesas de representacdo das despesas de deslocagdo, pois
as despesas de deslocacdo, conforme mencionado anteriormente, s6 incluem as despesas de
transportes, refeicoes e alojamento suportadas com o pessoal ao servico da empresa € o gasto
destas ¢ aceite fiscalmente na totalidade, enquanto as despesas de representacao sdo tributadas
autonomamente a taxa de 10% (20%, caso a entidade tenha prejuizo no periodo fiscal) segundo

o n.° 7 do artigo 88° do CIRC.

A problematica das despesas com refeicdes (faturas/recibo) apresentadas pelos clientes
empresas ¢ tratada com a analise aos seguintes fatos:

e numero de funciondrios que a empresa tem

e Jlocalizacdo da sede social e demais estabelecimentos

e verificagdo se funcionarios auferem subsidio de alimentagdo

e horario em que a despesa foi efetuada

e valor médio de refeicdo na localizagao da despesa

Quando as faturas de refeicdes ndo tém qualquer mengdo do cliente sobre o motivo da
apresentacdo da mesma, apos verificados os fatos supramencionados, cabe ao técnico de

contabilidade classificar como deslocagdo ou representacao.

Em suma, conforme o disposto no n.° 1 do artigo 23° do CIRC “todos os gastos e perdas
incorridos ou suportados pelo sujeito passivo para obter ou garantir os rendimentos sujeitos a

IRC” sao dedutiveis.

=  Processamento de salarios;

Tratado no departamento de recursos humanos, o processamento de saldrios consiste no
apuramento da remuneragdo liquida auferida por cada trabalhador no respetivo periodo, apds a

subtracao dos diversos descontos e retengdes.
Assim sendo, o processamento salarial necessita de um profundo conhecimento de toda uma

legislagdo especifica, nomeadamente a legislacdo laboral aplicada: Cddigo de Trabalho, a

legislag@o aplicada pela Seguranca Social, Instrumentagdo de Regulamentagao Coletiva onde
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se encontram os contratos coletivos de trabalho variavel para cada sector de atividade, entre

outros normativos.

Em termos organizativos, cabe a Chefe de Seccao do departamento de recursos humanos gerir
os servigos a efetuar, assim, de igual modo, como no departamento de contabilidade, aos

clientes sdo atribuidos gestores que sdo os colaboradores que realizam os servigos contratados.

Para um trabalhador iniciar as suas funcdes, a primeira ficha disponibilizada aos clientes ¢ a
que consta no Anexo 2 e ¢ solicitado um documento de identificacdo, o contrato de trabalho e

a declaracdo de IRS — Anexo 3 - conforme o disposto no n. °2 do artigo 99° do CIRS.

Os dados do funcionario sao replicados na ficha de empregado do ERP conforme exemplo

seguinte.
Figura 5.11 — Ficha de empregado do ERP

# Dados Empregados - Simplificado |

regado F. - ovo || 5dActives (] Gravar
Home: ¥ adicionar Foto e

Cadastro - [ Descrigio

0 de telefone Email

Naturalidade

Estado Servicos Empregados
Sequranca Social Fundos Compensacio

(o) Admissio 4 MEoRegistado gh verificar  MYRegistar ([ Consutar

& Modo Avangado ¥ Seinte

Fonte: CentralGest, Dados Empregados - 2022

“O processamento salarial com todos os seus pormenores ¢ dados confidenciais € certamente
um dos momentos de mais risco no que diz respeito ao processamento de dados numa empresa

de contabilidade.” (OCC, 2018, Guia de aplicacao - O RGPD para as empresas de contabilidade

e os contabilistas certificados).
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Para se efetuar o processamento mensal de vencimentos ¢ necessario garantir a elaboracao e
manuten¢do do cadastro de pessoal onde constam: estado civil; nimero de dependentes; grau
de deficiéncia; férias; subsidio de alimentacdo; baixas médicas; ajudas de custo; faltas

injustificadas.

Maioritariamente no final de cada més (ou na data acordada com o cliente) sdo introduzidos no
software de recursos humanos os dados referentes ao més de trabalho conforme exemplo da
figura 5.12. De seguida procede-se a emissao dos recibos de vencimento, € enviam-se via email

para confirmagao dos clientes.

Figura 5.12 — Recolha de dados de empregados

& Recolha de Dados - e m] X
Recolhas Recolha de Dados
Filtrarpor:  Data Evento Gera Recolha Sub. Férias | Gera Recolha Sub. Natal | Gera Cessagio de Contrato | Gera Pré-Processamento Sub. Alimentagic \ 4
® Data para Processamento Gravar
Tipo Processamento: 1 Processamento Mensal - &
4 jenero2022 b - S ~ -
d b £ § B Data Evento: 01/01/2022 ~ Data Para Processamento:  01/04/2022 ~ @2 Actualiza Més
7280 Abono\Desconto:  Abono - - & Cancelar

2345678
9101112131415 Cod. Empregado: 3 yol Marco paulo Pinheiro Aratijo Sousa - &
161718192021 22

23242526272829
3031 1 2 5 Unidade Valor Unitario Apagat
Quantidade: 1,0000 0,0000
= SN
o Valor: 9,75 - Ly
S Iropiiir
@ dé 0,0
&) pesconto i o)
[ 101 - Baixa Doenga : "
o Informagio Empregado  Outros Dados Ajuda
I3 pescontn
]850 - Lprofilico COVID19 Horas Empregado Valores Unitérios Empregado 9
: s | Tipo Valor “%Hora | %Paga
& i Trabalho por Dia: 8,0 i - Fechar
esconto e Vi . :
s . ikl pox e w00 Valor Varivel 0,00 0,00
E= BRI DOVIES Valar Fixo 0,00 0,00

Trabalho por Més: 173,33

| Remuneragio Hora 975 0,00 000

N° Dias Empregado Remuneragao Hora Base 875 0,00 000
Méximo de Dias Uteis: 2 Vencimento Base 1850,00 0,00
Mo Fies = Remunerago Mensal Total 1890,00 0,00
Remuneracio Por Dia Ut 7682 0,00 0,00

Remuneracio Por Dia /30 56,33 0,00 0,00

Vencimento Mensal Base/22 75,82 0,00

Vencimentn Mensal Rase /30 56.33 n.nn

Fonte: CentfaiGest, Recolha de Dados — Modulo Recursos Humanos - 2022

Depois de confirmados pelos clientes, e caso ndo sejam solicitadas alteracdes, sdo preenchidas
as declaragdes de remuneragdes, € entregues “através de um unico canal de acesso, denominado

Declaragao Mensal de Remuneragdes (DMR)” (https://www.seg-social.pt/declaracao-mensal-

de-remuneracoes).
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Figura 5.13 — Declaracdo Mensal de Remuneracdes (DMR)

Sou Cidaddo Sou Empregador

Atualizado om: 27-04-2021

Declarag¢éo Mensal de Remuneragodes

Autoridade Tributéria e Aduaneira
1 Entregar declaracdo
AT Consultar declaracges
autoridade
ibutaria e aduaneira N et
; il Entregar declaraco (por TOC)

Obter comprovativo (por TOC)

Seguranca Social

s

Declarar remuneracdes
SEGURANGA SOCIAL

Fonte: Segurancga Social - 2022

A entrega das declaragdes devera ser feita entre o dia 1 e o dia 10 do més seguinte aquele a que
as mesmas dizem respeito, sendo o pagamento das contribuigdes/quotizagdes correspondentes,
efetuados, entre o dia 10 e o dia 20 do més seguinte aquele a que digam respeito (Lei n.°
110/2009, de 16 de Setembro, alterada pela Lei n.° 119/2009, de 30 de Dezembro, e pela Lei
n.° 55 -A/2010, de 31 de Dezembro, que aprova o Orgamento de estado para 2011 e o Decreto
Regulamentar n° 1 — A/2011 de 3 de Janeiro) e obrigatoriamente através da Internet no site da

Seguranca Social.

Ap6s entrega da declaragcdo de remuneragdes, as respetivas guias de pagamento sdo enviadas
para os clientes através do aplicativo online para a gestdo de obrigacdes fiscais, de modo a

procederem ao pagamento dentro do prazo legal estabelecido.

A Seguranga Social traduz-se num conjunto de politicas sociais cuja finalidade ¢ amparar e
assistir os trabalhadores, e suas familias nas situagdes de velhice, invalidez, doenca,

desemprego, entre outras (https:// www.seg-social.pt/objectivos-e-principios).

“A lei de bases gerais do sistema de Seguranca Social (Lei n.° 4/2007, de 16 de janeiro) define
as bases gerais em que assenta o sistema, bem como as iniciativas particulares de fins andlogos”

(https://www.seg-social.pt/objectivos-e-principios).
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Na constitui¢do de uma empresa, a mesma ¢ obrigada a ser inscrita na Seguranca Social
(Instituto da Seguranga Social, I.P., 2022, Guia Pratico — Inscri¢do e Alteragdo de Dados —

Pessoa Coletiva) e no caso de admissao de trabalhadores efetuar o mesmo procedimento.

As entidades empregadoras sdo responsaveis pelo pagamento das contribui¢des por si devidas
a Seguranca Social e pela entrega das cotizagdes devidas pelos trabalhadores ao seu servigo.
(https://www.seg-social.pt/como-pagar1#). Neste sentido, cabe ao empregador descontar as

remuneracgoes pagas aos trabalhadores, o valor dessas cotizagdes.

Nas remuneracdes aos trabalhadores incidem também reten¢des na fonte. Estas sdo aplicadas
aos rendimentos com base em tabelas publicadas pelo governo em Orcamento de Estado, e
variam consoante a situacao pessoal de cada trabalhador, dependendo do estado civil, nimero
de titulares, nimero de dependentes, grau de deficiéncia do titular e/ou de dependente, do

rendimento iliquido auferido mensalmente.

“As quantias retidas nos termos dos artigos 99.° a 101.° devem ser entregues até ao dia 20 do
més seguinte aquele em que foram deduzidas.” Segundo o n° 3 do artigo n° 98 do CIRS. O
respetivo pagamento deverd ser entregue obrigatoriamente pela empresa em qualquer dos
seguintes locais: Tesouraria de Finangas, nas Institui¢gdes Bancdarias autorizadas, nos CTT ou

em qualquer outro local determinado por lei segundo o artigo 105° do CIRS.

A partir de 1 de outubro de 2013 todos os contratos de trabalho estdo abrangidos pelo Fundo de
Compensacao de Trabalho e o Fundo de Garantia de Compensac¢ao do Trabalho, doravante
designado FCT e FGCT respetivamente, “...sdo fundos destinados a assegurar o direito dos
trabalhadores ao recebimento efetivo de metade do valor da compensacao devida por cessacao
do contrato de trabalho, calculada nos termos do artigo 366.° do Cdodigo do Trabalho.” Estes
sdo, segundo o n.° 3 do mesmo artigo, da mesma Lei, fundos de adesdo obrigatédria pelo
empregador, “...podendo este aderir a Mecanismo Equivalente, em alternativa a adesdo ao
FCT, nos termos do estabelecido no n.® 6 do artigo 36°. Este Fundo tem de ser pago pela
entidade patronal, do qual corresponde:

- FCT, 0,925% da retribuicao base e diuturnidades devidas a cada trabalhador.

- FGCT, 0,075% da retribuicao base e diuturnidades devidas a cada trabalhador.
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Em termos contabilisticos, o processamento de salarios, elabora-se da seguinte forma:

632 — Remuneracdes do pessoal, correspondente ao valor total do ordenado iliquido, em
contrapartida credita-se os descontos, a conta 245 — Contribuigdes para a Seguranca Social que
incide no total dos ordenados iliquidos e a conta 242 — Retencao de impostos sobre rendimentos
— Trabalho Dependente e por fim a conta 2312 — Remuneragdes a pagar — Ao pessoal a que

corresponde o valor total liquido de remuneracgdes a pagar ao Pessoal.

Todos os processamentos de salarios sao efetuados com base nos resumos retirados do software
de recursos humanos e lancados manualmente ou por integracdo conforme consta na figura

seguinte.

Figura 5.14 — Integracao de saldrios por processamento

Integrar Salarios Por Processamento

ol L v | Todos os Processamentos
L Integrar Salarios - Processamento

(4 Integrar Por Processamento

[ Remove Integracio Datz Até: 3101/2022 - % /- Pesquisar
i_;' Impressao de verbete - » —
{ ‘l\_ :'. 3 § A |
D W R
g Parametrizacdo
) Configurar Se Data MN® Proce. Descricio Tipa Tipo Descri.
¥ Manutencio 31/01/2022 1 Proc. Salarios para a Data: 31 jan... 1 Processamento ...

Fonte: CentralGest, Integracdo de Salarios - 2022

= Pagamento de impostos e ordenados;

Ap6s todas as receitas e gastos registados no ERP da Lumarcont sdo langados os pagamentos

de impostos e os dos vencimentos por cada funcionario.

Para os clientes efetuarem os pagamentos de impostos dentro dos prazos legais, a Lumarcont
utiliza um aplicativo online para a gestdo de obrigagdes fiscais. Nesse aplicativo carregam-se
as guias de pagamento e enviam-se para os clientes, podendo reproduzir notificagdes

automaticas para aviso no ultimo dia de pagamento conforme a figura seguinte.

34



Figura 5.15 — Carregamento de guia de pagamento

Carregar Documento

CARREGAR

Entidade: |

Periodo: [Mensal v| Ano: (2022 v| més| v

Obrigacio: [1va

Data de entrega na AT: :]
Notificar o cliente no dltimo dia de p to? |- Selecione -- v

ALTERAR GUARDAR

Fonte: https://gestobrig.com, Carregar Documento - 2022

Através deste aplicativo online para a gestdo de obrigagdes fiscais conseguem-se controlar as

entregas das obrigagdes e se as mesmas foram lidas pelos clientes e quando o fizeram.

Figura 5.16 — Controlo de obrigacdes

Lumarcont - Luisa Martins Contabilidade Unip, Lda Olf, Ménica Faisca ! SAIR

& @ &
r Emitir FCT Enviar Enviar
SAFT Fienares

GestObrig )
Geston de Obrigugies d‘j E 4 Lo I:D & & @ m t_}i

Entidades Obrigagbe: Consultas Emprego Utilizadores Utilitirios Interno Ajuda Parametrizagdes

IVA

e | e

ENENENES

Fonte: https://gestobrig.com, Obriga¢des IVA - 2022

= Recebimentos e entradas efetuadas;

Com o auxilio dos extratos bancérios e de toda a informagao cedida pelo cliente sdo registados

todos os recebimentos e para garantir que ndo falha nenhuma informacdo ¢ efetuada a

conciliagao bancaria a0 mesmo tempo.
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= Pagamentos efetuados aos fornecedores;

Finalmente, todos os comprovativos de pagamentos a fornecedores sdo langados e, igualmente
ao procedimento dos recebimentos e entradas efetuadas, a conciliacdo bancaria ¢ efetuada em

simultaneo.

Ao lancar os recebimentos e pagamentos na contabilidade de um sujeito passivo de IRC ou IRS
com contabilidade organizada, o técnico deve ter sempre presente que, ¢ proibido pagar ou
receber em numerario em transagdes de qualquer natureza que envolvam montantes iguais ou
superiores a 1.000 €, ou o seu equivalente em moeda estrangeira segundo o n. °2 do artigo 63.°-

E da Lei Geral Tributaria.

Ha que realgar o trabalho de reconciliagao de contas correntes de todos os terceiros, em especial
das contas do Estado — 24 através do ERP verificando no final de cada més os movimentos em

aberto e os saldos incongruentes.

5.3.  Tratamento contabilistico dos dados processados

Ap0s o registo e processamento informatico da documentagdo sdo impressas as listagens dos
lancamentos para verificacao pelas Chefes de Departamento conjuntamente com a Contabilista
Certificada responsavel pela Lumarcont. Esta verificagdo consiste em analisar os dados

langados no ERP cruzando com os documentos comprovativos.

Uma das bases da verificacdo ¢ “quem lanca ndo verifica”, porque assim reduz-se o grau de

erro e evolui-se para um trabalho de qualidade.

Os principais pontos a ter em considera¢do no trabalho de conferéncia sao:
1. Valores de IVA versus base de incidéncia do imposto
2. Dedutibilidade do documento e enquadramento da despesa ou rendimento face a
atividade do sujeito passivo
3. Verificacdo dos documentos em falta na contabilidade do cliente com base no
cruzamento do efatura com os dados inseridos no ERP
4. Conciliacdes bancarias

5. Verificacao de saldos contranatura
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Entretanto os gestores comunicam com os clientes informando dos documentos em falta na
contabilidade, das diividas em relagdo as conciliagdes bancarias e avisando o cliente do valor
do IVA estimado (caso se aplique). Esta comunicacao tem um caracter regular mensal e o email

tipo ¢ conforme o seguinte exemplo:

Figura 5.17 — Exemplo de email de comunicagao mensal com o cliente

Monica Faisca

De: Monica Faisca <monia@lumarcont pt>

Emwiado: de jandro de 2022

Pama:

Co ‘Diogo Martins';

Assunto: Documentos em falta na contabilidade

Anexos: 11_ Documentas por condliar no benco.pdfs 11_Faturasem falta na contabilidade ate novembro.pdf;

Bom dia

Em anexo segue a listagem de Faturas em falta até novembro 2021, bem come os movimentos bancarios que ndo conseguimos condliar.
Agradecemos a wossa sjuda em relagdo sos documentos que ndo conssguimes conciliar para reduzirmos a lista & aguardames os vossos comentarios em relagdo aos
pagamentos/transferéncias | enviar recibos e faturas em falta).

Em relagso 3o WA do més de novembro tém e pagar até 25 de janeiro cercade
Ficamos so dispor para qualquer esdsrecdmento adicional.

Atsncicsaments,

Manica Faisca

N D et

[xaiborio

[E- L

Apos a verificagdo dos langamentos contabilisticos sao efetuados os apuramentos dos
inventarios permanentes, ou seja, se apura 0 CMVMC manualmente ou automaticamente no

ERP conforme estipulado pela NCRF 18.

CMVMC = Existéncias iniciais + compras + regularizagdes - Existéncias finais (NCRF 18)
No caso de apuramento automatico do CMVMC basta colocar o valor do inventario conforme
informagao disponibilizada pelo cliente e o programa calcula e faz o langamento de acordo com

a configuragdo que solicitarmos.

Em seguida encontra-se um exemplo de uma configuragdo de contas de apuramento de

mercadorias no ERP da Lumarcont.
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Figura 5.18 — Configurag@o de contas de apuramento do inventério

@ Configuragdo de contas de apuramento 7 m} *
Mercadorias
Matérias primas Conta de compras de transferéncda para mercadorias: 3161 ,'-‘ & TRF de Compras Mercadorias - Inventario Permanente
Matérias Subsididrias Conta de mercadorias para transferéncia de compras: 323 o) .j' Mercadorias - Mov. Inventario Permanente
Materiais Embalagens =
o Conta de consumo de mercadorias: 511 ~ & Mercadorias
Materiais Diversos
Matérias em transito Conta de tranferéndia de regulari. de mercadorias: 3329 ’ \% Regularizagdes Mercadorias - Mov. Inventério Permanente

Produtos Acabados
Subprodutos
Produtos e Trabalhos em Curso
Activos Bioldgicos de Compras

Activos Bioldgicos de Produgo

5 Repor valores de origem P:'!' Gravar E Fechar

Fonte: CentralGest, Configuragdo de contas de apuramento do inventario - 2022

Por via das duvidas ¢ feito, a titulo de seguranga, o calculo manual para reverificacdo do

processo contabilistico.

5.4. Analise e conciliagcdo de contas correntes

Cada cliente tem contas correntes que sdo conciliadas mensalmente e que sempre que surgem
davidas nos saldos apresentados os gestores esclarecem as mesmas com os clientes. Os
principais saldos analisados sdo os “contranatura”, ou seja, saldos devedores em contas credoras

e vice-versa.
Todos esses saldos sdo enviados via email para os clientes com o intuito que o0 mesmo sirva de
comprovativo em caso de divergéncias. Aquando do envio dos saldos ¢ sempre solicitado que
o cliente esclareca com terceiro (fornecedor ou cliente) o saldo da sua contabilidade.

5.5. Conciliagdes bancéarias
O cruzamento entre os extratos bancdrios e os movimentos contabilisticos ¢ de extrema
importancia para detetar documentos em falta na contabilidade, despesas confidencias ou nao

documentadas.

A conciliagdo bancéria traduz-se na verificagdo do extrato bancario mensal emitido pela

entidade bancdria e os langamentos efetuados na contabilidade na conta bancéria respetiva.
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Assim o primeiro passo para efetuar a conciliagdo bancaria no ERP ¢ importar o extrato
bancario conferindo o saldo contabilistico com o real (saldo bancario). O préprio ERP informa
se a conta bancaria esta conciliada ou ndo, ou seja, se os saldos entre a contabilidade e o extrato

bancario sdo idénticos ou discrepantes.

Figura 5.19 — Conciliagdo bancaria

& Conciliagie Bancéria - Conta 12091-BP| Conta n® ne periode 2022011 - ul X
Nova , Editar ¥ Recarregar {# Imprimir Atalhos ~ 5 (3) Ajuda ¥ Conciliagdo Antiga
i 12071050 Contan. L ] Contabilidade Banco
iyl 12081 - Montepio Gerg
Ji 1051101 Cantain. ) Mostrar Linhas Concliadas om K > Ga Mostrar Linhas Condliadas
igg! 251110751 - Cartdo d o -
Data Doc. Descricio N. Doc N.®Doc. Externo Valor Data Data Doc. Ext Descricéo N. Doc
31/01/2022 2022011.3.275 18/01/2022 04/01/2022 04/01/2022  04/01 COMPRA EL-E 2049154/08 BP FAR. ..
11/01/2022 11/01/2022  11/01 COMPRA EL-E 2049164/10 .. 2022031...
18/01/2022 31/04/2022  TRF CRINTRAB 3552P/PTS0 .. 2022011...
Pesquisa de Valor: 0,00 56 2 Debito iferenca da condiacio: 0,00
= + 563 Crédio CONCILTADG - e oeese
~' Pesquisar
< > Ll Em Ambos
B Fechar

Fonte: CentralGest, Conciliagdo bancaria - 2022

A Figura 5.19 apresenta uma conciliagdo bancaria com um saldo idéntico por isso aparece a
mengdo de “CONCILIADO”. Também podem-se verificar linhas sombreadas a cinza que
significam conciliagdes bancarias efetuadas em meses diferentes do analisado, ou seja, a linha
cinzenta na Contabilidade traduz um langamento efetuado em 31 de janeiro de 2022 que foi
conciliado no més seguinte. As linhas cinzentas no Banco demonstram que o cliente entregou
os comprovativos dos gastos em meses posteriores, ou seja, foram lancados em meses diferentes
do analisado. Em relagdo ao Banco também apresenta uma linha em branco com data de
04/01/2022, que significa que ndo foi contabilizado, ou seja, ndo foi obtida a informacgao

aquando da conciliagdo bancaria.

Com o extrato do Banco carregado no ERP a conciliagdo bancaria ¢ efetuada com a associagao

do lancamento na contabilidade ao extrato bancario.

No caso de existirem lancamentos contabilisticos sem linhas por conciliar no Banco, ¢
necessario analisar se os langamentos estdo corretos, pois esta situacdo ¢ indicio de erro de

langamento contabilistico.
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No caso de linhas por conciliar no Banco o primeiro passo a efetuar consiste em fazer uma
pesquisa no ERP por valor. Se mesmo assim nao se conseguir identificar por valor ou terceiro
(cliente ou fornecedor), o cliente ¢ questionado via email através do “Mapa de Movimentos

Pendentes No Banco” gerado no ERP.

Em caso de nao identificagdo de movimentos bancarios e ap6s contacto com o cliente sem
sucesso, esses movimentos sao considerados despesas nao documentadas (aliena b) do n.°1 do
artigo 23.°-A do CIRC) pois ndo carecem de qualquer suporte documental. Todos estes gastos
“sdo tributados autonomamente, a taxa de 50%, sem prejuizo da sua ndo consideragdo como

gastos nos termos da alinea b) do n.°1 do artigo 23.°-A.” — n.°1 do artigo 88° do CIRC.

5.6.  Controlo de ativos por fichas individualizadas

Os ativos estdo incorporados na classe 4 — Investimentos e subdivididos em: 43 -Ativos fixos
tangiveis; 44 — Ativos intangiveis e 46 — Ativos nao correntes detidos para venda (Rodrigues,

2021).

Ao lancar no ERP uma conta de ativo fixo tangivel ou intangivel, ao tentar sair do lancamento,
o ERP relembra o técnico que foi registado um documento no imobilizado e questiona se

pretende registar no modulo de gestdo de ativos a aquisicdo do mesmo.

Os ativos podem ser registados logo no momento do langamento ou mais tarde. Em caso de
lancamento sem registo do ativo, ou seja, sem abertura de ficha no modulo de gestao de ativos,
o ERP avisa a existéncia de aquisi¢des realizadas na contabilidade sem relacao com os ativos.
O mesmo sucede em caso de venda de ativos registados na contabilidade e ndo abatidos no

modulo de gestdo de ativos.
A figura que se segue apresenta uma ficha de ativo ndo preenchida numa empresa com

aquisi¢des e vendas registadas na contabilidade e sem relacdo com os ativos (comparagdo de

valores langados nas contas da contabilidade diferentes dos registados no médulo de ativos).
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Figura 5.20 — Manutengao de Ativos
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Fonte: CentralGest, Manutencdo de Ativos — 2022

O procedimento interno, aquando do reconhecimento de um ativo na contabilidade, exige
fotocopia da fatura ou documento de quitagdo da despesa. Nesta copia ¢ anotado o

numero/codigo do ativo € a mesma ¢ arquivada no dossier fiscal por ordem cronolédgica

ascendente.

Assim, todos os ativos tém as suas fichas individualizadas respeitando o decreto regulamentar

N.°25/2009, de 14 de setembro de 2009.

Para uma analise cronoldgica dos servicos efetuados ao longo do estagio de mestrado, ¢

apresentado o quadro seguinte que lista as principais obrigacdes por datas.
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Tabela 5.3 - Principais prazos fiscais durante o estagio

OUT 21 |NOV 21 |DEZ 21|JAN 22 |FEV 22 |MAR 22
Comunicag¢do dos Inventarios 28
IVA - Declaragao de alteragdes (art.® 53°) 31
DMR AT/ DRI SS - Entrega 11 10 10 10 10 10
IVA Mensal - Entrega 20 22 20 20 21 21
IVA Mensal - Pagamento 25 25 27 25 25 25
SAF-T Faturagdo 12 12 13 12 14 14
IVA Trimestral - Entrega 22 21
IVA Trimestral - Pagamento 25 25
DMR AT/ DRI SS - Pagamento 20 22 20 20 21 21
IVA - Declaragao Recapitulativa Mensal 20 22 20 20 21 21
IVA - Declaragdo Recapitulativa Trimestral 22 21
Retencodes na Fonte 20 22 20 20 21 21
Obrigagdo de pagamento mensal TI-SS 20 22 20 20 21 21
Imposto de Selo (DMIS) 20 22 20 20 21 21
FCT/FGCT 20 22 20 20 21 21
IRS/IRC Nio Residentes - Modelo 30 02/nov 30 31 31 28 31
Obrigac¢ao declarativa trimestral TI-SS 02/nov 31
Opgao pela declaracdo trimestral TI-SS 30
IRS - Declarac¢ao anual de rendimentos 20
IRS - Modelo 10 25
IRS - Modelo 3
E-Fatura validacao 25
E-Fatura reclamacio 31
Beneficios fiscais - Modelo 25 28
IRS - Modelo 39 28
IRC Modelo 22
IES
Dossier Fiscal
Dossier Precos Transferéncia
IRC - PPC 15
IRC - PAC 15
IRS - PPC 20
IMI 30
AIMI
1UC 02/nov 30 31 31 28 31
BP-COPE 20 22 20 20 21 21
INTRASTAT 15 15 15 15 15 15
Opg¢ao Simplificado/Cont. Org. IRS 31

Fonte: OCC - 2022

Assim, como chefe de servigos de contabilidade garanti que em outubro os SAF-Ts de faturagao
referentes a setembro fossem submetidos dentro dos prazos legais tal como os IVAs mensais

de agosto. Também foram entregues as Modelos 30, emitidas faturas de clientes e enviados os
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IUCs. As restantes obrigagdes ndo mencionadas sdo da responsabilidade do departamento de

recursos humanos.

No més de novembro, para além dos SAF-Ts de faturagdo, os [IVAs mensais, as Modelos 30 e
os IUCs, temos os IVAs trimestrais. Apos o encerramento do 3° trimestre ¢ iniciado um periodo
de relatérios intercalares e efetuada a previsao de fecho do ano originando apresentagao desses

dados e reunides com os clientes.

Terminado o ano civil, janeiro inicia-se com mais obrigacdes, neste caso as declaragdes de

alteracdes em sede de IVA.

No més de fevereiro, fechamos a maioria dos anos fiscais com a obrigacao de comunicagao dos
inventarios, entregas de IVAs, Modelo 10 — IRS, validagdo do e-fatura, comunicacdo de

agregado familiar, Modelo 25 — Beneficios Fiscais, Modelo 39 — IRS e verificagdes gerais.

Durante o més de margo, continuamos com as operagdes de fecho, apuramento de resultados,
emissao e entrega de relatorios para que as empresas ¢ ESNL possam fazer as suas assembleias

gerais de aprovacao de contas dentro dos prazos legais.

Embora alguns prazos mencionados no quadro anterior ndo terminassem durante o periodo do
estagio de mestrado, foram preparados ao longo do mesmo. O principio da continuidade
(Estrutura Conceptual — SNC) esta sempre presente nos servigos prestados pelo gabinete de
contabilidade, assim como a organizacdo da informacdo na Otica da preparagdo desta para

futuras consultas/verificagdes por terceiros.

Em termos de consultoria fiscal, esta ¢ formalmente solicitada esporadicamente, mas por outro
lado regularmente praticada com questdes efetuadas diretamente pelos clientes a todos os

colaboradores.
Desde a rececao dos documentos ¢ detecdo de faturas sem NIF ou os casos mais comuns

aquisi¢des intracomunitérias de servigos ou compras online sem identificagdo correta do sujeito

passivo (identificado maioritariamente como consumidor final).
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A autoliquidacdo de IVA, ou seja, a regra de inversdo do sujeito passivo e as consequéncias da
aplicagdo incorreta da mesma levam a que constantemente verifiquemos 0s servigos aos quais

se aplicam a regra de inversao (Portaria n.° 19/2004 de 10 de janeiro).

Questdes bastante frequentes sdo relativas a vendas de viaturas de turismo ou aquisi¢des de

viaturas ligeiras, para esclarecimento destas recorremos aos seguintes quadros:

Tabela 5.4 — IVA na venda de viaturas de turismo

Regime de IVA na aquisicio | Regime de IVA do vendedor [Regime de IVA na venda Norma
- .. . |Normal Liquida IVA
f:(;glggu?al:Ao sujeito passivo Isento art.® 9.° ou 53° Isento de IVA Art.°9° n.°32
Revendedor (DL 199/ 96) Regime da margem Art.° 7° (¥*)

Compra no regime normal -

Normal com direito a dedugédo

Liquida IVA

Normal sem direito a dedugao

Isento de IVA

Art.°9°,n.° 32

com IVA liquidado na venda |Isento art.®° 9.° ou 53° Isento de IVA Art.°9°,n.° 32
Revendedor (DL 199/ 96) Liquida IVA
Normal Liquida IVA

Compra no regime da margem |Isento art.® 9.° ou 53° Isento de IVA Art.°9° n.° 32
Revendedor (DL 199/ 96) Regime da margem Art.° 7° (*)

Compa com isencéo do art’. 9°
n.° 32

Normal

Liquida IVA

Isento art.® 9.° ou 53°

Isento de IVA

Art.°9°,n.° 32

Revendedor (DL 199/ 96)

Regime da margem

ATt 7° (¥)

Compra com nio sujeicio
prevista no art.’ 3°, n.° 4

Normal

Liquida IVA

(*) Art.° 7° do DL 199/96 - Podera optar pela liquidagdo do imposto nos termos gerais do CIVA, em relagio a
cada transmissdo sujeita ao regime especial de tributacao da margem.

Fonte: Marques e Jesus, 2019
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Tabela 5.5 — IVA e IRC nas viaturas ligeiras 2021

Taxas de tributagdo autonoma

aquisigdo inferior a 27 .500 €

* 27,5% no caso de viaturas com um custo de
aquisigao igual ou superior a 27.500 € e inferior
a35.000 €

* 35% no caso de viaturas com um custo

de aquisicdo igual ou superior a 35.000 €

5%, 10% e 17,5%,

para os mesmos escaloes
de valores de aquisicdo

7,5%, 15% e 27.5%,
para os mesmos escaldes de
valores de aquisigao

COMERCIAL Ligeira de PASSAGEIROS movidas a/ tipologia
IVA (com 2 ou3 Gasdleo, gasolina ou hibridas Hibridas plug-in GPL ou a GNV Elétricas
IVA dedutivel na aquisicdo SIM (1) NAO (2) Se custo de aquisigdo Se custo de aquisigdo Se custo de aquisigdo
em novo, ou usado com IVA até 50.000 € SS:)I\;Z até 37.500 € SIM até 62.500 €
liquidado na fatura? +IVA +IVA L +IVA
IVA dedutivel na locagio? SIM (1) NAO (2) SIM, SIM
50 %

IVA dedutivel na aquisi¢io NAO NAO NAO
em "Regime de IVA de bens NAO NAO
em segunda mao"?
IVA dedutivel na SIM (1) NAO (2) NAO NAO NAO
utilizagdo/manutengao?
IVA dedutivel no gasdleo, SIM, 50% do IVA| SIM, mas s6 50% do IVA. Exceto se se tratar de consumos em viaturas licenciadas para o transporte SIM
GPL, gas natural, [100% se publico de passageiros (exceto rent-a-car), nas quais o IVA destes combustiveis ¢ 100% dedutivel. IVA 100%
biocombustiveis ou licenciada para | também
eletricidade ? transporte de 100% dedutivel na eletricidade consumida em viaturas hibridas plug-in, qualquer que seja a sua utilizagdo .

mercadorias]
IVA dedutivel na gasolina? NAO. Exceto se se tratar de consumos em viaturas licenciadas para o transporte publico

IRC Gasoleo, gasolina, hibridas, hibridas plug-in| Hibridas plug-in (5) GNV Elétricas
nio incluidas na coluna seguinte ou GPL
Taxa de depreciagdo maxima 25% 25% 25% 25% 25%
Depreciagdes aceites para Até 25.000 € se movidas a gasoleo ou gasolina, Até 50.000 € (3) Até 37.500 € (3) Até 62.500 € (3)
efeitos fiscais . ou se hibridas nao p/ug-in (3)
Na totalidade Até 37.500 € se movidas a GPL (3)
Até 50.000 € se hibridas plug-in (3)
Tributagdes autonomas sobre NAO. Os SIM SIM SIM NAO
todos os gastos gerados pela encargos com
viatura, incluindo viaturas ligeiras de
depreciagdes ndo aceites? mercadorias com 2
ou 3 lugares ndo
estdo sujeitos
aTA. (4)
* 10% no caso de viaturas com um custo de Respetivamente: Respetivamente:

Pode dispensar tributagdes
auténomas?

Sim, se:

« For celebrado acordo escrito com trabalhador ou gerente/administrador para imputagdo de rendimento

Fonte: Marques, 2021
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6. Enquadramento tedrico/revisao da literatura

O enquadramento teorico das atividades desenvolvidas durante o estigio de mestrado ¢
apresentado conforme relevancia das mesmas e por ordem cronoldgica.

Em primeiro lugar ¢ apresentado o IVA em geral e os seus regimes especiais em particular
passando pelo apuramento e terminado com o preenchimento e envio da declaragao periodica.
De seguida remetemos para as operagoes de encerramento e todas as conferéncias essenciais
para uma realizagado eficaz e tranquila, passando pelo IRC e pelo preenchimento da declaragao
de rendimentos - Modelo 22.

O IRS ¢ revisto apenas como uma obrigacao conhecida, mas nao elaborada e submetida durante
o periodo do estagio de mestrado.

Finamente sdo revistas as teorias mais recentes sobre a gestdo da qualidade e sucessivamente a

contextualizagdo tedrica do manual de procedimentos.

6.1. IVA

A declaragao fiscal tratada com maior regularidade num gabinete de contabilidade ¢ a

Declaracao Periddica do IVA.

O IVA ¢ um imposto geral, indireto que recai sobre as transmissoes de bens, as prestacdes de
servicos, as importacdes de bens e as operagdes intracomunitarias. Nao obstante trata-se de um
imposto plurifasico e ndo cumulativo, dado que abrange todos os sujeitos passivos que entrem
no circuito econdmico, isto €, todos os sujeitos passivos sdo obrigados a calcular sobre o preco
de venda o valor do imposto, logo o valor que o cliente paga sera o preco de venda mais o

imposto (Carrapicgo, J., 2021).

Por outro lado, diz-se imposto ndo cumulativo, visto que em cada fase de incidéncia se tributa
apenas o valor acrescentado do bem nessa fase. E ainda necessario ter em conta que para
calcular o total a entregar ao Estado o sujeito passivo devera deduzir ao valor do IVA das vendas
ou prestacdes de servicos o valor do IVA das compras e dos gastos incorridos no processo
produtivo. No final, o sujeito que suportard o imposto serd o consumidor final. No ntimero
quatro do Preambulo do Codigo do IVA esclarece que “O IVA visa tributar todo o consumo

em bens materiais e servicos, abrangendo na sua incidéncia todas as fases do circuito
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econoémico, desde a producdo ao retalho, sendo, porém, a base tributavel limitada ao valor
acrescentado em cada fase.”

Em regra, segundo o n. °1 do artigo 1° do CIVA: “estdo sujeitas a imposto sobre o valor
acrescentado:

a) As transmissdes de bens e as prestacdes de servicos efetuadas no territdrio nacional, a titulo
oneroso, por um sujeito passivo agindo como tal;

b) As importagdes de bens;

¢) As operagdes intracomunitarias efetuadas no territorio nacional, tal como sdo definidas e

reguladas no Regime do IVA nas Transacdes Intracomunitarias (RITI)”.

Deste modo, sdo sujeitos passivos de imposto as pessoas, singulares ou coletivas, que, de um
modo independente e com caracter de habitualidade, exercam atividades sujeitas a este imposto

como se pode verificar na alinea a) do n. °1 do artigo 2° do CIVA.

O artigo 18° do CIVA apresenta as taxas a aplicar, sendo estas:

“a) Para as importacdes, transmissdes de bens e prestagdes de servigos constantes da lista i
anexa a este diploma, a taxa de 6 %;

b) Para as importagdes, transmissdes de bens e prestagdes de servicos constantes da lista ii
anexa a este diploma, a taxa de 13 %;

2

c) Para as restantes importacdes, transmissdes de bens e prestacdes de servicos, a taxa de 23%.

De acordo com o estabelecido no n° 9 do artigo 18° do CIVA: “A taxa aplicavel ¢ a que vigora

no momento em que o imposto se torna exigivel”.

Os sujeitos passivos enquadrados no regime de periodicidade mensal sao todos aqueles que, no
ano civil anterior apresentem um Volume de Negocios de montante igual ou superior a
650.000,00€. Estes sujeitos passivos terdo de entregar por transmissao eletronica de dados, as
respetivas declaragdes periodicas até ao dia 20° do segundo més aquele a que diz respeito as

operagoes, conforme a alinea a) do n.° 1 do artigo 41° do CIVA.

Por outro lado, todos os sujeitos passivos que tenham no ano civil anterior, um volume de

negdcios inferior a 650.000,00€ sdao enquadrados numa periodicidade trimestral e tém a

6 Com a pandemia COVID 19 o prazo de entrega das declaragdes periddicas foi reajustado pelo Despacho N.° 260 /2021-
XXII do dia 10 para o dia 20
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obrigacdo de entregar a declaragio periddica de IVA até ao dia 207 do segundo més seguinte
ao trimestre ao qual aquele diz respeito todas as operagdes efetuadas, como consta da alinea b)

do n° 1 do artigo 41° do CIVA.

= Regimes especiais de [IVA

¢ Regime especial de isengdo (REI)

De acordo com o n°l do artigo 53 do CIVA: “Beneficiam da isen¢do do imposto os sujeitos
passivos que, ndo possuindo nem sendo obrigados a possuir contabilidade organizada para
efeitos do IRS ou IRC, nem praticando operacdes de importagdo, exportagdo ou atividades
conexas, nem exercendo atividade que consista na transmissao dos bens ou prestagao dos
servicos mencionados no anexo E do presente codigo, ndo tenham atingido, no ano civil

anterior, um volume de negdcios superior a 12 500 (euro)”.

No entanto, e segundo o n°2 do artigo 53° do CIVA sao ainda isentos do imposto os sujeitos
passivos com um volume de negdcios superior a 10.000,00€, mas inferior a 12.500,00€ que, se
tributados, preencheriam as condi¢des de inclusdo no regime dos pequenos retalhistas. Estes
sujeitos passivos ao abrigo do artigo 53° apenas sao obrigados ao cumprimento das obrigacdes

de declaragao e de faturacao.

Porém, ¢ importante que aquando do envio/emissdo de faturas de transmissdo de bens ou
servicos prestados por parte dos sujeitos passivos no exercicio da sua atividade comercial,
industrial ou profissional devem sempre mencionar a expressao «IVA - regime de isengao»

segundo o artigo 57° do CIVA.
% Regime especial dos pequenos retalhistas
Este tipo de regime caracteriza-se pela simplicidade e pelo menor rigor que os sujeitos passivos

de imposto estdo obrigados a seguir. De acordo, com o n° 1 do artigo 60° do CIVA pode-se

concluir que se enquadra neste tipo de regime:

7 Em relac3o ao prazo de entrega da declaracdo periddica de IVA, devido & pandemia COVID 19 foi reajustado
pelo Despacho N.2 260 /2021-XXII do dia 15 para o dia 20
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“l — (...) os retalhistas que sejam pessoas singulares, ndo possuam nem sejam obrigados a
possuir contabilidade organizada para efeitos de IRS e ndo tenham tido no ano civil anterior um
volume de compras superior a 50.000 (euro), para apurar o imposto devido ao Estado, aplicam
um coeficiente de 25% ao valor do imposto suportado nas aquisicdes de bens destinados a
vendas sem transformacao.

2 — Ao imposto determinado nos termos do numero anterior ¢ deduzido o valor do imposto
suportado na aquisi¢cao ou loca¢ao de bens de investimento e outros bens para uso da propria
empresa, salvo tratando-se dos que estejam excluidos do direito a dedugdo nos termos do n.° 1

do artigo 21°.”

Nao podem beneficiar do regime especial dos pequenos retalhistas os sujeitos passivos que

pratiquem alguma das operagdes previstas no n.° 8 do artigo 60° do CIVA.

No entanto ¢ importante salientar que se for demonstrado, sem quaisquer duvidas, que foram
praticadas omissdes nos livros de registo de compras, vendas ou de servigos prestados, ou
inexatiddes na declaragdo relativa as aquisi¢des efetuadas no ano anterior, proceder-se-a4 a
tributacdo desse ano com base nas operagdes que o sujeito passivo presumivelmente efetuou de

acordo com o n° 4 do artigo 87° do CIVA.

Sendo o imposto apurado como se estivesse enquadrado no Regime Normal. As faturas que
sejam emitidas por retalhistas, sdo isentas de IVA, exceto o que se encontra previsto no n.° 9
do artigo 60° do CIVA. Salvo o artigo anterior, as faturas ou documentos equivalentes que
sejam emitidos pelo sujeito passivo que esteja enquadrado no regime especial dos pequenos
retalhistas deve conter a expressdao «IVA — ndo confere direito a dedugdo», segundo o artigo

62° do CIVA.

% Regime de tributacdo dos combustiveis liquidos aplicavel aos revendedores

O regime de tributacdo dos combustiveis liquidos aplicaveis aos revendedores, esta
regulamentado nos artigos 69° a 75° do CIVA. O ambito de aplicagdo do regime vem
contemplado no artigo 69.° do CIVA: “O imposto devido pelas transmissdes de gasolina,
gasoleo e petroleo carburante efetuadas por revendedores ¢ liquidado por estes com base na

margem efetiva de vendas.”
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A determinagdo do valor tributdvel no presente regime ¢ regulada no artigo 70.° do CIVA:

“l - (...) o valor tributavel das transmissdes abrangidas pelo presente regime corresponde a
diferenca, verificada em cada periodo de tributacdo, entre o valor das transmissdes de
combustiveis realizadas, IVA excluido, e o valor de aquisicdo dos mesmos combustiveis, [VA

excluido.”

Em relagdo ao direito 4 dedugdo por parte dos revendedores, o artigo 71° do CIVA dizemos
que, os revendedores ndao podem deduzir o imposto pago nas aquisi¢des de combustiveis
liquidos quer estas tenham sido efetuadas no mercado nacional, em aquisi¢cdes

intracomunitarias ou em importagoes.

Mas poderao exercer esse direito a dedugdo no caso do imposto suportado em bens de
investimento e demais despesas de comercializagdo no ambito da sua atividade, nos termos dos
artigos 19° e seguintes do CIVA. Ja o artigo 72° do CIVA vem nos dizer que os adquirentes
destes combustiveis a revendedores, desde que nao se destinem a revenda, poderao deduzir o

IV A suportado.

De acordo com o artigo 75° do CIVA, os sujeitos passivos enquadrados neste regime ndo podem
estar incluidos no Regime Especial de Isengdo previsto no artigo 53° do referido codigo nem

no Regime Especial dos Pequenos Retalhistas.

% Regime especial para agentes de viagens e organizadores de circuitos turisticos

Aprovado pelo Decreto-Lei n.° 221/85, de 3 de julho, O regime especial das Agéncias de
Viagens ndo ¢ um regime optativo, devendo ser aplicado apenas as operacdes que retinam as
condi¢des nele previstas, ndo dependendo da entrega de qualquer declaragdo de alteragdes e

coexistindo com o regime geral do IVA.

De acordo com o disposto nos n.° 1 e 2 do artigo 1° do Decreto-Lei n.° 221/85, este regime €
aplicavel “as operagdes das agéncias de viagens e organizadores de circuitos turisticos” com
sede em territorio portugués (ou estabelecimento estavel neste territorio a partir do qual os
servicos sejam prestados), “‘que atuem em nome proprio perante os clientes (ou seja, a agéncia
proceda a emissao da fatura diretamente aos cliente, suportando os custos através do débito do

fornecedor) e recorram, para a realizacdo dessas operacdes, a transmissdes de bens ou a
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prestagdes de servigos efetuadas por terceiros” (ou seja, as agéncias tém de ser, na pratica,
meros intermediarios).

Cumprindo-se estes requisitos de aplicagdo, o IVA sera apurado de acordo com o método "base
de base", isto €, apura-se a margem bruta nas operagoes realizadas nos termos do diploma sendo

o imposto devido calculado de acordo com os artigos 3.° e 6.° do Decreto-Lei n.° 221/85.

Assim, ao total das contraprestagdes devidas pelos clientes, com IVA, que se encontrem
abrangidos pelo regime especial, sdo deduzidos os gastos suportados nas transmissdes de bens
e prestacdes de servicos efetuadas por terceiros para beneficio direto do cliente, com inclusao

do IVA, segundo alinea a) do artigo 6° do Decreto-Lei n.° 221/85

O valor obtido ¢ divido por 1,23 e arredondado o resultado por defeito ou por excesso para a
unidade mais proxima - o montante obtido corresponde a base tributavel das operagdes (alinea
b) do artigo 6° do Decreto-Lei n.° 221/85). Sobre o valor da base tributavel obtida incide a taxa
de imposto, atualmente em vigor (23%) - obtemos o imposto do periodo apurado ao abrigo da

alinea c) do artigo 6° do Decreto-Lei n.® 221/85.

Na declaragao periddica do IVA os valores calculados sdo inscritos nos campos adequados do
quadro 6, base tributavel (campo 3) e imposto liquidado (campo 4). O disposto no n.° 3 e n.° 4
do art.° 1.° do regime especial esclarecem que se as operagdes relativamente as quais as agéncias
de viagens recorrem a terceiros forem efetuadas por estes fora da Comunidade, as prestagdes
de servigos das agéncias sdo assimiladas a uma atividade de intermediario, isenta por forca da

alinea s) do n.° 1 do artigo 14.° do CIVA (campo 8 do quadro 6).

Realca ainda que se as operacdes forem efetuadas na Comunidade e fora dela, s6 € considerada
isenta a parte da prestacdo de servigos da agéncia de viagens referente as operacdes realizadas
fora da Comunidade (¢ essencial fazer a devida separagdo, ndo sé para efeitos de apuramento,

como também para preenchimento da Declaragao Periodica - DP do IVA).

Assim, se em determinado periodo os gastos igualarem o valor das contraprestacdes, ndo ¢
apurado qualquer imposto ao abrigo do regime especial, ndo sendo preenchido nenhum campo
da declaragdo, e quando os gastos excedam o valor das contraprestacdes também nao ha IVA

apurado, nem preenchimento de nenhum campo da DP, mas este excedente sera adicionado aos
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gastos do periodo seguinte (apenas para efeitos de célculo do imposto), conforme disposto na

alinea d) art.® 6.° do regime especial.

No que toca as operacdes que caiam fora do ambito deste regime especial serdo tributadas nos
termos 6.° do CIVA para avaliar qual o local onde se localiza a operagao (neste enquadramento

podera ter em conta os esclarecimentos prestados no Oficio-Circulado n.° 30115/2009).

Em suma, qualquer pacote turistico realizado em territério comunitario, independentemente de
se tratar de adquirentes sujeitos passivos ou particulares, de serem residentes em Portugal, na
Comunidade ou em territdrios ou paises terceiros, a operacao ¢ tributada em Portugal, dado que
¢ aqui que se localiza a sede do prestador do servigo (agéncia de viagens e organizadores de
circuitos turisticos), sendo o IVA apurado pela margem nos termos acima descritos. (PT20136

- IVA — Regime Especial das Agéncias de Viagens, OCC).

As faturas emitidas ao abrigo deste regime ndo podem discriminar o imposto devido e devem
conter a menc¢ao «Regime da margem de lucro - Agéncias de viagensy», conforme dispde o n.°

2 art.° 4.° do Decreto-Lei 221/85.

¢ Regime especial de tributagdo em IVA dos bens em segunda mao, objetos de

arte, de colecdo e antiguidades

O Decreto-Lei n° 199/96, de 18 de outubro aprovou o Regime Especial de Tributacao dos Bens
em Segunda Mao. Estdo sujeitas ao regime da margem as transmissoes de viaturas usadas,
efetuadas por sujeitos passivos revendedores, quando estes tenham adquirido as viaturas na
Comunidade (em Portugal ou noutro Estado membro), desde que retinam as condigdes previstas

no n° 1 do artigo 3° do Regime Especial.

O valor tributavel das transmissdes de viaturas usadas, efetuadas por um sujeito passivo
revendedor que aplique o regime de tributagdo da margem, € constituido pela diferenca entre a
contraprestacdo obtida ou a obter do cliente e o preco de compra dos mesmos bens (alinea f) do

n° 2 do artigo 16° do CIVA conjugada com o n° 1 do artigo 4° do Regime Especial).
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Nas transmissoes de bens sujeitas ao regime da margem, o imposto liquidado pelo sujeito
passivo revendedor ndo ¢ dedutivel pelo sujeito passivo adquirente, ainda que destine esses

bens a atividade tributada (n° 3 do artigo 5° do Regime Especial).

Segundo n° 1 do artigo 6° do Regime Especial, as faturas ou documentos equivalentes emitidos
por sujeitos passivos revendedores, relativas as transmissodes efetuadas ao abrigo do regime da
margem devem conter a mengdo «IVA - Bens em Segunda Mao» ou «IVA — Objetos de arte,

de colegdo ou antiguidadesy.

% Regime de Inversdo do sujeito passivo do IVA

Regime de Inversao do sujeito passivo do IVA, este regime entrou em vigor a 1 de abril de
2007, por for¢ca da publicacdo do Decreto — Lei n® 21/2007 de 29 de janeiro de 2007, que
procedeu a introdugdo na legislacdo do IVA de um conjunto de medidas destinado a combater
algumas situagdes de fraude, evasao e abuso que se vem verificando na realizagdo das operagdes

imobiliarias sujeitas a tributacao.

A aplicagdo deste regime cinge-se aos servigos de construcdo civil, ndo sendo extensivel a toda
e qualquer operagdo praticada no sector da construcao. Segundo o Oficio-Circular n.° 30 101,
de 24 de Maio de 2007 da Direcao de Servicos do IVA, vem esclarecer o alcance do referido
normativo nos quais, os contribuintes que queiram proceder a inversdo do sujeito passivo do
IVA, quando sejam adquirentes de servigos de construgdo civil, incluindo a remodelagao,
manutengdo, conservacdo e demolicdo de bens imoveis, em regime de empreitada ou
subempreitada e o adquirente seja sujeito passivo do IVA em Portugal e aqui pratique operagdes

que confiram o direito a deducao total ou parcial, passam a liquidar o IVA.

Consideram-se servicos de construgdo civil todos os que tenham por objeto a realizagdo de uma
obra, englobando todo um conjunto de atos que sejam necessarios a sua concretizagdo. Deste
modo, nos casos de inversao, as faturas emitidas pelos prestadores dos servigos de construgao
civil devem conter, nos termos do n® 13 do artigo 36° do CIVA, a expressdo «IVA -

autoliquidagaoy.
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= Apuramento do IVA

O apuramento do IVA ¢ uma operagao puramente contabilistica que consiste em saldar as
contas de IVA a liquidar e a deduzir, incluindo as regularizagdes, em contrapartida das contas
de IVA a pagar e a receber. Em termos praticos basta selecionar a op¢do de Apuramento de

IVA no ERP, selecionar o Periodo e clicar em Avangar.

Figura 6.1 — Apuramento de IVA

{# Apuramento de IVA ¢ Fim de Periodo | - o X
% e @

Filtro de Apuramento de IVA
Periodo: 2022011 Janeiro - Normal
Dados de Apuramento
Didrio: 53 Apuramento de TVA

Desaitiva: 43 Apur, IVA

DescricBo:  Apuramento de IVA

Escolha o periodo para o qual pretende efectuar o apuramento de IvA

} Awangar @Eechar

Fonte: CentralGest, Manutencdo de Ativos — 2022

E notorio que o processo de enquadramento e alocagao dos documentos as contas do plano do

SNC obriga a um conhecimento fiscal aprofundado.

Assim, para a determinacdo do apuramento do IVA ¢ necessario saber-se qual o imposto que

tem direito a dedugdo, no qual se encontra explicito no n° 1 e 2 do artigo 19° do CIVA.

O plano do SNC inclui a conta 243 que se destina a registar as situacdes decorrentes da
aplicagdo do Codigo do IVA e encontra-se subdividida, tal como ¢ referido por Rodrigues
(2021), em:
= 2431 IVA Suportado - esta ¢ debitada pelo IVA suportado em todas as aquisicdes de
existéncias, imobilizado ou de outros bens e servigos;
= 2432 IVA Dedutivel, ndo havendo utilizacdo da conta acima indicada, esta conta ¢

debitada, pelos valores do IVA dedutivel relativo as aquisi¢des; e € creditada, para
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transferéncia do saldo respeitante ao periodo de imposto, por débito da 2435 — IVA
Apuramento. Regra geral esta conta ¢ desdobrada nas seguintes rubricas: 24321—
Inventarios; 24322 — Investimentos; 24323 — Outros Bens ¢ Servigos;

2433 IVA Liquidado, esta ¢ creditada pelo IVA Liquidado nas faturas ou documentos
equivalentes emitidos pela empresa, podendo ser desdobrada nas seguintes subcontas:
24331 — Operacdes gerais; 24332 — Autoconsumos e operagdes gratuitas e 24333 —
Aquisi¢des intracomunitarias e 24334 — Aquisi¢des com inversao do IVA;

2434 TVA Regularizagdes, serve para corrigir erros ou omissoes quando efetuado o
apuramento do imposto, devolucdo, descontos ou abatimentos, rescisdes ou redugdes de
contratos, anulagdes e nao cobrabilidade de crédito, roubos, sinistros, etc. Podendo ser
desdobrada nas seguintes subcontas: 24341 — Mensais a favor da Empresa; 24342 —
Mensais a favor do Estado;

2435 IVA Apuramento, ¢ debitada pelos saldos devedores das contas 2432 - IVA
Dedutivel, 24341 - IVA Regularizagdes a favor da empresa e 2437 - IVA a Recuperar,
caso tenha havido reporte de IVA do periodo anterior, e creditada pelos saldos credores
das contas 2433 — IVA Liquidado e 24342 — IVA Regularizacdes a favor do Estado. O
saldo da conta 2435 Apuramento ira corresponder ao imposto a pagar ou em crédito, em
referéncia a um determinado periodo de imposto. O respetivo saldo da conta 2435 ¢
transferido a crédito para a conta 2436 — [V A a Pagar, se o saldo for favoravel ao Estado
ou na conta 2437 — VA a Recuperar, se o saldo for favoravel a empresa. Os movimentos
acima explicitos sdo de movimentagdo periddica mensal ou trimestral, consoante a
situagao tributaria da entidade em sede de IVA;

2436 IVA a Pagar, esta conta credita-se pelo montante de imposto a pagar, com
referéncia a cada periodo de imposto, por transferéncia do saldo credor da conta 2435;
e também pelos montantes liquidados oficiosamente. Aquando do pagamento do
imposto, ¢ debitada, quer este respeite a valores declarados pelo sujeito passivo, quer a
valores liquidados oficiosamente;

2437 IVA a Recuperar, evidencia o montante do crédito sobre o Estado no final de cada
periodo de imposto. Esta situagdo verifica-se sempre que o montante de imposto
dedutivel for superior ao montante do imposto liquidado. A conta 2437 ¢ debitada, por
transferéncia do saldo devedor da conta 2435, referente a um determinado periodo de
imposto, representando o montante de crédito sobre o Estado no periodo em referéncia;
2438 IVA Reembolsos pedidos, ¢ a contabilizagdo dos créditos de imposto

relativamente aos quais foi efetuado um pedido de reembolso. Sendo debitada pela
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solicitagdo do referido pedido, e creditada aquando da decisdo favoravel da
Administragdo Tributaria sobre o pedido de reembolso;

= 2439 IVA Liquidagdes oficiosas, ¢ debitada pelas liquidacdes oficiosas, por
contrapartida da conta 2436 — IVA a pagar. Movimenta-se quando houver uma
liquidacao oficiosa, segundo o n. °1 do artigo 88° do CIVA, tal acontece quando ndo se
entrega, dentro do prazo, a declaragdo periodica a AT a que se refere o artigo 41° do
CIVA e quando ndo se efetua o respetivo pagamento, se for o caso, ou quando houver

uma fiscalizacdo. Se a liquidagao ficar sem efeito, procede-se a anulagao do lancamento;

= Preenchimento e envio da Declaracao Periodica Trimestral ou Mensal do IVA

A submissdo das declaragdes periddicas de IVA ¢ efetuada geralmente pela contabilista
certificada responséavel pela Lumarcont apds término da verificagdo dos lancamentos. Uma das
regras de conferéncia ¢ baseada na premissa de nunca ser o mesmo individuo que preparou e

langou a contabilidade no ERP a verificar a mesma.

Também ¢ privilegiado o procedimento de ndo ser sempre o mesmo individuo mensalmente a
conferir as mesmas entidades. A declaracao periddica de IVA ¢ preenchida automaticamente

pelos lancamentos da contabilidade nas contas 243 mencionadas anteriormente.
Para garantir qualidade e rigor nas declaracdes fiscais, antes da submissdo de qualquer

declaracao periddica de IVA, esta ¢ conferida, validada conforme figura 6.2 e o apuramento do

IVA ¢ processado (conforme figura 6.1).
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Figura 6.2 — Valida¢do do IVA

& Validacio do va |

Periodo: 2022011 2 aneiro -Normal ~ 7 pesquisar
Acumulados de IVA
14 Tipos de Conta &
Bases Tributdveis Arrast
I
> a ¥ NeConta  Nome CampoDec. | Saldo Saldo Calculads | Diferenga Saldos | Saldo Base Tributéve | Com
24321111 VA Dedutivel-., 0021 534,73 534,73 0,00 9913,21
24321112 VA Dedutivel-.. 0023 162,29 162,29 0,00 1248,30
qyaznls VA Dedutivel-.. 0022 2321,28 2321,36 0,08 10 092,30
24323111 VA Dedutivel ... 0024 254 2,63 0,01 43,78
ED J; 411 0,00 31,65
Exfm diferencas entre o saldo real da conta e o calculado. 2 180,90 0,03 2482,11
24323213 VA Dedutivel ... 0024 15,41 15,41 0,00 66,95
-5504,06 535,63 31335,36 .
« S
Extractos de IVA - Conta: "24321113 - IVA Dedutivel- Inventarios- MN- Cont.- Tx Normal”
BOI@
A
* Periodo Didrio  N°Documento Campo Dec. Peridic | Valor Débito  Valor Crédite  Valor Base Tributdvel Débit
2022011 56 17 0022 2,82 0,00 12,2
2022011 5% 13 0022 3,03 0,00 12,1
2022011 56 19 0022 33,58 0,00 145,9%
MM GA M nn77 in an nnn A'!Al‘

(@ sjuds [P Fechar

Fonte: CentralGest, Validagdo do IVA — 2022

A conferéncia baseia-se em verificar os valores preenchidos nos campos da declaragao

periodica de IVA do ERP (figura 6.3) com os valores mencionados na contabilidade. Para esta

operacdo sdo retirados os balancetes analiticos das contas de IVA respeitantes ao periodo

analisado e em caso de duvida num valor preenchido num dos campos, acede-se facilmente ao

lancamento clicando no (1) desse campo.

Figura 6.3 — Declaragdo Periodica de IVA

{5 Declaragdo Periédica & Recapitulativa de VA |

|

Il '\f‘l Ficheiro Dedaracdo Periddica  ~ \5‘3 Ficheiro Dedarac3o Recapitulativa

NIF da Empresa:

Periodo em Curso -

[03] Localizagiio da Sede
* Continente
Acores

Madeira

[04] Anexos R Entregues
Relativo a Operagées Realizadas

[06] do Imposto periodo a que a declaragio se refere

EFECTUOU OPERACOES DESTA NATUREZA ? (valores incluidos nos campos 1, 5, 3 ou 8)
~Em que, na qualidade de adquirente, liquidou o impesto
- A que se referem as alineas ), b) e ¢ do artigo 42.% do CIVA

Informagdes de precenchimenta Base Tributavel

1- Transmissées de bens e prestacées de Servicos
Efectuadas pelo Sujeito Passivo e Imposto Liquidado

A taxa reduzida ot}
A taxa intermédia 51
A taxa normal 3
Isentas

Transmissdes intracomunitérias de bens & operacdes il

assimilada (valor a transportar do campo [19] do anexo,

mod. 1724)

Operagdes previstas na alinea b) do n.® 1 do art.® 20,° [8]

do CIVA

[

Operacies que ndo conferem direito 3 deducdo

Fonte: CentralGest, Validagdo do IVA —2022

04A - DECLARACOES RECAPITULATIVAS

- A que se referem as alineas f) & @) don.® 3do art. 3.8 e alineas a) e b) do n. 2 do art. 2 4.2 o

DaDats: [ / - A o Nome do CC: Luisa

Data dedlaracio

NIF do CC:

Dentro do Prazo ?

® Sim

Nao

Q) validarna AT -

[05-A] Inexisténcia de oper:

Continente a Alinea I) don® 1 do Art® 29.% do CIVA & n® 1 do Art® 302 do RITL
Agores Assinale se, no periodo de referénda, apresentou alguma
Mt = dedaracio recapitulativa

Confinente (SEDE) Acores  Madeira  RequiarizaBes do campo 40 | Regularizagies do campo 41 Dec. Recapitulativa

W&o realizou Operacdes | v

Sim - Preencha o Quadro 06A

® Nao

Imposto a Favor do Estado

0,00 G
0,00 (3

0,00 G
0,00 G
0,00 G

0,00 &

[
[6]
[4

0,00 G)
0,00 (G)

0,00 G
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Na declaragao periddica de IVA constam todas as vendas ou prestagdes de servigos efetuadas
pela empresa, tanto para o mercado nacional, como para os outros mercados e também todas as

suas aquisi¢des de bens e servigos.

Caso estejam valores mencionados no campo 7 da Declara¢do Periddica de IVA, ter-se-4 de
entregar a Declaracdo Recapitulativa de IVA, sendo esta aprovada pela publicagdo da Portaria
n.° 987/2009, de 7 de setembro, onde irdo constar todas as Transmissoes Intracomunitarias e
Operacdes Assimiladas. Esta Declaragdao s6 ¢ obrigatéria, como o nome indica, caso haja
transmissdes Intracomunitérias. Esta portaria determina a periodicidade do envio da declaracao,
devendo-se entender como respeitando a cada trimestre ou parte dele e ndo ao somatério de
varios trimestres, o valor de 100.000€. Caso as transmissoes excedam o valor acima referido a

periodicidade altera-se de trimestral para mensal.

Para além da obrigacdo do envio da declaragdo periddica de IVA, existem outras obrigagdes
declarativas, que devem ser enviadas. Estas obrigacdes estdo previstas nos artigos, 31° a 34°,
41° e artigo 67° do CIVA, englobando:

l. Declaracao de Inicio de Atividade (artigo 31°) - Antes de iniciarem uma atividade sujeita
a IVA, as pessoas singulares ou coletivas deverdo entregar a declara¢do de inicio de
atividade, em qualquer Servigo de Financas ou noutro local legalmente autorizado.

2. Declaragdo de alteragdes (artigo 32°) - Deve ser entregue sempre que se verifique
qualquer alteracao aos elementos constantes na declaragdo do artigo 31°, no prazo de 15
dias a contar da data da alteracao.

3. Declaragao de Cessacdao da atividade (artigo 33°) - Deve ser entregue no caso de o
sujeito passivo cessar a atividade, no prazo de 30 dias a contar da cessagao.

4. Declaragdao Anual/ Informagao Empresarial Simplificada (artigo 121° CIRC) - Deve ser
enviada anualmente até ao dia 15 de julho, contendo informacao relativa as operacdes

efetuadas no decurso da atividade.

6.2.  Operagdes de Encerramento

Assim que se termina o 12° més do ano fiscal fazem-se as verificagdes finais para preparar todas
as obrigacdes inerentes ao “fecho” do ano. Como procedimento interno, a Lumarcont respeita
uma listagem de operacdes de encerramento que consiste numa check list de procedimentos a

realizar (anexo 4).
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Estas operagdes de encerramento sdo efetuadas sob a orientagdo da contabilista certificada,

pelas chefes de sec¢do com a cooperacao de todos os colaboradores.

Detalhadamente ¢ necessario realizar os seguintes passos essenciais como ¢ referido por Sousa

(2021b):

a)

b)

d)

Verificacdo dos Inventarios - solicitar as listagens de inventérios das entidades e realizar
as respetivas regularizagdes nos registos contabilisticos, de acordo com as rtbricas que

as compoem.

Conferéncia dos Ativos Fixos - verificar as operagdes de aquisicdes ou alienacdes de
ativos, nomeadamente, certificar que todos os movimentos se encontram registados na
contabilidade e que os mapas de reintegragdes/depreciagdes, assim como as fichas de

cada ativo, estdo atualizados e em conformidade legal.

Saldos de caixa — analisar os saldos de caixa e verificar comprovativos de excedentes
de caixa.
Conciliacao Bancaria - construidos mensalmente os mapas de conciliagdo bancaria, sdo

onde se registam as diferencas apuradas entre o saldo contabilistico e o saldo bancario.
Também existe a verificagdo das outras contas, aplicacdes financeiras ou operagdes de
crédito/financiamento, tais como: contas a ordem e a prazo, outras aplicagcdes
financeiras, créditos, ou seja, empréstimos, contas caucionadas, livrangas, contratos de
leasing, cartdes de crédito (confirmados através da Central de Responsabilidades de

Crédito do Banco de Portugal - CRCBP).

Flgura 6.4 — Central de Responsabilidades de Credlto

BANCO DE PORTUGAL Particulares Empresas LGN 2 | PT

PUBLICAGOES " 5 POLITICA SISTEMAS DE NOTAS E

OBANCO  MEDIA  [pon o ESTATISTICAS  SUPERVISAO  olerioin  PAGAMENTOS MOEDAS

Central de Responsabilidades de Crédito

concedem os cré \tos nstituigdes
erar ou retificar a informacao pela qual

Nota: A informagso que consta do mapa de respon sabM sdes de crédito & da exclusiva respons: h dade da
e a comunicam ao Banco de I. Deste modo, compete exclusivamente & instituicd

Conhega as suas responsabilidades de crédito:

s condigges.

bilidades de crédito, selecione a opgéo

sponsabilidades de cré
F com 0 mapa de responsal

ades de crédito guardado na pasta de ficheiros

m periodo méximo de 5 anos.
idades de Crédito deve ser remetido para o enderego de correio eletrénico info@bportugal.pt.

Fonte: Banco de Portugal 2022
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e) Conferéncia de Clientes - no processo de encerramento de contas, os saldos incluidos
na contabilidade devem ser conferidos e confrontados com os que constam da gestdo
comercial de cada empresa, com vista a apurar eventuais falhas ou erros. E necessario
verificar se todos os valores faturados aos clientes e recebidos pela entidade estdao
corretos:

registos contabilisticos cruzados com e-fatura;

faturas emitidas devidamente registadas e pela quantia correta;

notas de crédito assinadas e registadas;

notas de débito registadas;

AN N NN

dados do programa de faturacdo coincidentes com os registos da

contabilidade;

<

IVA devidamente liquidado;
v’ operagdes isentas de IVA corretamente enquadradas na legislagdo

existente.

f) Conferéncia de Fornecedores — a semelhanca do que acontece com os clientes, deve ser
efetuado o mesmo controlo para os fornecedores. Caso existam operagdes com

entidades ndo residentes verificar se foram entregues as respetivas modelo 30.

g) Verificacdo da Conta Pessoal - no encerramento de contas, ¢ fundamental fazer a
verificagdo do registo de todos os processamentos de salarios efetuados e

correspondente pagamento das remuneragdes.

h) Conferéncia da Conta Estado - este procedimento inclui a anélise das diferentes rubricas
de impostos que compdem a conta Estado e verificagdo dos pagamentos efetuados.
Pretende-se que os saldos representem os valores efetivamente por liquidar/receber,
entre eles:

IVA;

Apuramento do IRC;

Retengdes na Fonte de IRS/IRC;

D N N NN

Segurancga Social,
v Outros Impostos (IMI/IUC/FCT).
Esta conferéncia pode ser visualizada nos movimentos financeiros na pagina da AT

conforme consta na figura seguinte:
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Figura 6.5 — Informacdo financeira

Informagao Financeira

0s Meus Documentos Resumo de Cobranga Processos Ativos

Imposte @ AnoFiscal @ Tipo de Documente @

IRC v 2021 v Pagamentos v
Ultimos movimentos a apresentar @

0 v FILTRAR

10 w :Elementos por pagina

Id. Documento Periodo Imposto Valor Valor Regularizada

35421191273

Pagamento por 2021-01-01 2 2021-12-31 IRC 1.38400 € 1.38400 €
Conta

35419909065

Pagamento por 2021-01-01 2 2021-12-31 IRC 2.768,00 € 2.768,00 €
Conta

Fonte: Portal das finangas- 2022

Anexa-se ainda a esta conferéncia as certiddes de ndo divida fiscal e contributiva

solicitadas no inicio do ano as respetivas entidades.

1) Aplicacdo de Resultados do Periodo Anterior - os resultados do periodo anterior devem
ser imputados de acordo com o definido na assembleia-geral de aprovacao de contas.
Na altura de fazer o encerramento de contas, devem ser efetuados os respetivos registos

contabilisticos.

De referir que devemos sempre ter em atengdo os Resultados Transitados, principalmente os
Prejuizos Acumulados e se ainda podem ser deduzidos ao resultado liquido do ano. Em caso de

davida ou de informagdo incoerente, deve-se solicitar no Ebalcdo esta informacao da empresa.

Tabela 6.1 - Prazo de dedugdo de prejuizos fiscais

Prazo de reporte de prejuizos fiscais
2022 2023 2024 2025 2026 2027 2028 2029 2030 2031 2032 2033
L 2014 X X X X X X X
2 2015 X X X X X X X X
§ 2016] X X X X X X X X X
° 2017 X X X
g 2017 (PME)| X X X X X X X X X X
S .2 2018 X X X X
g 2 |[08(PME)| X X X X X X X X X X X
° 2019 X X X X X
el 2019 (PME)| X X X X X X X X X X X X
g 2020 X X X X X X X X X X X
g 2021 X X X X X X X X X X X X
< 2022 X X X X X

Fonte: PWC — 2022

61



)

k)

)

Controlo da Conta 28 (Acréscimos e Diferimentos) - pela aplicagdo do regime do
acréscimo, ¢ necessario conferir e verificar que se encontram registados todos os
movimentos que transitaram do ano anterior ou que irdo transitar para o ano seguinte
(operacdes relacionadas com acréscimos de gastos, rendimentos, diferimentos de

rendimentos, gastos, incluindo também os subsidios para ativos fixos tangiveis).

Controlo da Conta 2722 (Remuneragdes a Liquidar) - a semelhanca do ponto anterior,
e porque também se enquadra no regime do acréscimo, ¢ necessario proceder a
regulariza¢do dos langcamentos efetuados em relagdo ao pagamento de férias, subsidio
de férias e encargos, relativos aos funcionarios da entidade. Isto porque os mesmos
dizem respeito ao periodo anterior. Para esta operagdo preenche-se o modelo interno

disposto no Anexo 5 e efetua-se o langamento contabilistico.

Cruzamentos com o Portal das Finangas - verificar se a informagdo existente nas
plataformas eletronicas esta de acordo com a registada na contabilidade, nomeadamente
nos seguintes pontos:

v' Imoveis;

v' Viaturas;

v" Recibos Verdes Eletronicos;

v Controlo do Volume de Negdcios com e-fatura.

m) Verificacdo dos Gastos das Viaturas - em regra, estdo associados as viaturas diversos

n)

gastos que, por vezes, passam despercebidos. E relevante verificar se, em relagio a cada
um dos veiculos, se encontram registados todos os gastos suportados, tais como:

v Seguros;

v" TUC — Imposto Unico de Circulagio;

v" Inspegéo Periddica.

Andlise e verificagdo da possibilidade de beneficios fiscais — preparar elementos que
vao ser necessarios para a elaboragao do dossier do beneficio ou dos elementos a juntar
ao dossier fiscal verificando se houve aumentos de capital ou se foram feitos

investimentos em ativos tangiveis.
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0) Verificar no Portal das Finangas as Relagdes Intersujeitos Passivos — consultar a
situagdo fiscal integrada do sujeito passivo verificando se os dados do CC e os dados

dos responsaveis estao atualizados.

p) Analisar as contas onde hé a necessidade de efetuar a separagdo entre corrente € nao —

verificar a aplicagdo das taxonomias dessas contas.

6.3. IRC

Apos as operagdes de encerramento efetuadas, € altura de estimar/calcular o IRC.

O IRC ¢ um imposto direto que incide sobre o rendimento obtido, num periodo de tributagao,
por um determinado contribuinte, pessoa coletiva, e que ¢ definitivamente suportado por este

conforme refere Sousa (2021c¢).

Na sequéncia da adog¢dao do SNC, o Cdédigo do Imposto Sobre o Rendimento das Pessoas
Coletivas, foi obrigado a sofrer algumas altera¢des, nomeadamente com a entrada em vigor do
Decreto-Lei n.° 159/2009, de 13 de julho que o alterou adaptando-o as novas regras do SNC,
como também, do Decreto Regulamentar n.° 25/2009, de 14 de setembro que estabelece o novo

regime das depreciacdes e amortizagdes para efeitos de IRC.

Segundo o n. °1 do artigo 2.° do CIRC: “sdo sujeitos passivos do IRC:

a) As sociedades comerciais ou civis sob forma comercial, as cooperativas, as empresas
publicas e as demais pessoas coletivas de direito publico ou privado, com sede ou direcao
efetiva em territorio portugués;

b) As entidades desprovidas de personalidade juridica, com sede ou direcdo efetiva em territorio
portugués, cujos rendimentos ndo sejam tributdveis em imposto sobre o rendimento das pessoas
singulares (IRS) ou em IRC diretamente na titularidade de pessoas singulares ou coletivas;

¢) As entidades, com ou sem personalidade juridica, que ndo tenham sede nem direcao efetiva

em territorio portugués e cujos rendimentos nele obtidos ndo estejam sujeitos a IRS.”
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As empresas residentes em Portugal que exercem a sua atividade a titulo principal, t€ém de

determinar o calculo do IRC anualmente.

Para tal ¢ obrigatorio a entrega da Declaracdo de Rendimentos, Modelo 22, que deve ser

enviada, anualmente, por transmissao eletronica de dados, até ao ultimo dia do més de maio,

independentemente de esse dia ser util ou nao (até ao final do 5° més seguinte ao termo do

periodo de tributacao para os sujeitos passivos com o periodo de tributacao diferente do ano

civil), artigo 120° do CIRC.

Assim, apenas estdo dispensados de apresentar a declaragdo modelo 22 nos termos dos n.° 6 e

n.° 8 do artigo 117° do CIRC:

» Estado e restantes “entidades isentas ao abrigo do artigo 9° do CIRC, exceto quando

estejam sujeitas a uma qualquer tributacdo autdbnoma ou quando obtenham rendimentos

de capitais que nao tenham sido objeto de reteng@o na fonte com carater definitivo;”

» Entidades ndo residentes que apenas aufiram, em territorio portugués, rendimentos

isentos ou sujeitos a retengao na fonte a titulo definitivo;

» “Entidades que apenas rendimentos nao sujeitos a IRC, exceto quando estejam sujeitas

a qualquer tributagdo autonoma”.

=  Preenchimento da Modelo 22

Para preencher a declaracdo modelo 22, importa qualificar a empresa nos termos do artigo 2°

do anexo decreto-lei n.° 372/2007 de 6 de novembro ou como cooperativa.

Figura 6.6 - Qualificagdo da empresa na Modelo 22

8 | PERIODO DE TRIBUTAGAD
: ) ] 2
MINISTERIO DAS FINANGAS: | ﬂ..‘
ALTORIDADE TRIBUTARIA De ! a ! m
£ ADUANE A, L I R c
02| AREA DA SEDE, DIREGAQ EFETIVA OU ESTABELECIMENTO ESTAVEL
DECLARA cic SEFACID DE AINANCAS DA SEDE OU DO ESTABELECIMENTD ESTAVEL 0 e 22
DE : L1 | MODELO
RENDIMENTOS SEFACID DE AINANCAS DA DIRECAD EFETTVA CODICT
2111
03 [ IDENTIFICACAQ E CARACTERIZAGAD DO SUJEITO PASSIVO
I 1 JEEIU‘II’\}'I:\': L‘ N.DE IDENTIF IL'I\J.'."-: FISCAL (MIF

NN RN

3] TIPO DE SLJETO PASSING

RESKIENE Que & Fusidemie: que N0 eerce.a tilo principal,
dade: comerci alividade comerdal, indusirial ou agricola

e = O

IJ .\l CUALIFICAGAD DA EMPRESA NOS TERMOS DO ANEXD AD DECRETO.LE| N* 3722007, DE & DE NOVEMBRO OU COMO COOPERATIVA

S

3 do Ouadim 03 - 3,
e ]

Descveto L n® T722007, e 6 de novemies

msa |D Nao FME 2I:| Coopertiva 5D

Fonte: Modelo 22 - 2022
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As empresas que ndo tenham solicitado a certificacdo junto do IAPMEI (Instituto de Apoio as
Pequenas e Médias Empresas e a Inovacao), a qual constitui prova dessa qualificagdo, devem

estar em condi¢des de comprovar a mesma. Assim € de extrema importancia reconhecer as

diferencas entre o conceito de PME e as categorias de entidades para efeitos de SNC:

Tabela 6.2 - Categorias de entidades PME versus SNC

Categoria de entidades (de§d§ que ndo Certificacio PME SNC
ultrapassem 2 dos 3 limites)
. Total balanco 2 000 000,00 € 350 000,00 €
Micro empresas/ ——
. . Volume de negécios liquido| 2 000 000,00 € 700 000,00 €
Microentidades -
N.° médio empregados >10 10
Total balanco 10 000 000,00 € 4 000 000,00 €
Pequenas Empresas/ ——
. Volume de negdcios liquido[ 10 000 000,00 €] 8 000 000,00 €
Pequenas Entidades —
N.° médio empregados >50) 50
o Total balanco 43 000 000,00 €[ 20 000 000,00 €
Medias Empresas/ [ - e negocios Tiquido] 50 000 000,00 €] 40000 000,00 €
Meédias Enfidades L2 ume. e negocios liquido , ,
N.° médio empregados >250 250
Total balango Ultrapassem 2
Grandes Entidades |Volume de negocios liquido dos 3 limites das
N.° médio empregados médias entidades

Fonte: artigo 2° do anexo decreto-lei n.° 372/2007 de 6 de novembro versus SNC

A determinagdo do lucro tributavel em IRC, prevista no artigo 17° do CIRC, consiste em fazer
reportar, na origem, o lucro tributdvel ao resultado contabilistico ao qual se introduzem, as
corregoes enunciadas na lei para tomar em consideragdo os objetivos e condicionalismos

proprios da fiscalidade.

O n.° 3 do mesmo artigo real¢a a importancia de a contabilidade “estar organizada de acordo
com a normalizacao contabilistica e outras disposi¢des legais em vigor para o respetivo sector

de atividade, sem prejuizo da observancia das disposigdes previstas” no CIRC.

Também acrescenta que a contabilidade deve “refletir todas as operagdes realizadas pelo sujeito
passivo e ser organizada de modo que os resultados das operacdes e variagdes patrimoniais

sujeitas ao regime geral do IRC possam claramente distinguir-se dos das restantes.”

Os encargos nao dedutiveis, para efeitos fiscais, sdo maioritariamente correcdes enunciadas

pela lei que vao acrescer ao resultado liquido do periodo (quadro 7 da Modelo 22). Mesmo

8 As entidades de interesse publico sdo sempre consideradas grandes entidades
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quando contabilizados como gastos, ¢ crucial a interpretacdo do artigo 23°-A do CIRC e a sua

aplicacdo contabilistica ao longo do periodo de tributagao:

Despesas nao documentadas - sdo aquelas que nao t€ém qualquer suporte documental e
que estdo a afetar o resultado liquido do periodo, assim ndo sdo consideradas como gasto
fiscal e, por se desconhecer a origem e o destinatario, estdo sujeitas a tributagdo
autoénoma a taxa de 50%. Quando o sujeito passivo de IRC estiver total ou parcialmente
isento, a taxa de 50% ¢ atualizada para 70%;

Encargos ndo devidamente documentados - despesas que nado cumprem o disposto no
n.° 3 e n.° 4 do artigo 23° do CIRC e ndo estdo sujeitas a tributagdo autdbnoma. Estes
encargos t€ém um documento de suporte emitido por uma entidade externa, mas nao a
fatura ou documento legalmente equiparado, ¢ disso exemplo uma fatura que consta no
e-fatura mas nao existe o documento na contabilidade ou um registo;

Encargos evidenciados em documentos emitidos por sujeitos passivos com nimero de
identificacdo fiscal inexistente ou invalido ou por sujeitos passivos cuja cessacdo de
atividade tenha sido declarada oficiosamente ndo sdo considerados como gastos fiscais
nos termos da al. C), n.° 1 do artigo 23°-A do CIRC;

O IRC estimado para o periodo bem como o imposto diferido ndo ¢ dedutivel para
efeitos da determinagao do lucro tributavel (NCRF25 e al. a), n.° 1 do artigo 23°-A do
CIRC);

“As despesas ilicitas, designadamente as que decorram de comportamentos que
fundadamente indiciem a violagdo da legislagdo penal portuguesa, mesmo que ocorridos
fora do alcance territorial da sua aplicacdo” - al. d), n.° 1 do artigo 23°-A do CIRC;
“As multas, coimas e demais encargos, incluindo os juros compensatdrios e moratorios,
pela pratica de infragdes de qualquer natureza que ndo tenham origem contratual, bem
como por comportamentos contrarios a qualquer regulamentagdo sobre o exercicio da
atividade” - al. e), n.° 1 do artigo 23°-A do CIRC;

“Os impostos, taxas e outros tributos que incidam sobre terceiros que o sujeito passivo
nao esteja legalmente obrigado a suportar” - al. f), n.° 1 do artigo 23°-A do CIRC;

“As indemnizagdes pela verificacdo de eventos cujo risco seja seguravel” - al. g), n.° 1
do artigo 23°-A do CIRC;

“As ajudas de custo e os encargos com compensacao pela deslocagdo em viatura propria
do trabalhador, ao servigo da entidade patronal, ndo faturados a clientes, escriturados a

qualquer titulo, sempre que a entidade patronal ndo possua, por cada pagamento
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efetuado, um mapa através do qual seja possivel efetuar o controlo das deslocacdes a
que se referem aqueles encargos, designadamente os respetivos locais, tempo de
permanéncia, objetivo e, no caso de deslocacdo em viatura propria do trabalhador,
identificacao da viatura e do respetivo proprietario, bem como o niumero de quilémetros
percorridos, exceto na parte em que haja lugar a tributagdo em sede de IRS na esfera do
respetivo beneficiario” - al. h), n.° 1 do artigo 23°-A do CIRC;

“Os encargos com o aluguer sem condutor de viaturas ligeiras de passageiros ou mistas,
na parte correspondente ao valor das depreciagdes dessas viaturas que, nos termos das
alineas c) e ) do n.° 1 do artigo 34.°, ndo sejam aceites como gastos” - al. 1), n.° 1 do
artigo 23°-A do CIRC;

“Os encargos com combustiveis na parte em que o sujeito passivo ndo faga prova de que
0s mesmos respeitam a bens pertencentes ao seu ativo ou por ele utilizados em regime
de locagdo e de que ndo sdo ultrapassados os consumos normais” - al. j), n.° 1 do artigo
23°-A do CIRC;

“Os juros e outras formas de remuneracdo de suprimentos € empréstimos feitos pelos
socios a sociedade, na parte em que excedam a taxa definida por portaria do membro do
Governo responsavel pela area das financgas, salvo no caso de se aplicar o regime
estabelecido no artigo 63.°” - al. m), n.° 1 do artigo 23°-A do CIRC;

“Os gastos relativos a participagdo nos lucros por membros de oOrgdos sociais e
trabalhadores da empresa, quando as respetivas importancias ndo sejam pagas ou
colocadas a disposic¢ao dos beneficidrios até ao fim do periodo de tributagdo seguinte” -
al. n), n.° 1 do artigo 23°-A do CIRC;

“Os gastos relativos a participacao nos lucros por membros de 6rgdos sociais, quando
os beneficidrios sejam titulares, direta ou indiretamente, de partes representativas de,
pelo menos, 1 % do capital social, na parte em que exceda o dobro da remuneracio
mensal auferida no periodo de tributacdo a que respeita o resultado em que participam”
- al. 0), n.° 1 do artigo 23°-A do CIRC;

“A contribuicao sobre o setor bancario” - al. p), n.° 1 do artigo 23°-A do CIRC;

“A contribuicdo extraordindria sobre o setor energético” - al. q), n.° 1 do artigo 23°-A
do CIRC;

“A contribuicao extraordindria sobre a industria farmacéutica” - al. s), n.° 1 do artigo

23°-A do CIRC;
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O regime fiscal das depreciagdes e amortizagdes apresenta no n.° 1 do artigo 34° do CIRC os

gastos ndo dedutiveis para efeitos fiscais, ou seja, os gastos ndo aceites:

a)
b)

c)

d)

“As depreciacdes e amortizagdes de elementos do ativo nao sujeitos a deperecimento;
As depreciagdes de imoveis na parte correspondente ao valor dos terrenos ou nao sujeita
a deperecimento;

As depreciagdes e amortizagdes que excedam os limites estabelecidos nos artigos
anteriores;

As depreciagdes e amortizagdes praticadas para além do periodo maximo de vida util,
ressalvando-se os casos especiais devidamente justificados e aceites pela Autoridade
Tributaria e Aduaneira;

As depreciacdes das viaturas ligeiras de passageiros ou mistas, incluindo os veiculos
elétricos, na parte correspondente ao custo de aquisi¢do ou ao valor revalorizado
excedente ao montante a definir por portaria do membro do Governo responsavel pela
area das finangas, bem como dos barcos de recreio e avides de turismo, desde que tais
bens ndo estejam afetos ao servigo publico de transportes nem se destinem a ser
alugados no exercicio da atividade normal do sujeito passivo.” Os limites a aplicar para
o célculo das depreciagdes das viaturas ligeiras de passageiros ou mistas encontram-se
estabelecidos na Portaria n.° 467/2010, de 7 de julho conjuntamente com o
esclarecimento da informagao vinculativa: processo n.° 9 577 - Despacho de 9 de

dezembro de 2015 sdo os seguintes:

Tabela 6.3 - Limite as depreciagdes de viaturas ligeiras de passageiros ou mistas, incluindo os

veiculos elétricos

Tipologia Limite
Combustiveis fosseis 25 000,00 €
Hibridas plug-in (PHEV) 50 000,00 €
Hibridas 25 000,00 €
Elétricas (BEV) 62 500,00 €
Exclusivamente GPL ou GNV |37 500,00 €

Fonte: OCC - 2022

O artigo 45°-A do CIRC apresenta os ativos intangiveis realcando que estes sdo aceites como

“gasto fiscal, em partes iguais, durante os primeiros 20 periodos de tributagdo apds o

reconhecimento inicial, o custo de aquisicdo dos seguintes ativos intangiveis quando

reconhecidos autonomamente, nos termos da normalizacdo contabilistica, nas contas

individuais do sujeito passivo:
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a) Elementos da propriedade industrial tais como marcas, alvaras, processos de produgao,
modelos ou outros direitos assimilados, adquiridos a titulo oneroso e que ndo tenham vigéncia
temporal limitada;

b) O goodwill adquirido numa concentragao de atividades empresariais.” Acrescento a nota que
¢ aplicavel desde que, uns e outros, sejam registados ou adquiridos ap6s 1 de janeiro de 2014.
“O custo de aquisicdo, as grandes reparagdes e beneficiacdes e as benfeitorias das propriedades
de investimento” e dos ativos bioldgicos nao consumiveis que sejam subsequentemente
mensuradas ao justo valor sdo aceites “‘como gasto para efeitos fiscais, em partes iguais, durante
o periodo de vida util que se deduz da quota minima de depreciacdo que seria fiscalmente aceite
caso esse ativo permanecesse reconhecido ao custo de aquisi¢do.” n.° 2 e n.° 3 do artigo 45°-A

do CIRC.

As taxas de IRC em vigor, para o regime geral, apresentadas no artigo 87° do CIRC sdo as
seguintes:

Tabela 6.4 - Taxas de IRC - Regime Geral

Taxa Taxa Taxa
Continente| Madeira | Agores

Entidades residentes e ndo residentes com estabelecimento estavel que exercam,

a titulo principal a atividade comercial, industrial ou agricola
Entidades residentes que exercem a titulo principal uma atividade comercial, industrial ou agricola/Entidades nio

residentes com estabelecimento estavel em qualquer destas situagdes quando sejam PME:
- Matéria coletavel até 25.000€ 17% 11,9% 11,9%
- Matéria coletavel > 25.000€ 21% 14,7% 14, 7%

21% 14,7% 14,7%

Fonte: OCC - 2022

Segundo o artigo 104° do CIRC as entidades que exercam, a titulo principal, atividades de
natureza comercial, industrial ou agricola, bem como as nao residentes com estabelecimento
estavel em territdrio nacional, devem proceder ao pagamento por conta nos seguintes termos:

a) “Em trés pagamentos por conta, com vencimento em julho, setembro e 15 de dezembro
do proprio ano a que respeita o lucro tributavel ou, nos casos dos n.’s 2 e 3 do artigo 8.°,
no 7.°meés, no 9.° més e no dia 15 do 12.° més do respetivo periodo de tributacao;

b) Até ao ultimo dia do prazo fixado para o envio da declaracdo periddica de rendimentos,
pela diferenca que existir entre o imposto total ai calculado e as importancias entregues
por conta;

c) Até ao dia do envio da declaragdao de substituicdo a que se refere o artigo 122.°, pela
diferenga que existir entre o imposto total ai calculado e as importancias ja pagas”. Nos

termos do n.° 4 do referido artigo, ficam dispensados a efetuar pagamentos por conta,

69



os contribuintes cujo imposto do exercicio de referéncia para o respetivo célculo seja
inferior a 200,00€. Ainda, pelo n.° 7 do mesmo artigo ndo hé lugar ao pagamento quando
o seu montante for inferior a 25,00€. Segundo o n.°l do artigo 105° do CIRC, os
pagamentos por conta sao calculados com base no imposto liquidado nos termos do n.°1
do artigo 90° do CIRC, relativamente ao periodo de tributacdo imediatamente anterior
aquele em que se devem efetuar esses pagamentos, liquidos da deducao a que se refere
a alinea e) do n.°2 do mesmo artigo. Os pagamentos em excesso sdo reembolsados,
mediante a apresentacdo da declaragao de rendimentos a que o contribuinte estaria

obrigado.

Em suma, a articulagdo entre o resultado contabilistico e o resultado fiscal pode ser apresentado

sinteticamente da seguinte forma:

1.

A R

_— = =
N o= O

Resultado antes de impostos = Rendimentos (Classe 7) — Gastos (Classe 6)

Corregdes fiscais (a acrescer e / ou a deduzir conforme o Quadro 07 da declaragdo M22)
Lucro tributavel (1+2)

Prejuizos dedutiveis de periodos anteriores (artigo 52.° CIRC)

Beneficios Fiscais que operam por deduc¢do ao Lucro Tributavel

Matéria Coletavel (3-4-5)

Taxa de IRC (artigo 87.° CIRC)

Coleta (6x7)

Derrama Municipal e Derrama Estadual (artigo 87.°-A CIRC)

. Tributa¢des Auténomas (artigo 88.° CIRC)
. Imposto Estimado para o periodo (8+9+10)

. Antecipagdes do imposto (retencdes na fonte, pagamentos por conta)

13.

Imposto a pagar ou a receber (11-12)

O Resultado Liquido da Empresa serd entao a diferenca entre o resultado antes de impostos e o

imposto estimado.

6.4. IRS

O Imposto Sobre o Rendimento das Pessoas Singulares incide sobre seis categorias especificas

e distintas, sendo que, cada uma delas tem as suas proprias taxas e as suas proprias formas de

calcular o rendimento coletavel.
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Non.° 1 do artigo 1.° do Codigo do Imposto Sobre o Rendimento das Pessoas Singulares, refere
que:
“O imposto sobre o rendimento das pessoas singulares (IRS) incide
sobre o valor anual dos rendimentos das categorias seguintes, mesmo
quando provenientes de atos ilicitos, depois de efetuadas as
correspondentes deducdes e abatimentos:
Categoria A - Rendimentos do trabalho dependente;
Categoria B - Rendimentos empresariais e profissionais;
Categoria E - Rendimentos de capitais;
Categoria F - Rendimentos prediais;
Categoria G - Incrementos patrimoniais;

Categoria H — Pensodes”.

“O imposto sobre o rendimento pessoal visa a diminuicdo das
desigualdades e sera tUnico e progressivo, tendo em conta as
necessidades e os rendimentos do agregado familiar.”’

As pessoas singulares que residem em territorio portugués e as que, nele ndo residindo, aqui

obtenham rendimentos sdo sujeitas a IRS segundo o n. 1 do artigo 13° do CIRS.

Nos termos do artigo 57.° do CIRS, os sujeitos passivos devem apresentar anualmente uma
declaragao de modelo oficial (modelo 3) relativa aos rendimentos do ano anterior, de modo que
a AT possa proceder a liquidagdo do imposto. Esta declaracdo ¢ obrigatoriamente entregue por
transmissao eletronica de dados entre 1 de abril a 30 de junho segundo o n.° 1 do artigo 60° do

CIRS.

Ao longo do ano, os clientes que solicitam a entrega da modelo 3, fazem chegar os documentos

ao escritorio para que sejam validados no efatura.

Até 15 de fevereiro o agregado familiar tem de ser comunicado na pagina da AT em caso de
alteragdo em relagdo ao ano anterior. Conforme o disposto no n.° 8 do artigo 13° do CIRS, “a
situacdo pessoal e familiar dos sujeitos passivos relevante para efeitos de tributagdo ¢ aquela

que se verificar no ultimo dia do ano a que o imposto respeite”.

N.° 1 do artigo 104° da Constituigdo da Republica Portuguesa
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Figura 6.7 - Comunicar Agregado Familiar na AT

y AT
% autoridade Indique o que pretende efetuar (Ex: Entregar IRS) D

4 tributéria e aduaneira

= MENU Dados Agi doIRS > C icar A do Familiar

Dados Agregado IRS

Comunicar Agregado Familiar Agregado Familiar CANCELAR

Consultar Agregado Familiar

Comunicar Entidade a Tende por base a informagéo constante na base de dados, designadamente, na declaragao modelo 3 de IRS do dltimo ano,
Consignar IRS/IVA ou, caso esta ndo exista, na informagdo sobre o agregado comunicada no ano anterior, desde que no estado Confirmado, a
Autoridade Tributaria e Aduaneira (AT) procedeu ao pré-preenchimento dos seus elementos pessoais, para efeitos do IRS
Consultar Entidade a Automdtico e da declaragdo modelo 3 de IRS.
Consignar IRS/IVA
A bilidade pelos el identificados e confirmados continua a ser dos ibui pelo que, se constatar
Servigos Relacionados que os dados pré-preenchidos néo correspondem aos reais, relativamente a situagéo pessoal, em 31 de dezembro do ano a

que o imposto respeita, devers corrigi-los em conformidade.
Todos os Servigos

Se os dados de IBAN e Grau de Incapacidade nio estiverem atualizados, pode proceder a sua alteragdo em Alteragao de
NIB/IBAN e Indicagdo / Alteragio dos Dados de Deficiéncia Fiscalmente Relevante

Para proceder a indicagao dos elementos pessoais, deve efetuar, em sequéncia, os seguintes passos.
Preencher (Se necessaric, abrir o modo de edigéo) » Submeter .

Dados dos Sujeitos Passivos

Fonte: Portal das finangas - 2022

6.5. Gestao da Qualidade

Conforme apresentado por Cruz e Carvalho (1992) a:
“qualidade ¢ a conformidade em relagdo a especificacdes e parametros definidos, conhecidos
por todos na empresa e estabelecidos pelos clientes, em permanente revisdo para que se

encontrem em cada momento dinamicamente ajustados as suas reais necessidades”.

Para haver qualidade tem de primeiramente haver fixacao de objetivos e para existirem estes

objetivos ha a necessidade de introduzir uma cultura de empresa.

A implementac¢do de um processo de qualidade pressupde o envolvimento de toda a entidade

realizando um processo de aculturagao de qualidade.

“A clarificacdo do que ¢ a qualidade para a empresa, quais os parametros base a utilizar e o
reconhecimento de que sé os clientes podem, dinamicamente, atualizar esse conceito, sao
elementos fundamentais” (Cruz e Carvalho, 1992). Estes parametros devem ser escritos e

amplamente divulgados por todos os intervenientes.

A entidade deve definir a sua politica de qualidade e enunciar os principios fundamentais

devendo estes serem afixados e divulgados a todos os clientes, empregados e fornecedores.
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Partindo da premissa que “as empresas existem para servir os seus clientes” (Cruz e Carvalho,
1992) ha que acautelar os seguintes aspetos fundamentais para oferecer um servigo de
exceléncia e segundo os mesmos autores:

e “Evidéncia de aposta e dedicagao ao servigo dos clientes;

e Poder de decisdo atribuido as pessoas que contatam diretamente com os clientes;

e Reclamagao ¢ oportunidade;

e Satisfazer expectativas dos clientes ndo chega. E preciso ultrapassa-las;

e Boas intengdes ajudam mas ndo chegam;

e Sem empregados satisfeitos ndo ha clientes satisfeitos;

e Mesmo sem razao, o cliente tem sempre razao”

Compreendendo a importancia da qualidade e sabendo que a mesma requer uma aculturacao de
toda a empresa, uma reestruturagdo organizacional e sobretudo uma implementac¢do de processo
de melhoria continua, ha a necessidade de reconhecer todas as fases deste processo segundo
Cruz e Carvalho (1992):
1. Especificar — caracteristicas quantificaveis do servi¢o em permanente revisao/adaptacao
em relacdo as necessidades dos clientes
2. Obter a conformidade — implementagdo de manual de procedimentos do servigo
eliminando desvios entre a realizacdo e o cumprimento da especificacao
3. Rever e melhorar a especificagdo — conforme as exigéncias de os clientes serem
constantes também a revisdo deve ser

4. Inovar — diferenciar o servico, acrescentar valor reconhecido pelo cliente

Assim, para a implementagdo bem sucedida do manual de procedimentos ha que ter em conta
o estabelecimento de uma estrutura que garanta a aplicacdo pratica do trabalho, a
responsabilizacdo, a avaliagdo e medicdo de resultados. O fator humano e o papel
desempenhado pelas pessoas ¢ fundamental numa fase de mudanca de paradigma
organizacional. A importancia de ‘“desculpabilizar”, ou seja, orientar as pessoas para a
prevencao do erro e ndo para a sua retificacdo € crucial nesta fase. A formagdo de todas as
pessoas em técnicas de trabalho de grupo e resolugdo de problemas aproveitando o kow how
interno ¢ uma mudanca cultural que determinard o sucesso desta implementacdo (Cruz e

Carvalho, 1992).
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Conforme refere Kelly (1995) “Remember the difference between a boss and a leader. A boss
says, Go! A leader says, Let’s go!”, que representa uma implementagao ativa da qualidade na

aculturagdao de um lider numa empresa.

Um lider deve construir a confianga, o consenso, aplicar habilidade de persuasdo, negociagao,
compromisso ¢ gestdo de conflitos, desenvolver e cultivar redes pessoais e profissionais,
desenvolver e aplicar constantemente a perspicacia politica. Deve dedicar tempo suficiente a
comunicacdo, aceitar feedback de forma positiva, gerir as expetativas, perguntar e ouvir (em

dobro), manter uma conduta de respeito, delegar e liderar pelo exemplo.

Outra carateristica importante do lider ¢ a de demonstrar integridade e sensibilidade cultural,
coragem, capacidade de solucionar problemas e de tomar decisdes. A capacidade de ser otimista
e positivo, ser colaborativo, aprendiz por toda a vida (orientado para os resultados e a ag@o) e

sobretudo o reconhecimento aos outros quando devido (Reis, 2022a).

Com vista a uma gestdao da qualidade, os colaboradores devem ser inspirados a ter confianca

nos seus talentos e a desempenhar as suas fungdes com qualidade e exceléncia no intuito de

criar lideres (Reis, 2022a).

Em suma, para uma gestdo da qualidade eficaz e eficiente ¢ necessario um manual de
procedimento implementado, e sem este podem ser evidentes os seguintes resultados, neste
sentido (Reis, 2022a) refere:

»  “Prazos ultrapassados;

= Maiores custos dos que inicialmente previstos;

= M3 qualidade do servigo;

* Duplicagao de trabalho;

* Perda de reputagdo para a empresa;

= Partes interessadas insatisfeitas.”
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7. Apoio a criagdo do manual de procedimentos da Lumarcont

Com vista a implementacdo do sistema de qualidade fiscal rumo a certificagcao ISO 9001:2015,

apresento o manual de procedimentos da Lumarcont.

Este estabelece detalhadamente os processos e operacdes padronizadas orientados para mitigar
desvios de execucao das atividades contabilisticas essenciais e garantir a qualidade dos servigos

prestados.

Idealizado em setembro de 2021 e estruturado com o auxilio do projeto de certificacao de
qualidade da OCC apresentado em maio de 2022 o presente manual pretende orientar a
atividade, fomentar a comunicacdo e envolvimento dos colaboradores, incrementar rigor e
conhecimento do negocio, assegurar o desenvolvimento e progresso da empresa, garantir a
qualidade fiscal dos servigos prestados, conferir credibilidade e reconhecimento e aumentar a

satisfacao do cliente.

Para a realizagdo do presente manual foram recolhidos alguns documentos ja existentes na
Lumarcont que passo a discriminar:

=  Missdo, Visdo e Valores éticos

= Dossier fiscal (anexo 1)

= Registo de tempos de execugdo de tarefas

* Analises intermédias contratualizadas com o cliente

* Procedimento de encerramento de contas anual (anexo 4)

» Ficha de recolha de informagao de cadastro de funcionario (anexo 2)

* Modelo de folha de célculo para langamento de acréscimo de gastos de férias e subsidio

de férias (anexo 5)

» Declaragao de venda de viatura para particulares (anexo 6)
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7.1.  Estrutura do manual de procedimentos

Apresento a estrutura do manual de procedimentos que serve de base organizacional do mesmo,

garantindo que todos os processos sejam descritos ao pormenor.

Organizacio interna
o Aceitacdo ¢ manuten¢ao de cliente
o Estudo e apresentagdo da proposta de prestacao de servigos
o Contrato de prestacao de servigos — importancia do seu detalhe
o Comunicagao de inicio e de cessagdo de fungdes
o Comunicagdo deontoldgica
o Missao, Visdao e Valores éticos
o Instalacdes
o Equipamento & software utilizados
o Recursos humanos (contabilista e outros profissionais)
o Formacgao (interna e externa)
o Planeamento estratégico
o Planecamento funcional
Prestacao de servigos
o Prestagdo de servigos de contabilidade
o Prestagdo de servigos de recursos humanos
o Prestagdo de servigos de consultoria fiscal
Cumprimento de obrigacoes declarativas fiscais
o Obrigacdes declarativas correntes
o Obrigagdes declarativas nao correntes
A prestacio de contas (nfo financeiro sustentabilidade)
o Relato integrado — adog¢do das IFRS S
IES
o Papéis de trabalho controlo da IES
Dossier fiscal

Certificacido de informacao pelo contabilista certificado

o Certificagdo de créditos de cobranca duvidosa ou incobraveis de IVA

o Medidas de apoio do estado

o Aumentos de capital
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o Certificagdo de documentos bancarios
Prevencio e riscos

o Higiene, saude e seguranca

o Seguros

o Ciberseguranca

o Recolha de meio de provas

o Identificagdo de riscos operacionais

o Justo impedimento do contabilista certificado

Esta estrutura é o indice do Manual de procedimentos da Lumarcont e ¢ desenvolvida nos

seguintes pontos:

7.2.  Organizagdo interna

Conhecer-nos para dar-nos a conhecer ¢ a premissa da organizacao interna de um escritorio de
contabilidade. Em primeiro lugar a Lumarcont deve conhecer as suas forcas e fraquezas para

poder estar atenta as oportunidade e ameacas, ou seja, fazer a sua andlise SWOT'°,

Qualquer empresa que pretenda instaurar uma planificacdo estratégica avaliara, numa dada
altura, as suas forcas e fraquezas. A esta combinard uma estimativa das oportunidades e
ameacas (riscos) em torno do ambiente externo a entidade. Com isto, estara a entidade a efetuar

uma analise SWOT (Kotler, 2002).

Esta analise ¢ apresentada em forma de matriz expondo as variaveis do ambiente interno, forgas

e fraquezas numa linha, em duas colunas, e as varidveis de ambiente externo noutra.

Apos a elaboragdao desta matriz SWOT, ¢ possivel definir a estratégia da entidade, quer
aproveitando as oportunidades quer desenvolvendo as competéncias e recursos internos (pontos

fortes) da empresa. O quadro seguinte expde a analise SWOT efetuada:

10 SWOT - Strenghts, Weakness, Opportunities and Threats, em portugués FOFA - Forcas, Oportunidades,
Fraguezas e Ameacas
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Figura 7.1 - Anélise SWOT

Forgas

Relacdo préoxima com os clientes
Recursos humanos qualificados
Capacidade de angariacao de clientes
InstalagGes modernas

Qualidade do servico

Inovacgdo tecnoldgica, aplicagdes online
de ajuda na contabilidade e gestao

Parcerias com outras empresas
Incentivos do governo
Promoc¢ao da marca nas redes sociais

Clientes insatisfeitos com outros
gabinetes de contabilidade

Grande rotatividade de recursos
humanos

Rua de dificil estacionamento
Organizacao e planeamento
Definicdo de tarefas

Comunicacao ineficiente

Avengas com varios servicos incluidos

Falta de tabela de servicos
discriminados/detalhados

Concorréncia
Situacdo econdmica do pais
Instabilidade devido a conjuntura atual

AlteracOes politicas e constante
alteracdo da legislacao

Ataques cibernéticos

Fonte: Elaboragdo propria

A relagdo proxima que mantém com os clientes, os colaboradores qualificados da entidade e a
capacidade de angariagdo de clientes ¢ uma for¢a desta. Devido ao bom trabalho realizado, os
clientes fié¢is a entidade, que se encontram satisfeitos com o servigo prestado, aconselham a
mesma, levando a que outros clientes, novos ou que se encontrem insatisfeitos com outros

gabinetes de contabilidade, procurem a empresa.

A concorréncia por parte de outros gabinetes de contabilidade ¢ uma ameaga constante a
empresa, porém pode esta estabelecer parcerias com outras empresas para que a oferta e
cruzamento de servigos se torne mais aliciante para os seus clientes. As constantes alteragdes

legais ao nivel fiscal sdo também um fator de risco constante a produg¢dao de um trabalho

rigoroso e de qualidade.

Segundo Carvalho e Filipe (2008), a estratégia a adotar em relacao as Forgas ¢ liderar, ou seja,
manter os esfor¢os, em relagdo as Fraquezas deve a entidade defender-se e rever a sua
estratégia. As Ameacas sdo avisos para limitar riscos e as Oportunidades sdo desafios, apostas

a realizar imediatamente.
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o Aceitagdo e manuten¢do de cliente

O primeiro contato do potencial cliente com a empresa ¢ analisado e registado para marcagao
da primeira reunido com o mesmo. Este registo ¢ feito em documento modelo interno com um
pequeno diagnoéstico de apresentacdo do potencial cliente. Em termos de manutengao do cliente,
esta ¢ efetuada regularmente existindo um permanente contato apds a rece¢ao e tratamento dos
documentos. E de extrema importancia o contato regular com o cliente e nunca deixar que o

mesmo seja descurado por mais de 2 meses.

A Lumarcont tem uma perce¢do da importancia de valor na comunica¢do com o cliente
considerando-a um fator crucial para o relacionamento comercial da empresa com os seus
clientes. Esta perce¢do determina a forma como o cliente avalia os rendimentos associados com
a experiéncia. Por mais que seja dificil estimar o que ¢ esse valor, € necessario prestar atencao

nele.

A consciéncia da qualidade do servi¢o oferecido ¢ uma boa percecao de valor, mas importa
fazer testes e avaliar o seu resultado para ter certeza de que se atende a procura dos clientes
com as caracteristicas que eles esperam. O ideal ¢é, portanto, antecipar objecdes e oferecer
solucdes prévias para possiveis problemas que os clientes venham a ter. Também ¢ importante

realizar um benchmarking para saber o que os concorrentes oferecem e no que estao falhando.

Em suma, um acompanhamento constante do cliente em todos os sentidos podera

aparentemente ndo ser valorizado por este, mas ¢ sempre reconhecido.

Para efetuar a aceitagdo do cliente € necessario analisar os seguintes pontos:
= risco fiscal e societario
* risco reputacional
= RCBE

» risco de branqueamento de capitais e de financiamento ao terrorismo

= Analise de risco fiscal e societario
Na primeira reunido com o potencial cliente, apds conhecer a sua atividade e os dados fiscais,
importa verificar os mesmos e efetuar uma andlise financeira. Para facilitar esta analise sera

vantajoso consultar os dados do potencial cliente em https://www.informadb.pt/pt/ e a sua
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certiddo permanente. Esta analise constitui um acréscimo de gasto, mas importa verificar o racio
custo beneficio que esta informagao acarreta e comparar o tempo despendido a criar relatorios
de anélise. E fulcral definir qual o grau de risco fiscal e societario que a Lumarcont pode
incorrer € mensura-lo para reduzir o tempo de analise e facilitar a decisdo de aceitagdo do
potencial cliente. Quando se trata da manuten¢ao do cliente a andlise de risco fiscal e societario
¢ feita em propor¢ao da dimensao do cliente ndo sendo recomendado ultrapassar o quarto més

consecutivo.

= Analise de risco reputacional
Com um relatério preparado, ha a necessidade de avaliar se o potencial cliente, mesmo
ultrapassando o grau de risco (a definir pela gestdo), ¢ uma mais-valia para a reputacao do
gabinete. Ou pela negativa, mesmo dentro de todos os padroes definidos pela Lumarcont, com
um relatorio financeiro atrativo, o risco reputacional ser demasiado elevado para a envolvéncia
do gabinete com o potencial cliente. O mesmo se verifica em relacdo a manutengao do cliente

e se o risco reputacional da prestacao de servicos a este ¢ uma mais-valia ou nao.

= Analise do RCBE
O Registo Central do Beneficiario Efetivo (RCBE) identifica todas as pessoas singulares que,
ainda que de forma indireta ou através de terceiros, detenham a propriedade ou o controlo
efetivo das entidades juridicas. Declarar o Beneficiario Efetivo (RCBE) ¢ uma obrigacao legal
estabelecida pela Lei n.° 89/2017, de 21 de agosto, alterada pela Lei n.° 58/2020, de 31 de agosto
e regulamentada pela Portaria n.° 233/2018, de 21 de agosto, e pela Portaria n.° 200/2019, de
28 de junho. O registo ¢ gratuito e obrigatorio para todas as entidades constituidas em Portugal

ou que aqui pretendam fazer negocios.

= Analise de risco de branqueamento de capitais e de financiamento ao terrorismo
Existem varios fatores que poderdo indiciar um risco elevado de branqueamento de capitais e
de financiamento ao terrorismo. Para um melhor conhecimento, o responsavel pela analise de
risco do potencial cliente e o responsavel pela manutengdo dos clientes deve conhecer o “Guia
de Orientacdo para a Prevencdo e Combate ao Branqueamento de Capitais e ao Financiamento

do Terrorismo” disponivel em https://www.asae.gov.pt . Este guido contém vdrias listas de

fatores que poderdo indiciar um risco elevado, mas por si s6 nao representam de todo uma
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ameaga. Exemplo disto sdo a lista de setores de atividade ou a lista de fatores que poderdao
indiciar um risco elevado, quanto ao tipo de negdcio.
Na Ficha de Cliente da Lumarcont ainda ndo estd presente o Risco de Branqueamento de

Capitais e ¢ um ponto fulcral a introduzir.

o Estudo e apresentagdo da proposta de prestacao de servigos

Ap0s a primeira reunido com o potencial cliente, ¢ efetuado o estudo e apresentacao da proposta
de prestacdo de servicos com base nos elementos recolhidos e transcritos para formulario
interno. Quando se trata de reapreciagao da proposta de prestagao de servigos do cliente, esta €
efetuada mediante um estudo dos servicos prestados em comparagdo com O0s Servigos

contratados.

E primordial o conhecimento da estrutura organizacional do potencial cliente e ¢ aconselhavel
desenhar um organograma para facilmente concretizar uma proposta adaptada e real aos

servigos que este pretende, e, por outro lado, aos servicos que a Lumarcont pode prestar.

Em relagdao a manutencao dos clientes, ¢ importante desenhar o organograma de cada estrutura
organizacional para juntar ao estudo de reapreciacdo da proposta de prestacdo de servigos

(como mapa justificativo de necessidade ou ndo de servigos administrativos, por exemplo).

Uma componente do estudo do cliente ¢ efetuar uma gestao de espectativas do cliente.

Conhecemos as expectativas da Lumarcont perante o cliente (potencial ou contratado), mas por
vezes, nao conhecemos as expectativas do cliente em relagdo aos nossos servigos. Nem sempre
¢ simples obter as expectativas do cliente numa primeira abordagem, ou mesmo no primeiro
ano de contrato. Neste sentido, apostar numa gestdo das expectativas do cliente serd um trunfo

para destacar a Lumarcont da concorréncia.
O cliente satisfeito ¢ um dos principais caminhos para o sucesso, quando a empresa entrega o

que o cliente espera e atende as suas necessidades, este fala positivamente, torna-se fiel mesmo

que a concorréncia ofereca precos mais baixos.
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Segue uma lista de questdes para facilitar a perce¢do do grau de satisfacdo do cliente perante

os servicos oferecidos:

» Que problemas o cliente tem e como os servigos da Lumarcont podem ajuda-lo?
Antecipar as necessidades do cliente, ¢ colocar este sempre em primeiro lugar, porque ¢ ele
quem determina se o servico tem qualidade. Essa avaliacdo ¢ feita a partir da experiéncia
negativa ou positiva que o cliente tem diante daquilo que a empresa oferece. Para melhor
atender os clientes ¢ necessario conhecé-los, quais sdo os seus habitos e desejos e,
consequentemente, as suas expectativas. Apenas conhecendo os clientes e suas necessidades e
exigéncias sera possivel atendé-las e superd-las. Mais que isso: antecipa-las. Para isso ¢
primordial ser empatico e colocar-se no lugar do cliente; ser transparente e deixa-lo ciente de
problemas que possa vir a ter; ajuda-lo a encontrar solucdes preventivamente; ser
comprometido com a qualidade, procurando continuamente desenvolver servicos
personalizados. Estar sempre um passo a frente transmite a mensagem de que a Lumarcont se

importa com os seus stakeholders.

» As formas como a Lumarcont comunica tém ajudado a construir um bom
relacionamento com o cliente? Estamos onde os nossos clientes estao?
Manter uma comunicacdo constante ¢ estar proximo do cliente e ¢ a melhor forma para
conseguir a sua satisfacdo e estabelecer uma relagao de confianca. Para isso, ¢ fundamental
cultivar um relacionamento continuo. O investimento num atendimento diferenciado ¢ muito
bem preparado, apostar num fluxo de comunica¢ao mais intenso através de: newsletter semanal,

enviar e-mail marketing com artigos interessantes sobre prestacdes de servigos disponiveis

podera ser uma opgao.

» Qual a experiéncia do cliente ao adquirir um servigo da Lumarcont?
Seja qual for a forma, o importante ¢ pedir uma opinido do cliente em relagdo aos servigos
prestados e utiliza-la para melhora-los de acordo com as suas necessidades. Assim, além de
uma comunicacao constante com o cliente, pode minimizar os pontos fracos e reforgar os pontos

fortes, gerando servigos cada vez mais exclusivos e solucionar os problemas com sucesso.

» Como consigo surpreender os clientes? Como posso encanta-los?
Uma das formas mais eficientes de gerir as expectativas dos clientes ¢ “prometer menos e

entregar mais”. Esta técnica tem o nome de overdelivering. Na pratica, significa prometer
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menos do que se pode entregar durante a negociacdo gerando expectativas menores e,
surpreender positivamente o cliente, que receberd mais do que esperava. Por exemplo, ndo

prometer relatorios intercalares ao cliente e depois apresentd-los oportunamente.

Ao responder a estas questdes a Lumarcont estd a desenhar um plano estratégico para
administrar as expectativas, evitar frustragdes e conquistar a confianga e a parceria dos seus

clientes.

o Contrato de prestacao de servicos — importancia do seu detalhe

O contrato de prestacao de servicos deve relatar todos os servigos incluidos no mesmo, tendo
em conta a relagdo preco e servigos incluidos. As antigas avengas de pacotes tudo incluido nao

sao de todo aconselhadas ¢ devem ser efetuadas atualizagdes a esses contratos.

Todos os servicos tém de estar descritos e tabelados para facilmente redigir-se a proposta de
prestacio de servigos e sucessivamente o contrato. E de extrema importancia que o contrato de
prestacdo de servicos seja atualizado (através de adendas), lido e assinado pelos intervenientes

na altura da contratagdo ou sua atualizagao.

o Comunicagao de inicio e de cessagdo de fungdes

As comunicagdes de inicio e de cessacdo de funcdes a efetuar pelo contabilista certificado,
constituem um dever. Contudo, configuram igualmente um direito: o direito de este poder

demonstrar perante terceiros que as suas func¢des iniciaram ou terminaram.

Depois de cumprida a comunicagdo prevista nas normas estatutarias e deontologicas da OCC,
e na eventualidade de nao existir qualquer obstaculo a assun¢ao das fungdes, o contabilista
certificado podera iniciar o processo de nomeagao perante a Autoridade Tributaria, de modo a

atualizar a informacao constante do cadastro fiscal.

O Portal das Financas apenas permite a nomeacao de um contabilista certificado de cada vez.

Assim, nos casos em que, decorrente da regra geral, assista ao contabilista certificado cessante
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a obrigacao de encerrar o exercicio fiscal e, por conseguinte, entregar as respetivas declaragdes
fiscais, apds o término das suas fung¢des, a nomeagao pelo novo contabilista certificado devera
ser efetivada sem plenos poderes, de modo a permitir que ambos os profissionais possam,
durante um determinado periodo, entregar declaragdes fiscais para a mesma entidade, mas
respeitantes a exercicios fiscais diferentes. [gualmente, também nao devera ocorrer a alteragao

da senha de acesso ao Portal das Finangas.

A comunicacdo de inicio e de cessacdo de fungdes a OCC ¢ efetuada no site em

https://www.occ.pt/ na area reservada, seguindo as opg¢des - Informacdes do Contabilista

Certificado — Inicio e Termo de Responsabilidade por Contabilidade — Entrega de Declaragoes.

o Comunicacdo deontologica

O n° 3 do artigo 8.° do Regime Geral das Infra¢des Tributarias (RGIT), define as situagcdes em
que os contabilistas certificados sao responsaveis pelas coimas devidas pela falta ou atraso de
quaisquer declaragdes que devam ser apresentadas no periodo de exercicio de fungdes. Neste
ambito, os contabilistas certificados sdo subsidiariamente e solidariamente responsaveis pelas
coimas, quando nao comuniquem, até 30 dias apds o termo do prazo de entrega da declaragao,
a administracdo tributaria as razdes que impediram o cumprimento atempado da obrigagdo e o

atraso ou a falta de entrega ndo lhes seja imputavel a qualquer titulo.

O contabilista certificado deve informar o cliente que, na impossibilidade de cumprir uma

obrigacao declarativa fiscal, esta ¢ abrangida pelo regime do justo impedimento, nas situacdes

previstas no art.° 12.°-A e B do Estatuto da Ordem dos Contabilistas Certificados (EOCC).

o Missao, Visdao e Valores éticos

Conforme descrito em https://www.lumarcont.pt/ podemos encontrar a Missao, Visdo e Valores

da Lumarcont.
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o Instalacdes

As instalagdes estao preparadas com um espaco para o departamento de recurso humanos, outro
espago para o departamento de contabilidade e um escritério para a dire¢ao/administragao.
Existem 2 casas de banho e uma kitchenette. Em termos de estacionamento na rua do escritério,
este € publico e pago, existindo um espago grande de cargas e descargas (também publico). Nas

imediacdes o estacionamento publico no horario laboral ¢ escaco.

o Equipamento & software utilizados

Todos os colaboradores tém o seu posto de trabalho totalmente equipado com computador e

acesso em rede aos softwares utilizados.

o Recursos humanos (contabilista e outros profissionais)

2 contabilistas certificadas, 1 técnico financeiro, 1 técnica administrativa, 2 administrativas, 1

contabilista, 3 técnicos de contabilidade, 2 técnicas de recursos humanos, 2 estagiarios

o Formagdo (interna e externa)

Formagao interna continua a estagidrios e externa para atualizagdo em diversas matérias,

nomeadamente impostos: Preparacdo e encerramento de contas, Orcamento de Estado,

Declaragdo Modelo 22 de IRC, Atualizacdo do IVA, Preparacdo da Modelo 3 — IRS, Beneficios

fiscais, Recursos Humanos

o Planeamento estratégico

O planeamento estratégico ¢ uma atividade da gestdao organizacional que € usada, entre outros

pontos, para definir prioridades, focar o uso de energias e recursos, fortalecer as operagoes,

assegurar que os colaboradores e outros stakeholders estdo a trabalhar rumo a objetivos comuns,
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estabelecer acordos sobre resultados pretendidos e ajustar a direcdo da organizacdo em resposta

as mudangas que ocorrem.

E um esfor¢o estratégico que produz decisdes e agdes fundamentais que dao forma a
organizac¢do, conduzindo a mesma, sabendo quem esta serve, o que faz e porque faz, com um

foco no futuro.

Um planeamento estratégico conduzido de forma eficaz articula nao s6 onde a organizacgao se
situa quando este ¢ feito, mas principalmente para onde esta vai, e ainda mais concreto, quais
0s passos que esta terd que dar para 14 chegar. Devera ser a direcdo da Lumarcont a produzir o

planeamento estratégico para toda a organizagao.

Estudar a capacidade instalada para a poder definir e finalmente motoriza-la ¢ também uma

tarefa que a dire¢cdo da Lumarcont tem de desenvolver.

Verificada a capacidade instalada temos a percecao da possibilidade de aceitacdo de mais
clientes ou se, para os aceitar, sera necessaria contratacdo de mao de obra especializada. Por
outro lado, também ¢ importante analisar no caso de investir em nova contratacdo o custo

beneficio desta e verificar a conjuntura atual em termos de desemprego e o mercado de trabalho.

Fato bastante relevante sdo os conhecimentos técnicos e se a capacidade instalada os dispde, ou

se temos margem para investir neles no intuito de diversificar a carteira de clientes.

A comunicacdo ¢ uma ferramenta essencial para a performance global de uma organizagao, dai
a importancia de se investir nesta, de forma eficiente, a facilitar toda a gestdo organizacional
(melhorar o relacionamento entre colaboradores, clientes e outros stakeholders). E também
necessario evitar a distor¢do da informagdo e melhorar a informagdo, ou seja, dinamizar os
circuitos de informagdo a fim de criar um plano de comunicacdo estratégica, que auxilie no

alcance de resultados e cumprimento de objetivos.

Deve-se evitar uma comunica¢ao difusa e pouco assertiva, por esta gerar conflitos interpessoais,

confundindo-se com noticias que nao correspondem as necessidades individuais.
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Este ponto ja incluido na aceitagdo e manutengdo de cliente também deve ser incluido nos

mesmos moldes no planeamento estratégico.

A Lumarcont publicita os servigos que presta na internet em https://www.lumarcont.pt/, com

cartdes de visita e painéis exteriores no seu escritorio. O marketing ¢ muito mais que
publicidade, ¢ uma estratégia responsavel por desenvolver agdes para se chegar até os clientes,
entender e satisfazer as suas necessidades. A maior estratégia de marketing em constante

desenvolvimento na Lumarcont ¢ a satisfacao do cliente.

o Planeamento funcional

Articulado entre a direcdo e as chefes de servico, o total planeamento funcional ndo se encontra

redigido num documento, mas ¢ informalmente aplicado diariamente.

A legislagao atualizada ¢ recebida através de newsletters ou formacgdes e carregada no separador
proprio do CRM. A opgido pelo formato digital € vantajosa devido a eficacia da pesquisa e a
poupanga ndo s6 de gasto como ambiental. O site da autoridade tributdria ¢ uma ferramenta

essencial de consulta da legislacao atualizada bem como o da seguranca social.

De acordo com o artigo 40° do cddigo comercial, as empresas sdo obrigadas a arquivar e
conservar, durante 10 anos, todos os documentos contabilisticos e respetivos relatérios
financeiros da atividade. Devido a limitacdo de espaco, a Lumarcont apenas mantem em
arquivo o ano contabilistico que est4 a decorrer, ou seja, assim que € encerrado o ano e todas as
obrigacdes fiscais entregues, os clientes recolhem as suas pastas para as conservarem durante

10 anos nas suas instalagdes.

No planeamento funcional ¢ necessario definir:
= Procedimento e mecanismos de controlo interno
= Planeamento de tarefas e controlo de prazos fiscais e parafiscais
= Registo de tempos de execucdo de tarefas

= Evidéncias de agoes com stakeholders
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= Procedimento e mecanismos de controlo interno
O procedimento de controlo interno ¢ o cruzamento entre 0o CRM e a plataforma de gestdo das
obrigacdes. Esta ultima envia automaticamente alertas ao gestor com os prazos que estdo a
terminar. Para além deste procedimento, a Lumarcont utiliza robots para recolher as guias das

declaragdes enviadas, e assim facilmente sdo identificadas as que faltam submeter.

= Planeamento de tarefas e controlo de prazos fiscais e parafiscais
O planeamento de tarefas ¢ feito com base no mapa de obrigagdes mensais carregado no nosso
CRM. Assim, como toda a informagdo ¢ carregada no CRM, controlamos através deste os

prazos fiscais e parafiscais.

= Registo de tempos de execucao de tarefas
O registo de tempos de execucdo de tarefas ¢ feito no CRM estando prevista a inclusdo de um

maior detalhe com vista a uma analise mais eficaz da geréncia.

= Evidéncias de agoes com stakeholders
Privilegiar os servigos e os produtos oferecidos pelos clientes utilizando-os diariamente ou
sempre que for oportuno ¢ uma evidéncia da visdo de parceria da Lumarcont para com
stakeholders. Os convivios formais e informais dos colaboradores servem para a construgao de

uma equipa unida e facilitam a comunicagado interna.

7.3.  Prestacdo de servicos

o Prestagdo de servigos de contabilidade

“A contabilidade ¢ um sistema de informag¢do fundamental a gestdo, apoiando as entidades na

sua tomada de decisdes, sendo o Contabilista Certificado um parceiro imprescindivel para o

sucesso do seu negocio. A sua elaboragao rege-se por principios que se devem adaptar as

necessidades especificas de cada realidade.” (https://www.lumarcont.pt/)

As prestacdes de servigos de contabilidade distinguem-se em organizada e nao organizada. Os

empresarios em nome individual s3o obrigados a adotar o regime de contabilidade organizada
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quando excedem os 200.000,00€ de rendimento bruto anual. Para rendimentos inferiores,

podem optar pelo regime de contabilidade organizada.

A contabilidade organizada ¢ o regime de tributacdo dos rendimentos de uma atividade

comercial obrigatdrio para todas as empresas/organizagoes.

++ Contabilidade realizada nas instala¢des do cliente

Quando realizada nas instalagdes do cliente a Lumarcont tem os seguintes servigos disponiveis:

v" Deslocagdes de pessoal técnico ao cliente para classificagdo e langamento informatico
dos documentos contabilisticos;
Supervisdo e apoio a execucao da contabilidade e declaragdes fiscais obrigatorias;
Servigos executados, por pessoal do cliente, com a nossa supervisao;
Elabora¢ao de mapas de apoio a gestdo, adaptados as necessidades das entidades;
Analise e relatorios periddicos de apoio a gestao;

Consultoria de gestao e apoio fiscal;

N N N NN

Responsabilidade de Contabilista Certificado.

¢+ Contabilidade realizada nas instalagoes da Lumarcont
Quando realizada nas instalagcdes da Lumarcont os servicos disponiveis sdo:
v Elaboragdo e processamento da contabilidade geral e analitica:
Separacdo, ordenacado e classificagdo da documentacgao;
Registo e processamento informatico da documentacao;
Tratamento contabilistico dos dados processados;
Analise e conciliacdo de contas correntes;

Controlo de ativos por fichas individualizadas;

N N NN

Emissdo e andlise das Demonstracdes Financeiras da empresa e elaboracdo de

Relatérios periddicos;

(\

Trabalho de fecho de contas e apuramento de Resultados;

v" Cumprimento atempado de todas as obrigagdes legais e fiscais.

Os procedimentos da prestagdo de servigos de contabilidade sdo:
= Rececdo da documentagao
= QOrganizagao do arquivo contabilistico

= Realizagdo de langamentos contabilisticos
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= Verificagdo e conferéncia

= Realizagdo de andlises intermédias

= Relato intercalar

= Encerramento de mensais/trimestrais

=  Encerramento de contas anual

= Regras de reconhecimento de ativos ndo correntes

= Regras de desreconhecimento de bens do ativo nao corrente

=  Procedimento de rece¢ao da documentagao
Os documentos sdo rececionados mensalmente e o procedimento adotado visa o cliente ser
recebido preferencialmente pelo seu gestor ou por quem o acompanhe diretamente no intuito

de uma comunicagdo constante com o mesmo.

Ao rececionar a documentacdo o colaborador da Lumarcont deve ficar apenas com os
documentos do cliente devolvendo a este as pastas ou material utilizado para o transporte da

documentacao.

No caso de os documentos serem entregues por alguém externo ao cliente (estafeta, correio,

transportadora, familiar) deve-se informar o cliente que recebemos os documentos.

Para formalizar e finalizar o processo de rececdo documental, existe a obrigatoriedade de

anota¢do no CRM do que foi recebido, identificando o més de referéncia.

O sistema contabilistico encontra-se organizado por clientes e internamente por didrios. Os
diarios contabilisticos encontram-se organizados por tipo de documentacao. A documentagao ¢

organizada por meses e conforme a rececdo desta, assim se organiza o servico.

= Procedimento de organizacao do arquivo contabilistico
% Arquivo fisico

O arquivo contabilistico esta organizado da seguinte forma:

- Separagdo por meses;

- Dentro de cada més temos uma separacao especifica por diario de langamento:
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1° Faturagdo do cliente (vendas, prestacdes de servigos), por ordem numérica do mais
pequeno ao maior;
2° Compras de mercadorias ou matérias-primas;
3° Despesas;
4° Recebimentos e entradas efetuadas;
5° Pagamentos efetuados aos fornecedores, ao Estado e aos funcionérios;
Finalizado o processo de arquivo documental, existe a obrigatoriedade de anotacdo no CRM do

que foi arquivado, identificando o més de referéncia.

% Arquivo digital
O arquivo digital ¢ efetuado por meses na pasta digital do cliente no separador de documentacao
recebida. A Lumarcont apenas tem arquivo digital, ainda ndo implementou a contabilidade

digital, tema este em andlise pela direcao.

¢ Conferéncia da documentagdo com o portal e-fatura
A contabilidade ¢ lancada no modulo préprio do ERP através da recolha da informacao da
documentacgao do portal e-fatura. Assim ao registar os documentos recebidos no ERP estamos

a conferir a documentacdo com o e-fatura.

¢ Reporte ao cliente de documentagao em falta
Ap6s os documentos contabilisticos langados € reportado ao cliente a documentagdo em falta,

bem como a conciliagdo bancéria e todas as diividas que surgiram.

= Procedimento de realiza¢dao de lancamentos contabilisticos
Realizado o arquivo urge efetuar o registo dos documentos no modulo de contabilidade do ERP

utilizado pela Lumarcont.

+ Lancamentos contabilisticos manuais
A maioria dos langamentos contabilisticos sdo manuais. Mesmo efetuados com o auxilio do
cruzamento da informacao do e-fatura, ha a necessidade de verificar os documentos recebidos,
regista-los e anotar o nimero de lancamento correspondente. O procedimento adotado para

documentos ndo registados no efatura ¢: verificar se todos os dados do cliente estdo
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devidamente preenchidos no documento, em caso positivo, langar o documento e anotar a lapis

que foi langado manualmente.

¢ Langamentos contabilisticos via integragdo
O processamento de salérios, efetuado no modulo de recursos humanos do ERP da Lumarcont
¢ dos langamentos contabilisticos registados via integragdo. O procedimento adotado nos
lancamentos contabilisticos via integragcdo ¢: simular e verificar o langamento, caso nao haja

corregoes/alteragdes, integra-lo na contabilidade.

¢ Langamentos contabilisticos via importagdo
A importacao ¢ utilizada maioritariamente para o langamento contabilistico das vendas dos
clientes através do SAF-T. Como a maioria dos clientes tem contratualizado o envio do SAF-
T, a importacdo deste para a contabilidade fiabiliza o reconhecimento contabilistico. Em termos
operacionais, a base primordial do procedimento de importagdo consiste em parametrizar os
dados do SAF-T para as contas da contabilidade e assim gerar os langamentos contabilisticos
por tipo de documento e diario. Ap6s a importacao € necessario numerar os documentos com
os respetivos numeros de langamento gerados. Outros documentos usualmente importados sao
os extratos bancérios que permitem uma conciliagdo bancdaria rigorosa bem como facilita o
lancamento de documentos que se repetem na contabilidade (exemplo: TPA (Terminal de

Pagamento Automatico), depdsitos).

¢ Langamentos contabilisticos via tecnologias de automagao
Para os clientes que t€ém o servigo de emissdo de faturas e recibos de vendas, quando estas sao
emitidas no modulo de gestdo comercial do ERP, os lancamentos sdo integrados

automaticamente aquando da conclusdao dos documentos.

= Procedimentos de verificagdo e conferéncia
Terminados os registos contabilisticos, sdo impressos os didrios de langamentos por meses para
verificagdo e conferéncia. O colaborador que efetuou os langamentos contabilisticos efetua
sempre uma rapida andlise ao conciliar os bancos, ao verificar os documentos em falta, ao
registar no CRM o valor do IVA (caso esteja a tratar de um sujeito passivo de IVA). Finalizados
os langcamentos contabilisticos, existe a obrigatoriedade de anotacdo no CRM do que foi

langado, identificando o més de referéncia. Cabe a outro colaborador diferente do executante
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conferir os langamentos anotando nos diarios de langamentos as correcdes efetuadas.

Terminada a conferéncia ¢ registado no CRM como efetuada.

= Realizagdo de andlises intermédias
% Analises intermédias contratualizadas com o cliente
Sempre que contratualizadas com o cliente, as andlises intermédias sdo efetuadas pela
contabilista certificada com o auxilio do colaborador responsavel pelo cliente. Estas analises

sdo efetuadas em modelo interno proprio e geram relatos intercalares.

*¢ Analises intermédias por iniciativa e/ou necessidade do contabilista

certificado
Durantes os meses de outubro e novembro sdo efetuadas analises intermédias por iniciativa e/ou
necessidade do contabilista certificado no intuito de antever o encerramento fiscal e precaver

de alguma situagao que possa realizar-se durante o més de dezembro.

= Relato intercalar
O relato intercalar consiste numa divulgacdo que cobre um periodo inferior ao ano econdémico
e que tem como objetivo proporcionar uma atualizagdo a informacgao financeira divulgada no

mais recente relato anual.

= Procedimento de encerramento de mensais/trimestrais
Conferidos os langamentos contabilisticos, o procedimento de encerramento mensal/trimestral

¢ efetuado paralelamente com a obrigacao do IVA.

= Procedimento de encerramento de contas anual
Detalhadamente o procedimento de encerramento de contas anual consiste em:

1) Verificacao dos Inventarios - solicitar as listagens de inventarios das entidades e realizar
as respetivas regulariza¢des nos registos contabilisticos, de acordo com as rabricas que
as compoem.

2) Conferéncia dos Ativos Fixos - verificar as operagdes de aquisi¢des ou alienagdes de

ativos, nomeadamente, certificar que todos os movimentos se encontram registados na
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3)

4)

5)

6)

7)

contabilidade e que os mapas de reintegragdes/depreciacdes, assim como as fichas de
cada ativo, estdo atualizados e em conformidade legal.

Conciliagdo Bancaria - construidos mensalmente os mapas de conciliagdo bancaria, sao
onde se registam as diferengas apuradas entre o saldo contabilistico e o saldo bancario.
Também existe uma verificagdo das outras contas, aplicacdes financeiras ou operacdes
de crédito/financiamento, tais como: contas a ordem e a prazo, outras aplicagdes
financeiras, créditos, ou seja, empréstimos, contas caucionadas, livrangas, contratos de
leasing, cartdes de crédito (confirmados através da Central de Responsabilidades de
Crédito do Banco de Portugal - CRCBP).

Conferéncia de Clientes - no processo de encerramento de contas, os saldos incluidos
na contabilidade devem ser conferidos e confrontados com os que constam da gestao
comercial de cada empresa, com vista a apurar eventuais falhas ou erros. E necessario
verificar se todos os valores faturados aos clientes e recebidos pela entidade estdo
corretos:

registos contabilisticos cruzados com e-fatura;

faturas emitidas devidamente registadas e pela quantia correta;

notas de crédito assinadas e registadas;

notas de débito registadas;

AN N NN

dados do programa de faturagdo coincidentes com os registos da

contabilidade;

<

IVA devidamente liquidado;

v’ operagdes isentas de IVA corretamente enquadradas na legislagdo

existente.

Conferéncia de Fornecedores — a semelhanca do que acontece com os clientes, deve ser
efetuado o mesmo controlo para os fornecedores.
Verificagdo da Conta Pessoal - no encerramento de contas, ¢ fundamental fazer a
verificagdo do registo de todos os processamentos de salarios efetuados e
correspondente pagamento das remuneragoes.
Conferéncia da Conta Estado - este procedimento inclui a analise das diferentes rubricas
de impostos que compdem a conta Estado e verificagdo dos pagamentos efetuados.
Pretende-se que os saldos representem os valores efetivamente por liquidar/receber,
entre eles:

v IVA;

v Apuramento do IRC;
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v Retengdes na Fonte de IRS/IRC;
v’ Seguranga Social;
v Outros Impostos (IMI/IUC/FCT).

8) Aplicacdo de Resultados do Periodo Anterior - os resultados do periodo anterior devem
ser imputados de acordo com o definido na assembleia-geral de aprovagdo de contas.
Na altura de fazer o encerramento de contas, devem ser efetuados os respetivos
reconhecimentos contabilisticos.

Contudo devemos ter em atengdo quanto aos Resultados Transitados, principalmente os
Prejuizos Acumulados e se ainda podem ser deduzidos ao resultado liquido do ano. Em caso de
duvida ou de informacao incoerente, deve-se solicitar no Ebalcao esta informacao da empresa.

9) Controlo da Conta 28 (Acréscimos e Diferimentos) - pela aplicagdo do regime do
acréscimo, ¢ necessario conferir e verificar que se encontram registados todos os
movimentos que transitaram do ano anterior ou que irdo transitar para o ano seguinte
(operagdes relacionadas com acréscimos de gastos, rendimentos, diferimentos de
rendimentos, gastos, incluindo também os subsidios para ativos fixos tangiveis).

10) Controlo da Conta 2722 (Remuneragdes a Liquidar) - a semelhanca do ponto anterior,
e porque também se enquadra no regime do acréscimo, ¢ necessario proceder a
regulariza¢do dos lancamentos efetuados em relagdo ao pagamento de férias, subsidio
de férias e encargos, relativos aos funcionarios da entidade. Isto porque os mesmos
dizem respeito ao periodo anterior.

11) Cruzamentos com o Portal das Finangas - verificar se a informacdo existente nas
plataformas eletronicas estd de acordo com a registada na contabilidade, nomeadamente
nos seguintes pontos:

v' Imoveis;

v" Viaturas;

v" Recibos Verdes Eletronicos;

v Controlo do Volume de Negdcios com e-fatura.

12) Verificacao dos Gastos das Viaturas - em regra, estdo associados as viaturas diversos
gastos que, por vezes, passam despercebidos. E relevante verificar se, em relagio a cada
um dos veiculos, se encontram registados todos os gastos suportados, tais como:

v’ Seguros;
v" TUC — Imposto Unico de Circulagdo;

v’ Inspecdo Periddica.
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Os ativos nao correntes tém as suas fichas individualizadas respeitando o decreto regulamentar

N.°25/2009, de 14 de setembro de 2009.

Os documentos fiscais dos ativos correntes estao lancados contabilisticamente nos respetivos

meses e, no dossier fiscal do ano de aquisicdo, ¢ integrada uma copia.

Aquando do reconhecimento contabilistico no modulo de contabilidade ¢ efetuado

paralelamente um registo no moédulo de ativos abrindo a ficha do mesmo.

= Regras de reconhecimento de ativos ndo correntes
Um ativo ndo corrente ¢ um item cujo prazo de titularidade, consumo, recuperagdao ou
convertibilidade em dinheiro seja superior a 12 meses. Sucintamente, os ativos nao correntes
sdo itens que sejam detidos para uso na producdo ou fornecimento de bens ou servigos, para
arrendamento a outros, ou para fins administrativos e se espera que sejam usados durante mais
do que um periodo. Devem ser reconhecidos pelo seu custo se, € apenas se, cumprirem 0S
seguintes critérios de reconhecimento: for provavel que beneficios econdmicos futuros
associados ao item fluam para a empresa; se o custo do item puder ser mensurado com

fiabilidade.

= Regras de desreconhecimento de bens do ativo ndo corrente
Um ativo nao corrente ¢ desreconhecido quando dele ja ndo se esperem beneficios econdomicos
futuros, ou pela sua alienagdo. Deve ser efetuada uma analise aos ativos ndo correntes dos
clientes aquando do encerramento anual das contas para que estes identifiquem os itens que

foram abatidos e sejam registados em conformidade.

o Prestagdo de servigos de recursos humanos

“Uma boa gestdo dos Recursos Humanos ¢ indispensavel para uma boa performance das

entidades. As enumeras obrigacgdes, exigem cada vez mais um acompanhamento profissional

qualificado.” (https://www.lumarcont.pt/)
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O modulo de recursos humanos do ERP da Lumarcont ¢ a ferramenta principal para o

processamento de salarios.

A ficha de cadastro ¢ o modelo interno de admissdo de trabalhadores conjugada com a
declaragdo art.° 99° do codigo do IRS. Estes dois documentos sdo preenchidos pelos
trabalhadores com cépia do documento oficial de identificagdo (cartdo de cidaddo, passaporte)

e copia do contrato de trabalho.

Para se efetuar o processamento mensal de vencimentos ¢ necessario garantir a elaboracao e
manuten¢do do cadastro de pessoal onde constam: estado civil; nimero de dependentes; grau
de deficiéncia; férias; subsidio de alimentacdo; baixas médicas; ajudas de custo; faltas
injustificadas. Mensalmente os clientes enviam atempadamente as instrugdes para
processamento de salarios. Com as instru¢cdes processadas sdo emitidos os recibos de

vencimento, € enviam-se via email para confirmagao dos clientes.

Assim que ¢ recebida a informacdo de admissdo ou cessacdo de trabalhadores, esta

comunicagdo ¢ efetuada tanto na seguranga social como nos FCT.

Os documentos relacionados com os trabalhadores sao também arquivados no dossier fiscal do
cliente em separador proprio. Para além disso, quando estes chegam via eletronica, sdo

arquivados na pasta digital do cliente, por meses no separador dos recursos humanos.

o Prestagdo de servigos de consultoria fiscal

“Um bom aconselhamento fiscal ¢ imprescindivel nos dias de hoje, o apoio, analise e

compreensdo de resultados econdmicos e financeiros ¢ indispensavel para a maximizacao,

rentabilidade e eficiéncia fiscal da sua entidade.” (https://www.lumarcont.pt/)

A anélise da problematica/duvida fiscal ¢ efetuada pelo colaborador que a recebeu e, reportada

a um colaborador sénior.

O estudo da problematica/davida fiscal pode ser efetuado pelo colaborador que a recebeu, mas

sempre supervisionado pelo contabilista certificado. Para suportar o estudo, em caso de ndo se
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conseguir formalizar devidamente o mesmo com pareceres vinculativos, a davida ¢ colocada a

OCC, a APECA, a AT ou a seguranga social, conforme o seu enquadramento.

Encerrada a problematica/duvida fiscal sdo apresentadas as solugdes e o aconselhamento do

cliente.

Os beneficios fiscais correspondem a concessao de um desagravamento fiscal concedido pelo
Estado quando se verifique a existéncia de um interesse para a comunidade superior ao interesse
de tributacdo, pelo que ¢ do interesse de todos que os sujeitos passivos tenham uma maior
atencdo as varias possibilidades existentes. A Lumarcont analisa e identifica todos os beneficios
fiscais em vigor que podem beneficiar os seus clientes e apresenta-os como forma de otimizar
a carga fiscal. Os beneficios fiscais ao dispor das empresas: mecenato, a remuneragao
convencional do capital social, beneficios ao investimento (RFAI (Regime Fiscal de Apoio ao
Investimento), DLRR (Deducdo por Lucros Retidos e Reinvestidos) e CFEI (Crédito Fiscal
Extraordinario de Investimento), regra minimis, Incentivo Fiscal a Recuperacdo, Apoio

extraordinario a implementagao do SAF-T (PT) e ATCUD.

7.4.  Cumprimento de obrigacdes declarativas fiscais

Com o apoio dos sistemas de gestdo o cumprimento das obrigacdes declarativas ¢ efetuado
pacificamente. Todas as obrigagdes estdo carregadas no CRM e na plataforma de gestdo das

obrigacgdes.

o Obrigacdes declarativas correntes

As obrigagdes declarativas correntes sao:

=  Declaragdo periddica de IVA
O prazo de entrega da declaracdo periddica de IVA ¢ alargado para o dia 20 do segundo més
seguinte a0 més ou trimestre a que respeitam as operacdes, consoante se trate de sujeitos

passivos enquadrados no regime normal mensal ou trimestral
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= Declaragdo recapitulativa de IVA
A Declaracao Recapitulativa de IVA ¢ entregue até ao dia 20 do més seguinte, no caso de
operagoes realizadas pelos sujeitos passivos do regime normal de tributagdo mensal ou com
periodicidade trimestral com transmissoes intracomunitarias que excedam os 50 mil euros.

= Declaragao de retengdes de IRS/IRC
A declaragdo de retencdes de IRS/IRC tem prazo do dia 20 do més seguinte.

= DMIS
A DMIS deve ser entregue e, se aplicavel, o correspondente imposto deve ser pago, até ao dia
20 do més seguinte aquele em que a obrigacdo tributéria se tenha constituido.

= Declara¢do mensal de remuneragdes
As Declaragdes de Remuneragdes sao entregues através do site da Seguranga Social até ao dia
10 do més seguinte aquele a que dizem respeito.

= Comunicagdo de faturas a autoridade tributaria
O prazo de comunicagdo de faturas a AT ¢ até ao dia 12 do més seguinte e passa, a partir de
2023, a ser feito até ao dia 5 do més seguinte.

= Declara¢ao Modelo 30
A declaragdo Modelo 30 deve ser entregue até ao final do segundo més seguinte referente ao
rendimento declarado e pago ou colocado a disposicao de sujeitos passivos nao residentes.

=  Qutras declaracoes
O IUC deve ser pago, anualmente, até ao ultimo dia do més do aniversario da matricula, sendo

devido até ao cancelamento da matricula ou do registo em virtude de abate.

o Obrigagdes declarativas nao correntes

As obrigacdes declarativas ndo correntes sao:

= Declaragdo Modelo 3 IRS
Durante os meses de abril, maio e junho ocorre o envio ou confirmacao, caso o sujeito passivo
esteja abrangido pela declaragao automatica, por transmissao eletronica de dados, da declaragao
de rendimentos Modelo 3 de IRS e respetivos anexos.

= Rendimentos empresariais e profissionais
No caso de rendimentos inferiores a 200.000 euros pode o cliente optar por regime simplificado
de tributacao, essa op¢ao ¢ efetuada por envio da declaragao de alteragdes até ao final de margo

com preenchimento do quadro 19.
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= Regime de transparéncia fiscal
O regime de transparéncia fiscal previsto no artigo 6.° do Codigo do IRC, ¢ uma norma prevista
no regime fiscal portugués que obriga a imputagao aos sécios de certas sociedades da parte do
lucro que lhes corresponder, nos termos do respetivo pacto social (ou em partes iguais, na falta
de definicdo do mesmo), independentemente da distribuicdo desses mesmos lucros.
Importa também salientar, pela sua relevancia, de que este regime de tributag@o ¢ de aplicagao
obrigatoria para todas as sociedades que caiam no respetivo ambito de aplicagao.

= Declaracao de rendimentos Modelo 10
A Modelo 10 tem de ser entregue até ao dia 25 de fevereiro, reportando-se aos rendimentos
pagos e respetivas retengdes na fonte do ano anterior.

e Declaracao Modelo 22 IRC
O prazo de entrega da declaracdo periddica de rendimentos de IRC - declaragdo Modelo 22 - e
respetivo pagamento termina a 31 de maio.

e OQutras obrigacdes declarativas (Modelo 25 e 39)
O envio da Declaragdo Modelo 25, por transmissdao eletronica de dados, pelas entidades
beneficiarias de donativos fiscalmente relevantes no ambito do regime consagrado no Estatuto
dos Beneficios Fiscais e do Estatuto do Mecenato Cientifico ¢ realizado até ao final do més de
fevereiro.
Com o mesmo prazo, a Declaragdo Modelo 39, ¢ enviada por transmissao eletronica de dados,
pelas entidades devedoras ou entidades que tenham pago ou colocado a disposi¢do dos
respetivos titulares os rendimentos a que se refere o artigo 71.° do CIRS ou quaisquer
rendimentos sujeitos a retenc¢ao na fonte a titulo definitivo, no ano anterior, cujos titulares sejam

residentes e ndo beneficiem de isen¢ao ou reducgao de taxa.

7.5. A prestagdo de contas (ndo financeiro sustentabilidade)

A prestacao de contas ¢ o meio pelo qual uma entidade apresenta aos seus detentores de capital
e terceiros a atividade desenvolvida e os resultados obtidos durante o periodo de relato, bem
como a posi¢ao financeira no final desse periodo, apresentando os valores obtidos no periodo
anterior, ¢ ainda as alteragdes na posicao financeira da entidade. As microentidades estao
dispensadas da apresentacao do relatorio de gestdo segundo n.° 6 do art.® 66° do Codigo das
Sociedades Comerciais. Assim ¢ importante verificar a sustentabilidade do servigo no caso de

este ndo estar contratualizado.
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o Relato integrado — adog¢do das IFRS S

O relato integrado ¢ documentado por: relatorio de gestdo, demonstragdes financeiras e anexo.

Um dos documentos que ndo sdo da obrigacdo do contabilista, mas que este trata ¢ a ATA de

aprovacao de contas.

7.6. 1ES

o Papéis de trabalho controlo da IES

A Informagdo Empresarial Simplificada (IES) agrega num unico ato o cumprimento de cinco

obrigagoes legais de natureza:

1.

Fiscal - entrega da declaracao anual de informacao contabilistica e fiscal de diversos
impostos (IRC, IRS, IVA, IS);

Fiscal acessoria - obrigagdes declarativas acessorias previstas nos codigos fiscais (IRC,
IRS, IVA);

Comercial — registo da prestagdo de contas junto das conservatérias do registo
comercial;

Estatistica — prestacdo de informagdo de natureza estatistica para o INE, Banco de
Portugal e DGAE (Dire¢ao Geral das Atividades Economicas)

Legal (combate a criminalidade econdémica) - confirmag¢dao da informagdo sobre o

beneficiario efetivo

O envio da IES deve ser efetuado mediante prévia autenticacdo no Portal das Finangas e de

acordo com os seguintes procedimentos:

- Aceder ao portal das finangas, na area reservada para o efeito, abrir e enviar o ficheiro

previamente formatado com as caracteristicas previstas e disponibilizadas no Portal das

Finangas (em apoio ao contribuinte);

- Preencher os campos e Anexos que integram a declaracdo que ndo tiverem sido pré-

preenchidos;

- Validar a informacgao e corrigir os erros locais detetados;

- Submeter a declaragao;
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- Consultar, a partir do 2.° dia util seguinte ao da submissdo, a situagdo definitiva da IES e
corrigir eventuais erros centrais;

- Efetuar o pagamento do registo da prestacdo de contas, no prazo de cinco dias uteis apos a
geragao eletronica da referéncia para pagamento

Em caso de relaxe do prazo, ¢ possivel a emissdo de nova referéncia para pagamento em

https://eportugal.ecov.pt/CVE/IES/ServicoslES.aspx

A IES considera-se apresentada na data em que for submetida, sem prejuizo da possibilidade
de correg¢@o de eventuais erros centrais no prazo de 30 dias. Findo o prazo referido no niamero
anterior sem que se mostrem corrigidos os erros detetados, a declaragdo é considerada sem

efeito.

7.7. Dossier fiscal

O dossier fiscal consiste numa pasta onde se encontram todos os documentos fiscais do cliente
num periodo fiscal devidamente identificado. Este dossier engloba o Contrato de Prestagdo de
Servicos entre as partes, toda a documentacao fiscal, que inclui Balancetes Analiticos mensais
ou trimestrais, Declaragoes Periddicas de IVA, Modelo 30, Balanco, Demonstracao de
Resultados e respetivo Anexo, Inventario, Mapa de Amortizagdes, Fichas de Ativos, Mapa de
Mais ou Menos Valias, Relatorio Unico, Modelo 10, Modelo 22, Informacdao Empresarial
Simplificada - IES, Declaracdo de Fim de Exercicio, Relatorio de Gestao, Certiddo Permanente,
Certiddo da Situacdo Tributaria, Certiddo da Situacdo Contributiva, Central de
Responsabilidades do Banco de Portugal, Convocatoria da Aprovacao de Contas, Ata de

Aprovagao de Contas, Contratos de Locagao de Financeira e outros.

7.8.  Certificagdo de informagao pelo contabilista certificado

o Certificagdo de créditos de cobranga duvidosa ou incobraveis de IVA

Os contabilistas certificados independentes podem realizar certificacdo de créditos de cobranca

duvidosa ou incobraveis de IVA, nas situa¢des em que a regularizagdo de imposto ndo exceda
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10.000,00€ por pedido de autorizagdo prévia (artigo 78° - D do CIVA). Importa saber as
condi¢des para ser considerado contabilista certificado independente:

- Nao seja o CC responsavel pelas obrigagdes contabilisticas e fiscais, com nomeagao no Portal
das Finangas, do sujeito passivo fornecedor de bens ou prestador de servigos ou do sujeito
passivo adquirente;

- Nao seja membro dos 6rgdos sociais, ou membro de quaisquer 6rgdos de administracao,
direcdo, geréncia ou fiscalizacao do sujeito passivo fornecedor de bens ou prestador de servicos
ou do sujeito passivo adquirente;

- Nao seja detentor de capital ou partes sociais, direta ou indiretamente, no sujeito passivo
fornecedor de bens ou prestador de servigos ou no sujeito passivo adquirente;

- Nao tenha relagdes especiais com o sujeito passivo fornecedor de bens ou prestador de

servicos, com o sujeito passivo adquirente ou com o respetivo contabilista certificado.

o Medidas de apoio do estado

A Lumarcont mantem relagdes de parcerias com consultores especializados em projetos e
fundos comunitarios. Derivado da experiéncia com associagdes e IPSS, existe o servico de
elaboragdo de candidaturas a apoios do estado tanto na area de desenvolvimento como na area

de recursos humanos (incentivos ao emprego).

o Aumentos de capital

Nos casos de as sociedades terem perdido metade do capital social, o contabilista certificado
deve informar a geréncia da necessidade de proceder a reposi¢ao do capital, estando, para tanto,
obrigada a convocar a assembleia geral para deliberar sobre a dissolu¢ao da sociedade, reducao
do capital ou realizagdo de novas entradas para refor¢o da cobertura do capital, nos termos do
disposto no art.” 35° e com a san¢do do art.° 171°, n° 2, ambos do Codigo das Sociedades
Comerciais. O aumento de capital ¢ uma das formas de reforgar o financiamento das atividades

da empresa ou expandir a empresa através do desenvolvimento de novos projetos.
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o Certificagdo de documentos bancarios

Um servigo solicitado regularmente ¢ o de certificacdo de documentos bancarios que costuma

ser gratuito.

7.9.  Prevengao e riscos

o Higiene, saiide e seguranca

A higiene e satde no trabalho procura reduzir os riscos profissionais, identificando e

minimizando fatores que podem, eventualmente, afetar o ambiente dos colaboradores. A

seguranca no trabalho sensibiliza os colaboradores e procura eliminar as condi¢des inseguras,

prevenindo os acidentes de trabalho.

o Seguros

Os principais seguros que a Lumarcont tem sdo: de acidentes de trabalho, de responsabilidade

civil profissional, das instalagdes e dos equipamentos.

o Ciberseguranca

Com a informacao cada vez mais digital, a ciberseguranca ¢ de extrema importancia para um

escritorio de contabilidade que trata de informagdes confidenciais dos seus clientes.

o Identificagdo de riscos operacionais

O risco operacional prossupde todas as possiveis falhas internas — de estrutura, sistemas,
pessoas, produtos ou processos — que podem acontecer dentro da Lumarcont e, assim, acarretar
prejuizos dos mais diversos tipos, sejam financeiros, sejam reputacionais, por exemplo. O risco

de as copias de seguranca falharem ou de comunicagdo ndo cuidada.
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o Justo impedimento do contabilista certificado

Na impossibilidade de cumprir uma obrigacao declarativa fiscal de um cliente, abrangida pelo
regime do justo impedimento, nas situagdes previstas no art.” 12.°-A e B do Estatuto da Ordem
dos Contabilistas Certificados (EOCC), o contabilista certificado deve invocar o justo
impedimento através da declaragdo (n.° 4 do art.’ 12.° - A do EOCC) ou, caso a declaracao nao
preveja tal possibilidade, por solicitagdo no Portal das Finangas, mediante autenticagao, através
da selecdo das seguintes opcdes: e-balcdo > Imposto ou area: «Justica Tributariay > Tipo de
questao: «Justo Imp.» > Questdo: «Justo Impedimento.

Na invocacao do justo impedimento via declaracdo, deve também o contabilista certificado,
através do  e-balcdo, juntar o documento comprovativo do impedimento

(https://info.portaldasfinancas.gov.pt/pt/destaques/Paginas/Justo_impedimento).
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8. Reflexao critica

As funcdes atribuidas ao longo do estagio de mestrado foram um bom desafio no qual ja tinha
embarcado desde abril de 2021 e o mesmo tornou-se muito enriquecedores que ajudaram a
crescer tanto pessoal como profissionalmente. Desde a comunicagdo e proximidade com os
clientes a motivagdo da equipa, a partilha e conhecimento na formacgdo de estagidrios,
pandemia, gestao de tarefas, todos os dias foram e sao um desafio a superar.

Numa primeira fase, a perce¢do dos procedimentos internos e a sua redagdo permitiram
recordar, atualizar e por em pratica diversas matérias estudadas durante o curso.

O contato e adaptagdo a diferentes sistemas informaticos de gestdo, implementacdo de novo
ERP e formagao continua permitiram um melhor desempenho das fung¢des atribuidas no estagio.
A estratégia de gestdo adotada no decorrer do estdgio de mestrado permitiu garantir o
cumprimento dos principais prazos fiscais.

Ao efetuar a verificacdo da contabilidade langada e o enquadramento fiscal dos documentos
foram colocados diariamente em pratica os conceitos adquiridos ao longo do curso.

A consulta dos cédigos contributivos e a legislacdo em geral, bem como a elaboragdo deste
relatorio, contribuiram bastante para um melhor desempenho de todas as tarefas didrias que
foram confiadas, tendo também proporcionado uma constante evolucao profissional.

O maior desafio foi a migragdo de software de contabilidade que participando na
parametrizacao do mesmo ajudou a colocar em pratica varios enquadramentos fiscais das contas
do SNC e preparagdo das obrigagdes declarativas correntes e ndo correntes.

A analise fiscal proposta no presente relatorio de estagio foi efetuada detalhadamente no intuito
de conferir uma base de trabalho para a certificacdo da qualidade dos servigos prestados pela

Lumarcont e melhoria continua de procedimentos internos.

106



9. Conclusao

O principal objetivo do estagio de mestrado foi cumprido, ou seja, foram colocados em pratica
os conhecimentos adquiridos ao longo do Mestrado em Fiscalidade, isto €, os conhecimentos
fiscais foram aplicados e foram enquadrados fiscalmente os servigos que a Lumarcont presta
prevalecendo a pratica de trabalho em equipa.

As competéncias profissionais € a autonomia técnica foram desenvolvidas contribuindo para
um crescimento reconhecido como lider de equipa.

Em relacdo a organizagdo interna didria, foram aplicados os cdodigos tributérios e legislacao
tributaria aos procedimentos internos.

No que respeita aos processos internos foram mencionados, mas houve a limitacdo da sua
redacdo completa, ndo atingindo o objetivo final.

Um contributo do trabalho desenvolvido foi o reconhecimento da necessidade de uma
harmonizacao contabilistica ao nivel global pela administragao da Lumarcont.

O manual de procedimentos apresentado ¢ outro contributo deste relatorio, servindo de base de
referéncia a uma futura certificagdo da qualidade, mas ainda pressupde muito trabalho. Grande
parte desse trabalho tem de ser desenvolvido pela administragdo da Lumarcont.

Em suma, a pesquisa e redacdo do presente relatdrio de estdgio de mestrado enalteceu o
conhecimento sobre a entidade acolhedora e ajudou a desenvolver outras competéncias pessoais
em especial recordando termos de gestdo. A andlise do meio envolvente foi um trabalho de
pesquisa onde foram analisadas financeiramente todas as empresas da concorréncia.

As tarefas desempenhadas contribuiram para um desenvolvimento profissional e pessoal,
desenvolvendo capacidades de utilizacao das normas contabilisticas e aplicagdo da legislagao
tributéria.

O enquadramento tedrico redigido no presente relatdrio facilitou a atualizacdo da literatura,
reforgou o conhecimento das matérias aplicadas na atividade profissional, considerada sempre
uma mais valia adquirida.

O processo de certificagdo da qualidade ¢ algo que requer o envolvimento de todos os
colaboradores, em especial, a geréncia. Assim, no intuito de aproveitar o manual de
procedimentos desenvolvido, sugiro que este ndo seja encarado como um simples relatdrio, mas

como uma ferramenta operacional de suporte e de gestao.
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https://paulomarques-saberfazer-fazersaber.blogs.sapo.pt/
https://www.occ.pt/pt/
https://www.lumarcont.pt/
https://sitfiscal.portaldasfinancas.gov.pt/movfin/resumoCobranca
https://www.informadb.pt/pt/
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https://www.dges.gov.pt/pt/noticia/taxa-de-escolaridade-do-ensino-superior-mantem-se-acima-da-meta-europeia
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https://expresso.pt/economia/2022-02-17-o-ano-2021-em-resumo-maior-crescimento-economico-em-mais-de-30-anos-e-inflacao-a-acelerar

= Regime Geral das Infracdes Tributérias

https://info.portaldasfinancas.gov.pt/pt/informacao_fiscal/codigos_tributarios/Pages/default-

com-pdf.aspx

Agenda do contabilista. (2022). OCC

Decretos, despachos e informagdes vinculativas:

» Decreto-Lein.® 221/85

* Decreto-Lei n° 199/96

» Decreto-Lei n® 21/2007

* Decreto-Lei n.® 372/2007

* Decreto-Lei n.° 159/2009

* Decreto regulamentar n.° 25/2009
* Despachon.® 10911/2021

» Informacao Vinculativa: processo n.° 9 577 - Despacho 2015

Leis, oficios circulados e portarias:

= Lein.®89/2017

= Lein.®58/2020

* Oficio-Circular n.° 30101/2007
» Oficio-Circular n.° 30115/2009
= Portaria n.° 19/2004

* Portaria n.° 987/2009

= Portaria n.° 467/2010

* Portaria n.° 233/2018

= Portaria n.° 200/2019
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Anexo 1

Empresa:

Estagio, Lda
NIF : 505909505

10

Ficheiros Seguranga Social / Salarios

no
30
4°
50

Declaragdes do IVA

Modelo 10 / Retengao na Fonte

Modelo 22

IES / Relatério Unico

60

Documentos Diversos

DOSSIER FISCAL

EXERCICIO: 2022
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DOCUMENTOS

IRC

Acta da reunifo ou assembleia de aprovagdo de contas, quando legalmente exigida, ou
declaragdo justificativa da ndo aprovagdo no prazo legal

Anexo ao balango e demonstragdo de resultados

>

Balancetes sintéticos antes e apds apuramento dos resultados do exercicio

Contratos ou outros documentos que definam as condigdes estabelecidas para os
pagamentos efetuados a ndo residentes

Documentos comprovativos das retengdes efetuadas ao sujeito passivo (n°.3 do artigo
119°. Do CIRS)

Listagem dos donativos atribuidos nos termos do Estatuto do Mecenato

(Decreto-Lei n°.74/99, de 16 de Margo)

Mapa de modelo oficial das mais-valias e menos-valias fiscais

Mapa de modelo oficial relativo aos contratos de locag@o financeira

Mapa de modelo oficial das reintegragdes e amortizagdes contabilizadas

Mapa de modelo oficial do movimento das provisdes

Mapa demonstrativo da aplicagdo do artigo 9°. do CIRC (obras de caracter
plurianual)

Mapa do apuramento do lucro tributavel por regimes de tributagdo

Mapa dos ajustamentos de consolidagdo

Relatorio e contas anuais de geréncia e parecer do conselho fiscal ou do

conselho geral e documento de certificagdo legal de contas, quando legalmente exigidos.

Outros documentos

Outros documentos mencionados nos Codigos ou em legislagdo complementar cuja
entrega esteja prevista conjuntamente com a declaracdo de rendimentos.

Inventario fisico realizado em 31 /12 /2022
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Anexo 2
COMPROVANTE DA ABERTURA DO FICHEIRO - CADASTRO

NOME DA EMPRESA

CODIGO EMPREGADO

. FOTO.
NOME EMPREGADO
MORADA
LOCALIDADE CODIGO POSTAL -
CATEGORIA PROFISSIONAL N°. CONTRIBUINTE
E-MAIL - TELEMOVEL -
N°. B.l. / / ARQUIVO -
DATA DE NASCIMENTO / DATA DE ADMISSAO / /
INICIO DO CONTRATO FIM DO CONTRATO / /
DATA ULTIMA PROMOGAO / N°. BENEF. SEG. SOCIAL
ORDENADO BASE € SUBSIDIO DE ALIMENTAGAO . €

DIUTURNIDADES

€ N°% HORAS SEMANA N°. HORAS MES

ESTADO CIVIL

N°. SOCIO SINDICATO

N.° DE DEPENDENTES

NOME DO SINDICATO

NOME DO BANCO

HABILITAGCOES LITERARIAS

RESPONSAVEL PELA INFORMAGAO , / /
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Anexo 3

Mola: Antes de presncher lela alentamente as insirugdes no verso

DECLARAGAD
{ArL® 88° do Cadigo do IRS)
1] CARAMCTERISTICAS DA DECLARAGAD
1% Declaragae || De alteragoes || Quadros alarados |:| |:| |:| |:| |:|
z | IDENTIFIGAGAD DO DECLARANTE — (Tilutar de rendmenios de lrabalho dependants)
NOME MN° de Ienilicacao acal
3 DOMICILIO FISCAL
R Praga Av. 'E Andar
Localidade coaposta | [ T T ]-[ T 11
Servigo de FinangesBairn Fiacal Cidga Serv. Fin/B.F. Dj:lj
4| ESTADO CIVIL
Casadn & ndo saparade judicalments de pessnas & HENS oU LMo de BBEID. . ... .......co. oo [ = T |
5 | IDENTIFICAGAD DO CONJUGE
NOME N° de Ioentlicacan s
B RELAGAD DOS DEFENDENTES — (Arl 13° do Codigo do IRS)
NIF FF g2 Identlicagan Tecd
NOME Data de Nascimenio Al M.® do Bilheie de Ideniidade
CP N.® da Céoula Pessoal

MN.7 ge Dependentes Dj (Anear relasds ne caso de nbs ler inscrito ldos of dependantas)

T INFORMAGZDES GERAIS
TITULARIDADE DIOS RENDIMENTOS
71 DEFICIENTES 7.2| (sendo casado e ndo separado judicialmente de pessoas e bens ou
unida de facio)
Elefmentos do agregado tamiliar corm grau de
deficiéncia igual ou supesior a 0% 1- O declararte ¢ o Gnico Wular do rendirmento [:l{LI-'ﬁ libular)

(AR 4. do Decreto-Lein® 42091 de 22/1)

Declarante . 2 - Ambos o8 cinjuges S50 Mukares de rendimentos
Fas um deles aufers D59 au mais do rendimeanto [:l{um thular)
) engabada
CBPLE +o e cecevceces s ceemece e s e et smer e ceseeices
3 - Ambos oo cdnjuges aio Mulares de rerdimentos
Dependenies (NOMERS) ... ... I:l:l & nenhum deles aufere 85% ou mals do rendimentos I:l‘ll:"fﬂ tibulanesy
engabada.
E | OPCOES DO DECLARANTE
1 - O dedarante, eslanda nas condigdes lagais, -:||:n15 pe-la retenido Goma “casada Unico tilular |_|

(Carculares n."s B/AE, de 164 & 11/94, da 16/3).....

2 -0 dedarants opla pela [EKa 08 FE1ENGEO MEEMEAL BB ..o oo mseeers e s cereseas srssmeseessermesmamssesseceresse

3 - Para abeitos de rebencio mensal sobre complemento de pensio, declara que a pensio mensal | I
que [he & paga par & i L x 3
El ASSINATURAS
DO DECLARANTE DA ENTIDADE PATRONAL

A presente declaracso cormesponde & verdade

& o omite qualguer informacsoe
Local & data Local & data

Recebi & edginal

Assinabura Assinatura
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INSTRUCOES
Esta declarago desting-se a facilar o cumprimento do disposte no n° 2 do art. 99° do Codige do IRS.

Deverd ser enlregue pelss pessoss singuiares que aufliram rendimenics de abalho & oufpensbes, 4 respetiva enlidade pagadora de
farma a possibiilar & relengle do imposts de harmonia com as comespandanies labelas de retanglo.

Mo sendo comunicada 3 entidade devedora dos rendimentos & siluagio pesssal e Tamiliar do Dilular, squeda Tica obeigada a efetuar &
retengio die acordo com & labela apbcavel 308 sujeiios passivos ndo casados sem dependentes.

Cualguer alteragdo fiscalments relevane ocormida ao lengo do and, principalmente no caso dos guadres 4, B & 7, deverd sef comunicada
de Torma a poderem ser aplicadas &z taxas de relendlo comespondentes 4 nova siluacio

1 - CARACTERISTICAS DA DEC
Assinalar com "X a8 s Irala de 1% declaracho ou o Wha dedaracio de alleragbes. Neste Olimo case deverd referr o ndmers dos
guadnes que Toram alerados.

2 -IJEIITIFICI.I;iﬂ'm DECLARANTE
Cuadro resenvado & identilicacio do declarante. Nele daverd constar o nameso fiscal abibuido peso Ministéno das Finangas.

3 - DOMICILIO FISCAL
Destina-ge & inserigio do domicilio fiscal do declaranie.
O Senvigo de Finangas ou Baimo Fiscal comespondente bedn coma o respelivo cddigs constam do cartio de cortsbunte/cidadao,

4 - ESTADD CIVIL
Cuadro reservado para referéncia do estado civil do declarante,

5 - IDENTIFICAGAD DO CONJUGE
A preancher pelos declarantes casados & ndo separados judcalments de pessoss @ bens ou undo de fasto.

& - RELAGAD DE DEPENDENTES
Quadro reservado para identilicacio dos dependentes.
Consideram-se dependenies:

L} O flhos, sdotados @ entesdos, manores ndo HHEI'IIHPGMB. e como 08 menores sob uteka;
{Redagie dada pela Lei n° 32-B/2002, de 30 de Dezembro)

+  Os fihos, adolades & enteados, maores, bem eome sgueles que abé 4 maonidade estiverem sujeilos 4 tutela de gualgquer dos
sujeilos & quem incumbe a direcio do agregado famillar, que, ndo tendo mais de 25 ancs nem auferindo anualments
rendimentss superiones ao valor da retribuicio minima mensal garantida, lenham frequentado ne ano & que & imposto reapela
@ 11.°7 o 12,7 anos de escolanidads, estabeleciments da nsing medio oU supeon
(Redagdo da Lel n.” 55-A2010, de 31 de Deremibia)

O filhos, adotados, entesdos & os sujeios @ Wwists, maores, inaplos para o rabalho & para angariar meios de subsistdnea,
quanda ndo aufiram rendimentos superiones ao saldke minimo nacon al mais elevado.
{Redacis dada pela Lei n® 32-B/2002, de 30 de Dezembro)

7 - INFORMAGOES GERAIS

7.1- Deslina-s& a quaniificar o= elemantos do agregado Tamiliar com grau de defici@ncia igueal ou superior & 60% (an. 4.° Decrebo-Lei n.
42701, de Z2/1)

«  Cadadependernie com grau de incapacidade parmanents igual ou superior a B0% equivalers, para efeilos de retencio na fonle
a qualro dependentes nio deflcentes

+  Ma siluaglo de “cassdo Omico Hulsr, o cOnjuge que ndo sulerindo rendimentos das categorias A ou H, seja ponader de
defici#ncia que Ihe confira um grau de ncapacidade parmanents igual ou superion & B0%, equivalera, para efeilos de retengio
na fonbe sobre rendimentos de trabalho dependents aulendos pelo oulro conuge, & cinco dependentes nio deficentas

«  Ma silusgds de “casade dnico Uller, sendo o ednjuge, gue ndo aufere rendimentos das categorias A ou H, ponader de
defici#ncia que he confira um grau de incapacidade permanente igusl ou superor 8 §0%, a laxa de reteng®o na fonle a aplicar
a0s rendimentos de pensdes auleridos pelo oulro cinjuge deverd ser reduzido de um ponlo percertual.

7.2 - 54 deve preencher esle quadro no caso de ser casade & ndo separado judicialmente de pessoas e bens ou unido de facto,
assinalar com % no quadro respetivo a distibuige dos rendimenios denlo do agregade Earmiiar.

B - OPGOES DO DECLARANTE

Diesfina-se a serem feilas as opgdes legalments permitidas.

A taxa de opglo para efeilos de rebengBo mensal lem de ser superior & que resulte da apheagdo das labelas de retengBo segundo &
situaan pessoal & familiar, mas ndo pode exceder os 40%

B = ASSINATURAS

Cuadro resenvado i assinatura do declaranie & da entidade patronal.
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Anexo 4

LISTAGEM DE OPERACOES DE ENCERRAMENTO:

Procedimentos a realizar

Observagoes

SIM

NAO

Verificagdo dos Inventarios

Conferéncia dos Ativos Fixos

Conciliagdo Bancaria

Conferéncia de Clientes

Conferéncia de Fornecedores

Verificagdao da Conta Pessoal

Conferéncia da Conta Estado

Aplicacdo de Resultados do Periodo
Anterior

Controlo da Conta 28 (Acréscimos e
Diferimentos)

10

Controlo da Conta 2722 (Remuneragées a
Liquidar

11

Cruzamentos com o Portal das Finangas

12

Verificagdo dos Gastos das Viaturas
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Anexo 5

N.° lang. Contab. Geral

[ ]

31/12/2021
Acréscimo de Custos Férias +
S.Férias+
Enc.a gozar e pagar em
Débito/Credito

632201/272224 | ferias Pessoal 0,00

632203/272225 | subsidio de Férias Pessoal 0,00

63522/272226 | Encargos com Fer+Sub.Ferias Pessoal 0,00

63101/272221 | Férias geréncia 0,00

63103 /272222 | subsidio de Férias Geréncia 0,00

6351 /272223 | Encargos com Fer+Sub.Ferias Geréncia 0,00

Total 0,00 0,00

Funciondrios:

Funciondrios S.Férias | Férias Encargos | Total
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00

Total 0,00 0,00 0,00 0,00
Gerentes: S.Férias | Férias Encargos | Total
TOTAIS 0,00 0,00 0,00 0,00
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Anexo 6

DECLARACAO
residente em , freguesia de
e concelho de , com o contribuinte n®

declara para os devidos efeitos, ter vendido a viatura de MARCA:

MODELO: , MATRICULA:

(nome da pessoa ou empresa)

morada/sede em

NIF/NIPC , pela quantia de

a

, com
com o
valor por

extenso ).

Pelo que a partir desta data se exime de qualquer responsabilidade pelo que possa ocorrer relacionado

direta ou indiretamente com supra identificada viatura ou com a sua utilizagao.

Localidade, data

O Declarante,

O Comprador,

Anexo: Cdpia Mod. 2 + Cdpia BI Comprador
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