
FICHA DE FUNÇÕES 
 

TÍTULO DA FUNÇÃO  

TÍTULAR DA FUNÇÃO  

DEPARTAMENTO  

NOME DA CHEFIA  

 

DESCRIÇÃO SUMÁRIA DA FUNÇÃO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DESCRIÇÃO DETALHADA DAS FUNÇÕES (colocar nº em cada tarefa, materiais utilizados, 

porque faz essas tarefas e tempo por cada tarefa) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

REQUISITOS PARA A FUNÇÃO (escolaridade e experiência professional, conhecimentos que 

deve ter) 

 

 

 

 

 

 

 


