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Resumo

O presente relatorio resulta do estéagio curricular realizado na Biblioteca da Fundacdo Manuel
Viegas Guerreiro, em Querenc¢a, no ambito do 2.° ano do Curso de Mestrado em Ciéncias
Documentais, ministrado pela Universidade do Algarve.

Este estagio teve como objetivos colocar em pratica 0os conhecimentos tedricos por mim
adquiridos ao longo do 1.° ano de curso, conseguir organizar fundos documentais, criar
metodologias de trabalhos e conhecer o perfil do utilizador de uma biblioteca integrada neste
meio rural, bem como a adequacéo das respostas as necessidades de informacéo.

O relatorio esta estruturado em trés capitulos, ao longo dos quais se apresenta o trabalho
realizado na prossecucdo do estagio. O primeiro capitulo descreve a instituicdo de
acolhimento e faz mencdo ao respetivo patrono, no segundo capitulo consta o relato das tarefas
realizadas ao longo do estagio, nomeadamente, em que consiste o tratamento documental,
quais as metodologias utilizadas e qual o software adotado. O terceiro e Gltimo capitulo
corresponde as propostas de dinamizacdo para a biblioteca em questdo. No final, serd
apresentada a minha apreciacao critica da experiéncia do estagio realizado.

Palavras-chave: Biblioteca publica; Tratamento documental; Ciéncias documentais;

Fundacdo; Informacdo; Documentos
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Abstract

This report results from the traineeship held in the Library Foundation Manuel Viegas
Guerreiro, on Querenca under the 2nd year of the Master in Ciéncias Documentais, taught by
University of Algarve. This stage aimed to put into practice the theoretical knowledge
acquired by me during the st year of course succeed in organizing document collections,
methodologies create jobs and meet the user's profile of an integrated library in the rural areas
as well as adequacy of responses to information needs.

The report is structured into three chapters along which presents the work done in pursuit of
the stage. The first chapter provides a brief characterization of the host entity and a brief
mention of the respective patron. In the second chapter where the account of the tasks carried
out during the stage, what constitutes the documentary treatment, which the methodologies
used and which adopted software. In the end it will be even presented my assessment of critical

stage of the experiment performed.

Keywords: Public Library; Documentary treatment; Documentary sciences; Foundation;

information; document
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Introducao

O meu estdgio curricular corresponde ao 2.° ano do Curso de Mestrado em Ciéncias
Documentais na area de especializacdo em bibliotecas e documentagdo, decorreu na
Biblioteca da Fundacdo Manuel Viegas Guerreiro, em Querenca, sendo iniciado no dia 17 de
Junho a 26 de Setembro de 2014. Teve uma carga horaria global correspondente a 1400 horas,
equivalente a 50 ECTS, entre as quais 540 de contacto obrigatorio, repartidas entre 480 horas
em formacéo efetiva na entidade de acolhimento e 60 horas de orientacdo tutorial de acordo
com o Regulamento dos estagios curriculares do Curso de Mestrado em Ciéncias
Documentais da Universidade do Algarve, atualmente em vigor.

O estégio teve como principais objetivos colocar em préatica os conhecimentos adquiridos ao
longo do 1.° ano do curso, contactar diretamente com a realidade de um espaco de biblioteca,
e conhecer e utilizar os métodos e formas de organizacdo da informacéo e a sua difusao.
Escolhi para a realizacdo do estdgio curricular a Biblioteca da Fundagcdo Manuel Viegas
Guerreiro, por considerar ser uma boa oportunidade para colocar em pratica toda a teoria dada
no 1.° ano de curso, e por se tratar de um novo projeto com documentacdo que nunca tinha
sido tratada, com o propdsito de criar um fundo documental especifico sobre a regido algarvia.
A ideia de “criar” uma biblioteca e de tornar acessivel o seu contetido fez com que ganhasse
consciéncia de todo o trabalho que esta por detras das nossas bibliotecas, num contexto geral.
O presente relatorio resulta dos conhecimentos adquiridos, nas acdes de formacdo ministradas
pela Universidade do Algarve, e das tarefas desenvolvidas ao longo do estagio. Esta dividido
em trés capitulos, sendo o primeiro referente a caracterizacdo da entidade acolhedora, ao seu
patrono, e a Biblioteca e Centro de Estudos Algarvios. Seguindo-se o segundo capitulo onde
descreverei os procedimentos tomados a nivel do tratamento técnico documental, ou as tarefas
realizadas e desenvolvidas, nomeadamente, o registo, a catalogacdo, a classificacdo, a
indexacdo, a carimbagem e a cotagem de varios documentos. Por ultimo o terceiro capitulo
destinado as propostas de dinamizacdo para a Biblioteca.

Como concluséo apresento as consideragdes finais e uma reflexdo sucinta sobre o perfil dos
utilizadores da biblioteca e acerca da posicao do bibliotecario que exerce a sua profissdo em

meio rural.
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1. Breve enquadramento historico e caracterizacio da Unidade

Documental

1.1 Sitio de Querenca

O Sitio de Querenga ¢ uma antiga povoagao localizada entre o Barrocal e a Serra, com uma
area de 3712,7 ha, pertencente ao concelho de Loulé. Da sua historia pouco se sabe, mas ha
varias explicagdes atribuidas ao seu nome. No portugués antigo corresponderia ao lugar onde
se criam falcdes ou sitio que os animais preferem, Segundo outros autores o toponimo
significaria “amor” ou “boa vontade”, palavra que deriva do desejo que os habitantes
evidenciaram, desde sempre, em conservar a sua independéncia e autonomia em relagao as
localidades vizinhas®.

Os vestigios mais antigos de ocupagdo desta aldeia remontam ao Neolitico tendo sido
encontrados varios objetos arqueologicos. No inicio do século XVI, Querenga era uma
pequena localidade da freguesia de Sdo Clemente, mas em conjunto com as povoacdes
vizinhas foi conhecendo um consideravel crescimento e, em meados de mil e quinhentos, foi
elevada a sede de freguesia. A finais do século XX, a sua area ¢ reduzida, devido a recém
criada freguesia da Tor, sendo isso percetivel nos dias de hoje.

A descricdo mais antiga desta localidade tera sido feita em 1518 aquando da “Visitagdo da
Ordem de Santiago ao Algarve em 1517-1518”, onde menciona tratar-se de uma pequena
povoagdo com uma igreja no alto?.

Atualmente, Querenca ¢ a sede de freguesia da unido de freguesias de Querenca, Tor e
Benafim, possuindo uma série de equipamentos e infraestruturas que servem essas mesmas

aldeias.

1.2 Entidade acolhedora do estagio

A Fundagdo Manuel Viegas Guerreiro localiza-se na aldeia de Querenca, e ¢ uma instituicao
sem fins lucrativos, que foi criada com o objetivo de promover, a todos os niveis, o
desenvolvimento cultural, social e econémico da regido. Foi instituida por escritura celebrada
a 11 de Abril do ano 2000 no Cartorio Notarial de Loulé e reconhecida pelo Governo através

da Portaria n.°1334/2004 de 23 de Dezembro® como sendo uma entidade coletiva de direito

! Ana Ldcia Cruz, et. al., A aldeia de Querenca (2006): 7-8.

2 Pedro Monteiro, Sitios de Querenca, morfologia e processos sociais no alto Barrocal Algarvio (Lisboa: ISCTE,
1993): 15-23.

3 Anexo n.° VII - Portaria n.°1334/2004 de 23 de Dezembro. Cf. p. 105.
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privado visando fins de utilidade publica.

A sua construcdo teve inicio em 2006, contando com a comparticipacdo do Programa
Operacional do Algarve — ProAlgarve, no ambito do Programa de Revitalizacao das Aldeias
do Algarve, e pela autarquia de Loulé, tendo sido investidos na totalidade cerca de
€1.012.160,00. Foi inaugurada no dia 28 de Agosto de 2009, numa cerimoénia presidiada pelo
atual Presidente da Republica, Cavaco Silva, que referiu no seu discurso a importancia e
contributo destas instalacdes e a necessidade de investimento no interior algarvio. Nessa data,
foi igualmente prestada homenagem a Manuel Viegas Guerreiro, e nas palavras do presidente,
este homem “ndo foi apenas uma grande figura do Algarve, foi também um vulto da cultura
portuguesa, um grande académico com trabalhos desenvolvidos em particular nas areas da
antropologia e etnologia, um homem de exceléncia, (...) o camponés e o académico, (...) que
nunca esqueceu a sua terra’™,

O espago é constituido por dois edificios® paralelos um ao outro, sendo um de menores
dimensdes de um s6 piso e outro maior com dois pisos. Apresentam fachadas brancas de trago
simples e geométrico com algumas entradas estreitas de luz, uma escadaria exterior que separa
os dois edificios e um jardim. A sua disposigdo divide-se em dois espagos®, sendo o edificio
mais pequeno destinado a sala de reunides e ao museu, onde esta reunido o espdlio de Manuel
Viegas Guerreiro, ¢ o edificio de maior propor¢ao, onde podemos encontrar o auditério com
capacidade para cento e vinte pessoas que possibilita a realizacdo de alguns eventos culturais,
espetaculos, semindrios ou congressos, um espago para a biblioteca e Centro de Estudos
Algarvios, que atualmente contabiliza cerca de 15 000 titulos dos quais 2800 estdo
relacionados com o Algarve, e um bar de apoio.

Além dos objetivos referidos anteriormente, esta instituicdo pretende apoiar e incentivar os
estudos cientificos das ciéncias sociais, organizar eventos culturais, realizar e promover cursos
de formagdo, desenvolver os estudos do patrono no ambito da etnografia, entre outras

atividades relacionadas com a regido.

4 “Presidente Cavaco Silva na cerimoénia de inauguracio da Fundacio Manuel Viegas, em Querenca”,
Presidéncia da Republica Portuguesa, http://www.presidencia.pt/?idc=9&idi=31364

5 Anexo n.° Il — Fotografias das instalacdes da Fundagdo Manuel Viegas Guerreiro. Cf. p. 86.

5 Anexo n.° IV — Plantas de implantacéo da Fundagéo. Cf. p. 91.
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1.3 O patrono da instituicio

Manuel Viegas Guerreiro’ nasceu no Cerro da Corte, freguesia de Querenga, a 1 de Novembro
de 1912 no seio de uma familia simples € humilde. Muda-se ainda muito jovem para Portimao
juntamente com os pais, onde permanece até iniciar os seus estudos no ensino secundario em
Faro. Concluidos os estudos no Liceu de Faro, tendo sido aprovado no Curso Geral dos Liceus
com classificagdo de dezasseis valores ¢ no Curso Complementar de Letras com a
classificacdo de dezassete valores, muda-se para Lisboa com o objetivo de estudar medicina
uma vez que desejava ser médico. Contudo acaba por ndo concretizar essa sua vontade, visto
os rendimentos da familia ndo lhe permitirem suportar os custos do curso. Comega entdo a
frequentar as aulas de Filologia Classica na Faculdade de Letras, onde conclui a sua
licenciatura, em 1936, com a dissertagdo “A adivinhag¢do na primitiva epopeia grega e na
Eneida. Subsidios”.

Inicia o seu percurso profissional como professor liceal de portugués e latim e comega a sua
carreira de etndgrafo com o inicio dos anos quarenta ao submeter um trabalho ao “exame de
estado” sobre S4 Miranda sendo aprovado. J4 em meados de 1940-1941, ¢ equiparado a
bolseiro para auxiliar o Dr. Leite Vasconcellos. Sera durante esse tempo professor efetivo do
Colégio Militar e em simultaneo professor do Liceu de Infante Sagres em Lisboa.

Com uma vida profissional bastante ocupada vem a casar aos 30 anos de idade com Maria da
Conceicao Correia, em Querenca, a 6 de Abril de 1942.

De 1945 a 1953, assume o lugar de professor efetivo no Liceu de Faro e professor permutante
do Liceu Diogo Cao, de Sa da Bandeira (Angola) a partir de Setembro de 1948 até 1950.
Depois de um longo periodo como professor de liceu em varios pontos do pais regressa a
Faculdade de Letras onde, por acdo do professor Orlando Ribeiro que acabava de criar o
Centro de Estudos Geogréficos, lhe ¢ atribuida uma bolsa de Alta Cultura. Os frutos desta sua
atividade materializam-se numa sucessdo de obras de referéncia onde se incluem: Contos
populares portugueses (1955), Romanceiro portugués (1958), e na publicacio da obra
Etnografia portuguesa, cujo 4.° volume (1958), que tera sido redigido quase por completo a
partir dos materiais do seu mestre. Os volumes restantes, até ao 10.° volume (1088) terdo sido
organizados e parcialmente escritos por Manuel Viegas Guerreiro, que contou com a
colaboracao de Paulo e Alda Soromenho.

Em 1957, é nomeado assistente da Missdo de Estudos das Minorias Etnicas do Ultramar

Portugués da Junta de Investigagdes do Ultramar, por proposta de Jorge Dias, chefe da Missao,

" Anexo n.° Il — Fotografia de Manuel Viegas Guerreiro. Cf. p. 85.
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sendo promovido a adjunto logo em 1959.

Serd assim, durante varios anos, que os seus estudos etnograficos se irdo dedicar
essencialmente aos Macondes de Mogambique ¢ aos Bochimanes do sul de Angola dando
origem a inumeras publicagdes. De que destacamos: Os Macondes de Mog¢ambique:
Sabedoria, Lingua, Literatura e Jogos e a sua dissertacdo de doutoramento em etnologia,
Bochimanes !|Khu de Angola.

Apo6s o doutoramento, em meados de 1968, inicia uma nova fase na sua carreira docente e de
investigacao trocando definitivamente o liceu pela universidade e passando a exercer funcdes
como professor das cadeiras de Etnologia Geral e de Etnologia Regional, do curso de
Geografia da Faculdade de Letras de Lisboa.

Em 1970 conclui as provas do concurso para ser promovido a professor extraordinario de
Etnologia e, um ano depois, acaba por ser provido definitivamente no cargo de professor
catedratico.

Outro momento de viragem na vida de Manuel Viegas Guerreiro da-se em 1973, com a criagao
de uma Linha de Acgao de Recolha e Estudo de Literatura Popular Portuguesa, no Centro de
Estudos Geograficos. Sendo ele o responsavel pelo Programa Trabalho e Cultura do Servigo
Civico Estudantil, juntamente com Michel Giacometti, cujas recolhas viriam a enriquecer o
patrimoénio da sua Linha de Acgdo no Centro de Estudos Geograficos e a constituir parte do
importante espolio do museu “O trabalho” de Setubal. Surgird também neste periodo a sua
obra intitulada Guia de recolha de literatura popular (1976). Nestes anos, tem ainda uma
passagem como diretor pelo Museu Etnolégico do Dr. Leite Vasconcellos.

No que diz respeito a Linha de Ac¢do, multiplica-se com os seus colaboradores em trabalhos
de campo de recolha de literatura oral e de musica tradicional, dirigindo as publicacdes
resultantes dessas mesmas recolhas. Como exemplo podemos referir as obras Contos
Populares Portugueses, o Romanceiro Popular Portugués, € o Teatro de S. Miguel.

Em 1982, Manuel Viegas Guerreiro pede a aposentagdo, mas mesmo retirado do ensino
continua a frequentar diariamente a Faculdade de Letras prosseguindo a sua investigacdo em
diversas areas de pesquisa e a publicar o seu trabalho. A 1 de Maio de 1997, com 84 anos,
acaba por falecer deixando-nos um enorme legado.

E reconhecidamente uma figura impar da nossa cultura, um homem que dedicou toda a sua
vida ao saber, o grande mestre que impulsionou e desenvolveu os estudos da antropologia

portuguesa.
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1.4 Caracterizacao fisica da instituicao
O espaco fisico da Funda¢do Manuel Viegas Guerreiro, como ja foi referido, ¢ composto por
dois edificios, que integram um espago museu, uma biblioteca e centro de estudos, um

auditdrio e um pequeno bar.

141 O museu

O museu com 22m? ¢ um espaco® que depois de organizado pretende disponibilizar a
comunidade em geral a biblioteca e arquivo pessoal de Manuel Viegas Guerreiro, dada a
notoria singularidade, diversidade e relevancia cientificas dos respetivos conteudos,
mormente ao nivel etnografico.

A difusdao publica deste espdlio visa um efetivo incentivo e apoio a atividade dos
investigadores que se debrucam sobre temas antropologicos, com especial énfase para
etnografia, bem como para questdes ligadas ao patrimonio oral.

O atual acervo, doado por vontade do falecido etndgrafo a Funda¢do em 1997, contabiliza
cerca de 6000 titulos que faziam parte da biblioteca pessoal da casa onde vivia em Pacgo de
Arcos (Oeiras). A outra parte do seu espolio terd sido depositada na Faculdade de Letras da
Universidade de Lisboa onde Manuel Viegas Guerreiro foi docente e investigador.

Este fundo documental inclui sobretudo obras de referéncia, livros cientificos, teses e estudos
académicos nao publicados, separatas e fasciculos de publicagdes periddicas, bem como
varios titulos de revistas cientificas. Integra ainda um ntcleo significativo de documentos
textuais, fotografias e negativos referentes sobretudo as campanhas de campo feitas acerca
das comunidades tribais de Angola e Mogambique, além de inimeros manuscritos redigidos
pelo Dr. Leite Vasconcellos, que serviram de base a edigdo dos diversos volumes de
Etnografia Portuguesa.

Pretende-se neste espaco organizar um projeto que visa o processamento e tratamento

bibliografico da colecdo com vista a disponibilizagdo do respetivo catalogo online.

1.4.2. Biblioteca e Centro de Estudos Algarvios
A biblioteca® localiza-se no piso 1 do edificio? de maior propor¢io tratando-se de um amplo
espaco que possibilitou a inser¢cdo do Centro de Estudos Algarvios. O espago ¢ constituido

por uma so6 sala com cerca de 180m? contabilizando 37 estantes para acomodar livros e jornais,

8 Anexo n.° Il — Fotografias das instalagdes da Fundagdo Manuel Viegas Guerreiro. Cf. p. 86.
% 1dem.
10 Anexo n.° IV — Plantas de implantacéo da Fundagéo. Cf. p. 91.
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6 expositores, cinco zonas destinadas aos utilizadores com quatro assentos cada, uma zona de
impressao, digitalizagdo e fotocopias, e duas secretarias destinadas as funcionarias da
biblioteca para o tratamento técnico documental.

O Centro de Estudos ¢ constituido por trés secg¢des especificas, das quais podemos mencionar
uma biblioteca fisica, uma hemeroteca, que integra alguns titulos da imprensa algarvia a que
os utilizadores poderdo aceder localmente ou online e um arquivo, que disponibilizara
documentos manuscritos e iconograficos resultantes da aquisi¢cdo de espodlios particulares de
personalidades marcantes da regido. A este espolio bibliografico, a que se atribuiu o nome de
Fundo Regional, podem pertencer todos os documentos que estejam de alguma forma
relacionados com o Algarve sendo relevante o assunto no contetido, o autor, a editora ou o
local da publicagdo. Na sua totalidade a biblioteca contabiliza cerca de 12000 titulos, dos quais
3000 pertencem ao Fundo Regional, que se distribuem em fic¢do, monografias, relatérios,
atas de congressos, roteiros, guias, catalogos de exposi¢des, publicacdes periodicas, entre
outros. O acervo do Centro de Estudos integra também varios nimeros de jornais em suporte
de papel, estando previsto o alargamento deste fundo através de aquisicdo de microfilmes,
solicitados a Biblioteca Nacional, dos varios titulos que fizeram a historia da imprensa
algarvia.

Pretende-se ainda adquirir novos documentos, fazer o tratamento técnico e divulgacdo da
producdo escrita sobre a regido, apoiar a pesquisa e investigacdo sobre as diversas areas
tematicas ligadas ao Algarve, realizar palestras, semindrios sobre autores, obras, temas e
problemadticas que enformam a produc¢do bibliografica algarvia e criar os protocolos e agdes
de cooperagdo necessarios com outras entidades da regido de forma a envolver a comunidade
circundante nas dindmicas e projetos desencadeados contribuindo para a sua participacao ativa
nos mesmos. Presentemente a biblioteca dispde de um tUnico funcionario, estando a sua
responsabilidade o atendimento aos utilizadores e as tarefas técnicas de tratamento

documental.

1.4.3. Servicos disponibilizados

Apoio e informacio:

O servico de apoio e informagao tem como finalidade orientar o utilizador na exploragado e
uso dos recursos de informacao, disponibilizados nos varios suportes, bem como fornecer
informagdes de carater geral de acordo com as suas necessidades. Presencialmente os leitores
podem aceder a todos os documentos que se encontram disponiveis na biblioteca durante o

periodo de funcionamento da mesma. Os documentos pertencentes ao museu podem
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igualmente ser consultados mediante o seu pedido as funciondrias de servico.
O empréstimo de documentos, para consulta em espagos exteriores a biblioteca, podera ser

feito desde que o presidente da Fundagao assim o autorize.

Utilizador e empréstimo de documentos:

Qualquer utilizador da biblioteca que pretenda requisitar documentos deve também estar
inscrito como leitor. Os possiveis leitores devem assim preencher uma ficha de inscrigio'!
com os seus dados pessoais e entregar fotocopia dos documentos de identificacdo e do
comprovativo da morada. S6 assim serd permitido o empréstimo.

Mediante a autoriza¢do do presidente da fundacdo, o nimero de documentos e duragdo de
empréstimo € igual para qualquer leitor, podendo este levar no méximo 5 documentos de cada
vez, por um periodo de 7 dias. O empréstimo podera ser renovado uma s6 vez por um periodo
de mais 7 dias.

O utilizador podera perder o direito de empréstimo de documentos se ndo tiver cumprido as
datas de entrega ou se devolver os documentos danificados durante o periodo de empréstimo.
Apesar de a Biblioteca da Fundagcdo Manuel Viegas Guerreiro ainda ndo ter plataforma online,
é nosso dever atender o utilizador presencialmente, uma vez que se trata de uma das tarefas
mais importantes numa biblioteca.

E dever do bibliotecario acolher o utilizador e conduzi-lo ao que ele procura, prestando as
informacdes que solicita, nomeadamente, dar resposta as questfes relacionadas com a
prestacdo de servigos, organizacao do espaco, orientar na pesquisa do catalogo bibliografico,

divulgar as atividades e eventos culturais, entre outros.

Recursos eletronicos:

A Biblioteca da Fundacao Manuel Viegas Guerreiro disponibiliza em toda a sua estrutura
acesso gratuito a rede wireless. Estes recursos eletronicos permitem as bibliotecas expandir

efetivamente os servigos para além do seu espago fisico e divulgar os seus eventos.

Reproducdo de documentos:

Podem ser reproduzidos quaisquer documentos em papel ou em formato digital desde que

respeite o correto manuseamento dos mesmos ndo os danificando.

11 Apéndice n.° IV — Ficha de pedido de cartdo de utilizador da biblioteca. Cf. p. 72.
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2. Tratamento técnico documental

O tratamento técnico de documentos consiste no conjunto de operacfes que permitem a
organizacdo dos documentos nas estantes e, consequentemente, a sua localizacdo e fécil
identificacdo pelos utilizadores'?. Trata-se de todo o conjunto de operagdes realizadas para
que uma entidade documental possa satisfazer as necessidades dos seus utilizadores.

Com o intuito de aplicar na pratica a teoria abordada ao longo do curso de Ciéncias
Documentais, iniciei o estagio na Fundacdo Manuel Viegas Guerreiro no dia 17 de Junho de
2014 com a tarefa de organizar e desenvolver o Centro de Estudos Algarvios.

Ap0s conhecer as instalacoes e estabelecidas as principais prioridades, definiram-se algumas
metas, 0 objetivo consistia em reunir e organizar um significativo nimero de documentos
relacionados com a regido algarvia. Contudo, sendo um projeto novo, houve a necessidade de
se criar primeiro um manual de procedimentos para o tratamento técnico documental onde
ficasse estabelecida uma forma de uniformizacdo dos procedimentos de catalogacéo,
classificacdo e indexacao desse fundo.

Comecei por fazer a triagem dos documentos separando aquilo que poderia estar relacionado
com o Algarve e 0 que a primeira vista seria de caracter geral. Esta operacdo deu origem a
dois fundos especificos, um destinado a todos e quaisquer documentos ligados de alguma
forma aregido algarvia (autores, editoras, assuntos, ...), que seria o chamado Fundo Regional,
e um outro destinado a documentos de teor geral, neste caso o Fundo Geral. Tive ainda em
conta o estado fisico de cada documento, se podiam ou ndo permanecer na biblioteca para ser
consultado ou se necessitariam de cuidados ao nivel da preservacdo e conservacdo. Nesta
primeira fase, dada a urgéncia em registar e organizar os documentos, optei por tratar
inicialmente todos os documentos pertencentes ao Fundo Regional, e sé numa fase posterior
0s restantes.

Nos pontos que se seguem descreverei as diferentes etapas do tratamento documental que

realizei durante o estagio curricular nesta entidade. Sendo:

2.1. Registo

Entende-se por registo o ato de lancar em suporte proprio dados ou informacgdes sobre

determinado documento com o objetivo de inventariar esses mesmos documentos. E neste

12 Jacques Chaumier, As técnicas documentais (Men Martins: Europa América, 1973): 22-28.
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processo que iremos colocar dados como: nimero de registo, data de entrada, titulo, autor,
editor, lugar de edicéo, data de edicdo e observagoes.
Cada unidade, independentemente do seu suporte, deverd ter um ndmero préprio que a
distinga das outras. Ou seja, se existir uma obra com varios tomos, a cada documento devera
ser atribuido um ndmero diferenciado. O mesmo acontece quando se verificam Vvarios
exemplares da mesma obra. Neste caso cada exemplar devera apresentar igualmente um
numero diferente que nos ird permitir localizar cada documento depois de arrumado. Quando
se trata de publicacdes em série e de documentos facilmente degradaveis, como os folhetos,
cartazes, e etc., o procedimento difere podendo ser colocado 0 mesmo nimero de registo de
acordo com a periodicidade dos titulos.
O registo € pois a operacdo administrativa que tem como objetivo inventariar todo o tipo de
documentos que constituem o fundo documental de uma biblioteca. Para a Biblioteca da
Fundacdo Manuel Viegas Guerreiro, com o intuito de uniformizar este procedimento, foram
criadas as seguintes regras:

a) Cada unidade fisica devera ter um nimero de registo proprio;

b) Varios exemplares da mesma obra tém nameros de registo diferentes (ex. 1; 1-1;

1-2);
c) No caso de uma obra ser publicada em vérios tomos, todos terdo um nimero de
registo diferente;
d) Quando uma obra é acompanhada por material de outro formato, este terd um

registo diferente na base de dados correspondentes ao seu formato.

2.2. Carimbagem

A carimbagem consiste numa forma de marcar cada documento com um carimbo préprio, a
marca de posse, exigindo regras para a sua operacionalizacdo. Na Biblioteca da Fundacéo
Manuel Viegas Guerreiro utilizamos dois carimbos®3, um para o respetivo registo com a
identificacdo da instituicdo, onde devera constar informacdes relativas ao nimero de registo
e cota, e outro de menores dimensdes para marcacdo das paginas interiores. De forma a
uniformizar este procedimento optamos por colocar a marca do carimbo em todos 0s
documentos nas paginas numero quinze, vinte e um e pagina do colofdo ou ultima pagina

impressa.

13 Anexo n.° V — Carimbos da Biblioteca da Fundacéo. Cf. p. 93.
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Esta operacdo tem como principal proposito identificar o documento e ao mesmo tempo
declara-lo como propriedade da biblioteca. A atribuigcdo do carimbo deve ser feita com algum
rigor tendo em atencdo a salvaguarda e integridade da mancha tipogréafica e das ilustracGes.
Para esta biblioteca ficou estabelecido que no caso das monografias, o carimbo devera ser
aplicado na pagina de rosto ao centro, evitando a sua disposicdo sobre o texto ou sobre as
ilustracdes e, caso tal ndo seja possivel, na parte superior direita da primeira folha ou na parte
anterior da capa no canto superior esquerdo. Nas obras de papel plastificado, o carimbo sera
colocado sobre uma etiqueta autocolante no local estabelecido para o efeito. Nas gravuras,
fotografias, mapas ou cartazes, na parte posterior dos documentos. Quando se tratarem de
publicacdes periddicas, o carimbo colocar-se-4 apenas nas que se considerem de conservacao
permanente, sendo o mesmo numero de registo colocado em todos os numeros desse
periddico. No material ndo livro, o carimbo aplicar-se-a na contracapa e no préprio documento

escrever-se-a apenas o nimero de registo e a classificacdo a caneta de acetato.

2.3. Catalogacao

Define-se como catalogacdo a operacdo que consiste na descricdo dos dados bibliograficos
associados a um documento, com a finalidade de o identificar para posterior recuperagao.
Segundo Maria Faria e Maria Pericdo!*, a catalogacéo € definida como sendo a elaboragéo de
uma noticia bibliogréfica sinalética, analitica ou descritiva de um documento, tendo em vista
a criacdo e atualizacdo de catalogos. Por outras palavras, sera a operacdo que com base na
descri¢do fisica de determinado documento nos permite recupera-lo mais tarde.

Na Biblioteca da Fundacdo Manuel Viegas Guerreiro a metodologia a seguir sera de acordo
com as normas internacionais e nacionais, e com base nas ISBD (International Standard

Bibliographic Description) 1° e nas RPC (Regras Portuguesas de Catalogac&o) 1° que definem

14 Maria Isabel Faria e Maria da Graga Pericdo, Novo dicionario do livro: da escrita ao multimédia (Lisboa:
Circulo de Leitores, 1999): 21.

151SBD ou Descricdo Bibliografica Internacional Normalizada é a norma que determina os elementos de dados
que devem ser registados ou transcritos numa determinada sequéncia como base para a descri¢do do recurso que
se esta a catalogar. Além disso, utiliza pontuagdo prescrita como meio para reconhecer e visualizar elementos de
dados e torna-los compreensiveis independentemente da lingua de descri¢cdo. Tém como objetivo a realizagao de
uma catalogacdo compativel a nivel mundial, de modo a possibilitar a troca internacional de registos
bibliograficos entre institui¢des nacionais e pela comunidade internacional de bibliotecas e outras unidades de
informacdo. Ou seja, fornece regras para abranger a maior parte da informagéo descritiva que pode ser necesséria
num conjunto de atividades bibliogréficas diferenciadas. IFLA, Descri¢éo internacional normalizada (ISBD):
edi¢do consolidada (Lisboa: BN, 2012): 17.

16 RPC — Regras Portuguesas de Catalogagao, sdo o conjunto de principios estabelecidos em Portugal, para serem
tomados em linha de conta na orientagdo da catalogacdo de espécies bibliograficas. Portugal, Ministério da
Cultura. Regras portuguesas de catalogacdo — 1: cabegalhos: descricdo de monografias: descricdo de
publicagGes em série (Lisboa: BN, 2000): 1-4.
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quais 0s elementos necessarios para descrever e identificar um documento, prescrevem a
ordem pela qual sdo apresentados na descri¢do bibliogréfica, e estabelecem um sistema de
pontuacdo aplicavel a essa descricao.

Para catalogar os documentos utilizou-se um software de formato UNIMARCY, o
BIBLIObase!®, que consiste num sistema de cddigos internacionais que permitem a
legibilidade de dados bibliograficos registados em suporte eletronico. A catalogacdo neste
formato ndo exige conhecimentos profundos em UNIMARC, mas dever-se-a ter o dominio
de principios e critérios para a descricdo bibliografica com base nas regras e normas instituidas
para a realizacao desta tarefa.

Na Biblioteca da Fundagdo Manuel Viegas Guerreiro os documentos a catalogar séo
monografias, publicacBes periddicas, filmes e registos sonoros.

A catalogacdo das monografias foi feita através de dados recolhidos, dos préprios documentos
sendo esses elementos que o identificam e descrevem. De acordo com a ISBD a ficha
bibliografica de cada documento devera ter os seguintes elementos de entrada: cabecalho,
corpo de entrada, outros elementos (como assunto, classificacdo, cota, etc.). O chamado corpo
de entrada é constituido por um conjunto de elementos descritivos e informativos do
documento. Essa informacéo, ou esses elementos de descricdo, serdo distribuidos por zonas.
As zonas sdo por sua vez definidas nas RPC como cada uma das subdivisfes da descrigéo
bibliografica que compreende os dados de uma categoria em particular ou de varias. Qualquer
elemento retirado de outra fonte, que ndo a original, devera ser referido entre parénteses retos
[ ] ou mencionado em notas.

Para uma melhor compreensdo da aplicacdo desta parte teorica relativa ao processo de
catalogacdo, para além da lista de documentos por mim tratados ao longo do estagio®®,
apresento uma esquematizacdo para facilitar a visualizacdo das varias zonas que deve constar

de uma ficha bibliogréfica.

T UNIMARC ou Universal Machine Readable Catalogue é um formato informatizado normalizado cujo objetivo
é o de facilitar a cooperacdo ao nivel de troca de registos bibliograficos com outras instituicdes nacionais e
internacionais que obedece a vérias normas. IFLA. Manual UNIMARC: formato bibliogréafico (Lisboa: BN,

2008): 10-16.
18 Ver subcapitulo n.° 4.7. O BIBLIObase. Cf. p. 31.
19 Apéndice n.° 111 — Lista de documentos tratados durante o estagio. Cf. p. 59.
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Relatorio de estagio: Fundacio Manuel Viegas Guerreiro | Marcia Bota

COTA

dimensdes+material acompanhante. — (Colecgdo ; n? da

\ 62 Zona

Indexa¢do/Descritores/Pistas

Cabecalho
(AUTOR da Obra ou TiTULO DA OBRA
42 Zona
12 Zona = Corpo de entrada | 2% Zona
M Titulo / Mengdo de responsabilidadDE‘digﬁo. — Local de edigdo : Editora, data da edigdo. Paginacdo
52Zona | — T e/ou n? de vol. : mencio de ilustracdo ;
Colecgdo). — Notas—~——— | -2 74,4
82Zona | —+ ISBN _
/ I. Co-autor(es) II. Titulo
Entradas T I. Assunto Il. Assunto I1l. Asssnato
secundarias
A -
C.LASSIFICAC ; Notaciio CDU
Sigla |N2 de registo

Figura 1 - Esquematizacdo das zonas e pontuacao especifica de uma ficha bibliografica (ISBD 2012)

Ao passarmos para o formato informatizado a insercao de dados passa a ser feita numa folha

de recolha?®, Essa sera composta por campos e subcampos construidos de acordo com os
elementos de descrigdo bibliografica na linguagem UNIMARC. O preenchimento desses

dados é feito de igual forma, como poderemos verificar no quadro 1 onde procurei fazer uma

correlacdo entre as zonas de descricdo bibliografica manual e os campos UNIMARC

correspondentes:

Zona de forma do
conteldo e tipo de
meio
Zona do titulo e
mencéo de
responsabilidade

Zona de edicao

FONTE
PRINCIPAL DE
INFORMACAO

Titulo préprio
Outro titulo
Primeiro responsavel
Outros responsaveis

Pag. de rosto

Péag. de rosto
Coloféo
Pég. Preliminares

CAMPO UNIMARC

200

205

20 Apéndice n.° VIl — Exemplos de fichas de recolha bibliografica em formato UNIMARC. Cf. p. 79.
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Zona especifica do
material ou tipo de

recurso
Zona de Local de edi¢do
publicacéo, Editora Pég. de rosto
producéo, Data de edigéo Coloféo 210
distribuicéo, etc. Pag. Preliminares
Zona de descricédo Paginacdo e/ou n.° de
material volumes
Mencdo de ilustracdo A propria
Dimensdes publicacéo 215
Material acompanhante
Zona de série e Titulo préprio
recurso N.° do volume A propria
monografico em publicacéo 225
varias partes
Zona de notas
A propria 300
publicacao
Zona do
identificador do A propria
recurso e das publicacéo 010
modalidades de
aquisicao

Tabela 1 - Zonas para descricdo bibliografica manual e campos UNIMARC

Desta forma, a informacdao contida nas zonas basear-se-a portanto na descri¢do do documento
podendo essa variar consoante o tipo de material. Conforme a ISBD para procedermos a
descricdo desses mesmos documentos sera necessario ter em conta o seguinte:

- Recursos monograficos numa so parte: descrever o recurso no seu todo;

- Recursos monograficos em varias partes: prefere-se uma fonte que identifique a totalidade
do recurso e uma fonte de informacdo que se aplique ao recurso no seu todo. Se essa fonte
ndo existir, serd selecionado o primeiro fasciculo ou parte ou, na falta deste, o primeiro
fasciculo ou parte de que se disponha. Para a descri¢do analitica da parte ver recursos
monograficos numa s parte;

- Publicacdo em série: descrever-se-4 o primeiro fasciculo ou parte ou, na sua auséncia, 0
primeiro titulo ou parte de que se disponha. Para publica¢cdes em série numeradas, o primeiro
titulo ou parte é o que possui a indicacdo numérica mais baixa ou a indicacdo cronoldgica
mais antiga. Para as publicacdes em série sem numeracdo, o primeiro titulo ou parte é o que

possui a data de publicacdo, producdo ou distribuicdo mais antiga.
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2.4. Classificacéo

Entende-se por classificacdo o ato natural e mental praticado por qualquer ser humano de
classificar todo o tipo de objetos e documentos. Como afirma Sebastido Sousa trata-se de um
ato que praticamos diariamente sendo “(...) o processo de reunir coisas, ideias ou seres, em
grupo, de acordo com o seu grau de semelhanca (...) um meio de introduzir ordem numa
multiplicidade de conceitos, ideias, informacdes, organizando-as em classes, isto €, em grupos
de coisas que tém algo em comum™?!. Neste sentido, a classificacdo tera como principal
principio ordenar e reunir os documentos segundo o assunto de cada um. Tendo a Biblioteca
da Fundacdo Manuel Viegas Guerreiro necessidade de classificar os seus documentos foi
necessario encontrar uma forma adequada que permitisse ordenar, arrumar e mais tarde
recuperar 0s documentos, sendo esse sistema ao mesmo tempo fécil de aceder por parte dos
utilizadores. A classificagdo devera ser entendida neste contexto preciso e em ambiente de
biblioteca como um conceito da linguagem documental empregue para definir o ato de
classificar. Classificar implica a abordagem e anélise do documento, a determinacdo do tema
ou assunto principal, a atribuicdo de notacdo correspondente a classe escolhida, segundo as
regras da classificacdo utilizada, e a localizacdo de aspetos formais secundarios do
documento, como por exemplo, a lingua, o tempo, o lugar, a forma. Uma boa classificagdo
constitui uma boa ajuda e uma boa orientacdo para os leitores levando-os diretamente a
categoria ou assunto que pretendem. Para a Biblioteca da Fundacdo Manuel Viegas Guerreiro
escolheu-se o sistema de Classificagdo Decimal Universal (CDU) como linguagem
documental, apesar de existirem outros sistemas de classificagdo bibliografica (como a
Classificacao da Biblioteca do Congresso, a Classificacdo Decimal de Dewey, a Classificacao
Bibliografica de Bliss, a Classificacdo de Ranganathan, entre outras). Considerou-se que este
seria 0 mais adequado por ser o sistema mais empregue no pais para as bibliotecas de livre
acesso e o que é utilizado pela Biblioteca da Universidade do Algarve com a qual a Fundacéo
mantém uma parceria. Relativamente a CDU, historicamente e a titulo introdutorio, poder-se-
a dizer que teve origem na 5.2 edicdo da Classificacdo de Dewey, sendo resultado de uma

revisdo e ampliacéo do sistema decimal de Melvil Dewey??. Surge em Bruxelas em 1895 por

21’5, SOUZA, CDU: como entender e utilizar a edi¢do-padrao internacional em lingua portuguesa (Brasilia:
Thesaurus, 2004): 13.

2 A Dewey Decimal Classification ou Classificagdo Decimal de Dewey é um sistema de classificacdo
documental desenvolvida por Melvil Dewey em 1876, sendo ainda nos dias de hoje um dos sistemas de
classificagdo mais utilizados. Lucas Veras de Andrade et. al. “Classificagdo: uma analise comparativa entre a
classificagdo decimal universal — CDU e a classificacdo decimal de Dewey — CDD. ” Biblos: revista do Instituto
de Ciéncias Humanas e da Informacdo, v.25, n.%2 (Julho/Dezembro 2011): 31-42,
http://www.seer.furg.br/biblos/article/view/2088/1497
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ocasido da 1.2 Conferéncia Internacional de Bibliografia, impulsionada por Paul Otlet e Henri
Lafontaine que, com a autorizacdo de Melvil Dewey, traduziram o seu esquema classificatorio
introduzindo algumas modificagbes com o intuito de normalizar a classificacdo
universalmente?®,Uma primeira edi¢do completa foi publicada entre 1905 e 1907 com o titulo
Manuel du Répertoire Bibliographique Universel, tendo 33.000 subdivisdes. Desde entéo,
tem vindo a sofrer atualizacGes, modificagdes, ampliacOes, existindo edi¢Oes abreviadas,
médias e completas em varios idiomas. Esta € definida por alguns autores como sendo a
linguagem de indexacao e de recuperacao de todo o conhecimento registrado e na qual cada
assunto é simbolizado por um codigo baseado nos nimeros arabicos.

Para melhor compreender o seu funcionamento podemos seguir a definicdo de Gil Urdiciain®*
quando refere que a CDU é uma classificacdo sistematica que apresenta uma sucessao de
conceitos ordenados por relaces essenciais, tratando-se de um sistema misto, que enumera
dez grandes grupos. Estes grupos correspondem a classes principais que podem conter varios
temas que com elas se relacionam num conjunto hierarquico, numa série de subdivisdes
auxiliares comuns e especiais que permite qualquer formacdo de conceitos. Desta forma, se
seguirmos o principio de subordinacdo l6gica, essas dez classes dividir-se-do por sua vez em
outras dez subdivisdes, repetindo sempre que necessario essa “operagdo” sucessivamente
conforme a necessidade das matérias que representa num nivel hierarquico.

A CDU revela-se de igual forma como uma linguagem documental que se integra nas
linguagens de tipo categorial, pelo facto de o conhecimento se encontrar dividido em grandes
categorias epistemoldgicas, abarcando todos os ramos do saber, tratando-se de um sistema
misto que tem como principal objetivo descrever o contetdo informativo de um documento
de uma forma sucinta.

A sua descricdo numérica acaba por se tornar uma vantagem para a descricdo dos assuntos de
um documento, sendo assim acessivel a todos os paises que usem o mesmo indice de
classificagdo, e por isso uma linguagem universal. Esta dimens&o internacional facilita aos
diferentes paises a pesquisa e troca de informacdo. Por exemplo, a notacdo 94 e o conceito
que lhe esta associado historia em geral, € igual em todas as bibliotecas do mundo que adotem

este sistema de classificagdo. A notacdo escolhida descreve o contetdo informativo do

2“la creacién de la Classificacion Decimal Universal (CDU) fue el primer intento de normalizacién de los
linguajes documentales a nivel internacional (...) En 1895 dos discipulos de Dewey (...) tradujeron el esquema
classificatério, introdujeron algunas modificaciones, y, tratando de normalizar la classificacion documental en
el plano mundial, desefiaron una primera edicién de la CDU, que data de 1905”. B. Gil Urdiciain, Manual de
linguages documentales (Gijon: Trea, 2004): 121

24 B. Gil Urdiciain, Manual de linguages documentales (Gijon: Trea, 2004):122.
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documento de uma maneira sintética, oferecendo uma visdo de conjunto sobre o tema do
documento. Ou seja, a CDU permite aumentar a especificidade do seu registo quando
necessario, apresentando-se como uma classificacdo decimal que organiza o conhecimento
em dez classes. Uma classificacdo sistematica que apresenta uma sucessao de conceitos
ordenados por relagBes essenciais que facilita a utilizacdo em livre acesso. As principais
classes supramencionadas sao:

0 — Generalidades. Dicionarios. Enciclopédias;

1 — Filosofia. Psicologia;

2 — Religido. Teologia;

3 — Ciéncias Socialis;

4 — (classe ndo usada atualmente);

5 — Ciéncias Puras. Matematica. Biologia;

6 — Ciéncias Aplicadas. Medicina. Tecnologia;

7 — Arte. Desporto;

8 — Lingua. Linguistica. Literatura;

9 — Geografia. Biografia. Historia.
Para a Biblioteca da Fundagdo Manuel Viegas Guerreiro os documentos seréo classificados
de acordo com o assunto principal ou com o tema geral do documento, de uma forma
abreviada e simplificada. Sera esse assunto que ira determinar a cota e a etiqueta que lhes é
colocada na lombada, com o nimero de classe atribuido, tendo no maximo até trés algarismos,
mais as trés primeiras letras do apelido do autor ou do titulo. Por exemplo: FR/94 GOM que
significa Fundo Regional, Historia, Gomes, Manuel.
Ainda assim, apesar de a CDU ter subdivisdes e permitir classificar os assuntos
detalhadamente, usando as tabelas auxiliares, na biblioteca da Fundacdo optou-se por ndo o
fazer, limitando-nos a classificar os documentos apenas pelo tema principal de uma forma
simples e béasica, por uma questdo de ordenacdo e acessibilidade.
Sendo um sistema de recuperacdo de informacdo cujo objetivo é possibilitar o acesso a
informacdo mediante uma classificacdo racional dos documentos, ira permitir para além da
sua notagdo principal, a possibilidade de ser usado tambem para a colocacdo fisica dos
mesmos em termos de arrumagéo.
Em suma, trata-se de uma classificacdo e arrumacéo por assunto que se revela uma boa opgao
pois permite mais facilmente aos leitores encontrar o documento que pretendem ou outros

documentos de interesse com 0 mesmo tema.
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2.5. Indexacéo

De acordo com a Norma Portuguesa 3715 de 1989, a indexacdo € a acdo que consiste em
descrever ou caracterizar um documento relativamente ao seu conteddo numa linguagem
documental. Trata-se de uma linguagem formal utilizada para caracterizar os dados ou os
conteidos dos documentos que permitira o seu armazenamento e recuperagio®, um
procedimento técnico de extrema importancia que permite a identificacdo de assuntos ou
temas relevantes de que trata determinado documento atraves de descritores (palavras-chave)
selecionados com o auxilio de thesauri, listas de cabecalhos?® ou outros documentos
destinados para o efeito, de modo a assegurar um caracter normalizado universal.

Para a Biblioteca da Fundacao, os descritores serdo obtidos com o auxilio da CDU, sendo esta
uma classificacdo enciclopédica, de modo a uniformizar todo o tratamento documental.
Constitui-se assim outra forma de aceder aos documentos através das varias notagdes
(assuntos). A indexacao procedeu-se da seguinte forma:

» 1.° Analisamos o conteudo (através de uma leitura rapida nas zonas que primeiramente
oferecem algumas pistas como a capa, contracapa, pagina de rosto, indice ou
introducédo, onde poderemos encontrar o resumo da obra ou excertos de comentarios
criticos);

» 2.° Determinamos qual o assunto principal do documento (numa segunda leitura mais
detalhada que permita revelar no¢cdes mais especificas e determinar qual a area em que
se insere 0 assunto do documento, e que pode ser percetivel em alguns elementos
presentes na introducdo e na conclusdo ou nos subtitulos dos capitulos);

» 3.° Verificamos se 0s termos escolhidos sdo adequados;

> 4.° Revemos 0s termos na base e com que frequéncia sdo utilizados;

> 5.° Preenchemos os campos especificos da base de dados com os descritores
escolhidos.

As linguagens documentais adotadas deverdo ter por base a Lista de Cabecalhos de Assunto
para Bibliotecas e as notacdes da tabela CDU, para que a indexacdo, sendo ela uma operacao
intelectual, seja efetuada sempre da mesma forma.

Para esta biblioteca poderiamos ter optado pela criacdo de um manual préprio de
procedimentos de indexacdo, que serviria igualmente de orientacdo, o qual estabeleceria quais

0s principios, normas, diretrizes e procedimentos que dizem respeito a indexacdo dos

25 NP 4285-4, Vocabulario, Linguagens documentais (Caparica: IPQ, 2000): 4.
26 Thesauri e lista de cabecalhos. Cf. p. 28.
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documentos. No entanto, para desenvolver uma politica de indexacdo consistente e pertinente
é necessario perceber o funcionamento do servigo no qual se quer implementar essa mesma
politica. Para tal, seria necessario identificarmos quais seriam os pontos fortes, quais 0s pontos
fracos, e estabelecer as oportunidades e as ameagas desta unidade?’. Seria também
fundamental conhecer as necessidades dos utilizadores que pretendemos servir e o fundo
documental que vamos tratar.

Ou seja, para ser efetuada uma indexacéo de qualidade é importante que a pessoa responsavel
desenvolva um conjunto de competéncias como a capacidade de analise e de sintese, a
formacdo especializada no ambito de tratamento de contetudos, o conhecimento das
linguagens documentais especificas de cada area do saber e as suas metodologias e ainda
conhecimentos suficientes na area tematica que indexa.

Deverad igualmente manter a imparcialidade e a objetividade na selecdo dos conceitos
expressos no texto original, por forma a representar fielmente o assunto contido no
documento, além de consultar obras de referéncia que o auxiliem no esclarecimento de
eventuais duvidas.

Os métodos gerais para a analise de documentos indicados na NP 3715 podem ser aplicados
a qualquer sistema de indexacdo uma vez que dizem respeito a uma primeira fase de
indexacdo. S&o igualmente independentes do tipo de linguagem documental adotada.
Relativamente a linguagem documental, em especifico ao thesaurus, podemos apontar a NP
4036 de 1992 que define o thesaurus como sendo o “vocabulario de uma linguagem de
indexacédo controlada, organizada de maneira a explicitar as relacdes estabelecidas, a priori,
entre os conceitos”. Conceitos esses que podem ser definidos como unidades de pensamento
do contetdo temético do documento. O thesaurus também é definido como sendo uma lista
de descritores e ndo descritores obedecendo a regras proprias ligados entre si por relaces
hierarquicas ou semanticas, que servem para traduzir as nogdes expressas numa linguagem
natural em uma linguagem artificial desprovida de ambiguidade?®.

Quanto as linguagens documentais, sdo as linguagens artificiais normalizadas derivadas da

linguagem natural que tém como funcéo controlar o vocabulario resolvendo algumas questdes

27 A andlise SWOT (Strenghts, Weaknesses, Opportunities and Threats) ou em portugués a analise FFOA
(Forcas, Fraquezas, Oportunidades e Ameacas), € uma ferramenta utilizada para fazer uma analise de
“realidade”, sendo usada como base para gestdo e planeamento estratégico de uma entidade ou empresa. Trata-
se de um sistema simples que permite verificar quais as forcas, fraquezas, oportunidades e ameacas de
determinada empresa, que permite tracar uma estratégia apropriada para casa situacdo. Jodo Coelho Nunes e
Luis Cavique, Plano de marketing, estratégia em ac¢édo (Lisboa: Dom Quixote, 2004): 23-26.

28 Maria Isabel Faria e Maria da Graga Pericdo, Novo dicionario do livro: da escrita ao livro multimédia (Lisboa:
Circulo de Leitores, 1999): 654.
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terminoldgicas proprias da linguagem dita natural. Essas questdes estdo relacionadas com a
polissemia, a sindénima, a homonimia e a ambiguidade que podem gerar diferentes
interpretacdes de uma palavra ou ideia.

Seguindo o manual SIPORbase, para as linguagens documentais, 0s conceitos, Sao

representados por descritores ou termos de indexacao, referéncias e notas:

Descritor?® / Termo de indexacdo: trata-se do termo selecionado para cabecalhos de
assuntos, constituidos por um substantivo. Sdo estes que criam 0s pontos de acesso a
informac&o num catélogo ou base de dados. Os descritores ou termos de indexagdo podem ser
constituidos por um so termo se se tratar de um assunto simples, ou por dois ou mais termos,

apresentando a forma de um cabecalho subdividido.

Ex..  Cabecalho com termo simples: Historia
Cabecalho subdividido: Escrita -- ensino — jovens

Termo composto: Histdria regional

Os descritores podem ser ainda acompanhados por outros elementos, tais como 0s
qualificadores e os modificadores, as palavras ou expressdes, e os adjetivos ou frases que
alteram o descritor. No caso dos qualificadores, palavras ou expressdes que sdo colocadas
entre parénteses curvos () com a intencdo de esclarecer ou especificar o seu significado nos
casos de homonimia ou ambiguidade. Ex.: Ensino primério (1.° ciclo)

Caso se trate de modificadores, adjetivos ou frases, adicionadas a um termo que visa
individualizar as suas caracteristicas formando um termo composto, 0s termos compostos
podem assumir as formas gramaticais adjetiva. Existem quatro tipos de modificadores, 0s

tematicos, geograficos, cronoldgicos, e formais.

Ex.:  Termo com modificador tematico — forma adjetiva: Estudo artistico;
Termo com modificador geogréafico — forma prepositiva: Histdria de Portugal;

Termo com modificador cronologico — forma propositiva: Histéria contemporanea;

29 Descritor é 0 termo que se utiliza na indexagdo para representar um determinado conceito, por vezes chamado
termo preferencial. NP 4036, Documentacdo, Tesauros monolingue: directivas para a sua construcdo e
desenvolvimento (Caparica, IPQ, 1992): 5.
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Termo com modificador formal que representa a forma fisica de uma obra e/ou forma
bibliografica segundo a qual se organiza o seu contetdo: Historia da literatura —

[cronologia]

Referéncia de substituicdo: consiste na ligacdo dos termos sindbnimos em linguagem natural
que conduz o termo rejeitado para o termo selecionado na linguagem documental. Estabelece
uma relagao reciproca de equivaléncia®.
Ex.:

Casamento Matrimonio

UP Matrimoénio USE Casamento

Referéncia hierarquica: consiste na ligacdo entre dois cabecalhos imediatamente proximos
na hierarquia de assunto a que ambos pertencem, estabelecendo uma relacdo reciproca de
niveis semanticos de generalidade/especificidade. Tem como objetivo estruturar
semanticamente, em cadeia, os cabecalhos de uma dada hierarquia®®.

Ex.:
Educacdo de adultos Educacao

TG Educagéo TE Educagéo de adultos

Referéncia associativa: ligacdo entre dois cabecalhos que tém entre si afinidades semanticas
que nao sdo de natureza hierarquica ou de equivaléncia, estabelecendo uma relacao reciproca
de associagdo. Esta fornece relativamente a determinado cabecalho o conjunto dos cabecalhos
com funcBes semanticas que lhe sdo proximas ou implicitas, independentemente das
hierarquias a que pertencem®,
Ex.:

Venenos Toxidade

TA Toxidade TA Venenos

30 UP = (usado por) sob o cabecalho autorizado; USE = sob o termo rejeitado.
3L TG = (termo genérico) sob o cabecalho especifico. TE = (termo especifico) sob cabecalho genérico.
32 TA = (termo associado) sob cada um dos cabegalhos implicados.
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Referéncias gerais VT: faz a orientagdo de um cabecalho para um grupo de cabecgalhos
relacionados que ndo pode ser fornecida atraves das referéncias cruzadas. As referéncias
gerais ndo fazem parte da estrutura de referéncias cruzadas porque ndo exprimem relacdes
reciprocas entre dois cabecalhos®3.
Ex.:

Educacéo

VT Ensino

VT Pedagogia

2.6. BIBLIObase:

Na Biblioteca da Fundagdo Manuel Viegas Guerreiro o software utilizado € o BIBLIObase,
pois trata-se do programa informatico ministrado na Universidade do Algarve, que apoia 0s
funcionarios da biblioteca na area formativa, e por ser o software em uso na Biblioteca
Municipal de Loulé que presta a Fundacdo a assisténcia técnica de que precisa. Os campos a

preencher em primeiro lugar ou numa primeira fase sdo o0s seguintes:

Campos Descricéo
931 Data de entrada do ficheiro
001 Identificador de registo
010 ISBN/ISSN
200 Titulo
205 Edicéo
210 Publicacdo, Distribuicdo
215 Descricdo fisica
225 Colecdo (caso se verifique)
300 Notas (caso seja necessario)
500/510 (notas de oferta pesquisaveis)
600/606/675 Assunto, CDU
700/710/720 Responsabilidade intelectual (autor)
966 Cota

Tabela 2 - Campos a preencher na primeira fase

3 VT = (ver também) sob um cabecalho ndo subdividido.
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Os campos restantes que completam a informacéo relativa ao documento seréo introduzidos
numa segunda fase, quando todos os documentos existentes na biblioteca estiverem
devidamente registados e inseridos na base de dados.

Conhecem-se outros softwares de gestdo bibliografica como o Docbase, o Porbase 5.0, 0
Millenium, o Khoa, apenas para referir alguns exemplos. No entanto e como foi referido
anteriormente, na biblioteca da Fundacdo a catalogacdo foi feita com recurso ao
BIBLIObase, programa informatico de gestdo bibliografica adotado pela Camara de Loulé.
Importa salientar que independentemente do software em uso, as regras de catalogacdo séo as
mesmas e portanto o aspeto final de um registo informatico apresentado em formato ISBD
é idéntico ao de uma ficha catalografica, sendo a disposicdo grafica dos elementos e a
maioria da pontuacdo assumidos automaticamente pelo programa, o que facilita a tarefa do

catalogador. O BIBLIObase apresenta-se assim da seguinte forma:

a) Formas de acesso
Apds instalarmos o programa BIBLIObase, ficam disponiveis no ambiente de trabalho os
s va T

atalhos dos seguintes icones: & i Wi S0

Estes icones permitem-nos o acesso e utilizacdo de todos os mddulos do programa (sendo

necessario a atribuicdo de uma senha de acesso a cada utilizador):

O Modulo de Catalogacao e Pesquisa (gestéo de base de dados bibliograficos)
onde conseguimos criar registos normalizados (formato UNIMARC ou
MARC), realizar pesquisas e outras operacfes de recolha e tratamento de

dados.

O Mbédulo de Circulagdo e Empréstimo que nos permite gerir 0s
empréstimos realizados na biblioteca, a gest&o de leitores, estatisticas, etc.
O Mddulo de Pesquisa OPAC Online Public Access Catalog que

corresponde aquele que disponibiliza a base de dados da biblioteca, o

catalogo propriamente dito.

b) Acesso
Para conseguirmos aceder ao programa teremos de clicar nos icones mencionados

anteriormente seguindo sempre as instrucdes. Depois, sera necessario colocar os dados de
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utilizador e a respetiva palavra passe ao abrir o médulo de catalogacgdo e pesquisa. Em seguida
seleciona-se a base de dados pretendida que neste caso serd a da Fundacdo Manuel Viegas

Guerreiro.

BIBLIO 20014

Verso 2004.
IsisDll v

S e
Senha: :I LCancelar

v bibliosoft.pt

N2 Série BB100MCP0078
(C)BIBLIOsoft, Lda & IrisData, Lda  2000-2003

hitp::

Figura 2 - Identificacdo do utilizador (entrada no modulo de
catalogagéo e pesquisa)

.
@ Seleccdo da Base de Dados Bibliograficos g
Biblioteca Municipal de Loulé -Opgdes-
L < Fundacdo Manuel Viegas Guerreiro Ajuda

£ Marcia |
Adicionar
Alterar

[~ Bases de Dados —

[V Globais
IV Pessoais
vV Grupo

Cancelar |

[@MAIN\Fundacao\fundacao.mst

Figura 3 - Base de dados bibliogréficos existentes

c) Lista de Registos ou acesso rapido a informacéo registada
Ao selecionarmos a base de dados pretendida, €-nos apresentada uma lista de registos de todos

os documentos que foram registados nessa base.
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2] BIBLIObase: 'Médulo de Catalogaglo e Pesquisa’ - [Lista: Registos: 1 - 25] — b N p Y . h sl
7 BasedeDados Editar Registos Pesquisas Modelos Utilitirios Favoritos Janelas Ajuda - [=]x
el el T  — Pesquisas| (Acesso Sequencial - Q- B

DG XH EB viE-3F BB |~ & R

MFN | Descicio Abreviada ‘Ano |SEN/ASSN Coa NE: Registo
P2 000001 _ Felcidade entie Estevas - didio de u casal inglés na Serra do Caldeio / Futh Barks
/000002 Teatro na Histéria do Algarve / Teodomito Neto 2007 FR/B22NET 00002
/000003 Na sombra dos rostos - indistias conserveras - Ferragudo / Edite Tavares 1999 FR/GE4 TAV . FR. 00003 .. 000032
000004 Faro, figuras e factos em meados do século XX : personaidades notaveis, figuras “notérias”, .. 2007 FR/9 GON 00004
/000005 Viver & amar / Jacinto Duate 1595 FR/B21 DUA 00005
/00000 1999 FR/94 COE 00006
000007 Toy 2000 1SBN 972.95007-7-0 FR/S4ANI 00007
/000008 Mor 1991 FR/908 OLI 00008
/000003 i 213 1SBN 978.989.685.0340 FRADALT 00003
 0oooto 1988 FR/33MAG .. FR/.. 00010... 00010
000011 Impres 1943 FR/B2 GUE 00011
000012 A fexa de OhBo fei iguel (subsfdos para a sus histri 1984 FR/S4MAR .. FR/.. 00012000123
000013 Segredo o meio do mar :diéio da pisB0 /A, Vicente Campinas 1588 FR/829 CAM 00013
000014 Monumentas e ediicios notéveis do conceho de Faro / José Antério Pinheito & Rosa 1384 FR/72A0S .. FAZ. 00014... 000141
/000015 Sobreposides - poemas / Manuel dos Santos Sera 2001 FR/B21 SER 00015
/000016 Revisitando o passado : Memdrias de Péra / Maria Odste Sequea Martins 2009 1SEN 978969 9640504 FR/9 MAR 00016
/000017 Entre o Banocal e a Sera/ sidoro Cavaco 2001 1SBN 9729564323 FRB21 CAV 00017
/000018 Pé a Cav: 199 FR/B21 CAR . FR.. 00018 .. 000184
/000013 Ta 1993 1SBN 972.95007-1-1 FR/S4ANI 00019
/000020 Os D. Hervique 14151460 /0., 1999 1SBN 972.966451% FR/9MAR . FR/.. 00020000208
+ 000021 1995 FR/94IRI 00021
000022 10 Romero Magalhdes 1970 FR/94 MAG 00022
/000023 Os cua us Moreno 1934 FR/94MOR .. FR/.. 00023... 000231
000024 A comemors 30 dos certendsios e os castelos algarvios / Abel Viana 1933 FR/908VIA 00024
000025 De Ossénoba & sua i fomosa / José Peco Machado 1985 FR/BI MAC .. FR.. 00025000254

Figura 4 - Lista de registos no BIBLIObase

Na Lista de Registos, podemos encontrar alguma informacao referente a cada documento
tratado conforme cada indicador, como:

MFN — Master File Number que indica a ordem pela qual um documento entrou na base
de dados. Por defeito aparecem os 25 primeiros registos, mas podemos selecionar no
lugar indicado para obter um maior nimero de registos. Podemos ainda combinar esta
funcdo com a indicacdo do numero a partir da qual desejamos visualizar os registos, o
qual serd indicado no espago anexo a “MFN”.

Descricdo abreviada — Contém a informacdo referente ao titulo e mencdo de
responsabilidade abreviada. Se clicarmos nesta coluna, irdo aparecer os simbolos + e -,
0s quais indicam que podemos visualizar os ficheiros de A para Z (+) ou vice versa (-).

Ano — Da-nos a indicacdo do ano de publicacdo do documento.

ISBN/ISSN — International Standard Book/Serial Number. ISBN corresponde ao
numero padrdo internacional de livro: um sistema identificador Gnico para livros e
publicacbes ndo periddicas. ISSN é o numero internacional normalizado para
publicacbes em serie: identifica e controla as publicacbes em série nas mais diversas
atividades e instituicoes.

Cota — Sendo esta correspondente a CDU com as trés primeiras letras do Ultimo nome

do autor e as trés primeiras do titulo (sem artigos), ou op¢Ges de cada instituig&o.
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NuUmero de registo — NUmero de registo que servird para o inventario e para o
empréstimo de cada documento.

d) Criagao de registos
Para criarmos novos registos, temos de seguir as instrucgdes, clicando na barra de ferramentas

referente as opcOes de registo, e em novo registo.

7 B8UObuse: Modulode Catalogaglo ¢ Pesquis - Wit Regitos 256925931 oo Qi_gg

T Base de Dados Editar [Registos ] Pesquisas Modelos Utilitérios _Favoritos Janelas Ajuda x
« 4= p» l Novo Registo CtrlsN m
= Editar Registo
DgE X5 & Visualizar Registo
MFN___| Desciigho Abrevia | 1SBNASSN | Cota | N%s Registo |
V002569 Catorze ensaios Gestdo Kardex kK |Galhoz 1SBN 9728081936 FR/B209 GAL 02586
¥ 002570 ExposigBocomem  Listagem de Registos Kardex Documentério / Major... 1951 FRAOMOR 02587
¥ 002571 60 Sporting Clube bt s Eaernglhies n970) FR/736 AND 02583
V002572 E seoma fosse e 2014 1SBN 978.989.9763838 FR/B21 VAI 02589
V002573 EvocagBodeJikd  Editar Salvaguardas ficas do médico mitar .. 1979 FR/9231RI 0259
V002574 Potugal, Esparbd  Exportar Registols) nacional Portugal, Espa.. 2004 1SBN 972.95685:6-1 FR/94 POR 02591
V002575 Da vida e feitos dd 1944 FR/323050 .. FR/%29.. 02592 025921
V002576 Paadgmadaeds  Apagar Registols) Del  Eae afelcidade dos ser.. 2000 1SBN 972:707-2852 FR/37FER 02593
V002577 ActasdasiNomad  Recuperar Registo(s) yersidade do Porto 1987 FR/S4CEN 02534
/002578 Cartilha popudar / 1907 FR/B11 ARA 025%
¥ 002579 Em meméria do Dr Validar Registo \a primeira assembleia g.. 1954 FR/923 MON 025%
¥ 002580 Relatério de activi = 1983 FR/33COM 02597
Imprimir Registo(s)
002581 Discusso de recep) _ ficotitulardaClassede . 1989 FR/B25 IRl 0259
V002582 Judeus emMogan  REEr B 1979 FR/94IRI 02593
V002583 Tema ambiente S ol L 1980 FR/S02 PES 02600
V002504 Contosimacabador L L L esus 2008 FR/902 FRA 02601
/002585 Inventério attistcol Ty e O deita / José Coneiade .. 1932 FR/7AZE 02602
/002586 Almanaque do Alg Desmarcar Registo(s) Seleccionadol(s) 1942 FRACS)ALM PER2603
00257 Doquaddhadool Lo 2004 FR/391 QUA 02604
/002588 I Encontio de jor 1987 FRAOZOENC 02605
V002569 Roteiodomegalli  rrAnslitico 199 FR/902CAS 02606
V002590 Gestdo integrada Propaetades @ 2004 FR/G20GES 02607
¥ 002591 Abvaro de C: 2m FR/B2ALY 02608
¥ 002592 Afloresta portuguesa / M. Gomes Guereiro 1956 FR/B3GUE 02609
/002593 Aberto lia / M. Viegas Gueneiro 1979 FR/323 GUE 02610

Figura 5 - Criar novo registo no BIBLIObase

Em seguida, seleciona-se a opgéo

pretendida, na caixa que aparece

a Selecgao do Modelo de Criagdo de Navos Registos - -

{— : s com as diferentes folhas de
Analiticos - Monografias (ATI) - -

] Analiticos - Publicacdes em Série (ATI) B Ajuda - B

| Artefa@os a trés dimensdes e realia reco I ha1 em fu ngao dO tl po de

[ Material Cartografico - Impresso >

i Material Cartografico - Manuscrito L .,

*All @ material de Projecco e video || documento que ira catal ogar
Material Grafico - Fotografias, cartazes, etc... =

i Miscelaneas Seleccione um .

4| @ miscelaneas - Registos Sonoros Musicais dos Modelos Monograﬂag — Texto Im presso
Monografias - Manuscrito disponiveis.

E Monografias - Partituras Musicais Impressas . ~
Monografias - Partituras Musicais Manuscritas (M T I) e CI I q u e n 0 botao

\Bi|| % Monografias - Produtos de Computador

) o | fono | .

b - “seleccionar

Figura 6 - Caixa de selecdo do modelo de criacdo de um novo
registo
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e) Edicao de registos
Uma vez selecionado o tipo de documento que iremos catalogar, abre-se uma caixa de didlogo
idéntica a apresentada anteriormente. Neste caso, selecionou-se Monografias — Texto
Impresso (MTI), no entanto, quando se escolhe outro tipo de documento, 0 ambiente de

trabalho é idéntico, variando apenas o preenchimento de alguns subcampos.

] BIBLIObase: 'Médulo de C: 40 e Pesquisa’ - - Texto Impresso (MTI): Novo Reg
£ BasedeDados Editar Inserir Pesquisas Modelos Utilitrios Favoritos Janelas Ajuda

2569 Pesquisas | (4cesso Sequencial)

¢ & N (& | 8 X RRSY | B|O
= E} [‘j Lista de Campos

|-= Etiqueta de Registo 2
= Dados Gerais de Processamento

%= Identificacio El - Caimiio
@ 001: Identificador do registo 001 Irderil:goadordo BFMVG.
[@ 005: Identificador da vers3o =
i 2 o010:18BN 2 010(ISBN “a
@ 021: N° depésito Legal -
[ 095: Proveniéncia SRS ]
= Informac&o Codificada 021|N° depésito Legal A3PTD
= Informaco Descritiva = - -
= Notas Cédigo do pais PT
K= Entradas Relacionadas - Séries, Suplen Nimero

= Entradas Relacionadas - Outras Edigtes
= Titulos Relacionados
Ji= Assuntos

i= Resnnnsahilidade Intelechial
[ il

Figura 7 - Campos a preencher numa ficha bibliografica

A lista dos campos e subcampos encontra-se do lado esquerdo do ecrd, para expandi-los ou
fecha-los basta-nos clicar no campo pretendido. Os campos estdo todos identificados por
etiquetas numeéricas e organizam-se em blocos, por sua vez, os subcampos estdo identificados

por letras minusculas precedidas de /.

f) Folha de recolha BIBLIObase — formato UNIMARC

Ao criarmos uma nova folha de registo, o campo 001 é de preenchimento automatico pelo
programa e gera um MFN (Master File Number) que podera corresponder ou ndo ao n.° de
registo na base de dados.

Alguns campos como o 931, referente a data de entrada do ficheiro, e 0 933, ao ano de
publicacdo, aparecem preenchidos por defeito por isso serd fundamental conferir antes de
guardar a recolha feita.

Nos Dados Gerais de Processamento, o tipo de publicagéo seleciona-se clicando, geralmente:

“d” para monografias e “g” para enciclopédias.

Inserem-se as datas de edicdo e publicagdo do documento e os restantes subcampos.
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Ainda no que diz respeito aos dados de processamento, podemos preencher os campos 010 o
Aa, que diz respeito ao nimero do ISBN, e o campo 021 o "a e ~b referente ao numero de
Depodsito Legal.

Na informacéo codificada, os campos 100, 101, e 102 devem ser conferidos e alterados se
necessario. Deverdo conter dados referentes a data de entrada do documento e data da
publicacdo (esta informac&o ird sobrepor o campo 933), a lingua da publicacéo e ao pais de
publicacdo (deve ser preenchido quando se trata de documentos traduzidos).

No que diz respeito a Informacdo descritiva os campos sdo preenchido em funcdo do

documento. Os campos a preencher deveréo ser:
B T

£/ BasedeDados Editar Inserir Pesquisas Modelos Utilitérios Favoritos Janelas Ajuda

«| < [ ]»» | e T Posquisas[AcessoSemenc) EEICEE
DEHBXSH &R Bt X RIYBED-Fr-O-vw =gy R
= 2 0 Lists de Campos
= Etiqueta de Registo ~ || [0Branco | [(8ranco ~|
= Dados Gerais de Pr -
= Identificacio |_{Eta IO = — = — = B PEEER e -
. Informago Codicada 2| 200] Tituto (1; oi::;:é ;’lguras e factos em meados do século XX*epersonalidades notaveis, figuras “notdrias”, acontecimentos diversos e lendas vrias*fEduardo Brazio
= Informagdo Descritiva 3 = 2
B 200 Titulo Titulo préprio Faro, figuras e factos em meados do século XX
Z & 3 3
[ 205: Meng3o da edicio m:;’"am gdeoulre | < onalidades notéveis, figuras “notérias”, acontecimentos dversos @ lendas vérias
B 210: Publicagio, D 3 7 =
2 215: Descricio fisica otiees manch d Eduardo Brazdo Gongalves
@ 225: Colecgio —
= Notas 2 edigdo *at*ed
= Entradas Relacionadas - Séries, Suplen 5 - -
= Entradas Relacionadas - Outras EdicBe MencSo L edicio Ted
. Thtulos Relacionados = |210| publicaco, *aFaro*cCAmara municipald2007
= Assuntos S
E= Resnonsabilidade Intelechial Lugar da edicdo, Féro
" | efc.
N i
- Descricao fisica Home do ’d:("c" CAmara municipal
¢ - Outras indicagdes fisicas e
d- Dimensdes [{] > Data da publicacdo, |,
e - Material acompanhante distribuicdo, etc.
E] ao fisica #3148 pcil *d31 cm
v Descrigho fisica 148 p
3 Outras indicagdes a
fisicas g
> Dimensdes 31 |

Descrigdo fisica - Dimensdes

Figura 8 - Informag&o descritiva

Campo 200 — Titulo:
"a — Titulo préprio (com maidscula a primeira letra e os substantivos préprios)
~d — Titulo paralelo (titulo apresentado numa outra lingua)
— Informacdo de outro titulo (quando existe outro titulo ou complemento)
~f — Primeira mencgéo de responsabilidade (autores seguidos ate 3)
g — Outras mencdes de responsabilidade (tradutor, ilustrador, revisor,...)
Campo 205 — Mencao da edicao:
"a — Mencdo da edigéo (referir a partir da 1.%)
Campo 210 — Publicacéo, Distribuicéo:
"a — Lugar de edicéo
¢ — Nome do editor

-37 -



d — Data de publicagéo (edicdo), e na falta desta, colocar a da impresséo (imp.),
copyright (cop.) ou a de Deposito Legal (D.L.)

Campo 215 — Descricdo fisica:

"a — Descricdo fisica, n.° de paginas impressas

¢ — Qutras indicacdes fisicas

~d — Dimensdes

e — Material acompanhante (ex. se contém CD-ROM, mapeas,...)

Campo 225 — Colecao:

~a — Titulo préprio da colecdo

v — Indicagdo do volume

Ao mudarmos de campo, em seguida, surge-nos o espaco reservado as notas, 0 300 que se
refere aos aspetos formais de conteudo, facultativos e relativos a qualquer uma das outras
zonas como: titulo, responsabilidade, histéria da publicacdo, edicdo, caracteristicas fisicas,
.., etc.

No campo 327 podemos ainda fazer uma descri¢édo a dois niveis, usando-o para uma descricao
particular de cada um dos volumes de uma mesma publicagdo com um registo comum, como
por exemplo uma enciclopédia. Podemos complementar este campo com o 517 no “a —
variante de titulo (outros pontos de acesso para titulos associados), que repete a informacéo
contida no 327 permitindo-nos a pesquisa dos mesmos titulos.

Seguem-se 0s espacos destinados as pistas ou aos assuntos contidos no documento, 0s campos
600, 606 e 675 onde poderemos colocar a indicagcdo do autor como assunto ou indicar quais
0s assuntos tratados com as suas respetivas subdivisdes e qual a classificacdo atribuida pela
CDuU.

Para a mencdo de responsabilidade, ou responsabilidade intelectual, podemos preencher do
700 ao 712, conforme a indicacdo contida nos documentos a tratar, sendo preenchidos os

campos seguintes:

-38 -



Relatorio de estdgio: Fundacio Manuel Viegas Guerreiro | Mércia Bota

) BIBLIObase: Mddulo de Ci Pesquisa’ - Monografias - Texto Impresso (MTT): Novo Registo] . A N . .-
7% BasedeDados Editar Inserir Pesquisas Modelos Utilitarios Favoritos Janelas  Ajuda - =l
«| 4 [ ]pr | w212 Pesquisas|(Acesso Sequencial
IDHEXH SR+ DR EP ¢IXRDIY BE-¥-0-2/=|0d[R
= | £ 1 it de Campos | Foma de Cabegaho

= Titulos Relacionados ~| | [(1Branco =] [(1)Entiada pelo spelido ~]
Assuntos -
Responsabilidade Intelectual o] o i
700: Responsabilidade principal = | 700 :m:ﬂm aAfonso AbPedro A1979
701: Co-responsabilidade principal >
Sy 2 i - |Palawa de ordem Afonso,
[ 710: Colectvidade (resp. principal) ®| o |outra parte do nome _|Pedro,
[ 711: Colectvidade (co-resp. principal) P| 1 |patas 1979-
712 Colectividade (resp. secunddria) Co-responsabilidade
B 720: Familia (resp. principal) {701 principal 1*aBaptista,"bF ernando Oliveira *1942-/4070
[ 721: Familia (co-resp. principal) P| +4 |Palawa de ordem Baptista,
[ 722 Familia (resp. secunddria) |, |outra parte donome | Ferando Oliveira,
3 ::ucolr:(emaulonal 2l ([ [pates 1942
loco Nacional
=TV =
Existéncias 3 B Coagnde ":'_"F° 010
o = 5 7| || 702 e e 1"aRamos"bHélio,"f1954-*4600
b ns
- Patawa 6 Cedom | Palawa de ordem Ramos,
b - Outra parte do nome & Outra parte do nome | Hélio,
c- Elementos de identificacio ou distingéo 5|1 |Datas 1054
d - Numerais romanos = —
f-Datas | 4 |Cédigo de funco 600
p - Filiagdo/Endereco |
Nome de autor-pessoa fisica (responsabilidade intelectual principal)

Figura 9 - Responsabilidade intelectual

Campo 700 — Responsabilidade principal (néo é repetivel):
"a — apelido do autor (palavra de ordem)

b — nome préprio (outra parte do nome)

Campo 701 — Co-responsabilidade principal:

"a — apelido (palavra de ordem)

b — nome préprio (outra parte do nome)

" — funcéo (escolher da lista apresentada)

Campo 702 — Responsabilidade secundaria:

"a — apelido (palavra de ordem)

b — nome préprio (outra parte do nome)

" — funcéo (escolher da lista apresentada)

No caso de um documento apresentar dois autores, serd o primeiro nome apresentado que
entra no campo 700 sendo esse a entrada principal do documento e o segundo autor no campo
701 como co-autor. Se se tratar de um documento em que constam mais de trés autores, apenas

entra 0 campo 702, devendo a entrada principal ser feita pelo titulo conforme referem as RPC.
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] BIBLIObase: 'Médulo de Catalogagdo e Pesquisa’ - [Monografias - Texto Impresso (MTI): Novo Registo] = =
#5 BasedeDados Editar Inserir Pesquisas Modelos Utilitarios  Favoritos Janelas  Ajuda &>
<« < P [pp | uen[ 223 Posquisas [Acssso Sequencial ~1 | Q\ v E
DEHBXSD SR s (er s XIRIV B|O-¥-o-a(=0[R
= | % [ |Lisa de Campos Incicador de Autor Grupo Eventusl Forma de Cabegaho
& Titulos Relacionados (0) Colectividade-instituig3o ~| @ acl
Assuntos s — —
= |
= Responsabilidade Intelectual ] - F“” = ‘
700: Responsabilidade principal 712| Colectividade (resp. |0, o103 spacademia das Cl 4| > I | 9

701: Co-responsabilidade principal
702: ari

“ |Palavra de ordem

Lisboa.

B 710: Colectividade (resp. principal)

B 711: Colectividade (co-resp. principal)
712: Colectividade (resp. secundéria)
720: Familia (resp. principal)

721: Familia (co-resp. principal)

722: Familia (resp. secunddria) ‘

E Bloco Internacional |2
= Bloco Nacional ‘
= Existéncias

[

a - Palavra de ordem

b - Subdivisdo

c- Elementos de identificacio ou distingio
d - Nimero do grupo-eventual

e - Local do grupo-eventual

1-Data do grupo-eventual

p - Filiag3o/Endereo

4 - Cddigo de funcio

4 o o W |

4 | Cédigo de funcdo

Figura 10 - Responsabilidade intelectual

das Ciéncias

ll_lSBOA. ACADEMIA DAS CIENCIAS

ressso |

| Base Actual

« Loulé. Associagdo Pr6-Casa da Cultura ~lIF |
D P——— v I seleccions |

P Lisboa. Academia das Ciéncias -
« Lisboa. Academia Portuguesa da Histéria :ummwjgmai

« Lisboa. Camara Municipal.

« Lisboa. Junta Auténoma de Estradas

« Lisboa. Laboratério Nacional de Engenharia
« Lisboa. Sociedade Nacional de Tipografia
« Livrododia Editores

< LOPES, FRANCISCO FERNANDES

£ LOPES, FRANCISCO FERNANDES,

<) LOPES, JOAO BAPTISTA DA SIL

<} LOPES, MARIA GUILHERMINA, 1

p LOPES, MORAIS

4P LOPES, MORAIS,

712: 02*aLisboa "bAcademia das Ciéncias*4273
712: 4340

4P LOPES, TERESA RITA, 1937-

b LOULE CAMARA MUNICIPAL

« Loulé, Camara Municipal

« Loulé. Almargem - Associacdo de Defesa do

~bAcademia das Ciéncias~4273

Campo 710 — Coletividade (resp. principal):

"a —nome da coletividade autobnoma ou subordinante (palavra de ordem)

b — nome da coletividade subordinada (subdivisao)

Campo 711 — Coletividade (co-responsavel):

~a - nome da coletividade autdnoma ou subordinante (palavra de ordem)

b — nome da coletividade subordinada (subdivisao)

" — fungéo

Campo 712 — Coletividade (resp. secundaria):

a —nome da coletividade autobnoma ou subordinante (palavra de ordem)

b — nome da coletividade subordinada (subdivisao)

" — fungéo

No caso de se tratar de uma faculdade, esta sera uma instituicdo dependente da universidade,

logo, a faculdade serd a institui¢do subordinada e a universidade a institui¢cdo subordinante.

Ainda nestes campos, ao clicarmos na tecla F4, ira aparecer uma caixa de controlo de

autoridades que permite introduzir de forma normalizada os nomes dos autores.
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2] BIBUObase: 'Modulo de Catalogacdo ¢ Pesquisal - [Monografias - Texto Impresso (MTT): Novo Registol 11 - kLN G [E=E X

7 BasedeDados Editar Inserir Pesquisas Modelos Utilitérios Favoritos Janelas  Ajuda - &) x]
«| < [P ]»»|uen[ 2128 Pesquisas[ibcesso Seauencial =
DHEXD SR BB EP *8XIRIVEO-¥ -0~

= | 0 |Lita de Carpos TSR IR0
[ 330: Sumario ou Resumo | ||[()Branco =] [()Branco -
B 345: Sobre aquisicio ‘ =
B 392 Nota Interna |Eta Conpe Conteido
395: Nota para o Utilizador 801/ Fonte de origem aPT b8 0150
396: Nota para Empréstimo

& Entradas - Séries,
. Entradas Relacionadas - Outras Edigies

3 |Pais PT
| Agéncia BFMVG.
Data da dltima

ol o] «| W |

= Titulos Relacionados

20150414
& Assuntos

= Responsabilidade Intelectual
= Bloco Internacional
801: Fonte de origem Pl ., |uniform Resource
856: Localizagdo e acesso = Location (URL)
B 859: Imagem da capa | |Nota informativa
B 869: Sumario/Attigo
[E= Aloca Nacional |
< |

da capa 'z

a-Pais

b-Agéncia

c- Data da iitima transacgio
g - Regras de catalogacdo

‘ Fonte de origem

[UNDACAQ: FUNDAGAD MANUEL VIEGAS GUERREIRD (25331A [ TEC. CATALOGACAQ-EMPRES CAPS | NUM | INS 14042015 | 1205

ool Rl e

Figura 11 - Bloco internacional

Os campos para o bloco internacional s&o destinados a informagfes complementares do
documento, tais como a sua localizacdo e acesso eletronico, imagem da capa ou notas
informativas.

O dltimo campo a preencher sera o 966, referente a cota, onde devem estar presentes
informagdes relativas ao nimero de registo, que consta no documento e no livro de registos,
ao numero de exemplares, a sigla da instituicdo, a cota e ao empréstimo.

Apds o preenchimento de todos os campos referidos, é possivel ver e imprimir os registos em
dois formatos, o de Descricdo Completa®* e o Formato UNIMARC?® como est4 apresentado
em apéndice do presente relatorio.

2.7. Cotagem

Esta € a fase do tratamento documental em que a cada documento é atribuido um cédigo que
permite a sua arrumacao na estante e a posterior recuperacio. E nesta fase em que colocamos
um cddigo a cada documento que nos ird permitir arrumar e recuperar mais facilmente esse
mesmo documento. Essa arrumacao seguira uma ordem numérica e alfabética permitindo a
sua localizagéo na biblioteca.

Para a biblioteca optamos por escolher uma cota simples com a sigla da biblioteca, a notagdo
numérica CDU e as trés primeiras letras do apelido do autor ou do titulo como foi referido

34 Apéndice n.° I11 — Lista de documentos tratados ao longo do estagio na Fundagdo. Cf. p. 59.
35 Apéndice n.° VII — Exemplos de fichas de recolha bibliografica em formato UNIMARC. Cf. p. 79.
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antes. Em alguns casos, a pedido da administracdo, serdo atribuidas as letras das cole¢des e,
portanto, a cota ndo seguird o mencionado anteriormente. A cota serd apresentada por uma
etiqueta branca para o Fundo Regional e uma etiqueta colorida para o Fundo Geral. A etiqueta,
depois de cortada, deve ser colocada a 1,5 cm da base inferior da lombada de cada documento
e fixa com a ajuda de papel autocolante transparente.

Apresentar-se-a como 0 ex.:

F.M.V.G.
FR/94 GOM

2.8. Arrumacao

A arrumacdo dos documentos é feita depois de finalizado o tratamento técnico. Cada
documento teréa de ser arrumado em local préprio consoante a sua cota atribuida, seguindo um
critério tematico de acordo com a indexacdo e com a organizacdo do espaco fisico da
biblioteca. Isto é, como a atribui¢do das cotas é baseada na notacdo CDU, os documentos
foram arrumados por assuntos seguindo as respetivas classes e subclasses.

Em cada estante os livros devem ser arrumados da esquerda para a direita, de cima para baixo
e maioritariamente na vertical. Todas as estantes terdo a indicacdo das principais classes da
CDU, e, dentro delas podem ser feitas as subdivisdes que se considerem necessarias.
Teve-se ainda em conta, a distin¢do entre monografias e periodicos; colocar os livros do
mesmo autor e mesmo assunto sempre juntos, ordenados por ordem alfabética e proceder a

arrumacdo diaria dos documentos, caso seja necessario.

Avaliacio e reflexao

Para finalizar este capitulo posso afirmar que durante o estagio me foi possivel realizar todos
os procedimentos referidos contabilizando cerca de 630 documentos tratados pertencentes ao
Fundo Regional. Durante esse periodo também me surgiram algumas davidas que tive ocasido
de esclarecer com a minha orientadora de estagio, a Dr.2 Salomé Horta. As ddvidas diziam
respeito essencialmente ao preenchimento dos campos do registo bibliografico e a pontuacgéo
especifica de cada zona.
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No inicio do estagio, os erros que cometia prendiam-se sobretudo com a colocacao indevida
de letras, maidsculas em vez de mindsculas, e de espagos em branco, a catalogagdo de obras
com mais de um volume de forma incorreta, entre outras. A partir do momento em que as
minhas davidas ficaram esclarecidas, tentei ndo incorrer nos mesmos erros, salvo pequenas
excecdes em casos mais complicados que foram surgindo, nomeadamente situages em que
existiam véarios documentos de diferentes assuntos ou de diferentes autores encadernados
como sendo um s6 (uma espécie de 5 em 1).

Iniciado o tratamento das publicaces periddicas, recebi uma pequena orientacdo sobre o
preenchimento dos campos no BIBLIObase especificamente para casos das publicacGes
periddicas, ministrada pela Dr.2 Margarida Vargues, na Biblioteca da Universidade do
Algarve (Gambelas), onde me foi explicado o funcionamento do controlo de publicacdes em
série. Pude verificar que uma publicacdo em série pode ter uma periocidade regular, diaria,
mensal, anual ou irregular e que o registo deste tipo de documentos pode ser feito consoante
o titulo de cada uma em vez de se fazer um registo para cada nimero. Foi-me facultado um
pequeno auxiliar, a que recorro quando surgem novas davidas, de forma a dar continuidade
ao tratamento documental da biblioteca.

Fiquei ainda a saber que:

- Quando se trata de um novo titulo deve ser criado um novo registo no Maodulo de
Catalogacéo e Pesquisa utilizando o modelo de recolha de dados especifico para este tipo de
documento, neste caso 0 modelo para PublicacGes em Série (STI);

- Sempre que temos um nimero novo devemos selecionar o registo correspondente ao titulo
e premir a opgdo de Kardex®, onde escolhemos a opgdo para criar um novo registo (no caso
da Biblioteca da Fundacdo Manuel Viegas Guerreiro ndo se efetua este passo, uma vez que 0
Kardex ndo esta ativo).

Implementado o sistema de classificagio CDU optei por criar dois guias de utilizador
direcionados a diferentes faixas etarias de forma a facilitar a tarefa de procura dos documentos
na biblioteca. A escolha das estantes destinadas ao Centro de Estudos Algarvios também nao
tera sido a mais acertada, pois parte das estantes encontram-se fechadas, o que contribui para
que os utilizadores se desinteressem mostrando muitas vezes algum receio em manusear 0S

documentos.

36 Kardex, corresponde ao Médulo de Gestédo de Publicagdes Periddicas. O nome Kardex ou Cardex é também
o nome do antigo sistema de arquivos de fichas, organizadas num armario, colocadas numa determinada
ordem: assunto, titulo, cliente etc., de forma a possibilitar a gestdo das publicacdes existentes de determinada
entidade.
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3. Dinamizar a biblioteca

Fundamentacao

O texto que se segue pretende destacar o papel da biblioteca publica na promocao e criagao
de hébitos de leitura junto da populacéo e realcar a importancia desta no desenvolvimento do
individuo. Como instituicdo puablica e conforme as diretrizes da IFLA para bibliotecas
publicas *’, a Biblioteca da Fundagio Manuel Viegas Guerreiro tera como objetivos criar e
fortalecer habitos de leitura, apoiar a educagdo, estimular a imaginac&o e criatividade dos mais
jovens, promover o conhecimento sobre a heranca cultural, facilitar o acesso as diferentes
formas de expressao cultural das manifestagdes artisticas, apoiar a tradi¢éo oral, assegurar o
acesso dos cidadaos a todo tipo de informacéo, facilitar o desenvolvimento da capacidade de
utilizar a informacdo informatica, criar programas e atividades de alfabetizacdo para os
diferentes grupos etarios, entre outros.

Desta forma, as propostas de atividades que apresentarei ao longo deste capitulo devem ser
entendidas como uma tentativa de melhorar o contacto da instituicdo com a populagédo
aproximando a biblioteca da comunidade.

Existindo uma escola priméria e um lar de idosos em Querenca, podemos partir do pressuposto
que havera dois publicos-alvo distintos correspondendo duas tipologias diferenciadas de
propostas e dois objetivos: o de formar (criancgas) e o de resgatar leitores (adultos).

A nivel da atuacéo da biblioteca podemos distinguir duas linhas atuantes, a animacdo cultural
e a promocao da leitura, que podem designar atividades com finalidades distintas. A nogéo de
promocdo da leitura, segundo alguns autores, esta relacionada com a criacdo de competéncias
de compreensdo do codigo escrito (alfabetizacdo), com a elevacdo dos niveis de leitura em
geral ou relativamente a um suporte em particular (designadamente o livro), em quantidade
e/ou em qualidade, com o0s niveis de compreensdo do texto escrito e da sua utilizacdo
quotidiana (literacia) ou ainda com o enraizamento dos habitos e gosto pela leitura como
préatica cultural®®. Por sua vez, a animac&o cultural correspondera as acdes de divulgacio
(como as exposicoes, feiras, seminarios), ou acdes ludicas, em que a leitura é secundaria ou
esta ausente da atividade. Animacdo cultural corresponderd, por tanto, ao conjunto de acdes
propostas ao publico por profissionais para um publico ou, mais genericamente, equivalera as

atividades culturais realizadas pela biblioteca relacionadas ou ndo com o0s acervos

ST IFLA. Os servicos da biblioteca publica: directrizes da IFLA/UNESCO (Lishoa: Caminho, 2003): 19-31.
38 Jodo Neves, Maria Jodo Lima e Vera Borges. Préaticas de promogéo da leitura nos paises da OCDE (Lisboa:
GEPE, 2009): 8.
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documentais. Distingue-se animagao cultural de promocéo da leitura porque esta designara as
atividades mais especificamente direcionadas para a dinamizagéo das cole¢des documentais,
considerando a promocao como sendo o conjunto de atividades culturais levadas a cabo com
a finalidade de elevar os niveis de literacia e de fomentar as praticas de leitura de lazer.
Apesar de existirem vérias atividades que visam aproximar as bibliotecas da populacéo,
continua a notar-se um decréscimo na utilizacao destes espacos e de outras entidades culturais.
Os motivos estdo maioritariamente relacionados com fatores como a pouca sensibilizacdo para
0s aspetos culturais, a distancia a que estes equipamentos se encontram dos locais onde os
possiveis utilizadores vivem, a inexisténcia de habitos de leitura no seio da familia, entre
outros. Na Biblioteca da Fundagdo Manuel Viegas Guerreiro, que esta localizada num local
ermo, sdo visiveis condicionantes deste tipo.

Sera importante estabelecer em parceria com entidades da regido um plano atrativo de
atividades culturais e de promogéo da leitura que se revele eficaz a contribuir para estimular
0 interesse efetivo pela estrutura e concomitantemente desenvolver e consolidar os habitos de
leitura da populacdo envolvente. De um ponto de vista social, a frequéncia da biblioteca
podera também atenuar as desigualdades sociais, permitindo aqueles cuja situacdo econémica
impossibilita a aquisigdo de livros a oportunidade de lhes aceder gratuitamente. No entanto,
apesar de ser positivo para os individuos e para o equipamento a concretizacdo de acGes
dindmicas, cabera a biblioteca a responsabilidade de fornecer a comunidade o acesso a
informacdo e a leitura, de modo democratico e com qualidade tornando os cidaddos em
“leitores ativos” com a aposta em novas politicas, e estratégias que envolvam o governo, 0s
sectores publico e privado e a sociedade civil.

Para que me fosse possivel apresentar propostas adequadas as necessidades do perfil do
publico-alvo da Biblioteca da Fundacdo Manuel Viegas Guerreiro debrucei-me
primeiramente sobre o papel fundamental da animacdo cultural, da leitura e da importéncia
em se iniciar o mais cedo possivel o seu estimulo. Como resultado dessa pesquisa surgiram
algumas ideias de atividades que apresentarei em seguida e que poderdo contribuir para a
dinamizacao do espaco e a promocao da leitura, em articulacdo com as familias, professores
e com a comunidade em geral, tendo por base 0s objetivos seguintes:

- Criar e consolidar habitos de escrita e leitura junto da populacéo mais jovem;

- Promover a utilizacdo da biblioteca enquanto espaco de cultura e lazer junto das familias
residentes na aldeia de Querenca;

- Criar novos utilizadores independentemente da sua faixa etéria;

- Valorizar as narrativas orais.
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Metodologia e planificagdo

As propostas apresentadas podem vir a ser desenvolvidas em sessdes, no espaco da Fundagéo
Manuel Viegas Guerreiro, entre 0s meses de Fevereiro e Agosto, podendo funcionar em
parceria com instituicdes locais como a escola primaria ou o lar de idosos. Nos pontos que se
seguem apresentar-se-4 uma descricdo e metodologia a utilizar no desenvolvimento das

atividades pretendidas:

1. Apresentar a biblioteca a comunidade
Atividade de animag&o cultural, destinada a jovens e adultos de todas as faixas etérias, a
realizar no espaco da Biblioteca da Fundacdo Manuel Viegas Guerreiro®.

Metodologia:
Pretende-se com esta atividade que a biblioteca possa organizar exposic¢Ges de forma tematica,

fomentando o interesse pelo seu acervo documental, e formar novos utilizadores. Seréo
disponibilizados folhetos informativos sobre os servigos da biblioteca e dos espacgos da
fundacao.

Na biblioteca realizar-se-a uma apresentacao sobre o enquadramento histérico da instituicéo,
sobre o seu acervo documental e por Gltimo far-se-4 uma visita as instalagfes da fundagéo.
No final serdo apresentadas aos participantes varias sugestdes de atividades que envolvam o0s
fundos documentais da biblioteca, bem como toda a organizacdo do acervo e servicos

disponibilizados.

Obijetivos especificos:

- Fomentar o interesse pelo acervo documental,
- Estimular o aumento de utilizadores da biblioteca;
- Dar a conhecer as instalagoes;

2. Memorias de um povo
Atividade de animacdo cultural e promocdo da leitura, destinada a um publico mais

envelhecido, a realizar na biblioteca e no auditério da fundacao.

39 Anexo n.° Il — Fotografias das instalagdes da Fundacdo Manuel Viegas Guerreiro. Ver p. 86.
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Metodologia:
Pretende-se envolver os moradores da aldeia para a constituicdo de acervos memorialisticos,

baseados em historias da vida, objetos familiares, cultura e producdo de saberes, e compor
uma colecdo para a biblioteca exclusivamente voltada para a preservacdo da memoria local,
contendo fotografias, depoimentos, videos, objetos de uso doméstico, recolha de contos, entre
outros, que possam ser preservados e de livre acesso, favorecendo o enraizamento e respeito
pela historia de Querenca.

Esta atividade, a realizar na biblioteca através de encontros semanais em horario oportuno,
por exemplo logo ap6s a missa na igreja paroquial da aldeia.

No final sera providenciado um lanche aos participantes fortalecendo dessa maneira o

sentimento de partilha.

Obijetivos especificos:

- Aproximar a comunidade local da biblioteca;
- Reunir um ndmero significativo de elementos ligados a historia da aldeia e as familias
oriundas dessa regido;

- Resgatar publico antigo.

3. Ovelho da saca
Atividade de animacdo da leitura destinada a criancas da escola primaria, a realizar na
biblioteca.

Metodologia:
O prazer de ler acontece pelo estimulo a leitura, o que contribui para a articulacdo da

imaginacdo e da realidade através de contos, aventuras, etc. Através de uma saca, em tecido,
de onde podem sair as personagens da historia. O animador, que se fara passar por “o velho
da saca”, transmitird oralmente a histéria que deveré constar num livro que seja parte do fundo
documental da biblioteca. No final, poderéa ser realizado um desafio relacionado com a historia
apresentada nessa sessdao como, por exemplo também encontrar um outro livro sobre a

temaética idéntica ou desenhar uma das personagens.

Obijetivos especificos:

- Estimular a criatividade;
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- Fomentar o gosto de ouvir historias;

- Desenvolver capacidades cognitivas, motoras, emocionais e sociais.

4. Boneca de trapos
Atividade de animagcdo da leitura destinada a criancas, a realizar na biblioteca e auditorio da

fundacao.

Metodologia:
O incentivo e gosto pela leitura para formar leitores na infancia deve ocorrer de uma forma

atrativa, criativa e lidica. E possivel despertar o interesse nos mais jovens apelando & sua
imaginacdo por meio de historias fantasticas, de aventuras e descobertas. A producdo de
bonecas de trapos como personagens das histérias pode contribuir para o processo de
incentivo a leitura.

Nesta atividade as criancas podem assistir a um teatro de “bonecas” inspirado numa das obras
de literatura infantil que integram no fundo documental da biblioteca. Os fantoches serdo
construidos pelo dinamizador da atividade, com tecidos e outros materiais, de forma a se
assemelharem o mais possivel as ilustragdes da historia.

O livro abordado devera ser mostrado no final € o seu empréstimo podera ser o “prémio” para
o participante que faca a mais bonita e colorida boneca de trapos, em desenho ou em fantoche,
durante o desafio lancado pelo dinamizador que disponibilizara todo o material necessario.
Com os fantoches criados nessa atividade far-se-a uma pequena exposicao na biblioteca.

Obijetivos especificos:

- Estimular a criatividade;
- Fomentar o gosto de ouvir histdrias;

- Desenvolver capacidades cognitivas, motoras, emocionais e sociais.

5. Pesquisa na biblioteca
Atividade de animacao cultural e de leitura, destinada a todos os interessados, a realizar na

biblioteca e no auditério da fundagéo.
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Metodologia:
Para que o utilizador consiga obter aquilo que procura, ha necessidade, muitas vezes, de

acompanhamento por parte do bibliotecario. Sera de grande importancia a existéncia de
pequenas sessdes onde se esclarecam duvidas relativamente a pesquisa de documentos numa
biblioteca quer presencialmente ou recorrendo ao catalogo disponibilizado online.

Além do acompanhamento e apoio didrio aos utilizadores, mensalmente, deverdo ser
realizadas sessGes de metodologias de pesquisa em biblioteca, levando-se em consideracdo o
nivel cognitivo do publico, no sentido de melhorar a qualidade das pesquisas realizadas e

incentivar o gosto pela descoberta.

Obijetivos especificos:

- Formar utilizadores;
- Fortalecer a relagcdo da comunidade com a biblioteca;
- Melhorar a qualidade das pesquisas realizadas.

Avaliacao e reflexéo

Espera-se com a implementacao de atividades no espaco da Biblioteca da Fundagdo Manuel
Viegas Guerreiro combater o desinteresse dos cidaddos pela estrutura existente, criando lagos
efetivos entre estes e a instituicdo, com a criacdo de novos utilizadores e a dinamizacdo do
espaco. Apesar de se tratar de um processo complexo sujeito a varios constrangimentos,
sobretudo motivados por problemas familiares e caréncias econémicas da populacdo da
aldeia, a realizacdo destas acOes exigird tempo, dedicacdo, paciéncia e alguma persisténcia,

até se conseguirem atingir os objetivos esperados.
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Conclusao

Terminado o0 estagio e sistematizado o trabalho, chegou a altura de tecer algumas
considerac@es sobre a experiéncia que desenvolvi como estagiaria, na Biblioteca da Fundacao
Manuel Viegas Guerreiro, e refletir sobre a opgdo tomada e as aprendizagens adquiridas.
Considerei o estdgio como um momento privilegiado para contactar e aprender com uma
realidade totalmente diferente da que conhecia, numa biblioteca inserida num meio rural, que
se revelou muito gratificante e enriquecedor permitindo-me adquirir, desenvolver e
aperfeicoar competéncias nas areas da documentacdo e de biblioteca. Das tarefas
desenvolvidas ao longo deste periodo posso destacar as tarefas de tratamento documental, as
quais mais contribuiram para refletir e colocar em préatica todos os conhecimentos adquiridos
ao longo do 1.°ano do curso. Desenvolvi ainda atividades que considerei importantes para esta
biblioteca e para os seus futuros utilizadores, como: classificar os documentos de acordo com
a CDU, organizar e arrumar os livros conforme o sistema adotado, alterar a disposi¢do do
espaco de forma a facilitar o acesso aos documentos, criar os guias de utilizador, elaborar um
manual técnico de apoio, entre outras. Realizadas todas as tarefas do circuito documental,
realco a indexacdo pela extrema importancia que representa, pela sua especificidade e, por ter
sentido um maior grau de dificuldade, uma vez que, para termos uma indexacdo com
qualidade, as competéncias do indexador sdo um fator determinante que condiciona a eficaz
organizacdo da informagdo e consequentemente a efetiva recuperacdo da mesma. Os
constrangimentos que se colocaram no decurso do estagio foram, sobretudo, a nivel de
divulgacédo do espaco e dos seus servicos, devido a inexisténcia de uma pagina na internet que
possibilitasse a colocacdo de alguma informacdo referente a instituicdo ou as atividades ai
desenvolvidas. Esta situagdo foi entretanto resolvida com a criagdo de uma pagina web®, e
uma pagina de facebook*! sobre a Fundacdo Manuel Viegas Guerreiro que se encontram ativas
desde Julho de 2015. Estas funcionalidades possibilitardo aos cidaddos e utilizadores da
biblioteca a consulta das atividades desenvolvidas na Fundacéo, a realizacdo de pesquisas de
documentos no catalogo online, entre outras possibilidades.

Ao refletir um pouco sobre a problematica das bibliotecas, nomeadamente, no que diz respeito
ao decréscimo sentido ao nivel do numero de utilizadores, de uma forma genérica, poderei
dizer que todas estdo a sofrer ou sofreram dificuldades idénticas e, devido a essas

contingéncias, foi necessario readaptarem-se aos novos tempos de forma a ndo cairem no

40 ywwww. fundacao-mvg.pt
41 www.facebook.com/manuelviegasquerreiro?ref=aymt_homepage
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esquecimento, tornando-se obsoletas ou incapazes de reagir as mudancas sociais e
tecnoldgicas. Neste sentido, comeca-se a dar especial atencdo as atividades de animacgéo
fazendo delas uma prioridade, tornando estes espagos cada vez mais centros culturais e sociais
que se expandem e valorizam o seu patrimonio documental, fornecendo livre acesso a
informagédo de forma a permitir o enriquecimento pessoal do individuo e possibilitando a sua
continua formagao.

Segundo as diretrizes do Manifesto da Unesco para as Bibliotecas Publicas, as bibliotecas
devem ter como objetivo a formacgdo do utilizador auxiliando-o no desenvolvimento de
competéncias na utilizacdo dos recursos de informacdo e 0s seus servicos devem ser
oferecidos com base na igualdade de acesso a todos, sem distingdo de idade, raga, sexo,
religido, nacionalidade, lingua ou condicdo social. E dever destes equipamentos contribuir
para a criacao de habitos de leitura, estimular a imaginacéo e criatividade dos mais novos,
promover o conhecimento sobre a heranca cultural, o apreco pelas artes e pelas realizacGes e
inovacdes cientificas, fomentar o didlogo intercultural, apoiar a tradi¢do oral, entre outras.
Neste seguimento, tal como as bibliotecas, a posicao do bibliotecario também sofrera uma
evolucdo continuando estes profissionais a executar as tarefas tradicionais de selecéo,
aquisicdo, tratamento técnico e difusdo da informacdo, mas agora num contexto altamente
informatizado, que lhe permitira adquirir novas competéncias profissionais desenvolvendo
um conjunto de habilidades, atitudes e valores que possibilitar-lhes-a continuar a trabalhar de
forma eficiente.

Para concluir, considero que trabalhar numa biblioteca constitui um grande desafio, na
atualidade, e que o papel de bibliotecério se mostra extremamente importante numa sociedade

em constante mutacéo.
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Apéndice | — Cronograma de estagio

Cronograma de Estagio

nho Julho Agosto Setembro

GG

Estagio na Fundacgéo
Manuel Viegas Guerreiro.
De 17 de junho a 26 de

; Setembro de 2014.
4
5
6
7
8
9
|
I
O ]
e
]
Horario: ‘
Total de
horas
Junho P dias e meio - das 10.00 as 18.30 (8h) 76h
Julho [23 dias — das 10.00 as 18.30 (8h) 184h
Agosto [20 dias — das 10.00 as 17.30 (7h) 140h
Setembro20 dias — das 10.00 as 17.30 (7h) 140h
540h
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Apéndice Il — Registos de ponto

REGISTO DE PONTO.

MAPA DE ASSIDUIDADE

»

£
26

Més  de Julho de 2014
Nome Manhad Tarde
“Enlradal Saida
1 ||[Terca 1C + [T
> |Quarta fons v | RV
3 |Quinta J0hex 3 ik 13 056
4 [Sexta o J oo | 1Bne
7 |Segunda AL ( v E
8 |Terca |1
9 |Quarta 1 1 5 -
10 IQuinta. It 144
11 |Sexta e Lo . B
14 |Segunda A {41 ox 46 -1 o
15 | Terca )
16 |Quarta [T 4
17 |Quinta Yo Ve 112k 2C
18 |Sexta [T 1= ¥ ¢
21 | Segunda 10420 130 ie Jiunes [18u20
22 jTerca 1WA | 130eo [13nes [ 19n30
3sjQuarta 10400 T1341S [14H oo [18nco
24 |Quinla Ap26 | 13H1E t4Hoo | 18430
25 |Sexta 10#15 J134co [lhnoo | 1315
28 | Segunda. 10415 113480 4 100 184 ca
29 |Terca AoH1s 12430 [ vhwoo | 1330
30 |Quarta torso (13420 | Joq koo [18n30
31 |Quinta 20030 12415 | % koo [13m%0
REGISTO DE PONTO.
Més  de Setembro de 2014
Nome Manha Tarde
Intrada Saida Tnirada | Saida
1 |Segunda 1081{G 3400 Vo6 Mniv
2 |Terca 16,44 ¥ R
[ foua m I T e
4 |Quinta o . e
5 |[Sexta 1o ity
3 |Segunda 13 « 1 40T TN
9 |Terca . Mivee 1t 44
10 [Quarta o [13mo0s  Jladdo 1409
(7 [Quinta Towo_ [ 13w00_ 12n30 | ibkoo
12 |Sexta [T =
15 ||Segunda. ~
| 16 |Terca 10415
z‘gmzvm ORAT
18 |Quinta W30
19 [Sexta G130
22 | Segunda s
23 | Terca 000
24 |Quarta

=

|gui'nla

Més de Junho de 2014
Nome Manha Tarde
Fntrada | Saida | %ntrada Saida
2 [pegunda Wi
Terca [
Quarta a6 348
Quinta RIS
Sexta TS
o |[Segunda W e
11 |Quarta \yacr [1h4ac
12 [Quinta. 134100
13 [Sexta [
Wou < [ 400 A5 15
[(VEURSY 13420 | {AHoo 184 oo
1o s44C {1t 00 18400
jonzo [ f2has | —— —
lohoo 13448 | fa koo 18420
23 |Segunda.
24 | Terca
25 |Quarta
26 |Quinta
27 |Sexta
30 |Segunda [ 1 HET Sl 30
REGISTO DE PONTO
Més de Agosto de 2014
Nome. Manha Tarde
Fntrada | Saida “Fnirada Saida
1 |Sexta 5 Vi b 00 18 3
4 |Segunda s [[13kze [ Tahoo | 18+oe
5 |Terca G4 4D 183 o [ 134134 [EETES
6 |Quarta 16m oo || 13430 Yoo e+ 30
7 |[Quinta 104 0O 45moc  |ledon 1anso
8 |Sexta 104 90 13430 e co 1B+ e
1 %Segumﬂz 10nce [
| 12 |[Terca jonis 1 e
|13 [Quarta TRS koo
14 |Quinta ~ 3
18 | Segunda
19 |[Terca I {7 20
20 [Quarta . 1 o ox P e
21 |Quinta ) T Nowzo | ¢
22 |Sexta W0nAS | 43m%0 Pikoo 18400
25 | Segunda 141100 134100 Bith 13+ 00
26 | Terca 3 ]
27 |Quarta Lty Vot T
28 |[Quinta
[ 29 |[Sexta i | 8
|
| |

Sexta
29 | Segunda [ EE
30 [Terca Wi i 18 1 o
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Apéndice 1l — Lista de documentos tratados ao longo do estagio

RAMOS, Noémio

Os maios de Olhdo e o Auto da Lusitania de
Gil Vicente : Patriménio Cultural Ibérico /
Noémio Ramos. - Faro : Noémio Ramos, 2005.
- 103 p.

Festas dos maios--Usos e Costumes--Olhdo

CDU 394.2(469.601)

FR/394 RAM (B.F.M.V.G.) - 00633

MAGALHAES, Ana Maria, 1946-

Uma aventura no Algarve / Ana Maria
Magalhées e Isabel Algada ; il. Arlindo
Fagundes. - 11.° ed.. - Lisboa : Caminho, imp.
1996. - 156, [3] p. : il.. - (Uma aventura. 12)
ISBN 972-21-0011-4

Literatura portuguesa--aventura--ficgcdo--
Algarve

CDU 821.134.3-311.3"19/20"
CDU 821.134.3-93"19/20"

FR/82-3 MAG (B.F.M.V.G.) - 01580

FREITAS, Pedro de, 1894-1987

Histéria da musica popular em Portugal :
(Verséo tradicional da musica popular em
Loulé) / Pedro de Freitas. - Lisboa : Tip. da
Liga dos Combatentes da Grande Guerra,
1946. - 570, [3] p. : il

Musica--bandas filarménicas--Portugal /
Musica popular

CDU 785.1.07(469)(058)

FR/785 FRE (B.F.M.V.G.) - 01581

FREITAS, Pedro de, 1894-1987

As minhas recordac¢fes da grande guerra /
Pedro de Freitas. - Lisboa : Tip. da Liga dos
Combatentes da Grande Guerra, 1935. - 409,
[2] p.

Literatura portuguesa--outros géneros literarios

FR/82-9 FRE (B.F.M.V.G.) - 01582

VIDIGAL, Luis, 1957-

Mil cidadédos meridionais : Poder politico e
sistemas de representacao: Eleicdes na
cidade de Faro em 1901 / Luis Vidigal. - Faro :
[s.n.], 1989. - 72 p.. - Separata dos «Anais do
Municipio de Faro» n.° XVIII

Histéria do Algarve--elei¢cdes--1901

CDU 946.960.1"1901"
CDU 324(469.601 Faro)

FR/94 VID (B.F.M.V.G.) - 01583

CARRAPATO, Julio Filipe de Almeida, 1919-
1985

Poder local no distrito / Jdlio Filipe de Almeida
Carrapato. - Faro : [s.n.], 1979. - 61, [3] p.

CDU 353

FR/353 CAR (B.F.M.V.G.) - 01585

BERNARDES, Joédo Pedro

A calcadinha de S. Bras de Alportel e a antiga
rede viaria do Algarve central / Jodo Pedro
Bernardes, Luis Filipe Oliveira ; fot. Jodo
Pedro Bernardes, Luis Filipe Oliveira e Sandra
Rodrigues. - Sdo Bras de Alportel : Camara
Municipal, D.L. 2002. - 80 p. : il.. - Bibliografia
p. 75-80

Rede viaria / Algarve / Sdo Bras de Alportel

CDU 903(469.6)
CDU 94(37)
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FR/903 BER (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 01044
FR/903 BER (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 01044-1

IRIA, Alberto, 1909-1992

Gil Eanes, o heréi do Bojador, no prefacio da
cosmonautica : Discurso proferido em Lagos,
no dia 10 de Maio de 1969, na inauguracao da
estatua do grande navegador. / Alberto Iria. -
Lisboa : Secretaria de Estado da Informacéo e
Turismo, 1969. - 29 p.

Eanes, Gil / Biografias
CDU 929

FR/929 IRI (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 01155
FR/929 IRI (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 01155-1

ROSA, José Antonio Pinheiro e, 1908-1995

Valores bibliogréficos da cidade / José Antdnio
Pinheiro e Rosa. - Faro : [s.n.], 1993. - 44, [3]
p.. - Sep. "Anais do Municipio de Faro", (23)

Informagéo / Organizacao / Bibliografia / Faro

CDhuU 017
CDhu 011

FR/01 ROS (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 01117
FR/01 ROS (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 01117-1

OS DIAS DE TAVIRA

Os dias de Tavira / Nuno Faria, Pedro Falcéo,
fot. Pedro Tropa. - [S.l.] : [s.n.], D.L. 2002. -
156 p., [1] f. desdobr. : il.. - Este livro foi
editado por ocasido do projecto «Os dias de
Tavira», realizado na cidade de Tavira em
Setembro de 2002.

Fotografia / Tavira
CDU 77(469.6)

FR/77 FAR (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 01216
FR/77 FAR (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 01216-1

VELOSO, Joéo

Pequeno dicionario da Expanséo Atlantica
Portuguesa / Jodo Veloso. - Lagos : Camara
Municipal, 2005. - 110 p.. - (Descobrimentos.
3)

Histéria de Portugal--expanséo portuguesa--
séc. 15--[dicionarios]

CDU 910.4(=1:469)"14"(038)
CDU 94(469)"14"

FR/94 VEL (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 01574
FR/94 VEL (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 01574-1

LOUREIRO, Nuno de Santos

Medidas para a conservacgéo e recuperacéo de
solos no Algarve / Nuno de Santos Loureiro ; il.
Jodo Manuel Pereira. - 12 ed. - Faro : Centro
de Estudos para o Controlo da Eroséo e
Desertificagcdo, 1994. - 40 p.

Meio ambiente—solos--prote¢éo da natureza--
Algarve

CDU 502.52
CDU 504.12

FR/502 LOU (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 01102
FR/502 LOU (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 01102-1
FR/502 LOU (B.F.M.V.G.), 3 ex. - 01102-2
MESTRE MANUEL CABANAS

Mestre Manuel Cabanas / coord. José Mario
Mascarenhas ; textos Anténio Arnaut, Joao
Carlos Oliveira, Mario Soares, [ET. AL.]. -
Lisboa : Camara Municipal : Biblioteca - Museu
Republica e Resisténcia, 2003. - 61, [3] p. : il.,
fot.

ISBN 972-8695-14-4

Cabanas, Manuel, 1902-1995 / Biografias

CDU 929Cabanas, Manuel
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FR/929 MES (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 01220
FR/929 MES (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 01220-1

AGUIAR, Natércia de

Meu canto dos olhos de agua / Natércia de
Aguiar. - 12 ed. - Sdo Bartolomeu de Messines
: Junta de Freguesia, 2012. - 70, [2] p.; 21 cm

ISBN 978-989-96166-1-5
Literatura portuguesa--poesia
CDU 821.134.3-1"20"

FR/82-1 AGU (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 00263
FR/82-1 AGU (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 00263-1

MONCARAPACHO

Moncarapacho : Algarve - Portugal :
Comemoracdes do 5.° Centendrio da
Freguesia / [CaAmara Municipal de Olhao]. -
Moncarapcho : [s.n.], 1971. - [16], [34] , [16] p.
2L, fot.. - [36] p. de publicidade de negocios
regionais

Monografias / Moncarapacho
CDU 908(469.6)

FR/908 MON (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 01145
FR/908 MON (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 01145-1
FR/908 MON (B.F.M.V.G.), 3 ex. - 01145-2

ESCOLA E.B. 2,3 DR. ANTONIO DE SOUSA
AGOSTINHO

Projecto P.I.LE.D.R.A. e actividades
interculturais : Balango do trabalho
desenvolvido / Escola E.B. 2,3 Dr. Ant6nio de
Sousa Agostinho. - Almancil : Escola E.B. 2,3
Dr. Anténio de Sousa Agostinho, 2002. - 52 p.
- il.. - bibliografia p.31

Educacao--atividades interculturais--Almancil

FR/37 PRO (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 01573
FR/37 PRO (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 01573-1

CARVALHO, Guida, 1956-

Vila do Bispo e 0 Algarve em 1758 / Guida
Carvalho e Luis Vidigal. - Vila do Bispo :
Associagdo de Defesa do Patriménio Historico
e Arqueolégico, 2006. - 149 p. :il.. -
Bibliografia p. 149

Historia do Algarve--Vila do Bispo

CDU 94(469.6)

FR/94 CAR (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 00620
FR/94 CAR (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 00620-1
BAKKER, Jits

Imagens universais / Jits Bakker. - [1%ed.]. -
[S.1.]:[s.n], [s.d.]. - 96 p.

ISBN 90-803671-5-7

Bakker, Jits / Arte--escultura--pintura

FR/7 BAK (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 00636

FR/7 BAK (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 00636-1
FR/7 BAK (B.F.M.V.G.), 3 ex. - 00636-2
FR/7 BAK (B.F.M.V.G.), 4 ex. - 00636-3
OLIVIO, Tito, 1931-

A lenda do Moliceiro : (contos) / Tito Olivio. -
[Faro] : [s.n.], [1997]. - 23, [1] p.. - (Cadernos

Santa Maria. 18)

Literatura portuguesa--contos--literatura
popular--Algarve

FR/82-30LI (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 01371
FR/82-30LI (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 01371-1
FR/82-3 OLI (B.F.M.V.G.), 3 ex. - 01371-2

NATAL ALGARVIO

Natal algarvio. - Lagos : GEA - Grupo de
Estudos Algarvios, [1977]. - 15 p. : Il

Usos e costumes--natal / Algarve
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CDU 398.3(469.6)

FR/398 NAT (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 00729
FR/398 NAT (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 00729-1

ROSA, José Antonio Pinheiro e, 1908-1995

Uma figura dos descobrimentos e uma obra do
renascimento / José Antdnio Pinheiro e Rosa. -
[12ed.]. - Faro : Camara Municipal, 1983. - 15,
[1] p.. - Conferéncia integrada no "Veréo
Cultural da Cidade de Faro - 1983" como
actividade paralela a XVII Exposicéao de Arte,
Ciéncia e Cultura

Henrique, Infante / Biografias
CDU 929

FR/929 ROS (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 00781
FR/929 ROS (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 00781-1

DR. JOSE ANTONIO MADEIRA

Dr. José Antonio Madeira : Curriculum Vitae :
Homenagem dum grupo de amigos. - [Faro] :
[s.n.], 1957. - 28, [3] p.

Madeira, José Anténio, 1896-1976 / Biografias

FR/929 CUR (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 01584
FR/929 CUR (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 01584-1
FR/929 CUR (B.F.M.V.G.), 3 ex. - 01584-2

MARTINS, Isilda Maria Pires,

O castelo de Loulé =the castle of Loulé / Isilda
Maria Pires Martins ; trad. Cidalia Sequeira ;
fot. Hélio Ramos. - Loulé : Camara Municipal,
1984. - 9 p. : il.. - Obra patrocinada pela
Camara Municipal de Lagoa

Arquitectura--castelos / Loulé--castelos
CDU 725(469.6)

FR/725 MAR (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 01009
FR/725 MAR (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 01009-1

FR/725 MAR (B.F.M.V.G.), 3 ex. - 01009-2
FR/725 MAR (B.F.M.V.G.), 4 ex. - 01009-3

MACHADO, José Pedro, 1914-2005

Algumas notas sobre o Algarve no século XIII /
José Pedro Machado. - Faro : [s.n.], 1983. - 11
p.. - Separata dos «Anais do Municipio de
Faro - n° 12»

Historia do Algarve--anais

CDU 94(469.6)

FR/94 MAC (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 00709
FR/94 MAC (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 00709-1
FR/94 MAC (B.F.M.V.G.), 3 ex. - 00709-2

FR/94 MAC (B.F.M.V.G.), 4 ex. - 00709-3
FR/94 MAC (B.F.M.V.G.), 5 ex. - 00709-4

SANTA CASA DA MISERICORDIA

Grutas do cerro da cabeca : A «Gruta da
Senhora», para possivel aproveitamento
turistico / Santa casa da Misericordia. -
[Moncarapacho] : [s.n.], 1985. - 14, [5] p. : il.,
mapa. - Separatas de «A voz de Olh&o»
Geografia--Moncarapacho

CDU 91(469.6)

FR/91 GRU (B.F.M.V.G.), 1 ex. -00941

FR/91 GRU (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 00941-1
FR/91 GRU (B.F.M.V.G.), 3 ex. - 00941-2

GOMES, Manuel Teixeira, 1860-1941

Inventario de Junho / Manuel Teixeira-Gomes.
-, 42 ed.. - Lishoa : Portugalia, [s.d.]. - 228, [9]
p.. - (Obras completas de M. Teixeira-Gomes)

Literatura portuguesa--ficcao

FR/82-3 GOM (B.F.M.V.G.) - 00050

LAMEIRA, Francisco I. C.

Posturas camararias da cidade de Faro de
1728 / Francisco lldefonso Lameira e Anténio
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Colago Canario. - Faro : [s.n.], 1991. - 99-161
p.. - Sep. dos «Anais do Municipio de Faro» -
n.° XX

Historia do Algarve--posturas camararias--
Faro--1728 / Posturas camararias--Faro

FR/94 LAM (B.F.M.V.G.) - 01781

ROTEIRO DO PATRIMONIO
ARQUITECTONICO MILITAR DE TAVIRA

Roteiro do patriménio arquitecténico militar de
Tavira / coord. Divisdo de Patriménio e
Reabilitagdo Urbana ; pref. Francisco Sousa
Lobo ; textos de Daniel Santana, ... [ET. AL.]. -
Tavira : Camara Municipal, 2005. - 39, [1] p. :
il.. - Contém bibliografia

ISBN 972-8705-09-3

Arquitectura--Tavira / Edificios militares--Tavira

CDU 725.18(469.601)(036)

FR/72 ROT (B.F.M.V.G.) - 01782

VIANA, Abel, 1896-1964

Subsidios para um vocabulario algarvio / Abel
Viana. - Lisboa : Revista de Portugal, imp.
1954. - 82, [1] p.

Lingua portuguesa--vocabulario algarvio
CDU 806.90

FR/806 VIA (B.F.M.V.G.) - 01783

SILVES

Silves : Uma hist6ria interminavel / Divisao de
Cultura, Turismo e Patriménio ; fot. José
Inécio, Paulo Barata, Carlos Rocha, Virgilio
Rodrigues. - Silves : [CAmara Municipal], [s.d.].
-25,[1] p. :il

Monografias--Silves

CDU 908(469.6)

FR/908 SIL (B.F.M.V.G.) - 01785

COUTINHO, Valdemar

Castelos, fortalezas e torres da regido do
Algarve / Valdemar Coutinho. - Faro : Algarve
em Foco, 1997. - 199, [1] p. : il.. - Bibliografia,
p. 191-194

Engenharia militar--linhas e areas fortificadas /
Fortificacdes

CDU 623.1/.3(469.6)Faro"17"(084.11)

FR/623 COU (B.F.M.V.G.) - 1786

O GOLFE NO ALGARVE

O golfe no Algarve : o presente e o futuro /
coord. Manuel Victor Martins, Antonia
Henriques Correia. - Faro : Universidade do
Algarve, 2004. - 129 p. : il.. - bibliografia, p.
127-128

ISBN 972-9341-37-0

Golf / Economia regional

CDU 796.35
CDU 332.14(469.6)(047.1)

FR/796 MAR (B.F.M.V.G.) - 01787

ROSA, José Anténio Pinheiro e, 1908-1995
Roteiro das ruinas de Milreu / José Anténio
Pinheiro e Rosa. - Faro : [s.n.], 1969. - 13, [12]
p. :il.. - Sep. dos «Anais do Municipio de
Faro»

Arqueologia / Milreu--ruinas--[Estoi]

FR/902 ROS (B.F.M.V.G.) - 01788

ACTAS DO CONGRESSO HISTORICO

Actas do congresso historico: Olhdo, o Algarve
& Portugal no tempo das invasdes francesas :
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14/15/16 Novembro 2008 / coord. Municipio de
Olhédo ; Almirante Alexandre da Fonseca,...[et.
al.]. - 1.2 ed.. - Olhdo : Camara Municipal,
2011.-353 p. :l.

ISBN 978-989-8446-02-2

Historia do Algarve / Invasdes Francesas

FR/94 ACT (B.F.M.V.G.) - 01790

HOWARD, Michael, 1942-

Sagres & Cabo de S&o Vicente / photography
by Michael Howard. - Lagoa : Foto-Vista, imp.
1983. - 16 p. : muito il.. - Antetitulo : Foto-Vista
books of the Algarve. - Edigdo multilingue em
inglés, aleméo e portugués

Monografias—Sagres--Cabo de Sé&o Vicente
CDU 908(469.6)(036)

FR/908 HOW (B.F.M.V.G.) - 01791
ROMANCEIRO TRADICIONAL DO DISTRITO
DE FARO

Romanceiro tradicional do distrito de Faro /
org. Vanda Anastacio. - Santiago do Cacém :
Real Soc. Arqueoldgica Lusitana. Inst. Port.
Artes e Tradi¢Ges Populares, 1988, imp.
1990). - 121, [22] p.. - (Novos inquéritos, ISSN
0217-2395 ; 1). - Contém bibliografia

CDU 821.134.3-91"19"
CDU 398.2(469.6)

FR/39 ANA (B.F.M.V.G.) - 01792

ANIBAL RUIVO

1945 - 2009 : Anibal Ruivo : uma vida de arte.
- Bruxelas : Orfeu, 2009. - 159, [1] p. : il.

ISBN 2-9600523-7-4

Ruivo, Anibal de Jesus / Arte—Pintura--
Escultura

CDU 75Ruivo, Anibal de Jesus
CDU 730

FR/75 RUI (B.F.M.V.G.) - 01793

NOSSA SENHORA DA PIEDADE

Nossa Senhora da Piedade : M&e Soberana :
devocéo e festa / org. Luisa Martins ; rev.
Anténio Martins ; coord. Luis Guerreiro. - Loulé
: Camara Municipal, [s.d.]. - : il.
Religido--praticas religiosas--festas

CDU 27-53

FR/2 NOS (B.F.M.V.G.) - 01794

MARTINS, José Anténio de Jesus, 1961-

O reino do Algarve nos finais da Idade Média :
os concelhos algarvios do século XV / José
Anténio de Jesus Martins. - 12 ed.. - [S.l.] :
[s.n.], 2007. - 256 p. :il.; 24 cm

ISBN 978-72-97110-4-6

Historia do Algarve / Idade Média--séc. 15

CDU 94(469.6)

FR/94 MAR (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 00810
FR/94 MAR (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 00810-1

ROSA, José Anténio Pinheiro e, 1908-1995

Fortificacdes de Faro / José Antdnio Pinheiro e
Rosa. - Faro : [s.n.], 1991. - 39-58, [1] p.. -
Separata dos «Anais do Municipio de Faro» -
n° XX. - Contém il. da iluminura do livro
"Cantigas de Santa Maria" de Afonso X, o
Séabio

Estruturas em geral--fortificagcbes--Faro
CDU 624(469.6)

FR/624 ROS (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 01099
FR/624 ROS (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 01099-1
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CORREIA, Fernando J. S.

Olhé&o : um patriménio a descobrir / Fernando
J. S. Correia. - Olh&o : Camara Municipal,
20009. - 63 p.

ISBN 978-972-96041-7-1
Biologia / Patriménio natural / Algarve

FR/57 COR (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 00117
FR/57 COR (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 00117-1

TOPONIMIA

Toponimia : Rua homens do andor, Mée
Soberana / Camara Municipal de Loulé ;
coord. Luis Manuel Mendes Guerreiro ; texto
de Luisa Fernanda Guerreiro Martins, [et.al.]. -
Loulé : Camara Municipal, [2007]. - 9, [2] p. : il.

Mae Soberana--festas—Loulé / Histéria do
Algarve

FR/94 MAR (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 01771

FR/94 MAR (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 01771-2
FR/94 MAR (B.F.M.V.G.), 3 ex. - 01771-3
FR/94 MAR (B.F.M.V.G.), 4 ex. - 01771-4

MADEIRA, José Antonio, 1896-1976

Estudo histérico-cientifico, sob o aspecto
gnomonico, da figura radiada de pedra tosca
suposta coeva do Infante D. Henrique,
existente na sua antiga «Vila de Sagres» /
José Antonio Madeira. - Lisboa : [s.n.], 1961. -

23 p. : il.. - Sep. Actas Congresso Internacional

Historia Descobrimentos, 7

Historia do Algarve / Histéria como ciéncia /
Sagres

FR/93 MAD (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 01752
FR/93 MAD (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 01752-1
PAROQUIA DE NOSSA SENHORA DA

CONCEICAO

Igreja Matriz de Portim&o : "Ontem e hoje" : O

restauro / Par6quia de Nossa Senhora da
Conceicéo. - Portimao : Pardquia de Nossa
Senhora da Conceicédo, 2013. - 129, [2] p. : il.,
fot.

Arquitetura / Religido / Igreja Matriz / Portim&o
CDU 726(469.6)

FR/726 IGR (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 01226
FR/726 IGR (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 01226-1

CENTRO PAROQUIAL DO CACHOPO.
Nucleo Museolégico

A vida da serra =Life in the uplands / Nucleo
Museoldgico de Cachopo ; textos Alexandre
Miguel Costa... [et al.] ; fot. Antonio Cunha. -
1.2 ed.. - Cachopo : Centro Paroquial, 2008. -
59, 59 p., pag. converg. : il.. - Ed. Bilingue
portugués e inglés. - Contém bibliografia

ISBN 978-989-20-1348-0
Vestigios culturais--Cahopo

CDU 904(469.6)"19"(083.82)
CDU 39(469.6)"19"

FR/904 VID (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 01711
FR/904 VID (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 01711-1

CABREIRA, Thomaz

Sobre a composicdo da linguagem de alguns
povos pré-histdricos / Trabalho péstumo de
Tomaz Cabreira. - Lisboa : Imprensa Libanio
da Silva, 1923. - 29, [2] p.

Vestigios culturais--periodos histéricos

FR/904 CAB (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 01729
FR/904 CAB (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 01729-1

SERRA, Manuel Pedro
Loulé : Histéria e expanséo urbana / Camara
Municipal ; fot. Hélio Ramos. - Loulé : Museu

Municipal, D.L. 1996. - 12 p. : il.

Urbanismo--planeamento urbano--Loulé
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CDU 711(469.6)

FR/71 SER (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 01784
FR/71 SER (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 01784-1

JOGOS FLORAIS

Jogos florais : Emisora nacional 1947. - Faro :
[s.n.], 1947. - [22] p.

Literatura portuguesa--poesia
CDU 82-1

FR/82-1 JOG (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 01789
FR/82-1 JOG (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 01789-1

ANTONIO ALEIXO

Anténio Aleixo : Uma homenagem. - Loulé :
Camara Municipal, 2013. - 76, 27 p.. - Contém
bibliografia

Aleixo, Anténio, 1899-1949 / Biografias
CDU 929Aleixo, Anténio

FR/929 ANT (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 01698
FR/929 ANT (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 01698-1
FR/929 ANT (B.F.M.V.G.), 3 ex. - 01698-2

OSORIO, Jer6nimo

Cartas / Jerénimo Osorio, Anténio Guimaraes
Pinto. - 1.2 ed.. - Silves : Camara Municipal,
1995. - 204 p.

Epistolografia--humanismo portugués--histéria
de Portugal--séc. 16

FR/94 OSO (B.F.M.V.G.) - 00606

ESTUDOS DE HOMENAGEM AO
PROFESSOR DOUTOR MANUEL GOMES
GUERREIRO

Estudos de homenagem ao professor doutor
Manuel Gomes Guerreiro / Varios. - Faro :

Universidade do Algarve, 2001. - 399 p.. -
Contém referéncias bibliograficas

ISBN 972-96932-3-4
CDU 502.3(042.3)

FR/502 FUN (B.F.M.V.G.) - 00608

CATARINO, Helena

Ceramicas islamicas do castelo de Salir /
Helena Catarino ; fotog. Hélio Ramos ;
desenhos Karina Drapeau... [et al.]. - Loulé :
CML - Museu Municipal de Arqueologia, 1992.
-31p.:il

Arqueologia--Loulé--Salir

FR/902 CER (B.F.M.V.G.) - 00642

FRANCO, Mério Lyster

Algarviana : subsidios para uma bibliografia do
Algarve e dos autores algarvios / Méario Lyster
Franco. - Faro : Camara Municipal de Faro,
1982.-391p. :il.; 23 cm. - 1°v.: A-B. - 391 p.
Bibliografias--autores algarvios--Algarve

CDU 013(469.6)

FR/0 FRA (B.F.M.V.G.) - 00715

GONGCALVES, José sequeira, 1952-
Amanhecer na rotunda / José Sequeira
Gongalves ; il. Jodo Espada. - 12 ed. - Parede :
Saida de emergéncia, 2010. - 118, [8] p. : il.. -
Edicdo inserida no programa das
comemoragdes do centenario da republica
ISBN 978-989-637-216-3

Literatura portuguesa--ficcao

CDU 821.134.3-311.6

FR/82-3 GON (B.F.M.V.G.) - 00741
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TELO, Américo

7 memodrias para 7 dias : e a "istoria" de um
porco que dangava com 0s passaros : poesia,
1979 - 2009 / Américo Telo. - Faro: A. T.,
2009. - 95 p.

Literatura portuguesa--poesia

FR/82-1 TEL (B.F.M.V.G.) - 01317

GOMES, Méario Varela, 1949-

Estela epigrafada e necrdpole de Barradas

Benafim, Loulé / Mario Varela Gomes. - Loulé :

[al-'ulyd], 1997. - 16 p. : il.. - Artigo publicado
na revista al-'ulya

Argueologi--estelas funerarias

FR/902 GOM (B.F.M.V.G.) - 01625

MARTINS, José Anténio de Jesus, 1961-

Olh&o uma aldeia de pescadores em1790 :
(aspectos socioecondémicos) / José Anténio de
Jesus Martins. - [s. |.] : José Anténio de Jesus
Martins, 1994. - 19 p.

Populagdo--condi¢cdes econdmicas--condiges
sociais

CDU 334.012
FR/334 MAR (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 01110

FR/334 MAR (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 01110-1
FR/334 MAR (B.F.M.V.G.), 3 ex. - 01110-2

ASPECTOS DE DINAMISMO REGIONAL NO
ALGARVE

Aspectos de dinamismo regional no Algarve /
dir. Joao Albino Matos da Silva e Maria Teresa
de Noronha. - Faro : CIDER, 2000. - 2 v. : il.. -
(Série estudos). - 20 v. - 247 p.

ISBN 972-98531-0-X (2.°)

Economia--Algarve

CDU 330.3(469.6)

FR/33 ASP (B.F.M.V.G.), 2 ex., 1.°vols. -
01290

FR/33 ASP (B.F.M.V.G.), 2 ex., 2.° vols. -
01290-1

CARRAPICO, Francisco José

As muralhas de Portimao : Subsidios para o
estudo da historia local / Francisco José
Carrapico, Jaime Aschemann Palhinha e José
Manuel Brazio. - Portimdo : Camara Municipal,
1974. - 49, [4] p. : il.

Historia do Algarve—arquitectura--Portimao

CDU 94(469.6)
CDU 725(469.6)

FR/94 CAR (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 01068
FR/94 CAR (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 01068-1

IRIA, Alberto, 1909-1992

O Algarve nas cortes medievais portuguesas
do século XV : subsidios para a sua histéria : |
: 1404-1449 / Alberto Iria. - Lisboa : Academia
Portuguesa da Historia, 1990. - 273, [4] p.. -
(Subsidios para a histéria portuguesa ; 22)

Histéria do Algarve--Algarve medieval--séc. 15

FR/94 IRI (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 00402
FR/94 IRI (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 00402-1
FR/94 IRI (B.F.M.V.G.), 3 ex. - 00402-2

LOUREIRO, Nuno de Santos

Medidas para a conservacéo e recuperacao de
solos no Algarve / Nuno de Santos Loureiro ; il.
Jo&o Manuel Pereira. - 12 ed. - Faro : Centro
de Estudos para o Controlo da Eroséo e
Desertificagcdo, 1994. - 40 p.

Protecdo da natureza--solos--erosdo--
conservagao

CDU 502.52
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CDU 504.12

FR/502 LOU (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 01102
FR/502 LOU (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 01102-1
FR/502 LOU (B.F.M.V.G.), 3 ex. - 01102-2

ASSOCIACAO DE SOCORROS MUTUOS
PROTECTORA DOS ARTISTAS DE FARO
ed. com. 1856-1956

100 anos ao Servi¢co do bem : publicacéo
comemorativa do centendrio da Associacéo de
Socorros Matuos Protectora dos Artistas de
Faro, vulgarmente conhecida por Montepio
dos Artistas : 1856 - 1956. - Faro :
A.S.M.P.AF., 1956. - 59, [1] p. : il.

FR/7 ANO (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 01215
FR/7 ANO (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 01215-1

CRUZ, Luis da

The photographer =o fotégrafo / Luis Henrique
Fernandes da Cruz. - [S.l] : [s.n.], [s.d.]. - [50]
p. : todo il.

Arte--fotografia--[catélogo]
FR/77 CRU (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 01543

FR/77 CRU (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 01543-1
FR/77 CRU (B.F.M.V.G.), 3 ex. - 01543-2

GAMITO, Teresa Judice, 1936-2006

O Algarve e o Magreb / Teresa Judice Gamito
. il. Josefina Gamito, Pierre Lewin, Carla
Santana, Ana Marques. - Faro : Universidade
do Algarve, 2005. - 152 p. : il., fot.

ISBN 978-972-9341-58-8

Histéria do Algarve--vestigios culturais /
Arqueologia

CDU 94(469.6)"04/12"
CDU 902.2(469.6)

FR/902 GAM (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 01362
FR/902 GAM (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 01362-1

CAVACO, Antonio Isidoro Viegas, 1935-

Piadas / Isidoro Cavaco. - [S.l.] : Isidoro
Cavaco, 2005. - 72 p.
Literatura portuguesa--poesia

CDU 821.134.3-1"19"
FR/82-1 CAV (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 01015

FR/82-1 CAV (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 01015-1
FR/82-1 CAV (B.F.M.V.G.), 3 ex. - 01015-2

HORBELT, Rainer, 1944-

Favas, fisch und feigenbrot : vom essen und
trinken an der Algarve : kochrezepte und
geschichten / Rainer Horbelt, Sonja Spindler ;
illustrationen von Pax Benito. - [Herne] : Al
Gharb, 1993. - 159 p. : il.

ISBN 3-927666-14-9

Culinéria--receitas de cozinha--Algarve

CDU 641.55(083.12)

FR/641 HOR (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 00579
FR/641 HOR (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 00579-1
VELHINHO, Jodo

Menires de Vila do Bispo :
inventério/cartografia / Jodo Velhinho. - [12ed.].
- Vila do Bispo : Associagdo de defesa do
patriménio historico e arqueoldgico de Vila do
Bispo, 2005. - 143 p. : il.. - Inventario /

cartografia

Pré-histdria--menires / Vestigios pré-historicos-
-Vila do Bispo

CDU 903.6(469.6)

FR/903 VEL (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 00597
FR/903 VEL (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 00597-1
MADAIL, Jodo

Notes sur le climat de Praia da Rocha
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(Portugal) : Observations méteorologiques de
1917 / Jodo Madail. - Lisbonne : Tip. La
Bacarre, 1918. - 11, [4] p.

Meteorologia--climatologia--Praia da Rocha--
1917

CDU 551.582(469.6)"1917"(042)

FR/55 MAD (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 01609

FR/55 MAD (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 01609-1
BAIXO GUADIANA

Baixo Guadiana : caminhos do patriménio
=Les sentiers du patrimoine / coord. geral José
Fernandes Estevens, Filomena Pascoal Sintra.
-12ed.. - [S.l]: Associagdo Odiana, D.L.
2005. - 155, [4] p. : il.

ISBN 972-99686-0-8

Monografias / Patriménio / Baixo Guadiana
CDU 908(469.6)

FR/908 BAI (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 00976
FR/908 BAI (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 00976-1
FR/908 BAI (B.F.M.V.G.), 3 ex. - 00976-2

GALA DO DESPORTO

Gala do desporto. - Lagos : Lagos dos
Descobrimentos, 2009. - 74, [5] p. : il.

CDU 796/799(469.6)(05)

FR/79 GAL (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 01659
FR/79 GAL (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 01659-1

MAGALHAES, Joaquim Antero Romero

Toponimia : Avenida Joaquim Magalhaes
1909-1999 Pedagogo / Textos de Joaquim
Antero Romero Magalhdes e Centro de
Documentacéo ; coord. Luis Manuel Mendes
Guerreiro. - Loulé : Camara Municipal, 2009. -
23 p.

Histdria do Algarve--toponimia--Loulé

FR/94 MAG (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 00097

FR/94 MAG (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 00097-1
FR/94 MAG (B.F.M.V.G.), 3 ex. - 00097-2
FR/94 MAG (B.F.M.V.G.), 4 ex. - 00097-3

BLOT, Jean Yves, 1951-

Fahrenheit 1759 / Jean-Yves Blot, Maria Luisa
Pinheiro Blot ; trad. Maria Luisa Pinheiro Blot,
Luis Sa Couto. - Lisboa : Subnauta, D.L. 2012.
-295p. :il.

CDU 904(469.6)"17"
CDU 902.03(469.6)
CDU 656.61"17"
CDU 355.49"1759"

FR/904 BLO (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 01734
FR/904 BLO (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 01734-1

GUERREIRO, Manuel Gomes, 1919-2000

O mundo mediterraneo : Sua diversidade e
seu futuro / M. Gomes Guerreiro. - Loulé :
Projecto de Investigacdo da UAL e do INIC,
"Sistemas Agrarios do Algarve" , 1991. - 53, [3]
p. :il.. - bibliografia p. [55-56]

Agricultura / Ambiente--regido mediterranica

CDU 63(469.6)
CDU 504(469.6)

FR/63 GUE (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 01508
FR/63 GUE (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 01508-1
FR/63 GUE (B.F.M.V.G.), 3 ex. - 01508-2

CONTRIBUTO PARA A HISTORIA DA
SAUDE NO ALGARVE

Contributo para a histéria da saide no Algarve
/ Coord. Ant6nio Rosa Mendes, A. Paulo Dias
Oliveira, Cristina Fé Santos. - [12ed.]. - Faro :
CEPHA - Centro de Estudos de Patriménio e
Histéria do Algarve, 2013. - 253 p. : il.. -
(Promontoria Monografica = Historia do
Algarve. 1). - Contém bibliografia

ISBN 978-989-8472-32-8
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Histoéria do Algarve--saude
CDU 94(469.601)(042)

FR/94 MEN (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 00969
FR/94 MEN (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 00969-1

CABRITA, Aurélio Nuno, 1978-

A igreja matriz de S&o Bartolomeu de
Messines / Aurélio Nuno Cabrita. - Sao
Bartolomeu de Messines : Junta de Freguesia,
2014. - 139 p. :l.

ISBN 978-989-96166-2-2

Arquitetura religiosa-- igreja matriz--Messines

CDU 726(469.6)

FR/72 CAB (B.F.M.V.G.) - 00091

PESSANHA, Fernando, 1980-

Os 500 anos da fundacéo de Arnilha :
memorias de uma «vileta» nascida no decurso
da Expanséao Portuguesa / Fernando
Pessanha. - Vila Real de Santo Anténio :
Camara Municipal, 2014. - 133 p. :il.. -
bibliografia p.108-133

ISBN 978-972-8009-26-7

Histoéria do Algarve / Fundacao de Arnilha

FR/94 PES (B.F.M.V.G.) - 00679

VASCONCELOS, Manuela

Movimento espirita portugués & alguns vultos :

tentativa histérica do movimento espirita em
Portugal, desde os seus primérdios ao
momento actual / Manuela Vasconcelos. - 1.2
ed.. - Amadora : Federacdo Espirita
Portuguesa, 2013. - 518, [6] p.

ISBN 978-989-98419-0-1

Historia de Portugal / Movimento espirita
portugués

FR/94 VAS (B.F.M.V.G.) - 00736

SILVA, Manuel da

Abjuracéo / Manuel da Silva. - [Lisboa] : [s.n.],
[1947]. - 15 p.
Literatura portuguesa--outros géneros literarios

FR/82-9 SIL (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 02101
FR/82-9 SIL (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 02101-1

OLIVEIRA, Ataide, 1842-1915

Monografia de Estombar / Ataide Oliveira. -
Faro : Algarve em Foco, imp. 1987. - 255, [3]
p. :il.. - (Temas e Estudos Algarvios. 8)

Monografias--Estombar
CDU 908(469.6)

FR/908 OLI (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 01438
FR/908 OLI (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 01438-1

MESQUITA, José Carlos Vilhena, 1955-

Historia da imprensa do Algarve / José Carlos
Vilhena Mesquita. - Faro : Comisséao de
Coordenacao da Regido do Algarve, 1988-
1989.-2 V. :il..-1.2v. -655, [14] p.; 2.0 V. -
636, [12] p.. - contém bibliografia

Historia do Algarve--imprensa algarvia /
Imprensa

CDU 94(469.601)

FR/94 MES (B.F.M.V.G.), 1.° vols. - 00707
FR/94 MES (B.F.M.V.G.), 2.° vols. - 00707-1

MACHADO, José Pedro, 1914-2005

Algumas notas sobre o Algarve no século XIII /
José Pedro Machado. - Faro : [s.n.], 1983. - 11
p.. - Separata dos «Anais do Municipio de
Faro - n°® 12»
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Histoéria do Algarve--séc. 18

FR/94 MAC (B.F.M.V.G.), 1 ex. - 00709

FR/94 MAC (B.F.M.V.G.), 2 ex. - 00709-1
FR/94 MAC (B.F.M.V.G.), 3 ex. - 00709-2
FR/94 MAC (B.F.M.V.G.), 4 ex. - 00709-3
FR/94 MAC (B.F.M.V.G.), 5 ex. - 00709-4

CHAVES, Luis

Temas etnograficos : [miscelanea]. - [S.l] :
[s.n.], [1939-1970]. - 20 cm. - Folclore religioso
/ Luis Chaves. - Porto, 1945. - 189, [2] p.. -
Arte de Talhar a erisipela / Alexandre de Lima
Carneiro, Fernando de Castro de Lima. -
Porto, 1942. - 75 p.. - Recolec¢éo do polvo ha
costa do Algarve / Margarida Ribeiro. - Lisboa,
1970. - 39 p.; il.. - O Limpa chaminés /
Margarida Ribeiro. - Lisboa, 1968. - 15 p.. - O
conto dos trés ovos / Margarida Ribeiro. -
Lisboa, 1965. - 11 p. . - Giria do marujo / A.
Coutinho Lanhoso. - Lisboa, 1965. - 29 p.; 2
colns.. - O cavaquinho: estudo de difusdo de
um instrumento musical popular / Jorge Dias. -
Lisboa, 1965. - 24 p.. - Da musica e da danca,
como formas de expressao espontaneas
populares aos ranchos folcléricos / por Jorge
Dias. - Lisboa, 1970. - 14 p.. - No crepuUsculo
das embarcacdes regionais / por Octavio Lixa
Filgueiras. - Lisboa, 1970. - 62 p.; il.. -
Algumas notas etnograficas de Riba Coa /
Carlos Alberto Marques. - Coimbra, 1939. - 45,
[2] p.. - Costumes tradicionais da Maia: dotes,
doacdes e sucessdes / Eugénio de Andrea da

Cunha e Freitas. - Porto, 1960. - 22 p.. - Vida
de Pastoril / G. Manrique. - O'Donnell : Madrid,
1955. - 30 p.. - Santiago de Compostela /
Anténio Fraguas Fraguas. - Serrano: Madrid,
1957.- 29 p.

Usos e Costumes / Etnografia portuguesa /
Folclore em sentido restrito / Miscelanea

FR/398 TEM (B.F.M.V.G.) - 02741

VIANA, Abel, 1896-1964

Linguagem rastica : Alentejo - Algarve : varia. -
[S.I.]:[s.n], [1939-1951]. - 20 cm. - Subsidios
para um vocabulario algarvio / Abel Viana. -
Lisboa, 1954. - 82, [1] p.. - Estudos
alentejanos: a linguagem rastica no concelho
de Elvas / J. A. Capela e Silva. - Lisboa, 1947.
- 207, [8] p.. - A linguagem popular do Baixo-
Alentejo / pelo Manuel Joaquim Delgado. -
Beja, 1951. - 218 p.; il.. - Retalhos de um
vocabulario: subsidios para o |éxico portugués
/ por J. A. Pombinho Junior. - Porto, 1939. -
131

Literatura portuguesa / Vocabulario /
Miscelanea

FR/808 LIN (B.F.M.V.G.) - 02742
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Apéndice IV — Ficha para pedido de cartdo de utilizador da biblioteca

CONDICOES GERAIS PARA OBTENCAO DO CARTAO:

Ao assinar o presente formulario compromete-se a:

- Fornecer informacdes verdadeiras e exatas;

- Solicitar a atualizacdo das informacdes fornecidas, sempre que estas sofram alteracoes;
- Assumir total responsabilidade pelos acGes efetuadas com o cartdo de utilizador;

- Respeitar os prazos de empréstimo de documentos;

- Ser cumpridor das regras de funcionamento da biblioteca.

A entrega do formulério devera ser acompanhada do Cartdo de Cidadéao ou Bilhete de Identidade
e um comprovativo da respetiva morada do utilizador. Para aqueles que ndo séo residentes no
concelho devem apresentar um comprovativo do estabelecimento de ensino ou local de trabalho.

Para menores de 10 anos € necessario que a ficha de inscricdo seja assinada pelo(a) encarregado
de educacdo.

POR FAVOR, PREENCHA COM LETRA MAIUSCULA E LEGIVEL

Nome

Data de nascimento [ n. C.C./B.I.

Morada

CP - Localidade Freguesia

Profissao/Escola

Tel. E-mail

Autorizagdo do encarregado de educagéo

Eu, abaixo assinado, na minha condigdo de encarregado de educagéo, autorizo a inscrigdo do meu

educando na Biblioteca Manuel Viegas Guerreiro assumindo total responsabilidade pelos seus atos.

Assinatura legivel
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Recebido por
Data / /

N.? Cartao de leitor
Notas

73



Relatoério de estagio: Fundacdo Manuel Viegas Guerreiro | Marcia Bota

Apéndice V — Guias de utilizador

/\

-andacac'manuel viegr=Tors




Horario de funcionamento

272 6. Feira— 9h30 as 17h00

Contactos

Povo de Querenca,
8100-129 Loulé
Tel. 289 414 213

E-mail

info@fundacao-mvg pt
Fundacao.mv; il com

Site: www.fandacao-mvz pt

fundagdo manwel viegas guerreiro

COMO PROCURAR?

Podas procurar um
fvro, por axemplo
sobra CORUJAS, da

,‘ seguinte mansira: ‘
£ ‘ /

a) Percorre as estantes e procura na que
estive sinalizada com o tema
CIENCIAS NATURAIS

b) Procura livros sobre animais, até
encontrares um que trate de corujas.

Se encontrares muitos livros sobre o
mesmo assunto, pede ajuda ao
bibliotecirio para escolheres o mais
adequado.

Relatdrio de estdgio: Funda¢cdo Manuel Viegas Guerreiro | Marcia Bota

Biblioteca da
Fundacio Manuel
Yiegas Guerreiro

Guia do
pequeno
utilizador

2. Vamos procurar um livro sobre um
assunto / tema

Segue 0f mesmos passos para encontrares

livros sobre um assunto a rua escolha.

Assunto:

Tema de estante:

Encontrei 0z seguintes documentos:

Na Biblioteca hi muitos livros.
Para conseguires encontrar os
que precisas sobre certo
assunto. deves saber gomo estdo

amumade.

Como estio arrumados os livros?

Todos os livros organizados segundo a
Classificagdo Decimal Univerzal (CDU)
daz bibliotecas.

Os livros estdo arrumados por grandes
temas’assuntos, sendo:

- Generalidades

- Filosofia

- Religido. Teologia

- Ciéncias Sociais

- Matematica. Ciéncias Naturais
- Ciéncias Aplicadas.

Medicina. Tecnologia

- Arte. Desporto

- Lingua. Linguistica. Literatura
- Geografia. Biografia.

Historia

Como descobrir um livro sobre um
assunto?

As sstantes est3o zinalizadas por
zrandes assuntos. S0 tens de encontrar @
estante que contém oz livros sobre o
tema que procuras.

A hiblioteca é um loca] de descoberta,
aprendizagem e diversin...

Mas, para que tude fnclons, \
; i al e

Eatrezar o liip 2m bom estado de
copsavacio, cumprinde o praz

Circular zem corer;

danter 2 estantes sTmmadas.

A CADA ASSUNTO
CORRESPONDE UM NUMERO

1. Complets 0 quadra:

N® Assuntoz
Generalidades
Filozofia
Religido
Ciencias Sociais
| Matematica Ciéncias Naturais
| Ciéncias Aplicadas. Tecnologia
Arte. Desporto
| Lingua. Linguistica Literatura

Historia. Geografia

3. Desenha neste espace aquilo
que majs g0sfasna bibliofeca:
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Apéndice VI — Tabela de classificacdo e indexacao

Tabela de Classifica¢ao e Indexacao

Cota Assunto Descritores
01 Bibliografias, Ciéncia e | Bibliografias / Obras escritas / Catalogos / Inventarios /
técnica bibliografica Bibliotecas
030 | Enciclopédias e Dicionarios | Enciclopédias / Dicionarios
061 | Conferéncias e Estatutos Conferéncias / Estatutos
070 | Imprensa Imprensa / Jornalismo / Jornais
1 Filosofia Filosofia / filosofos
159.9 | Psicologia Emogdes / Sentimentos / Psicologia
17 Etica e Moral Etica / Moral / Valores
2 Religido Religido / Biblia / Praticas religiosas
30 Casa, familia, profissdes Casa / Familia / Vida Social / Educag¢ao Civica / Profissoes
( ou nome da profissdo)
32 Politica Politica / Elei¢des / Partidos / Congressos politicos /
Movimentos politicos
33 Economia em geral Economia / Ciéncia econdmica
37 Educagao Educagao / Métodos de ensino / Ensino superior
39 Usos e costumes Usos e costumes / Tradigdes / Vestuario / Cultura /
Antropologia
502 | Meio ambiente, protecdo da | Planeta Terra / Natureza / Prote¢ao da Natureza / Poluigdo
natureza e poluigdo / Vida Animal / Prote¢do da Vida Animal / Educacdo
Ambiental
51 Matematica Matematica / Formas Geométricas
52 Astronomia Astronomia / Estrelas / Astros / Planetas / Universo
55 Ciéncias da terra ou planeta | Planeta terra / Natureza / Meteorologia
terra, Meteorologia
57 Ciéncias biologicas em geral | Biologia / Genética
572 | Antropologia Origem ¢ Evolu¢do do Homem / Humanidade
58 Botanica Plantas / Arvores / Flores
62 Engenharia Engenharia / Engenharia civil / Estruturas em geral /
Pontes
63 Agricultura Agricultura / Sistema Agricola
641 | Receitas, alimentacdo, | Alimentacao / Culinaria / Receitas de Cozinha
petiscos
7 Arte em geral Arte / Artistas
71 Urbanismo Urbanismo / Planeamento territorial / Planeamento urbano
72 Arquitectura Arquitectura / Projetos / Edificios / Habitagdo / Castelos /

Igrejas
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73 Artes plasticas Escultura / Estatuaria
74 Atividades criativas Desenho / Trabalhos Manuais / Artes e Oficios
75 Pintura Arte / Pintura
77 Fotografia Fotografia
78 Cangoes ou musica Musica / Cangdes
792 | Teatro Arte / Teatro
796 | Desporto Desporto (ou nome da modalidade desportiva)
8 Iniciagdo a leitura Leitura / Aprender a ler
806 | Vocabulario, Lingua Vocabulario / Lingua portuguesa
Portuguesa
808 | Retorica, Uso da linguagem | Retorica / Linguagem / Escrita
811 | Linguas Lingua (indicacdo da lingua)
811 | Dicionarios Dicionérios
(038)
81 Literatura  portuguesa e | Literatura portuguesa
gramatica
82-1 | Poesia Literatura portuguesa / Poesia
82-2 | Teatro Literatura portuguesa / Teatro
82-3 | Ficg¢do, contos Literatura portuguesa / Ficgdo / Contos / Lendas / Mitos /
Fébulas
82-4 | Ensaio Literatura portuguesa / Ensaio
82-5 | Oratoria e Discursos Literatura portuguesa / Oratoria / Discursos
82-6 | Cartas, obras em forma | Literatura portuguesa / Cartas / Arte epistolar
epistolar
82-7 | Prosa Literatura portuguesa / Prosa
82-8 | Literatura oral Literatura oral / Adivinhas / Lengalengas / Provérbios
82-9 | Outros géneros literarios
82-93 | Banda Desenhada Banda Desenhada / BD
902 | Arqueologia Arqueologia
903 | Pré-historia, Vestigios pré- Pré-historia / Vestigios pré-historicos
historicos
904 | Vestigios Culturais Vestigios Culturais / Artefactos / Periodos historicos
908 | Monografia Monografia / Viagens / (nome do local do estudo)
91 Geografia Geografia /
929 | Biografias Biografia / (nome do individuo do estudo)
93 Historia Historia / Ciéncias auxiliares da historia
94 Historia em geral Pré-historia / Histéria Universal / Historia do Mundo
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Antigo
94 Historia de Portugal e Historia de Portugal / Historia do Algarve
historia do Algarve
G..) () (...)
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Apéndice VII — Descri¢édo de registos em formato UNIMARC

Exemplo 1
001 B.F.M.V.G.
101 0 “apor
102 NaPT
200 1 ~aVisitagdo das igrejas do concelho de Loulé pertencentes a Ordem de

Santiago - <1518= 1518>"fLuisa Fernanda Guerreiro Martins, Pe. Jodo Coelho
Cabanita

210 AN a[Faro]*cDelegacao Regional do Algarve”d[1995]

215 Na9l, [1] p.~cil.

320 NaBibliografia p. 89

606 ANaVisitas pastorais™xIgrejas

606 ~xOrdem de Santiago”yLoulé (Algarve)*z<1518= 1518>

675 Na253(469.6)"vBN” zpor

700  1”aMartins,"bLuisa Fernanda Guerreiro

701  1~cPe.*aCabanita,"bJo&o Coelho™4070

801 "aPT"bB.F.M.V.G.»c20140630

920 n

921 a

922 m

923

924

925

931 20140630

932 d

933 1995

934

935 Kk

936 vy

937 O

938 ba

955 ~n1"bMARCIA"c20140630

966 AB.F.M.V.G.7a01776"sFR/253 MAR"120140630
Exemplo 2

001 B.F.M.V.G.

100 "a20140808d2007 k yOporb0103 ba

101 O ”™apor

102 NaPT

200 1 ~aToponimia®eRua homens do andor, Mde Soberana™fCamara Municipal de

Loulé”rgcoord. Luis Manuel Mendes Guerreiro

200 ~gtexto de Luisa Fernanda Guerreiro Martins

210 ~Naloulé”cCamara Municipal*d[2007]

215 nag, [2] p~cill.

606 NaFestas da Mae Soberana”yLoulé

606 NaMae Soberana”®xhomens do andor*yLoulé
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702 17aMartins,"bLuisa Fernanda Guerreiro®4070

702  17aGuerreiro,“bLuis Manuel Mendes”4340

712 02”alLoulé,“bCéamara Municipal*4340

801 "aPT"bB.F.M.V.G.*c20140624

920 N

921 A

922 M

923

924

925

931 20140624

932 D

933 [2007]

934

935 k

936 Y

937 0

938 ba

955 ~n3"bMARCIA*"dMARCIA"c20140808

966  ~IB.F.M.V.G.%a01771"sFR/94 MAR"120140624

Exemplo 3

001 B.F.M.V.G.

100 "a20150525d19391970k yOporb0103 ba

101 O ~apor

102 ~aPT

200 1 "aTemas etnograficos"emiscelanea

210 Aa[S..] N c[s.n.]"d[1939-1970]

215 ~a20 cm

327 0 ”™aFolclore religioso / Luis Chaves. - Porto, 1945. - 189, [2] p.

327 “"aArte de Talhar a erisipela / Alexandre de Lima Carneiro, Fernando de Castro
de Lima. - Porto, 1942. - 75 p.

327 "aRecolecgéo do polvo na costa do Algarve / Margarida Ribeiro. - Lisboa, 1970. -
39 p.; il.

327 "a<O >Limpa chaminés / Margarida Ribeiro. - Lisboa, 1968. - 15 p.

327 "a<O >conto dos trés ovos / Margarida Ribeiro. - Lisboa, 1965. - 11 p.

327 “"aGiria do marujo / A. Coutinho Lanhoso. - Lisboa, 1965. - 29 p.; 2 colns.

327 "a<O >cavaquinho: estudo de difusdo de um instrumento musical popular / Jorge
Dias. - Lisboa, 1965. - 24 p.

327 “"aDa musica e da dancga, como formas de expressédo espontaneas populares
aos ranchos folcléricos / por Jorge Dias. - Lisboa, 1970. - 14 p.

327 "aNo crepusculo das embarcacdes regionais / por Octavio Lixa Filgueiras. -
Lisboa, 1970. - 62 p.; il.

327 “aAlgumas notas etnogréaficas de Riba Coa / Carlos Alberto Marques. - Coimbra,
1939. - 45, [2] p.

327 "~aCostumes tradicionais da Maia: dotes, doagfes e sucessdes / Eugénio de
Andrea da Cunha e Freitas. - Porto, 1960. - 22 p.

327 “"aVida de Pastoril / G. Manrique. - O'Donnell : Madrid, 1955. - 30 p.

327 “aSantiago de Compostela / Anténio Fraguas Fraguas. - Serrano: Madrid, 1957.
-29p.

500 00”aFolclore religioso
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500 007aArte de talhar a erisipela

500 00”"aRecoleccéo do polvo na costa do Algarve

500 00"a<O >limpa chaminés

500 00”"a<O >conto dos trés ovos

500 00”aGiria do marujo

500 00"a<O >cavaquinho

500 00”aDa musica e da danca, como formas de expresséo ...

500 00”aNo crepusculo das embarcacdes regionais

500 00”aAlgumas notas etnogréficas de Rica Coa

500 00"aCostumes tradicionais da Maia

500 00"aVida Pastoril

500 00"aSantiago de Compostela

606 NaEtnografia portuguesa

606 ~aFolclore em sentido restrito

606 NaMiscelanea

700 1raChaves,MbLuis

701 17aCarneiro,bAlexandre de Lima*4070

701 17alima,"bFernando de Castro Pires de”4070

701 17aRibeiro,bMargarida”® 4070

701 17raLanhoso,bA. Coutinho”4070

701 17aDias,"bA. Jorge”4070

701  17aFilgueiras,“bOctavio Lixa"4070

701 1*aMarques,*bCarlos Alberto”4070

701 1M aFreitas,"bEugénio de Andrea da Cunha e*4070

701 1*aManrique,"bA.~4070

701  17aFragas,“bAntonio Fragas"4070

801 NaPT~bB.F.M.V.G.*»c20150525

920 N

921 A

922 M

923

924

925

931 20150525

932 D

933 1939

934 1970

935 k

936 Y

937 O

938 ba

955 "n4"bMARCIA*dMARCIA"c20150525

966 AB.F.M.V.G."a02741"sFR/398 TEM" 120150525
Exemplo 4

001 B.F.M.V.G.

100 "a20150625d19391951k yOporb0103 ba

101 O ~apor

102 ~aPT

200 1 "aLinguagem rustica™eAlentejo - Algarve

200 “evaria
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210
215
327

327

327

327

500
500
500
500
606
606
606
700
701
701
701
801
920
921
922
923
924
925
931
932
933
934
935
936
937
938
955
966

Aa[S.1. ] c[s.n. ] d[1939-1951]
Na20 cm

0 “aSubsidios para um vocabulério algarvio / Abel Viana. - Lisboa, 1954. - 82, [1]

p.

NaEstudos alentejanos: a linguagem rustica no concelho de Elvas / J. A. Capela e

Silva. - Lisboa, 1947. - 207, [8] p.

Na<A >linguagem popular do Baixo-Alentejo / pelo Manuel Joaquim Delgado. -

Beja, 1951. - 218 p.; il.

NaRetalhos de um vocabulario: subsidiocs para o Iéxico portugués / por J. A.

Pombinho Juanior. - Porto, 1939. - 131
00"aSubsidios para um vocabulério algarvio
00”"a<A >linguagem rustica no concelho de Elvas
00”a<A >linguagem popular do Baixo-Alentejo
00”aRetalhos de um vocabulario

Naliteratura portuguesa

NaVocabulério

NaMiscelanea
1*aViana,"bAbel,"f1896-1964

17aSilva,"bJ. A. Capela e”4070
1*aDelgado,*bManuel Joaquim”~4070
17aJanior,"bJ. A. Pombinho”4070

NaPT"bB.F.M.V.G."c20150625
n
a
m

20150625

d

1939

1951

k

y

0

ba

"n1*"bMARCIANdMARCIANc20150625
NB.F.M.V.G.2a02742"sFR/808 LIN*120150625

82



Relatdrio de estdgio: Funda¢cdo Manuel Viegas Guerreiro | Marcia Bota

AnNexos
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Anexo | — Localizacdo de Querenca

[EUELY] saur
NI Jé
uyied MEI0
4 N
Fonie Berevmnola
— S a2l 5
ME2S Ouerenca ®
ME24
Miza
a2
V1203
MLz
=17 min —_—
B4 km
27] L) - /|
NET0 {x270)
NZ70 . o
Loule waTa) -
s
AR 3
= Owise
s
cuizoz
NIZ5-4
Wiz Santa Barbara Lagos
de Nexe
%356 M20-3 %

12- Mapa de localizagéo de Querenca (fonte: Google maps)

13- Igreja Matriz de N.2 Sr.2 da Assuncao em Querenca (fonto: M.Bota)
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Anexo Il - Fotografia de Manuel Viegas Guerreiro

14 - Manuel Viegas Guerreiro (fonte: Maria e Francisco M. Fonseca, 1997)
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Anexo Il — Fotografias das instala¢cdes da Fundagdo Manuel Viegas Guerreiro

16 — Jardim (foto: M. Bota)

86



Relatdrio de estagio: Fundacdo Manuel Viegas Guerreiro | Marcia Bota

I.‘I.,_ 10 TR o
—~—yq '“' it |
il ([T

18 - Espaco museu (foto: M. Bota)
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19 - Espaco da biblioteca (foto. M. Bota)

20 - Espaco da biblioteca (foto: M. Bota)
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21 - Centro de Estudos Algarvios (foto: M. Bota)

22 - Centro de Estudos Algarvios (foto: M. Bota)
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23 — Auditorio (foto: M. Bota)
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Bﬁf&jﬁ—i']g\{ || e

Anexo IV — Plantas de implantagdo da Fundacao

'

—_—

LEGENDA 1:

A —Palco

B — Auditério (134 m?)

C — Quadro de Luz (2.60 m?)

D — Gabinetes de traducio (4.50 m?)

E — Atrio (26.50 m?)

F G — Galeria de distribuicdo (40.50 m?)
H I J - Instalag@es sanitarias (27.00 m?)
K L — Bar (14.06m?)

M — Sala de bar (48.60m?)

N — Atrio exterior (82.35m?)

24 - Planta do piso 0
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LEGENDA 2:

A — Rececdo (9.70m?)

B — Circulagéo (5.00m?)

C — Sala de reunides (19.80m?)
D — Museu (22.05m?)

E — Atrio de entrada (22.60 m?)
F — Biblioteca (180.10m?)

25 - Planta do piso 1

Fundacdo Manuel Viegas Guerreiro | Marcia Bota
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Anexo V — Carimbos da Biblioteca da Fundagéo

~ fundagdo manuel viegas guerreiro
N.*
COTA

’b‘\“el v"e,;

da¢do ,,
s

&
%,
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Anexo VI - Estatutos da Fundacdo Manuel Viegas Guerreiro

7 fundagao manuel viegas guerreiro

Estatutos
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FUNDAGCAO MANUEL VIEGAS GUERREIRO

ESTATUTOS

CAPITULO |

Natureza, sede e fins

Artigo 19

Natureza

A Fundagdo Manuel Viegas Guerreiro, adiante designada por FUNDACAO, é uma pessoa
colectiva de direito privado, visando fins de utilidade publica, que se rege pelos presentes
estatutos e em tudo o que neles for considerado omisso pelas Leis Portuguesas aplicaveis. ------

Artigo 29

Duragao

A FUNDACAO é de duragdo indeterminada.

Artigo 32

Sede

A FUNDACAO tem a sua sede na Freguesia de Querenca, concelho de Loulé, podendo criar
delegagdes ou quaisquer outras formas de representa¢do onde for julgado conveniente para o
cumprimento dos seus fins.

Artigo 42

Fins

A FUNDACAO tem por fim contribuir e promover a todos os niveis de desenvolvimento
cultural, social e econdmico do Algarve; Animar e promover o Algarve através de grandes
eventos culturais e artisticos; Dinamizar e promover a investigacdo a todos os niveis. ------
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Artigo 52

Actividade

Para a prossecucdo dos seus fins, a FUNDACAO desenvolverd as accdes que os seus 6rgaos
considerem mais adequadas, cumprindo-lhe nomeadamente realizar ou promover: -------------

a) Apoiar e incentivar os estudos cientificos das ciéncias sociais. ---------------------
b) Desenvolver os estudos do patrono da fundagdo no ambito da etnografia
apoiando publica¢des e estudos.

c¢) Organizacdo de eventos culturais.

d) Cursos de formacdo.

e) Promover accGes de investigacdo quanto aos factores naturais e ao estudo do
impacto das accdes humanas sobre o ambiente. -----------------

f)  Desenvolvimento cultural, social e econémico do Algarve. -------------------

Artigo 62

Critério orientador das actividades da FUNDACAO

A FUNDAGCAO pautaré as suas actividades exclusivamente por fins de utilidade publica,
aceitando cooperar com a Administracdo Central e Local. --------------------

CAPITULOII

Regime Patrimonial e Financeiro

Artigo 79

Patrimodnio

Constitui patriménio da FUNDACAO:

a) Fundo inicial préprio no montante de dez milhGes de escudos entregues por Maria da
Conceicdo Viegas Correia, vidva de Manuel Viegas Guerreiro.

b) O prédio rustico, inscrito na matriz predial sob 0 n2 2273 e inscrito na Conservatdria
do Registo Predial de Loulé sob 0 n2 04118, com o valor matricial de 323,30 Euros
doado por Maria da Conceigdo Viegas Correia, vildva de Manuel Viegas Guerreiro. ---

c) Asdoacgles, herancas, legados e subsidios que lhe sejam atribuidas pior entidades
publicas ou privadas, quer portuguesas quer estrangeiras. ----------

d) Todos os bens méveis adquiridos para o seu funcionamento e instalagao ou os
rendimentos provenientes do investimento dos seus bens préprios. -----

e) Os donativos que receber de modo regular ou ocasional.

f)  Areceita dos servigos que venha a receber de modo regular ou ocasional. ---------------
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g) A receita dos servigos que venha a prestar ou a venda de qualquer tipo de publicagdo
gue venha a editar. -----

Artigo 82

Fundo Permanente de Investimento

1- A FUNDACAO tera um Fundo Permanente de Investimento, constituido pelos
rendimentos e vens que para esse fim forem em cada momento afectados pelo Conselho de
Administracdo, procedido de parecer favoravel do Conselho de Mecenas.-------------------

2- O Fundo Permanente de Investimento ndo podera ser aplicado em despesas de
funcionamento ou em actividades regulares da FUNDACAO. -----------

Artigo 99

Autonomia Financeira

1- A FUNDACAO goza de total autonomia financeira. -------

2- No exercicio da sua actividade, a Fundacao pode: --------
a) Adquirir, alienar ou onerar, bens moveis ou iméveis.-------
b) Aceitar quaisquer doagdes, herancas ou legados. -----
c) Negociar e contrair empréstimos.

CAPITULO llI

Dos Orgdos da Fundacgdo

Secgao |

Disposigdes Gerais

Artigo 102

Orgaos da Fundagéo

S3o 6rgaos da FUNDACAO:

a) O Conselho de Administragao.
b) O Conselho Fiscal.
c) O Conselho Consultivo.
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d) O Conselho de Mecenas.

Artigo 112

Remuneragdes

O exercicio de cargos nos drgaos sociais podera ser remunerado ou gratuito, consoante
vier a ser deliberado pela Administracao.

Artigo 122

Impedimentos

N3do podem ser novamente designados para os érgaos sociais as pessoas que mediante
processo judicial, tenham sido removidas de cargos directivos da FUNDACAO, ou de outras
pessoas colectivas de utilidade publica. ------------------

Artigo 132

Incompatibilidade

N3o é permitido o desempenho simultdneo de mais do que um cargo nos érgdos sociais da
FUNDAGAO. ---------------

Artigo 1492

Convocagao das Reunides

1- Asreunides dos 6rgdos sociais da FUNDACAO s3o convocadas pelos respectivos
presidentes, sé podendo deliberar com a presenca da maioria dos seus titulares em
exercicio de fungdes. --------

2 - As deliberagGes sdo tomadas por maioria dos votos dos titulares presentes, tendo o
presidente voto de qualidade em caso de empate. ------

3 - As votacgOes respeitantes a assuntos de incidéncia pessoal dos seus membros serdo
feitas por escrutinio secreto, em que ndo intervird o interessado ou interessados.

Seccao |l

Do Conselho de Administragao
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Artigo 152

Composicdao e mandato

1- O Conselho de Administracao é constituido por cinco membros.

2 - Os membros do Conselho de Administracao elegerao entre eles um Presidente e dois
Vice-presidentes. ----------

3 - O Presidente ou na sua auséncia, o presidente interino, preside a todas as reunides do
Conselho de Administragado. -------

4 - O Mandato dos membros do Conselho de Administracao é de dois anos renovaveis. ----

5 - Os primeiros membros do conselho de administracdo sdo designados nos termos das
disposicOes transitérias destes estatutos

6 - Ocorrendo vacaturas de lugar, o Conselho de Administracao designarad o titular, por
deliberacdo tomada por maioria qualificada dos seus membros. --------

Artigo 162

Competéncia

1 - Ao Conselho de Administragdo cabem os poderes de gestdo da FUNDACAO, e da
realizacdo dos fins estatutdrios.

2 - Para execugdo dos disposto no nimero anterior compete, em especial, ao Conselho de
administragdo.--------

a) Definir e estabelecer a politica de actividades da FUNDACAO. ---

b) Definir as orientacdes de investimento da FUNDACAO e fixar o montante do Fundo
Permanente de Investimentos. ---------------------

c) Discutir e aprovar o orgamento e o plano de actividades da FUNDACAO. -

d) Discutir e aprovar o balanc¢o anual e as contas de cada exercicio, e submete-los a
parecer do Conselho Fiscal. ----------------

e) Administrar e dispor do patriménio da FUNDACAQ. -------------——---——-

f) Estabelecer a organizac3o interna da FUNDACAO, aprovando os regulamentos e
criando os 6rgdos e servigcos que entender necessdrios ao respectivo funcionamento. --

g) Contratar, despedir e dirigir o pessoal, bem como fixar as respectivas remuneracdes. --

h) Aceitar as doag¢&es, herancas atribuidas 8 FUNDACAQ.--------------

i) Contrair empréstimos. -------------

i) Analisar e aprovar propostas de projectos ou actividades, aprovar empréstimos a
projectos especificos e quaisquer outras despesas da FUNDACAO. ----------

k) Adquirir, alienar ou onerar quaisquer bens, outorgando, para o efeito, quaisquer
contratos necessarios ao cumprimento do seu objecto estatutdrio. -------------
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l) Decidir sobre quaisquer outras matérias que respeitem a actividade da FUNDACAO. ---

Artigo 172

Funcionamento do Conselho de Administragdo

1- O Conselho de Administracdo reldne-se, ordinariamente, pelo menos uma vez por més
e, extraordinariamente, quando convocado pelo seu Presidente.

2 - Podera o Conselho de Administracao delegar no seu Presidente, ou com aprovacao
deste, em quaisquer dos seus elementos a gestdo de alguma das actividades da
FUNDACAO.

Artigo 182

Competéncias do Presidente do Conselho de Administragao

Compete em especial ao presidente do Conselho de Administragao:

a) Superintender na administra¢do da Fundacgdo, dirigindo e orientando os respectivos
SEervigos;

b) Representar a Fundagdo em juizo, activa e passivamente, bem como perante terceiros,
em quaisquer actos ou contractos.

c) Assinar todos o expediente e os contratos que obriguem a Fundagdo; --------

d) Propor ao Conselho de Administracdo as ac¢cdes que julgar compativeis com os
objectivos da Fundacao.

Secgao lll

Da Comissao Executiva

Artigo 192

Comissao Executiva

1- O Conselho de Administragdo, podera deliberar a formagado de uma comissdo executiva,
no qual podera deliberar a formag¢do de uma missao executiva, no qual podera delegar a
competéncia para a gestdo dos assuntos correntes da FUNDACAO.

2 - A Comissao Executiva sera composta por:

a) O Presidente do Conselho de Administracao.
b) Dois vogais eleitos de entre os membros de Conselho de Administragdo, sob proposta
do Presidente.
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Secgao IV

Vinculagao

Artigo 2192

Composicao e Mandato

1 - O Conselho Fiscal é composto por trés membros, o Presidente e dois vogais.
2 - O mandato dos membros do Conselho Fiscal é de dois anos, renovaveis. ----

3 - Os primeiros membros do conselho fiscal sdo designados nos termos das disposi¢oes
transitdrias destes estatutos.

4 - Ocorrendo vacatura de lugar, o Conselho de Administracdo designara o respectivo
titular.

Artigo 2292

Competéncias

Compete ao Conselho Fiscal.

a) Verificar se a aplicacdo das receitas da FUNDACAO se realizou de harmonia com os
fins estatutarios.

b) Examinar o inventario do patriménio da FUNDACAO, bem como emitir parecer sobre
o balango e contas de exercicio. ----------------

c) Examinar periodicamente a regularidade da escrituragio da FUNDACAO. -

d) Dar parecer sobre as remuneragdes dos titulares dos 6rgdos da FUNDACAO. ----------

Artigo 232

Funcionamento

1 - O Conselho Fiscal retne ordinariamente uma vez por semestre e as suas delibera¢des
serao tomadas por maioria simples.

2 - O Conselho Fiscal podera requerer reunies conjuntas com o Conselho de
Administracdo, sempre que o julgue conveniente para o exercicio das suas competéncias. -
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Secgao VI

Do Conselho Consultivo

Artigo 242

Composicao e Mandato

1 - O Conselho Consultivo é composto por individualidades de reconhecida competéncia
cultural, cientifica ou técnica.

2 - Os membros do Conselho Consultivo sdo designados pelo Conselho de Administracao
em deliberacdo, tomada por maioria absoluta por periodos de quatro anos, renovaveis. ---

3 - O Conselho Consultivo serd composto por um nimero maximo de trinta membros,
designados de acordo com o nimero anterior.

Artigo 252

Competéncias

1 - Compete ao Conselho Consultivo:

a) Pronunciar-se sobre as actividades e projectos da FUNDACAO. --

b) Apresentar sugestGes e fazer recomendagdes relativamente as actividades da
FUNDACAO.

c) Pronunciar-se sobre as questdes especificas que lhe sejam submetidas pelo
Presidente do Conselho de Administragdo ou pelo Conselho de Administragdo. ---------

d) Dar parecer sobre o Plano de Actividades elaborado pelo Conselho de Administragao.

Artigo 262

Funcionamento

1 - O Conselho Consultivo funciona em plendrio e por sec¢des sendo estas
correspondentes as actividades da FUNDACAO ou a matérias técnicas especificas. ---------

2 - As secgOes serdo formadas por deliberacdo do Conselho Consultivo, reunido em
plenario. -----------

3 - O Plendrio elegerd o Presidente do Conselho Consultivo e os Presidentes das sec¢Bes
que forem criadas.------------
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4 - O Plendrio do Conselho Consultivo reiine semestralmente ou quando convocado pelo
respectivo Presidente. ----------

5 - As sec¢Ges, reunirdo sempre que convocadas pelo Presidente do Conselho Consultivo,
pelo Presidentes das sec¢Ges respectivas, pelo Conselho de Administragdo ou pelo seu
Presidente. --------------

Secgao VI

Do Conselho de Mecenas

Artigo 272

O Conselho de Mecenas, composi¢do

1 - O conselho de Mecenas é constituido pelas pessoas singulares ou colectivas, que
tenham contribuido ou venham a contribuir, de forma relevante, para a prossecu¢ao dos
objectivos da FUNDACAO ou do seu prestigio. ---------

2 - No caso de contributos de natureza meramente patrimonial, considera-se contribuicao
relevante para efeitos do disposto no numero um, a atribuicdo de bens ou outros valores
de montante igual ou superior a 2500 (dois mil e quinhentos) euros. --------

Artigo 282

Competéncia

Ao Conselho de Mecenas, cujas reunides serao presididas pelo Presidente do Conselho de
Administrac3o, compete pronunciar-se sobre a politica geral da FUNDACAO, emitindo
parecer sobre os investimentos a realizar e sobre os assunto que lhe sejam submetidos
pelo Presidente do Conselho de Administracdo ou pelo Conselho de Administra¢do. --------

CAPITULO IV

Disposi¢des Finais e Transitorias

Artigo 292

Alteragao dos Estatutos e Extin¢do
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1 - Ainiciativa de Alteracao dos presentes estatutos compete ao Conselho de
Administracdo, devendo este fazer acompanhar a sua proposta, dirigida a autoridade
administrativa competente, do parecer do Conselho de Mecenas.

2 - Para efeitos do artigo 193¢ do Cédigo Civil, a comunicac¢do da ocorréncia de uma causa
extintiva da Fundacao, a efectuara pelo Conselho de Administracdo, nao se fara sem prévia
audicdo do Conselho de mecenas, devendo a posicdo assumida por este 6rgao ser levada
ao conhecimento da autoridade administrativa competente. ----------

3 - As deliberagbes do Conselho de Administracdo previstas nos nimeros anteriores
carecem de ser tomadas por maioria qualificada de dois tercos. --------

Artigo 302

Primeira designacdo dos titulares dos 6rgdos da FUNDACAO:

1. Em conformidade com o disposto no n? 5 do artigo 152 dos presentes estatutos, sdo
designados primeiros membros do Conselho de Administragao:

Presidente: Luis Manuel Mendes Guerreiro---------------------

Vogais: Gabriel Guerreiro Gongalves

Hélder Manuel Faria Martins

Idalio Beatriz Revez

Manuel Viegas dos Santos

2. Em conformidade com o disposto no n2 3 do artigo 212 dos presentes estatutos, sao
designados primeiros membros do Conselho Fiscal: ----------------

Presidente: Jodo Pinto Guerreiro

Vogais: Quirino Manuel Dias do Nascimento Mealha

Manuel Viegas Guerreiro-------
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