Tema: Acolhimento e inscricdo (Profissionais)

Categoria Sub-categoria Unidades de registo Ent.
Actividades P1

Recepcéo do adulto “(...)o acolhimento baseava-se na recep¢do do adulto”

Preenchimento da ficha “(...) preencher uma ficha de inscri¢do, anexado a essa ficha de inscrigdo
viriam trés ou quatro documentos que eram a fotocépia do B.l, fotocdpia P1
do contribuinte, 2 fotografias e fotocdpia do certificado de habilitacdes,

“(...) Durante o processo de inscricdo é entregue a ficha de inscrigdo ao P2
adulto, ajuda-lo a preenché-la”

Inserir dados no SIGO “(...)depois da ficha de inscricao estar preenchida e do adulto ter todos os | p1
documentos necessarios nés inserimos os dados da ficha de inscricdo na
plataforma SIGO, que é a plataforma onde nds inserimos os adultos. “

“(...) passo para a plataforma onde inscrevemos os adultos.” P3

Fotocopiar documentos ”(...)tirar a fotocopia dos documentos” P2

Esclarecimento de dividas P2

“(...) informa-lo dos documentos que sdo necessarios”
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